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Relacion entre los modulos

El médulo Activos Fijos, esta relacionado con los demas médulos del Sistema Administrativo
Financiero, de la siguiente manera:
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Proceso: Acciones de Activos Fijos

El proceso Acciones de Activos Fijos se define en el siguiente grafico:

Proceso Acciones de Activos Fijos
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Explicacion del Proceso:

1.

2.

El proceso Acciones de Activos Fijos, inicia creando un nuevo registro, con la opcion

“Abrir y cerrar periodos (AF)”, donde se registra la fecha inicial y final del periodo.

Para ejecutar las acciones de activos fijos, como altas, bajas y transferencias, se debe

ingresar los activos fijos, en cualquiera de las 3 siguientes formas:

- Mediante la ficha de activos fijos: Se ingresa a esta opcion seleccionando el
modulo Activos Fijos — NEC y haciendo clic en la opcién Ficha de activos fijos, clic

en el botén Nuevo ﬂ , ingresar los campos solicitados.

- Carga masiva de activos fijos: En el visor multiple se tiene el botéon Importar AF de

Excel , que permite cargar desde un archivo Excel, una lista de activos fijos
con todas sus caracteristicas a la base de datos.

- Seregistran desde el médulo de Compras.
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Los Activos Fijos se ingresan, ya sea para las NEC o NIIF; esta opcidon se comparte
para los dos tipos de depreciaciones. Desde aqui se aplica también para asegurar los
activos fijos.

3. El parametro prmWorkFlowActivos, define el método de aprobacion de las acciones de
activos fijos. Se lo configura en el médulo Consola — Parametros Técnicos —
Parametros y tiene dos valores:

- Si el parametro toma el valor 0 (Aprobacién directa), al grabar la accién del activo
fijo, el sistema automaticamente pasa el registro, ha estado Aprobado.

- Si el parametro toma el valor 1 (Pasa a aprobacion), el sistema al grabar
preguntara si se desea Solicitar; al ser afirmativa esta respuesta, la accién del
activo fijo queda en estado Solicitado, mediante la opcion Aprobar operaciones
(AF), aprobamos este registro.

4. Una vez que se ingresan los activos fijos se pueden realizar varias acciones: alta, baja
y transferencia. Cada vez que se va a realizar una accion, el sistema solicita realizar la
solicitud (aprobacién) y esto depende del parametro de configuracién. Si se coloca que
si, el registro pasa a la opcién Aprobar Operaciones en estado solicitado, caso
contrario se queda en la pantalla de la accion en estado creado. En este estado se
pueden eliminar estos registros.

- Para dar de Alta un activo fijo, se hace clic en la opcién Alta de activos fijos, clic en

el botén Nuevo ﬂ , se visualiza la pantalla Alta (AF), donde se ingresa el
Responsable, el motivo por el cual se da de alta el activo fijo: Incremento operacion,
nueva oficina, nuevo empleado; fecha alta y en el detalle se indica los datos del
activo fijo.

- Para dar de Baja un activo fijo, se hace clic en la opcion Baja de activos fijos, clic

en el boton Nuevo d , se visualiza la pantalla Baja de activo fijjo — Por
responsable, donde se ingresa el Responsable, el motivo por el cual se da de baja
el activo fijo: Dafio, incendio, no existe, otros, pérdida, robo, venta; fecha baja y en
el detalle se indica los datos del activo fijo.

- Para Transferir un activo fijo, se hace clic en la opcién Transferencias (AF), clic en

el botén Nuevo ﬂ , se visualiza la pantalla Transferencia — Por responsible (AF),
donde se ingresa el Responsable en el origen y el Responsible en el destino, el
motivo por el cual se transfiere el activo fijo: Incremento operacién, nueva oficina,
nuevo empleado; fecha de transferencia y en el detalle se indica los datos del
activo fijo.

5. Cuando el registro se visualiza en Aprobar Operaciones en estado solicitado, se tienen
dos opciones: aprobar o negar. En caso de que se apruebe la accién, el registro se va
a contabilizar al médulo de Contabilidad y pasa a estado aprobado, en caso de que sea
negado el sistema, lo que hace es cambiar de estado solicitado a estado creado y el
registro pasa a la opcién ya sea de alta, baja o transferencia de activos fijos y desde
aqui puede ser eliminado.

6. Este proceso se repite para las acciones de alta, baja y transferencia de activos fijos y
lo mismo para las depreciaciones NEC y NIIF; desde la opcién de ficha de activos fijos
se ingresan todos los activos de la empresa, independientemente del tipo de
depreciacion que vayan a tener esos activos.

7. Para aprobar el registro, el sistema solicita que el periodo de costeo al cual
corresponde la accion de activo fijo, se encuentre abierto y debe estar cerrado para
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realizar la contabilizacion, para evitar que se ingresen mas acciones de activo fijo y no
se contabilicen.

Proceso: Depreciacion de Activos Fijos NEC

El proceso Depreciacion de Activos Fijos NEC, se define en el siguiente grafico:

Proceso Depreciacion de Activos Fijos NEC
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Explicacion del Proceso:

1. Los Activos Fijos se registran desde el médulo de compras, carga masiva de activos
fijos y desde la opcién Ficha de activos fijos, que es donde se ingresan o cargan los
activos.

2. Todos los activos se ingresan dados de alta para que empiecen a depreciarse; en el
caso de que no estén dados de alta, se ingresan a bodega, pero no se toman en
cuenta para la depreciacion. Si los activos fijos se ingresan desde el médulo de
Compras, el sistema mediante el parametro prmActivaActivoRecepcion, define el
estado operativo y la fecha de alta del ingreso del activo fijo.
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3. Para la depreciacién NEC se ingresan los activos fijos (de cualquiera de las tres formas
en que se puede hacer) y se registran las mejoras y las revalorizaciones en la opcion
Ficha de activos fijos — doble clic sobre el activo fijo — se muestra la pantalla Ficha de
activo fijo — ir a la pestana Historico avaluo. La vida util del activo fijo en esta  pantalla
no se mueve, con una mejora se afiade valor en libros al activo fijo y en una
revalorizacion negativa se baja el valor en libros del activo fijo, todos estos valores se
deben registrar en la pestaia Histérico avalto.

4. Para iniciar con el proceso de depreciacion, el sistema valida que todas las acciones de
activos fijos realizadas dentro del periodo, se encuentren aprobadas.

Si en un mes no hay acciones de activos fijos como: altas, bajas y transferencias, igual
se ejecuta el proceso de depreciacion; este proceso se ejecuta mensualmente; al
finalizar la vida util de un activo, el valor en libros debe ser igual al valor residual, que
dependiendo de la empresa puede ser 0, un porcentaje, o 1.

Una vez que el proceso ha finalizado se cierra el mismo y los valores de depreciacion
se actualizan en la ficha de los activos fijos, adicionalmente los activos fijos que
finalizan su vida util, cambian de estado a “Uso - FVU”.

5. Luego de realizar la depreciacion, se pueden asignar los centros de distribucion de
cada activo, puede ser un solo centro de distribucion o varios.

Proceso: Depreciacion de Activos Fijos NIIF

El proceso Depreciacién de Activos Fijos NIIF, se define en el siguiente grafico:

Proceso Depreciacion de Activos Fijos NIIF
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Explicacion del Proceso:

1.

Los activos fijos se registran desde el médulo de compras, carga masiva de activos
fijos y desde la opcién Ficha de activos fijos, que es donde se ingresan o cargan los
activos.

Todos los activos se ingresan dados de alta para que empiecen a depreciarse, en el
caso de que no estén dados de alta, se ingresan a bodega, sin embargo, no se toman
en cuenta para la depreciacion. Si los activos fijos se ingresan desde el modulo de
Compras, el sistema mediante el parametro prmActivaActivoRecepcion, define el
estado operativo y la fecha de alta del ingreso del activo fijo.

Para la depreciacion NIIF, iremos a la opcidén Ficha de activos fijos — seleccionamos el
activo fijo — clic en el boton Tiempo Vida Util

EH
util AF.

En esta pantalla se registran los cambios en vida util, valor inicial, valor libros y valor
residual, se pueden tener varios registros. Si tomamos el ejemplo de un barco, cuando
se dafia, cada vez que no esta siendo utilizado porque se encuentra en reparacion, ese
tiempo no se va a tomar en cuenta para la depreciacion, sino el tiempo en que estuvo
trabajando. La depreciacion NIIF toma los datos de vida util de esta pantalla para
realizar la depreciacion.

Para iniciar con el proceso de depreciacion, el sistema valida que todas las acciones de
activos fijos realizadas dentro del periodo, se encuentren aprobadas.

Si en un mes no hay acciones de activos fijos como: altas, bajas y transferencias, igual
se ejecuta el proceso de depreciacion, por el resto de activos con que cuenta la
empresa, este proceso se ejecuta mensualmente, al finalizar la vida util de un activo el
valor en libros debe ser igual al valor residual, que dependiendo de la empresa puede
ser 0, un porcentaje, o 1.

Una vez que el proceso ha finalizado se cierra el mismo y los valores de depreciacion
se actualizan en la ficha de los activos fijos, adicionalmente, los activos fijos que
finalizan su vida util, cambian de estado a “Uso - FVU”.

Luego de realizar la depreciacién se pueden asignar los centros de distribucion de cada
activo, puede ser un solo centro de distribucion o varios.

- se visualiza la pantalla Datos Vida
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Proceso: Confirmacion de Activos Fijos

El proceso Confirmacién de Activos Fijos, se define en el siguiente grafico:

Proceso Confirmacion de Activos Fijos
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Explicacion del Proceso:

1.

Para iniciar con el proceso de Confirmacion de Activos Fijos, se debe abrir un proceso

por medio de la opcién Proceso de confirmaciéon (AF), ya sea por una agencia

determinada o por toda la empresa, se presiona el botén Ejecutar y el

sistema realiza las siguientes tareas:

- Marca todos los activos fijos que corresponda, como “No confirmados” para obligar
a los usuarios responsables que confirmen la existencia de dichos activos fijos.

- Habilita las opciones de confirmacion de activos fijos.

Durante un periodo determinado — 5, 10 dias — el cual depende del tamafo de la

empresa y de la cantidad de activos fijos que tenga, los usuarios confirman la

existencia de los activos fijos, a través de las siguientes opciones:

- Confirmacion por ubicacion fisica

- Confirmacion por responsable

- Confirmacion por ubicacion organica

Cuando ya se completa la confirmacion de activos fijos, se procede a cerrar el proceso,

con la opcién Proceso de confirmacién (AF) — boton Cerrar proceso = | el sistema
realiza las siguientes tareas:

- Deshabilita las opciones de confirmacion de activos fijos

- Impide que los activos fijos sean modificados
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Preguntas Frecuentes

.Como se hace una carga masiva de activos fijos?

Para realizar una carga masiva de activos fijos, se lo hace desde la opcién Ficha de activos

fijos — botdn Importar AF de Excel E , al hacer clic sobre este botdn se visualiza la pantalla
que nos indica el formato que debe tener el archivo excel a cargar y al presionar el botén
aceptar, el sistema nos solicita la ubicacién del archivo Excel con los datos de activos fijos a
cargar.

Cédigo MNombre Serie Fec.compra Fechaalts Caracteris Cadigp Marca/ Cantided Costo  Valoren

Catalogo [Texto] [Texto] (dd/mm/aaaa) (dd/mmiaaaa) ticas Modele  Modelo  [Texto] libros Cédigo
[Texta] [Texta] [Texto] [Texto] [Texta] [Texto] [General] Eriiﬂ"sable
1010 DwvDWr 010111 13/10/2005 | 13/10/2005 | Activos 1321 Sony 1 100,25 98,75 13
Cédigo U Cadigo U. Codigo Codigo Codigo Codigo Color Cadigo Comentario Codigo Anterior
B organica C.Costo Est. Fisico Est [Texta] Material [Texta] [Texto]
[Texto] [Texto] [Texta] [Texto] Epera;i*m [Texto]
10 2 45 1 2 7 2 Activos 15182
Wal Libros  Val Acum Wal. Libros  Val Acum
Frz;t%]NIIF MEC NEC MIF MIIF
[Texta] [Textal] [Texta] [Texto]
TEXTEDITS TEXTEDITE TEXTEDIT4 |TEXTEDITZ |TEXTEDIT:

.Como se hace una transferencia, una baja y su contabilizacion - (para la baja 'y
transferencia existen dos métodos, desde la ficha y desde transferencia y baja)?

- Para realizar una Transferencia de activos fijos, se lo hace desde la opciéon Ficha de
activos fijos — buscamos los registros — seleccionamos los registros a transferir —

presionamos el botén Transferencia de AF:Iig . Si la transferencia se encuentra en estado
creado, los activos se anaden al detalle de datos, caso contrario se crea una nueva
transferencia.

- Para realizar una Baja de activos fijos, se lo hace desde la opcién Ficha de activos fijos —
buscamos los registros — seleccionamos los registros a dar de baja — presionamos el botén

Baja de AF -*2 _ Si la baja se encuentra en estado creado, los activos se afiaden al detalle
de datos, caso contrario se crea una nueva baja.

- Desde la opcion Transferencias (AF), creamos una nueva tranferencia e ingresamos los
datos como: responsable origen y destino, motivo, fecha de transferencia y agregamos en
el detalle de datos los activos a transferir, guardamos y luego solicitamos la aprobacion.

- Desde la opcién de Baja de activos fijos, creamos una nueva baja e ingresamos los datos
como: responsable, motivo, fecha de baja y agregamos en el detalle de datos los activos a
dar de baja, guardamos y luego solicitamos la aprobacion.

- Para la contabilizacién, se lo hace por medio del moédulo de Contabilidad — Contabilizar

modulos — botoén Nuevo d -, en el campo Transaccién seleccionamos ya sea Activos
Fijos — Baja de Activos Fijos (Mensual) o Activos Fijos — Transferencia de Activos Fijos
(Mensual), dependiendo del caso.
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.Cual es la diferencia entre categoria, tipos, catalogos y ficha de activos fijos?
La diferencia entre estos conceptos es la siguiente:

La categoria es la clasificaciéon oficial de los activos fijos, el tipo es la clasificacién interna y
ademas se indica el tipo de depreciacidon que va a tener ese activo, el catalogo es el genérico
del activo (por ejemplo, impresora laser HP) y la ficha es el detalle del activo fijo (por ejemplo,
impresora laser HP serie 500) y este es el que se deprecia.

.Como hago un proceso de depreciacion y su contabilizacion?

Para realizar una depreciacién primero se debe definir que tipo de depreciacion vamos a
realizar, si NEC o NIIF.

- Para la depreciacion NIIF, se lo hace desde la opcion Ficha de activos fijos - boton Tiempo

5]

Vida Util , en esta pantalla se registran los cambios en vida util, valor inicial, valor
libros y valor residual, se pueden tener varios registros. Si tomamos el ejemplo de un barco,
cuando se dafia, cada vez que no esta siendo usado porque se encuentra en reparacion,
ese tiempo no se va a tomar en cuenta para la depreciacion, sino el tiempo en que estuvo
trabajando. La depreciacién NIIF toma los datos de vida util de esta pantalla para realizar la
depreciacion.

- Para iniciar con el proceso de depreciacion, el sistema valida que todas las acciones de
activos fijos realizadas dentro del periodo, se encuentren aprobadas.
Si en un mes no hay acciones de activos fijos como: altas, bajas y transferencias, igual se
ejecuta el proceso de depreciacion, este proceso se ejecuta mensualmente; al finalizar la
vida util de un activo, el valor en libros debe ser igual al valor residual, que dependiendo de
la empresa puede ser 0, un porcentaje, o 1.

Una vez que el proceso ha finalizado se cierra el mismo y los valores de depreciacion se
actualizan en la ficha de los activos fijos, adicionalmente, los activos fijos que finalizan su
vida util, cambian de estado a “Uso - FVU”.

- Cuando el proceso de depreciaciéon se encuentra cerrado, iremos al moédulo de
Contabilidad — Contabilizar médulos — seleccionamos un nuevo registro —, en la ventana
Contabilizar médulos campo Transaccion, seleccionamos Activos fijos depreciacion NEC
mensual o Activos fijos depreciacion NIIF mensual; al momento de presionar el botén
Buscar, el sistema hace algunas validaciones como: proceso de costeo cerrado, proceso
de contabilidad abierto, proceso de depreciacién cerrado; luego de realizar todas estas
validaciones se procede a contabilizar el proceso de depreciacion.

- En caso de omision de un activo fijo 0 algun cambio que se requiera hacer a un activo fijo,

hay que anular el asiento contable y volver a abrir el proceso de depreciacién e incluir el
activo.

. Como entrego un detalle de los activos fijos que tiene un empleado?

B -
Opcidén Confirmacion por responsable — botén Ver Actag, aqui se tienen tres formatos
diferentes: ver acta detallada, ver acta, ver acta entrega recepcion.
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.Como se hace un inventario de activos fijos?

El proceso de Confirmacién de Activos Fijos, permite realizar un inventario de los mismos
Los usuarios confirman la existencia de los activos fijos a través de las siguientes opciones:
- Confirmacién por ubicacion fisica

- Confirmacién por responsable

- Confirmacioén por ubicacion organica

Si tomamos el ejemplo de la Confirmacién por ubicacién organica, procedemos de la siguiente
manera:

Opcion Confirm. Por Ubic. Organica (AF) — indicar la Ubicacion organica — Confirme si tiene los
siguientes activos fijos — Si tiene otros activos fijos que no estan bajo su responsabilidad,
registrelos a continuacién — Si tiene activos fijos sin codigo, ingrese la descripcion.

Por favor tomar en cuenta, que, para realizar una confirmacion de activos fijos, el proceso de
confirmacion debe estar abierto.
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