
A d m i n i s t r a t i v o F i n a n c i e r o
A c t i v o s F i j o s N I I F - U s u a r i o

__________________________________________________________________________________________________________

Página 1 de 12

1

Administrativo financiero
Activos fijos NIIF

Contenido Pág.

Ingreso al módulo........................................................................................................................2
Ficha de activos fijos NIIF..........................................................................................................3
Proceso de depreciación de activos fijos NIIF........................................................................7
Consulta de depreciación NIIF................................................................................................10



A d m i n i s t r a t i v o F i n a n c i e r o
A c t i v o s F i j o s N I I F - U s u a r i o

__________________________________________________________________________________________________________

Página 2 de 12

2

Administrativo financiero
Activos fijos NIIF

Ingreso al módulo

El módulo de control de Activos Fijos NIIF permite realizar todas las tareas relacionadas con
los activos que tiene la empresa, tanto de aquellos que ingresan para control físico como de los
que deben ser depreciados mensualmente.

Para ingresar a las opciones de este módulo se tiene 3 alternativas, las cuales pueden ser
seleccionadas desde la barra superior:

1. Seleccione la opción Árbol en el menú Ver de la barra superior, luego “haga clic” en la
aplicación Administrativo financiero y seleccione el módulo Activos Fijos - NIIF. En la parte
derecha puede encontrar desplegadas las opciones que dicho módulo contiene.

2. Seleccione la opción Barra de Navegación en el menú Ver de la barra superior, luego
seleccione la aplicación Administrativo financiero y “haga clic” en el módulo Activos Fijos -
NIIF que se encuentra en la parte inferior. En el segmento superior puede encontrar
desplegadas las opciones que dicho módulo contiene.

3. Seleccione Administrativo financiero en el menú Aplicación de la barra superior, luego
“haga clic” en la opción Módulo y seleccione Activos Fijos - NIIF. En la parte derecha puede
encontrar desplegadas las opciones que dicho módulo contiene.
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Ficha de activos fijos NIIF

Una vez que los activos fijos han sido recibidos a través de la opción “Recibir productos” del
módulo de Compras, éstos pasan al control del módulo de Activos Fijos NIIF.

Esta opción permite visualizar la ficha completa de cada uno de los activos fijos que tiene la
institución y además permite realizar algunas operaciones importantes como:

- Modificar datos: Permite modificar los datos de la ficha del activo fijo.
- Ingresar nuevos activos fijos: Permite ingresar directamente nuevos activos fijos cuando no

existe una factura de compra.
- Asignar número de identificación: Permite asignar el código de identificación a cada activo

fijo en base al método de codificación seleccionado.
- Imprimir etiquetas: Permite imprimir las etiquetas de los activos fijos.

Se ingresa a esta opción seleccionando el menú Administrativo financiero, módulo Activos
Fijos NIIF y “haciendo clic” en la opción Ficha de activos fijos - NIIF.

Filtro

Debido a la cantidad de registros que puede contener el visor múltiple, el sistema presenta
primero un filtro con los siguientes datos para delimitar la búsqueda:



A d m i n i s t r a t i v o F i n a n c i e r o
A c t i v o s F i j o s N I I F - U s u a r i o

__________________________________________________________________________________________________________

Página 4 de 12

4

- Código AF: Contiene el código o número de identificación del activo fijo.
- Nro. Serie: Permite ingresar el número de serie de fábrica del activo fijo.
- Código anterior: Contiene el número de identificación asignado al activo fijo antes de usar

E-bizness.
- Fecha de compra: Permite ingresar el rango de fechas de compra del activo fijo.
- Fecha alta: Permite ingresar el rango de fechas de alta del activo fijo.
- Nombre: Contiene el nombre del activo fijo que se quiere buscar.
- Categoría AF: Permite seleccionar la clasificación oficial de los activos fijos.
- Tipo de AF: Permite seleccionar la clasificación interna de los activos fijos.
- Responsable: Permite seleccionar el responsable de los activos fijos.
- Sucursal: Permite seleccionar la ubicación por sucursal del activo fijo.
- Agencia: Permite seleccionar la agencia del activo fijo.
- Ubicación física: Permite seleccionar el canal o ubicación física (agencia, bodega o

departamento) en el que se encuentran los activos fijos.
- Ubicación orgánica: Permite ingresar la ubicación orgánica de los activos fijos.
- Centro de costo: Permite ingresar el centro de costo de los activos fijos.
- Estado operativo: Permite definir el estado operativo de los activos fijos.

Visor múltiple

Luego de ingresar los parámetros requeridos en el filtro, el visor múltiple presenta en forma
individual cada uno de los activos fijos que tiene la empresa, con los siguientes datos:

- Nombre: presenta el nombre del activo fijo.
- Secuencial: contiene al número asignado de forma automática por el sistema.
- Tipo de AF: Contiene el tipo o clasificación interna del activo fijo.
- Marca/Modelo: Presenta la marca y el modelo del activo fijo.
- Ubicación física: presenta el canal (agencia, departamento, bodega) en el cual está

ubicado el activo fijo.
- Categoría AF: Muestra la categoría o clasificación oficial a la que pertenece el activo fijo.
- Código AF: Presenta el código o identificación del activo fijo.
- Código anterior: Contiene la identificación que tenía el activo antes de usar el sistema.
- Nro. Serie: Contiene el número de serie del activo fijo.
- Valor de compra: Presenta el valor en el que fue comprado el activo fijo.
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- Valor en libros: Indica el valor que tiene el activo fijo en los libros contables de la institución.
- Depreciación del mes: Presenta el valor que se depreció el activo fijo el último mes.
- Depreciación acumulada: Presenta la depreciación acumulada del activo fijo desde la fecha

de alta hasta la última depreciación.
- Fecha de compra: Presenta la fecha de compra del activo fijo.
- Fecha de alta: La determinación de esta fecha, si viene de compras depende de un

parámetro, que indicará si comienza a depreciarse el mismo mes, o el siguiente mes al
mes de compra.

- Costo total: Contiene el costo de compra más las mejoras y revalorizaciones.
- Depreciación acumulada total: Contiene la depreciación de costo más la depreciación de

las mejoras y revalorizaciones.
- Valor en libros total: Contiene el costo total menos la depreciación acumulada total.
- Control: Indica si el activo fijo debe ser depreciado mensualmente o solo es para control

físico. Si el activo fijo ingresa solo para control físico, el sistema también permite definir la
institución a la que pertenece el activo fijo – en caso de que no sea propio –.

- Características: Contiene las características principales del activo fijo.
- Ubicación orgánica: Contiene la ubicación orgánica del activo fijo.
- Asegurado: Indica si el activo fijo está o no asegurado.
- Valor seguro: Contiene el valor en el que está asegurado el activo fijo.
- Estado operativo: Contiene el estado operativo del activo fijo.

Botones principales

Imprimir etiquetas

Al “hacer clic” en este botón, el usuario puede imprimir la etiqueta del activo fijo seleccionado.

Vista previa

Al “hacer clic” en este botón, el usuario puede visualizar los registros previos a la impresión, se
puede seleccionar todos los registros o solo los registros requeridos.

Exportar

Al “hacer clic” en este botón, el usuario puede exportar a un archivo Excel, texto o HTML,
permitiendo guardar los archivos de acuerdo a la necesidad del usuario.

Depreciaciones NIIF

Al “hacer clic” en este botón, el usuario puede visualizar todas las depreciaciones que tiene el
activo fijo seleccionado.
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Tiempo de vida útil

Este botón no solo permite visualizar, sino también modificar los valores: vida útil, valor en
libros y valor residual según un rango de fechas. Estos valores son tomados en cuenta en el
proceso de depreciación, dependiendo de las fechas en las que tiene vigencia el cambio. Se
pueden registrar tantos cambios como sea necesario.



A d m i n i s t r a t i v o F i n a n c i e r o
A c t i v o s F i j o s N I I F - U s u a r i o

__________________________________________________________________________________________________________

Página 7 de 12

7

Proceso de depreciación de activos fijos NIIF

Esta opción permite realizar el proceso mensual de depreciación de los activos fijos que tiene
la institución, de acuerdo a la fecha de compra y a la clasificación de cada uno de ellos.

El proceso de depreciación debe ejecutarse mensualmente y para correr un nuevo proceso, el
anterior debe estar cerrado – un proceso se cierra “haciendo clic” sobre el botón “Abrir –
Cerrar depreciación” del visor simple.

El proceso de depreciación de un mes determinado puede ejecutarse varias veces sin ningún
problema “haciendo clic” sobre el botón “Reprocesar depreciación” del visor simple. Si existe
algún problema con la depreciación de un mes anterior, para reprocesar dicho mes, primero
debe abrir y borrar las depreciaciones de los meses posteriores al mes que existe el problema.

Se ingresa a esta opción seleccionando el menú Administrativo financiero, módulo Activos
Fijos NIIF y “haciendo clic” en la opción Proceso de depreciación - NIIF.
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Visor múltiple

El visor múltiple presenta la lista de procesos de depreciación de activos fijos ejecutados con
los siguientes datos:

- Secuencial: Contiene el número asignado de forma automática por el sistema.
- Fecha proceso: Contiene la fecha en la que se realizó el proceso de depreciación.
- Año: Contiene el año al que corresponde el proceso de depreciación.
- Mes: Presenta el mes al que corresponde el proceso de depreciación.
- Estado: Define si el proceso de depreciación está abierto o cerrado.
- Estado Ctb.: Indica si el proceso se encuentra contabilizado.
- Usuario: Contiene el nombre del usuario que ejecutó el proceso de depreciación.
- Comentario: Contiene información adicional sobre el proceso de depreciación.
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Visor simple

Para crear un proceso de depreciación se debe seleccionar el botón Nuevo (Ctrl + N).
El sistema presenta la siguiente pantalla:

- Secuencial: Contiene el número asignado de forma automática por el sistema.
- Fecha proceso: Contiene la fecha en la que se realizó el proceso de depreciación.
- Fecha depreciación: Permite definir la fecha en la cual se desea correr el proceso de

depreciación.

Observación: Sin importar la fecha que se seleccione, el sistema siempre ejecuta el proceso
de depreciación al último día del mes seleccionado y a partir del primer proceso controla que la
depreciación se ejecute mensualmente.

- Mes y Año: Contiene el mes y año al que corresponde la depreciación de los activos fijos.
- Estado: Contiene el estado del proceso de depreciación.
- Abierto: Indica que el proceso de depreciación aún no concluye.
- Cerrado: Indica que el proceso de depreciación ha concluido.
- Usuario: Usuario conectado al sistema.
- Comentario: Datos adicionales que el usuario ingrese en cuanto al proceso de depreciación.

Notas:

- Mientras el proceso de depreciación esté abierto, se puede volver a ejecutar tantas veces
como sea necesario.

- En un instante dado, un solo proceso puede permanecer abierto.
- Para ejecutar un nuevo proceso de depreciación, el anterior proceso debe cerrarse.
- Cuando se cierra un proceso de depreciación que estaba abierto, se actualizan los datos

de depreciación mensual, depreciación acumulada y de valor en libros de cada activo fijo.
- Para borrar un proceso de depreciación, éste debe estar abierto.
- Para abrir un proceso de depreciación que está cerrado, éste debe ser el último.
- Cuando se abre un proceso de depreciación, el sistema retorna a los valores anteriores, los

datos de depreciación mensual y el valor en libros de cada activo fijo.

Botones principales
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Abrir - Cerrar

Este botón permite al usuario abrir o cerrar el proceso de depreciación.

Reproceso

Al “hacer clic” en este botón el usuario puede reprocesar la depreciación.

Consulta de depreciación NIIF

Esta opción permite consultar los datos de depreciación de los activos fijos de la institución a
cualquier fecha que se haya ejecutado en el sistema el proceso de depreciación.

Se ingresa a esta opción seleccionando el menú Administrativo financiero, módulo Activos
Fijos NIIF y “haciendo clic” en la opción Consulta de depreciación - NIIF.

Filtro

El visor múltiple puede contener una gran cantidad de registros, por lo tanto, el sistema primero
presenta un filtro con los siguientes datos para delimitar la búsqueda.

- Código: Contiene el número de identificación del activo fijo.
- Categoría AF: Permite seleccionar la categoría o clasificación oficial de los activos fijos,

que se desea visualizar.
- Tipo de AF: Permite seleccionar el tipo o clasificación interna de los activos fijos, que se

desea visualizar.
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- Ubic. Física: Contiene el canal o ubicación física (agencia, departamento o bodega) de los
activos fijos que se desea visualizar.

- Responsable: Contiene el responsable de los activos fijos que se desea visualizar.
- Ubic. Orgánica: Contiene la ubicación orgánica de los activos fijos que se desea visualizar.
- Centro de costo: Contiene el centro de costo de los activos fijos que se desea visualizar.
- Mes: Permite definir el mes del cual se desea visualizar.
- Año: Permite definir el año del cual se desea visualizar.

Visor múltiple

El visor múltiple presenta los valores de depreciación de los activos fijos definidos en el filtro
con los siguientes datos:

- Secuencial: Contiene el número asignado por el sistema de forma automática.
- Fecha proceso: Contiene la fecha en la que se ejecutó el proceso de depreciación.
- Año: Contiene el año al cual corresponden los datos de depreciación.
- Mes: Contiene el mes al cual corresponde los datos de depreciación.
- Código AF: Contiene el código de identificación asignado al activo fijo.
- Nombre: Contiene el nombre del activo fijo.
- Fecha compra: Contiene la fecha de compra del activo fijo.
- Fecha alta: Contiene la fecha en la que el activo fijo inicia a depreciarse.
- Costo: Presenta el costo o valor de compra histórico del activo fijo.
- Depreciación acumulada: Contiene la depreciación acumulada del costo o valor histórico

hasta ese mes.
- Depreciación mes: Contiene la depreciación del costo histórico que corresponde a ese mes.
- Valor libros: Contiene el costo histórico menos la depreciación acumulada del activo fijo.
- Valor Mejora: Contiene el valor de las mejoras.
- Depreciación mes mejora: Contiene la depreciación del mes de la mejora
- Depreciación acumulada mejora: Presenta la depreciación acumulada a la fecha.
- Valor en libros mejora: Contiene el valor de la mejora menos la depreciación acumulada.
- Valor efecto revalorización: Contiene el efecto neto de la revalorización.
- Depreciación inicial de la revalorización: Presenta el valor de la depreciación inicial.
- Depreciación mes revalorización: Presenta la depreciación de ese mes de la revalorización.
- Depreciación acumulada de la revalorización: Contiene la depreciación a la fecha
- Depreciación libros de la revalorización: Contiene el valor de la revalorización menos la

depreciación inicial menos la depreciación acumulada.
- Costo total: Contiene el costo histórico, más el costo de las mejoras, más el costo de las

revalorizaciones.
- Depreciación acumulada total: Presenta el valor de depreciación acumulada histórica, más

el valor de la depreciación acumulada de las mejoras y de las revalorizaciones.
- Valor en libros total: Contiene el costo total, menos la depreciación acumulada total.
- Categoría AF: Presenta la clasificación oficial del activo fijo.
- Tipo de AF: Contiene la clasificación interna del activo fijo.
- Responsable: Presenta el nombre del responsable del activo fijo en ese mes.
- Ubic. Física: Contiene el canal o ubicación física (agencia, departamento, bodega) en la

que se encuentra el activo fijo en ese mes.
- Ubic. Orgánica: Contiene la ubicación orgánica del activo fijo en ese mes.
- Centro de costo: Contiene el centro de costo del activo fijo en ese mes.
- Est. Operativo: Presenta el estado operativo del activo fijo en ese mes.

Botones principales
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Exportar

Al “hacer clic” en este botón, el usuario puede exportar a un archivo Excel, texto o HTML,
permitiendo guardar los archivos de acuerdo a la necesidad del usuario.
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