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Administrativo Financiero

Contabilidad

Ingreso al módulo

El módulo de Contabilidad permite consolidar desde el punto de vista contable todas las
transacciones de los diferentes módulos para emitir los estados financieros requeridos por la
gerencia y por las entidades de control.

Para ingresar a las opciones de este módulo, usted tiene 3 alternativas, las cuales pueden ser
seleccionadas desde la barra superior:

1. Seleccione la opción Árbol en el menú Ver de la barra superior, luego “haga clic” en la
aplicación Administrativo financiero y seleccione el módulo Contabilidad. En la parte
derecha puede encontrar desplegadas las opciones que dicho módulo contiene.

2. Seleccione la opción Barra de Navegación en el menú Ver de la barra superior, luego
seleccione la aplicación Administrativo financiero y “haga clic” en el módulo Contabilidad
que se encuentra en la parte inferior. En el segmento superior puede encontrar desplegadas
las opciones que dicho módulo contiene.

3. Seleccione Administrativo financiero en el menú Aplicación de la barra superior, luego
“haga clic” en la opción Módulo y seleccione Contabilidad. En la parte derecha puede
encontrar desplegadas las opciones que dicho módulo contiene.
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Ejercicios fiscales

Esta opción le permite al contador definir la forma como desea manejar los ejercicios fiscales
en la empresa. Cada ejercicio fiscal tiene un identificador y la definición del número de períodos
que va a manejar, los cuales normalmente son 12. Los ejercicios fiscales pueden manejarse de
las siguientes maneras:

 Un ejercicio fiscal para todas las empresas: En este caso los períodos contables
pertenecen a un solo ejercicio fiscal, por lo tanto, se abren y se cierran para todas las
empresas

 Un ejercicio fiscal para cada empresa: En este caso cada empresa tiene sus propios
períodos contables relacionados con el ejercicio fiscal, por lo tanto, se puede abrir y cerrar
los períodos contables en forma independiente para cada empresa.

Se ingresa a esta opción, seleccionando la aplicación Administrativo Financiero, módulo
Contabilidad y “haciendo clic” en la opción Ejercicios fiscales.

Visor Múltiple

El visor múltiple presenta todos los ejercicios fiscales que están definidos en el sistema con los
siguientes datos:

- Secuencial: Contiene el número asignado de forma automática por el sistema
- Identificación: Indica la identificación del ejercicio fiscal
- Nombre: Presenta el nombre dado al ejercicio fiscal
- Año calendario: Indica sí los períodos contables son de un año calendario
- Períodos normales: Define el número de períodos normales
- Períodos especiales: Define el número de períodos contables adicionales
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Visor Simple

Desde la barra de herramientas sí “hace clic” sobre el botón Nuevo, Editar o Ver, usted puede
ingresar al visor simple a través del cual se consulta, edita e ingresa los ejercicios fiscales con
los siguientes datos:

- Secuencial: Contiene el número asignado de forma automática por el sistema
- Identificación: Indica la identificación del ejercicio fiscal
- Nombre: Presenta el nombre dado al ejercicio fiscal
- Año calendario: Señala sí los períodos contables son de un año calendario
- Nro. Per. Normales: Define el número de períodos normales
- Nro. Per. Especiales: Define el número de períodos contables adicionales
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Definir plan de cuentas

Esta opción le permite al contador definir los identificadores y nombres de los planes de
cuentas que manejan las diferentes empresas registradas en el sistema.

Se ingresa a esta opción, seleccionando la aplicación Administrativo Financiero, módulo
Contabilidad y “haciendo clic” en la opción Definir plan de cuentas.

Visor Múltiple

El visor múltiple presenta todos los planes de cuenta que están definidos en el sistema con los
siguientes datos:

- Secuencial: Contiene el número asignado de forma automática por el sistema
- ID Plan: Contiene la identificación dada al plan de cuentas
- Nombre: Contiene el nombre del plan de cuentas
- ID Plan consolidación: Contiene la identificación del plan de cuentas de consolidación
- Descripción: Contiene información adicional sobre el plan de cuentas
- Estado: Define el estado del plan de cuentas: Activo / No activo

Visor Simple

Desde la barra de herramientas sí “hace clic” sobre el botón Nuevo, Editar o Ver, usted puede
ingresar al visor simple, a través del cual se consulta, edita e ingresa los identificadores de los
planes de cuenta que tiene la institución con los siguientes datos:
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- Secuencial: Contiene el número asignado de forma automática por el sistema
- ID Plan: Contiene la identificación dada al plan de cuentas
- Nombre: Contiene el nombre del plan de cuentas
- ID Plan Consolidac.: Contiene la identificación del plan de cuentas de consolidación
- Descripción: Contiene información adicional sobre el plan de cuentas
- Estado: Define el estado del plan de cuentas: Activo / No activo

Asignar plan de cuentas

Esta opción, permite asignar uno de los planes de cuenta definidos en el sistema a cada una
de las instituciones registradas dentro de un rango de fechas establecido. Adicionalmente se
asigna el tipo de ejercicio fiscal, que va a manejar la empresa y la moneda.

Se ingresa a esta opción, seleccionando la aplicación Administrativo Financiero, módulo
Contabilidad y “haciendo clic” en la opción Asignar plan de cuentas.

Visor Múltiple

El visor múltiple presenta las empresas definidas en el sistema con los planes de cuenta
asignados con los siguientes datos:
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- Secuencial: Contiene el número asignado de forma automática por el sistema
- RUC: Indica el número de RUC de la empresa
- Empresa: Presenta el nombre de la institución
- Plan de cuentas: Indica el plan de cuentas asignado a la institución
- Ejercicio fiscal: Presenta el tipo de ejercicio fiscal con el que trabaja la institución
- Moneda: Contiene la moneda con la que se realizan las operaciones
- Fec. Inicio: Define la fecha con la que inicia la empresa a trabajar con ese plan de cuentas
- Fec. Fin: Define la fecha hasta que la empresa va a trabajar con ese plan de cuentas
- Estado: Define el estado del plan de cuentas: Activo / No activo

Visor Simple

Desde la barra de herramientas sí “hace clic” sobre el botón Editar o Ver, usted puede ingresar
al visor simple, a través del cual se consulta, edita y asigna el plan de cuentas y el ejercicio
fiscal con el que va a trabajar una empresa con los siguientes datos:
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- Secuencial: Contiene el número asignado de forma automática por el sistema
- Empresa: Presenta el nombre de la institución
- Moneda: Contiene la moneda con la que se realizan las operaciones
- Plan de cuentas: Muestra el plan de cuentas asignado a la empresa
- Ejercicio fiscal: Presenta el tipo de ejercicio fiscal con el que trabaja la empresa
- Fec. Inicio: Define la fecha con la que inicia la empresa a trabajar con ese plan de cuentas
- Fec. Fin: Define la fecha hasta que la empresa va a trabajar con ese plan de cuentas
- Estado: Define sí la asignación del plan de cuentas está o no activa

Administrar Plan de Cuentas

Esta opción, permite administrar las cuentas contables de cada uno de los planes de cuenta
con los que trabaja la empresa.

Se ingresa a esta opción, seleccionando la aplicación Administrativo Financiero, módulo
Contabilidad y “haciendo clic” en la opción Administrar plan de cuentas.

Filtro

El sistema presenta un filtro con los siguientes datos para delimitar la búsqueda:

- Plan de Cuentas: El usuario puede escoger el plan de cuentas que desea consultar

Visor Múltiple

Presenta todas las cuentas contables definidas en el plan de cuentas, con los siguientes datos:
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- Secuencial: Contiene el número asignado de forma automática por el sistema
- Grupo: Contiene el grupo contable al que pertenece la cuenta
- Código Ctb.: Contiene el código de identificación de la cuenta contable
- Nombre: Indica el nombre de la cuenta contable
- Descripción: Contiene información adicional sobre la cuenta contable
- Tipo Cta.: Define el tipo de cuenta contable

 Control: Significa que es una cuenta de agrupación o mayorización
 Detalle: Significa que es una cuenta de movimiento o de último nivel

- Estado: Define sí la cuenta contable está o no activa
- Plan de Consolidación: Contiene el código del plan de consolidación
- Nombre Cta. de Consolidación: Contiene el nombre de la cuenta de consolidación
- Código CTB. Cta Consolidación: Contiene el código contable de la cuenta de consolidación
- Plan de Cuentas: Indica a que plan de cuentas pertenece la cuenta contable

Plan de cuentas

Esta opción, permite administrar las cuentas contables de cada uno de los planes de cuenta
con los que trabaja la institución.

Se ingresa a esta opción, seleccionando la aplicación Administrativo Financiero, módulo
Contabilidad y “haciendo clic” en la opción Plan de cuentas.

Visor Múltiple

El visor múltiple presenta todas las cuentas contables definidas en el plan de cuentas, con los
siguientes datos:
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- Secuencial: Contiene el número asignado de forma automática por el sistema
- Grupo: Contiene el grupo contable al que pertenece la cuenta
- Código Ctb.: Contiene el código de identificación de la cuenta contable
- Nombre: Indica el nombre de la cuenta contable
- Descripción: Contiene información adicional sobre la cuenta contable
- Tipo Cta.: Define el tipo de cuenta contable

 Control: Significa que es una cuenta de agrupación o mayorización
 Detalle: Significa que es una cuenta de movimiento o de último nivel

- Estado: Define sí la cuenta contable está o no activa

Visor Simple

Desde la barra de herramientas sí “hace clic” sobre el botón Nuevo, Editar o Ver, usted puede
ingresar al visor simple, a través del cual se consulta, edita e ingresa las cuentas contables que
forman parte del plan de cuentas, con los siguientes datos:
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- Secuencial: Contiene el número asignado de forma automática por el sistema
- Fecha: Presenta la fecha de creación o modificación de la cuenta
- Pertenece a (Plan Ctas.): Contiene el nombre del plan de cuentas al que pertenece la

cuenta.
- Usuario: Contiene el nombre del usuario que registro la cuenta contable
- Grupo: Contiene el grupo contable al que pertenece la cuenta
- Cuenta de control: Indica la cuenta contable que mayoriza
- Código Ctb.: Contiene el código de identificación de la cuenta contable
- Nombre: Indica el nombre de la cuenta contable
- Tipo Cta: Define el tipo de cuenta contable

 Control: Significa que es una cuenta de agrupación o mayorización
 Detalle: Significa que es una cuenta de movimiento o de último nivel

- Plan Consolidación: Indica el plan consolidado cuando se trata de grupo de empresariales
- Cta. Consolidación: Permite definir la cuenta de consolidación cuando se trata de grupos

empresariales.
- Nombre: Indica el nombre de la cuenta de consolidación
- Campo Formulario: Indica el campo del formulario de declaración de impuestos en el que

se reportara el saldo de la cuenta contable.
- Responsable: Permite definir la persona responsable de la cuenta contable
- Estado: Define el estado de la cuenta que puede ser: Activo, Inactivo
- Descripción: Contiene información adicional sobre la cuenta contable
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Plan de cuentas - Árbol

Esta opción al igual que la anterior, permite administrar las cuentas contables de cada uno de
los planes de cuenta con los que trabaja la empresa. El sistema presenta la información en
carpetas y subcarpetas.

Se ingresa a esta opción, seleccionando la aplicación Administrativo Financiero, módulo
Contabilidad y “haciendo clic” en la opción Plan de cuentas - Árbol.

Visor Múltiple

El visor múltiple presenta todas las cuentas contables definidas en el plan de cuentas, con los
siguientes datos:

- Cuentas: Indica la agrupación y el nombre de la cuenta contable
- Tipo Cuenta: Define el grupo contable al que pertenece la cuenta
- Código Estructura: Contiene el código de identificación de la cuenta contable
- Descripción: Contiene información adicional sobre la cuenta contable
- Estado: Define sí la cuenta contable está o no activa
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Abrir y cerrar períodos

Esta opción permite abrir y cerrar los períodos contables que tiene la empresa dentro del
ejercicio fiscal definido anteriormente. Cuando el período contable está cerrado, no es posible
modificar las transacciones que pertenecen dicho período contable.

Se ingresa a esta opción, seleccionando la aplicación Administrativo Financiero, módulo
Contabilidad y “haciendo clic” en la opción Abrir y cerrar períodos.

Visor Múltiple

El visor múltiple presenta todos períodos contables definidos en el sistema, con los siguientes
datos:

- Secuencial: Contiene el número asignado de forma automática por el sistema
- Ejercicio fiscal: Presenta el ejercicio fiscal al que pertenece el período contable
- Módulo: Presenta el módulo al que pertenece el período contable
- Período: Define el período mensualmente que desea abrir o cerrar
- Año: Indica el año al que pertenece el período que desea abrir o cerrar
- Estado: Define sí el período está abierto o cerrado
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Visor Simple

Desde la barra de herramientas, sí “hace clic” sobre el botón Nuevo, Editar, Ver o Borrar,
usted puede ingresar al visor simple a través del cual se consulta, edita e ingresa los períodos
contables, con los siguientes datos:

- Secuencial: Contiene el número asignado de forma automática por el sistema
- Módulo: Permite definir el módulo al que pertenece el período contable
- Plan de Ctas.: Indica el plan de cuentas asociado al Ejercicio fiscal vigente
- Ejercicio fiscal: Presenta el Ejercicio fiscal al que pertenece el período contable
- Período: Define el mes del período que desea abrir o cerrar
- Año: Indica el año al que pertenece el período que desea abrir o cerrar
- Estado: Define sí el período está abierto o cerrado
- Fecha de cierre: Indica la fecha de cierre del periodo contable

Asientos contables

Esta opción, permite administrar los asientos contables generados por cada uno de los
módulos del sistema o ingresados directamente por el usuario.

Se ingresa a esta opción, seleccionando la aplicación Administrativo Financiero, módulo
Contabilidad y “haciendo clic” en la opción Asientos contables.

Filtro

Normalmente el visor múltiple Contiene una gran cantidad de registros, por lo tanto, el sistema
primeramente presenta el siguiente, filtro para delimitar la búsqueda.
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- Secuencial Ctb.: Permite definir los secuenciales contables - separados por comas - que
desea visualizar.

- Tipo de Comprobante: Permite seleccionar el tipo de comprobante que desea visualizar:
 Todos: Presenta todos los asientos contables
 Comprobantes de diario: Presenta los asientos de comprobantes de diario
 Comprobantes de ingreso: Presenta los asientos de comprobantes de ingreso
 Comprobantes de egreso: Presenta los asientos de comprobantes de egreso

- Nro. de Comprobante: Permite definir los números de comprobantes - separados por
comas - que desea visualizar.

- Módulo: Permite seleccionar el módulo de origen del asiento
- Transacción: Permite definir la transacción que originó el asiento
- Agencia: Permite elegir la agencia a consultar
- Período fiscal: Permite definir el período fiscal (mes y año), de los asientos que desea ver
- Fecha ingreso: Define el rango de fechas de ingreso de los asientos que desea consultar
- Fecha contable: Define el rango de fechas contables de los asientos que desea consultar
- Tipo de Asiento Ctb.: Permite definir el tipo de asientos contables que desea visualizar:

 Todos: Presenta todos los asientos contables
 Frecuentes: Presenta los asientos definidos como frecuentes
 No frecuentes: Presenta los asientos definidos como no frecuentes

- Estado: Define el estado de los asientos contables que desea visualizar:
 Todos: Presenta todos los asientos contables
 Emitido: Presenta los asientos contables registrados o contabilizados
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 Anulados: Presenta los asientos contables anulados
- Ordenar por Fecha/Secuencial: Define el orden de presentación de los asientos contables
- Incluir Centro de costo: Permite al usuario consultar por centro de costo los asientos

contables.

Visor Múltiple

El visor múltiple presenta todos los asientos contables que cumplen con el criterio definido, con
los siguientes datos:

- Sec. Ctb.: Presenta los secuenciales contables generados por el sistema
- Módulo: Contiene el nombre del módulo que originó el asiento contable
- Transacción: Contiene el nombre de la transacción que originó el asiento contable
- Tipo Comprob.: Contiene el tipo de comprobante contable:

 CD: Asientos contables de comprobantes de diario
 CI: Asientos contables de comprobantes de ingreso
 CE: Asientos contables de comprobantes de egreso

- Nro. Comprob.: Contiene el número de comprobante de acuerdo al tipo de asiento
- Período: Presenta el período al que corresponde el asiento contable
- Año: Contiene el año al que corresponde el asiento contable
- Fec. Contable: Contiene la fecha de afectación contable del asiento
- Valor: Presenta el valor del asiento contable
- Doc. Referencia: Indica el número del documento al que la transacción hace referencia
- Descripción: Contiene información adicional sobre el asiento contable
- Tipo: Define sí el asiento contable es o no frecuente
- Usuario: Presenta el nombre del usuario que ingreso el asiento contable
- Estado: Indica el estado del asiento contable (Emitido / Anulado)

Botones principales

Ejecutar CRP (F6)

Al “hacer clic” en este botón, el sistema registra el consumo del presupuesto
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Visor Simple

Desde la barra de herramientas, sí “hace clic” sobre el botón Nuevo, Editar o Ver, usted puede
ingresar al visor simple, a través del cual se consulta, edita e ingresa los asientos contables,
con los siguientes datos:

- Secuencial: Contiene el número asignado de forma automática por el sistema
- Secuencial Ctb.: Presenta el número de secuencial contable, asignado de forma

automática por el sistema.
- Fecha Ingreso: Presenta la fecha del sistema
- Módulo: Contiene el nombre del módulo que originó el asiento contable
- Tipo Comprobante: Define el tipo de comprobante contable:

 CD: Asientos contables de comprobantes de diario
 CI: Asientos contables de comprobantes de ingreso
 CE: Asientos contables de comprobantes de egreso

- Fecha Asiento: Contiene la fecha del sistema en la que se realizó la transacción
- Transacción: Contiene el nombre de la transacción que originó el asiento contable
- Nro. Comprobante: Contiene el número de comprobante contable del asiento contable
- Fecha Ctb: Contiene la fecha de afectación contable del asiento
- Agencia: Contiene el nombre de la agencia del asiento contable
- Doc. Referencia: Indica el número del documento al que la transacción hace referencia
- Período y año fiscal: Presenta el período y el año, al que corresponde el asiento contable
- Concepto: Señala el motivo o la justificación del asiento contable
- Estado: Señala el estado del asiento contable:

 Emitido / Anulado
- Tipo: Define sí el asiento contable es o no frecuente:

 Frecuente / No Frecuente
- Usuario: Indica el nombre de la persona que realizó el asiento contable
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Detalle

- Código Contable: Permite seleccionar la cuenta contable
- Nombre Cuenta: Presenta el nombre de la cuenta contable
- Debe: Ingresar los valores de las cuentas deudoras del asiento contable
- Haber: Ingresar los valores de las cuentas acreedoras del asiento contable
- Agencia: Seleccionar el nombre de la agencia del asiento contable
- Centro Costo: Seleccionar el centro de costo relacionado
- Componente: Seleccionar el componente relacionado al asiento contable
- Concepto: Contiene información del detalle del asiento
- Sec. CTB: Contiene el número de comprobante de acuerdo al tipo de asiento

Botones principales

Reversar Asiento Ctb.

Al “hacer clic” en este botón, el sistema permite realizar una reversa del asiento contable

Duplicar Asiento Ctb.

Al “hacer clic” en este botón, el sistema permite duplicar el asiento contable actual y permite
realizar los cambios que requiera el nuevo asiento contable.

Importar de excel

Al “hacer clic” en este botón, el sistema permite cargar asientos contables en formato Excel.
El usuario debe realizar el archivo de acuerdo al formato que indica el botón.

Ver Asiento Ctb.

Al “hacer clic” en este botón, el sistema permite imprimir el asiento contable en el formato que
el usuario seleccione.

Anular Asiento Ctb.

Al “hacer clic” en este botón, el sistema permite anular el asiento contable que está mirando
el usuario.

Mayor auxiliar

Esta opción permite visualizar la historia de los movimientos contables de una cuenta
determinada, en un rango de fechas y por centro de costo.

Se ingresa a esta opción, seleccionando la aplicación Administrativo Financiero, módulo
Contabilidad y “haciendo clic” en la opción Mayor auxiliar.
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Visor Básico

En la parte superior del visor básico, puede seleccionar la cuenta contable, el centro de costo y
el rango de fechas entre las que desea visualizar los movimientos contables:

- Fec. Inicio: Contiene la fecha de inicio de la mayorización
- Fec. Final: Contiene la fecha de finalización de la mayorización
- Cuenta Ctb: Seleccionar la cuenta contable para visualizar el detalle de movimientos

contables.
- Centro de costo: Seleccionar el centro de costo del cual desea visualizar los movimientos

contables.
- Línea de SI: El usuario puede marcar si necesita que en la consulta salga la línea de

Saldos Iniciales.
- Componente: Seleccionar el componente relacionado a la mayorización

Detalle
- Sec. Ctb.: Contiene el número de secuencial de la mayorización
- Módulo: Presenta el nombre del módulo que originó el asiento contable
- Cuenta Ctb: Contiene el código y el nombre de la cuenta contable
- Transacción: Contiene el nombre de la transacción que originó el asiento contable
- Tipo Comprobante: Contiene el tipo de comprobante
- Nro. Comprobante: Presenta el número de comprobante contable, de acuerdo al tipo de

comprobante.
- Mes: Contiene el mes o período al que corresponde el asiento contable
- Año: Presenta el año o ejercicio fiscal al que pertenece el asiento contable
- Fec. Ingreso: Presenta la fecha de ingreso del asiento contable
- Fec. Contable: Contiene la fecha de afectación contable del asiento
- Nro. Cheque: Contiene el número de cheque del asiento contable
- Doc. referencia: Presenta el documento al que hace referencia el asiento contable
- Agencia: Contiene el nombre de la agencia de afectación de mayorización
- Centro Costo: Muestra el centro de costo relacionado a la mayorización
- Componente: Contiene el componente relacionado a la mayorización
- Debe: Contiene el valor del asiento contable que va al debe
- Haber: Contiene el valor del asiento contable que va al haber
- Saldo: Presenta el saldo de los valores que van al debe y al haber
- Concepto Asiento: Señala el motivo o la justificación del asiento contable
- Concepto Detalle: Contiene el detalle del asiento contable
- Sec. Generador: Contiene el secuencial del generador que originó el asiento, en el caso

que se trate de asientos que llegan de otros módulos, como compras, ventas, etc.
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- Nro. Documento: Indica el secuencial del registro que originó el asiento, es decir, el
secuencial de compras, ventas, o transacciones.

- Documento: Indica el número de documento del registro que originó el asiento, es decir, el
número de documento de la compra, venta, o transacción.

Mayor auxiliar Vm

Esta opción, permite visualizar la historia de los movimientos contables de las cuentas en un
visor múltiple.

Se ingresa a esta opción, seleccionando en el menú la aplicación Administrativo Financiero,
módulo Contabilidad y “haciendo clic” en la opción Mayor auxiliar Vm.

Filtro

Este filtro presenta algunas opciones para realizar la consulta de las cuentas contables:

- Desde / Hasta: Contienen el rango de fechas donde se quiere realizar la consulta
- Elija la Cuenta: Seleccionar la cuenta contable para visualizar el detalle de movimientos

contables.
- Rango de Cuentas: Permite seleccionar un rango de cuentas contables para visualizar el

detalle de movimientos contables
- Línea de SI.: El usuario puede marcar, sí necesita que en la consulta salga la línea de

Saldos Iniciales.
- Generador: Seleccionar el nombre del generador del cual desea visualizar los movimientos

contables.
- Agencia: Seleccionar la agencia de la cual desea visualizar los movimientos contables
- Centro de costo: Seleccionar el centro de costo del cual desea visualizar los movimientos

contables.
- Componente: Seleccionar el componente del cual desea visualizar los movimientos

contables.
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Visor Múltiple

El visor múltiple presenta todos los asientos contables que cumplen con el criterio definido, con
los siguientes datos:

- Sec. Ctb: Contiene el número secuencial de la mayorización
- Módulo: Presenta el nombre del módulo que originó el asiento contable
- Cuenta Ctb: Presenta el código y el nombre de la cuenta contable
- Transacción: Contiene el nombre de la transacción que originó el asiento contable
- Tipo Comprobante: Contiene el tipo de comprobante
- Nro. Comprobante: Presenta el número de comprobante contable de acuerdo al tipo
- Mes: Contiene el mes o período al que corresponde el asiento contable
- Año: Presenta el año o ejercicio fiscal al que pertenece el asiento contable
- Fec. Ingreso: Presenta la fecha de ingreso del asiento contable
- Fec. Contable: Contiene la fecha de afectación contable del asiento
- Doc. Referencia: Presenta el documento al que hace referencia el asiento contable
- Agencia: Contiene el nombre de la agencia de afectación de mayorización
- Centro Costo: Contiene el centro de costo relacionado a la mayorización
- Componente: Contiene el componente relacionado a la mayorización
- Debe: Presenta el valor del asiento contable que va al Debe
- Haber: Contiene el valor del asiento contable que va al Haber
- Saldo: Presenta el saldo de los valores que van al Debe y al Haber
- Concepto Asiento: Señala el motivo o la justificación del asiento contable
- Concepto Detalle: Contiene información adicional del detalle del asiento contable
- Nro. ID: Contiene el número de identificación del generador
- Sec. Generador: Indica el secuencial del registro que origino el asiento, es decir, el

secuencial de compras, ventas, o transacciones.
- Nro. Documento: Indica el secuencial del registro que origino el asiento, es decir, el

secuencial de compras, ventas, o transacciones.
- Documento: Indica el número de documento del registro que origino el asiento, es decir, el

número de documento de la compra, venta, o transacción.
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Contabilizar - Módulos

Esta opción, permite contabilizar algunas transacciones realizadas en los módulos del sistema
de forma masiva, pueden ser asientos diarios o mensuales. A continuación, se presenta
algunos de los asientos que se pueden generar en esta opción:

- Activos fijos – Depreciación mensual
- Compras – Facturas cargadas
- Proveeduría – Consumo de suministros
- Proveeduría – Ajustes
- Inventarios – Ajustes
- Ventas – Facturas cargadas
- Ventas – Facturas punto de venta
- Ventas – Diario
- Ventas – Mensual
- Nómina - Rol de Pago
- Nómina - Rol de decimos, etc.

Se ingresa a esta opción, seleccionando en el menú la aplicación Administrativo Financiero,
módulo Contabilidad y “haciendo clic” en la opción Contabilizar - Módulos.

Filtro

Normalmente el visor múltiple contiene una gran cantidad de registros, por lo tanto, el sistema
presenta el siguiente filtro, para delimitar la búsqueda:

- Transacción: Permite seleccionar el tipo de transacción que desea visualizar
- Fecha Emisión: Permite definir sí la búsqueda se realizará por fecha de emisión
- Fecha Ctb.: Permite definir sí la búsqueda se realizará por fecha de contabilización
- Desde / Hasta: Permite seleccionar el rango de fechas en las que desea consultar

Visor Múltiple

El visor múltiple presenta todas las contabilizaciones realizadas que cumplen con el criterio
definido, con los siguientes datos:
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- Secuencial: Contiene el número asignado de forma automática por el sistema
- Transacción: Presenta la transacción que se contabilizó
- Fecha: Presenta la fecha del sistema en la que se registró la contabilización
- Fecha Ctb: Presenta la fecha de contabilización del asiento
- Inicio: Contiene la fecha de inicio de la contabilización
- Fin: Contiene la fecha de finalización de la contabilización
- Mes: Indica el mes al que se afecta la contabilización
- Año: Indica el año al que se afecta la contabilización
- Comentario: Contiene alguna descripción adicional del proceso de contabilización

Botones principales

Anular Asiento Ctb.

Al “hacer clic” en este botón, el sistema permite anular el asiento contable que seleccione el
usuario.

Visor Simple

Desde la barra de herramientas sí “hace clic” sobre el botón Nuevo, Editar o Ver, usted puede
ingresar al visor simple, a través del cual se realiza la contabilización de las transacciones, con
los siguientes datos:
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Datos
- Secuencial: Contiene el número asignado de forma automática por el sistema
- Fecha: Presenta la fecha del sistema en la que se realizó la contabilización
- Transacción: Permite seleccionar la transacción que desea contabilizar
- Agencia: Seleccionar el nombre de la agencia relacionada con la contabilización
- Año: Indica el año de la contabilización
- Mes: Indica el mes de la contabilización
- Fec. Contable: Contiene la fecha contable de la contabilización
- Nro. Diario: Contiene el número asignado del diario contable
- Generador: Permite seleccionar el generador de la transacción cuando es necesario
- Comentario: Ingresar información adicional del proceso de contabilización

Detalle
- Código Ctb.: Contiene el código de la cuenta contable
- Cuenta: Presenta el nombre de la cuenta contable
- Debe: Contiene el valor de la cuenta deudora
- Haber: Contiene el valor de la cuenta acreedora
- Agencia: Contiene el nombre de la agencia
- C. Costo: Contiene el nombre del centro de costo
- Componente: Contiene el componente relacionado al asiento contable
- Concepto: Contiene información adicional sobre el detalle del asiento
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Botones principales

Generar Asiento Ctb.

Al “hacer clic” en este botón, el sistema genera el asiento contable de la transacción
seleccionada.

Ver Asiento Ctb.

Al “hacer clic” en este botón, el sistema permite ver el asiento contable generado

Excel

Al “hacer clic” en este botón, el sistema le permite exportar el asiento a Excel

Proceso de fin de año

Esta opción permite cerrar las cuentas contables de ingresos y gastos, a su vez genera el
asiento contable con los saldos iniciales de cada una de las cuentas para el siguiente año.

Se ingresa a esta opción, seleccionando en el menú la aplicación Administrativo Financiero,
módulo Contabilidad y “haciendo clic” en la opción Proceso de fin de año.

Visor Básico

Desde la barra de herramientas sí “hace clic” sobre el botón Grabar, el sistema genera el
asiento contable que cierra las cuentas de ingresos y gastos, adicional genera el asiento con
los saldos iniciales para el nuevo período.
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- Fecha Inicial: Contiene la fecha de inicio del período a cerrar
- Fecha Final: Contiene la fecha final del período a cerrar
- Fecha de Contabilización: Contiene la fecha del asiento contable de cierre
- Fecha de Contabilización: Contiene la fecha del asiento contable de saldo inicial
- Cuenta de Ganancias: Presenta la cuenta de ganancias del período
- Cuenta de Pérdidas: Presenta la cuenta de pérdidas del período

Análisis de Cuentas Ctb.

Esta opción permite hacer un seguimiento de las cuentas contables contra los movimientos en
los diferentes módulos.

Se ingresa a esta opción, seleccionando en el menú la aplicación Administrativo Financiero,
módulo Contabilidad y “haciendo clic” en la opción Análisis de Cuentas Ctb.

Visor Básico

Desde la barra de herramientas sí “hace clic” sobre el botón Buscar, el sistema genera la
información del módulo y sus movimientos contables de la cuenta contable, en el intervalo de
fechas ingresadas para su análisis, con los siguientes datos:

Detalle Izquierdo
Presenta datos del módulo que se va analizar
- Secuencial: Contiene el número de secuencial de la operación
- Opción: Presenta el nombre del módulo que originó el asiento contable
- Tipo Operación: Contiene el nombre de la transacción
- Generador: Presenta el generador de la transacción
- Fec. Emisión: Contiene la fecha de emisión de la operación
- Fec. Contable: Contiene la fecha de afectación contable del asiento
- Nro. Documento: Contiene el número del documento que aplica la mayorización
- Total: Contiene el valor total de la transacción
- Debe: Contiene el valor de la cuenta deudora
- Haber: Contiene el valor de la cuenta acreedora
- Saldo: Presenta el saldo de los valores que van al Debe y al Haber
- Comentario: Indica alguna descripción adicional del proceso de contabilización
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Detalle derecho
Presenta los movimientos contables del módulo que se analiza
- Sec. Ctb: Presenta el secuencial contable
- Módulo: Presenta el nombre del módulo que generó el asiento contable
- Transacción: Presenta el tipo de transacción realizado
- Tipo Comprobante: Contiene el tipo de comprobante que se realizo
- Nro. Comprobante: Contiene el número de comprobante contable de acuerdo al tipo de

comprobante.
- Mes: Contiene el mes o período al que corresponde el asiento contable
- Año: Presenta el año o ejercicio fiscal al que pertenece el asiento contable
- Fec. Ingreso: Presenta la fecha de ingreso del asiento contable
- Fec. Contable: Contiene la fecha de afectación contable del asiento
- Doc. Referencia: Presenta el documento al que hace referencia el asiento contable
- Debe: Contiene el valor de la cuenta deudora
- Haber: Contiene el valor de la cuenta acreedora
- Saldo: Presenta el saldo de los valores que van al Debe y al Haber
- Concepto Asiento: Señala el motivo o la justificación del asiento contable
- Centro Costo: Contiene el centro de costo relacionado al movimiento contable
- Componente: Contiene el componente relacionado a la mayorización
- Concepto Detalle: Contiene información adicional del detalle del asiento contable

Movimientos de inventario

Esta opción permite visualizar la historia de los movimientos de inventario de artículos,
suministros y activos fijos, en un rango de fechas determinado.

Se ingresa a esta opción, seleccionando en el menú la aplicación Administrativo Financiero,
módulo Contabilidad y “haciendo clic” en la opción Movimientos de inventario.

Filtro

Debido a la cantidad de movimientos de inventario que puede existir, el sistema presenta un
filtro para delimitar la búsqueda.
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- Grupo: Define el grupo de movimientos a visualizar (Artículos / Activos Fijos / Suministros)
- Catálogo: Contiene el catálogo del grupo seleccionado
- Categoría: Contiene la categoría del grupo seleccionado
- Línea saldo inicial: Define sí se presenta o no, la línea del saldo inicial
- Histórico: Define sí los datos se presentan o no, del histórico de movimientos
- Fecha Inicial / Final: Define el rango de fechas de los movimientos de inventario

Visor Múltiple

El visor múltiple presenta el detalle de los movimientos de inventario registrados en el sistema,
con los siguientes datos:

- Secuencial: Contiene el número asignado por el sistema de forma automática
- Canal: Contiene el canal donde se realizó el movimiento de inventario
- Código Int.: Presenta el código interno del artículo
- Nombre: Contiene el nombre del artículo
- Categoría: Presenta la categoría del artículo
- Tipo Mov.: Define el tipo de movimiento de inventario
- Fec. Movimiento: Presenta la fecha en la que se realizó el movimiento de inventario
- Documento: Contiene el número de documento con el que se realizó el movimiento
- Referencia: Contiene una referencia del movimiento que se realizó
- Nro. Mov. Presenta el número de serie del artículo del movimiento de inventario
- Cantidad: Contiene la cantidad de ítems que se movieron
- Costo Prom.: Presenta el costo promedio unitario del movimiento
- Costo Mov: Contiene el costo del movimiento
- Valor Uni.: Contiene el valor unitario del movimiento del inventario
- Valor Mov:. Presenta el valor del movimiento del inventario
- Costo Inv. Total: Presenta el costo total del inventario del movimiento inventario
- Stock Acum: Indica el stock del artículo a ser movilizado acumulado
- Stock Canal: Indica el stock del artículo a ser movilizado por canal
- Descripción: Contiene información adicional sobre el movimiento de inventario
- Fecha sistema: Presenta la fecha que en realidad se realizó el movimiento
- Usuario: Contiene el nombre del usuario que realizó el movimiento de inventario
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Stock Vs. Movimientos Inventario

Esta opción, permite visualizar los movimientos de stock con los movimientos realizados en el
inventario, lo que permite tener una auditoria por ítem.

Se ingresa a esta opción, seleccionando en el menú la aplicación Administrativo Financiero,
módulo Contabilidad y “haciendo clic” en la opción Stock Vs. Movimientos inventarios.

Filtro

Debido a la cantidad de movimientos de inventario que puede existir, el sistema presenta un
filtro para delimitar la búsqueda.

- Grupo: Define los movimientos a visualizar (Artículos / Activos Fijos / Suministros)
- Fecha Inicio: Define la fecha de inicio en la que se va a consultar
- Fecha Final: Define la fecha final en la que se va a consultar

Visor Múltiple

El visor múltiple presenta el detalle de los movimientos de inventario registrados en el sistema,
con los siguientes datos:
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- Secuencial: Contiene el número asignado por el sistema de forma automática
- Código Int.: Presenta el código interno del artículo
- Nombre: Contiene el nombre del artículo
- Unidad: Contiene la unidad de peso del artículo
- Exist. Ini.: Detalla la existencia inicial del artículo
- Costo Prom. Ini.: Contiene el costo promedio inicial del artículo
- Costo Total Ini.: Contiene el costo total inicial del artículo
- Ing. Cantidad: Contiene la cantidad ingresada al inventario del artículo
- Ing. Valor: Contiene el valor ingresado del artículo
- Egr. Cantidad: Contiene la cantidad egresada del artículo
- Egr. Valor: Contiene el valor de egreso del artículo
- Exist. Final: Contiene la existencia final del artículo
- Costo Prom Fin.: Contiene el costo promedio final del movimiento
- Costo Total Dir.: Contiene el costo total directo
- Saldo_final_dir: Contiene el saldo final del artículo
- Diferencia: Contiene el detalle de la diferencia entre el inventario existente y lo que se

presenta en stock.

Reportes

En esta opción, el sistema presenta los reportes que está autorizado emitir dentro del módulo
de Contabilidad.

Debemos destacar que el permiso para emitir cada uno de los reportes, tiene que ser asignado
en forma individual a cada usuario del sistema que este autorizado. Dicha tarea la tiene que
realizar el administrador del sistema a través del módulo de Reportes, que se encuentra en la
Consola de Administración.

Se ingresa a esta opción, seleccionando en el menú la aplicación Administrativo Financiero,
módulo Contabilidad y “haciendo clic” en la opción Reportes.

Visor Múltiple

En esta pantalla se puede visualizar los reportes que tiene el módulo:
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 Libro diario

El reporte de libro diario, presenta los asientos contables de todos los módulos generados en el
sistema.

Filtro

El sistema presente el siguiente filtro para delimitar la búsqueda, con los siguientes datos:

- Secuencial Ctb.: Permite definir los secuenciales contables - separados por comas - que
desea visualizar.

- Tipo de Comprobante: Permite seleccionar el tipo de comprobante que desea visualizar:
 Todos: Presenta todos los asientos contables
 Comprobantes de diario: Presenta los asientos de comprobantes de diario
 Comprobantes de ingreso: Presenta los asientos de comprobantes de ingreso
 Comprobantes de egreso: Presenta los asientos de comprobantes de egreso

- Nro. de Comprobante: Permite definir los números de comprobantes - separados por
comas - que desea visualizar.

- Módulo: Permite seleccionar el módulo de origen del asiento
- Transacción: Permite definir la transacción que originó el asiento
- Agencia: Permita elegir la agencia a consultar
- Período fiscal: Permite definir el período fiscal (mes y año), de los asientos que desea ver
- Fecha ingreso: Define el rango de fechas de ingreso de los asientos que desea consultar
- Fecha contable: Define el rango de fechas contables de los asientos que desea consultar
- Tipo de Asiento Ctb.: Permite definir el tipo de asientos contables que desea visualizar:

 Todos: Presenta todos los asientos contables
 Frecuentes: Presenta los asientos definidos como frecuentes
 No frecuentes: Presenta los asientos definidos como no frecuentes

- Estado: Define el estado de los asientos contables que desea visualizar:
 Todos: Presenta todos los asientos contables
 Emitido: Presenta los asientos contables registrados o contabilizados
 Anulados: Presenta los asientos contables anulados
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- Ordenar por Fecha / Secuencial Ctb: Define el orden de presentación de los asientos
contables.

- Incluir Centro de costo: Permite al usuario consultar por centro de costo los asientos
contables.

El reporte presenta los asientos contables con su respectiva información: el Nro. de asiento, la
fecha de contabilización, tipo de asiento, código contable, el nombre de la cuenta contable,
valores del Debe y del Haber y el Estado.
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 Mayor auxiliar

El reporte de Mayor auxiliar, presenta los movimientos de las cuentas contables por centro de
costo en un intervalo de fechas.

Filtro

El sistema presente el siguiente filtro para delimitar la búsqueda con los siguientes datos:

- Desde / Hasta: Ingresar el rango de fechas donde se quiere realizar la consulta
- Cuentas Auxiliares: Seleccionar esta opción sí quiere consultar las cuentas auxiliares
- Elija la Cuenta: Seleccionar esta opción e ingresar la cuenta contable para visualizar el

detalle de movimientos contables.
- Rango de Cuentas: Seleccionar un rango de cuentas contables, para visualizar el detalle

de movimientos contables e ingresarlas.
- Línea de SI.: El usuario puede marcar sí necesita que en la consulta se presente la línea

de Saldos Iniciales.
- Por centro de costo: Seleccionar el centro de costo del cual desea visualizar los

movimientos contables.
- Ordenar: Seleccionar como desea visualizar los movimientos contables: Por fecha, o Por

secuencial ctb.
- Orden cronológico / Auxiliar sencillo / Auxiliar con Nro ID / Agrupado por centro de costo

/Auxiliar Detallado: Escoger la forma como quiere visualizar el reporte.

El reporte presenta los movimientos contables de una cuenta determinada en un rango de
fechas y por centro de costo.



A d m i n i s t r a t i v o F i n a n c i e r o
C o n t a b i l i d a d - U s u a r i o

__________________________________________________________________________________________________________

35

 Balance de comprobación

El reporte de Balance de comprobación, presenta las cuentas contables con su respectiva
información en un intervalo de fechas.

Filtro

El sistema presente el siguiente filtro para delimitar la búsqueda, con los siguientes datos:

- Nivel: Seleccionar el nivel de la cuenta a consultar
- Solo cuentas de detalle: Seleccionar esta opción, sí solo desea consultar cuentas de

detalle.
- Incluir Asiento de Cierre: Seleccionar esta opción, sí desea incluir el asiento de cierre en la

consulta.
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- Imprimir.: Permite definir sí se desea ver todas las cuentas o sólo aquellas cuentas con
saldo mayor a 0.

- Desde / Hasta: Ingresar el rango de fechas donde se quiere realizar la consulta

El reporte presenta la cuenta contable con su código contable, saldo inicial, los valores de
Débito, Crédito y Saldo Final; en un intervalo de fechas.

 Estado de situación financiera

El reporte de situación financiera, presenta las cuentas contables con su respectiva información.

Filtro

El sistema presente el siguiente filtro para delimitar la búsqueda con los siguientes datos:
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- Nivel: Seleccionar el nivel de la cuenta a consultar
- Solo cuentas de detalle: Seleccionar esta opción sí solo desea consultar cuentas de

detalle.
- Incluir Asiento de Cierre: Seleccionar esta opción, sí desea incluir el asiento de cierre en la

consulta.
- Imprimir.: Permite definir sí se desea ver todas las cuentas o sólo aquellas cuentas con

saldo mayor a 0.
- Desde / Hasta: Ingresar el rango de fechas donde se quiere realizar la consulta

El reporte presenta las cuentas contables con su respectiva información: el código contable, el
nombre de la cuenta contable y el saldo.

 Estado de resultados

El reporte del Estado de resultados, presenta el balance de pérdidas y ganancias en un
determinado rango de fechas.

Filtro

El sistema presente el siguiente filtro para delimitar la búsqueda con los siguientes datos:
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- Nivel: Seleccionar el nivel de la cuenta a consultar
- Solo cuentas de detalle: Seleccionar esta opción, sí solo desea consultar cuentas de

detalle.
- Incluir Asiento de Cierre: Seleccionar esta opción, sí desea incluir el asiento de cierre en la

consulta.
- Imprimir.: Permite definir sí se desea ver todas las cuentas o sólo aquellas cuentas con

saldo mayor a 0.
- Desde / Hasta: Ingresar el rango de fechas donde se quiere realizar la consulta

El reporte presenta el estado de resultados con los siguientes datos: el código contable de la
cuenta, el nombre y el Saldo de la cuenta.
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 Retenciones en compras

El reporte presenta las retenciones en compras en un determinado intervalo de fechas

Filtro

El sistema presente el siguiente filtro para delimitar la búsqueda, con los siguientes datos:

- Proveedor: Seleccionar el proveedor del que desea consultar la retención
- Retención: Seleccionar el tipo de retención que desea consultar
- Nro. de retención: Ingresar el número de la retención que desea consultar
- Nro. de factura.: Ingresar el número de la factura que desea consultar la retención
- Estado: Ingresar el estado de la retención a consultar (Vigente, Anulada)
- Fec. Ctb. Ini. / Fec. Ctb. Fin: Ingresar el rango de fechas de contabilización donde se

quiere realizar la consulta.

El sistema presenta el siguiente reporte de las retenciones en compras:
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 Estado de resultados por centro de costo / componente

El reporte de Estado de resultados, presenta el balance de pérdidas y ganancias por centro de
costo y componente.

Filtro

El sistema presente el siguiente filtro para delimitar la búsqueda, con los siguientes datos:
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- Agencia: Seleccionar la agencia de la que se va a consultar
- Centro Costo: Seleccionar el centro de costo del que se va a consultar
- Componente.: Seleccionar el componente del que se va a consultar
- Nivel: Seleccionar el nivel de la cuenta contable a consultar
- Solo cuentas de detalle: Marcar esta opción, sí sólo desea consultar cuentas de detalle
- Incluir Asiento de Cierre: Marcar esta opción, sí desea incluir el asiento de cierre en la

consulta.
- Imprimir: Permite definir sí se desea ver todas las cuentas o sólo aquellas cuentas con

saldo mayor a 0.
- Desde / Hasta: Ingresar el rango de fechas donde se quiere realizar la consulta

El reporte presenta el estado de resultados por centro de costo y componente dentro de un
rango de fechas. El reporte presenta el código contable, el nombre de la cuenta y el valor.

- Compras por tipo de documento – Contabilidad

El reporte presenta la compra por tipo de documento con toda la información

Filtro

El sistema presente el siguiente filtro para delimitar la búsqueda, con los siguientes datos:
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- Proveedor: Seleccionar el proveedor del que desea consultar la compra
- Documento: Seleccionar el tipo de documento relacionado a la compra
- Fecha Emisión: Seleccionar esta opción sí se va a consultar por fecha de emisión
- Fecha Ctb: Seleccionar esta opción sí se va a consultar por fecha de contabilización
- Inicio / Fin: Ingresar el rango de fechas donde se quiere realizar la consulta

El sistema presenta el reporte con los siguientes datos: El tipo de documento, la fecha, Ruc,
proveedor, número del documento, valor neto, IVA, ICE, total del documento y el número de
diario.
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 Compras por tipo de impuesto – Contabilidad

El reporte presenta las compras realizadas por tipo de impuesto en un intervalo de fechas en
un intervalo de fechas.

Filtro

El sistema presente el siguiente filtro para delimitar la búsqueda con los siguientes datos:

- Proveedor: Seleccionar el proveedor del que desea consultar la compra
- Impuesto: Seleccionar el tipo de impuesto relacionado a la compra que desea consultar
- Fecha Emisión: Seleccionar esta opción sí se va a consultar por fecha de emisión
- Fecha Ctb: Seleccionar esta opción sí se va a consultar por fecha de contabilización
- Inicio / Fin: Ingresar el rango de fechas donde se quiere realizar la consulta

El sistema presenta el reporte con la siguiente información: Tipo de impuesto, fecha, Ruc,
Proveedor, Documento, Base, IVA, Total y Nro. de Diario.
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 Ventas por tipo de documento – Contabilidad

El reporte presenta las ventas realizadas por tipo de documento, en un intervalo de fechas

Filtro

El sistema presente el siguiente filtro para delimitar la búsqueda, con los siguientes datos:

- Cliente: Seleccionar el cliente del que desea consultar la venta
- Documento: Seleccionar el tipo de documento relacionado a la venta que desea consultar
- Fecha Emi. desde: Ingresar la fecha desde donde se quiere realizar la consulta
- Fecha Emi. hasta: Ingresar la fecha hasta donde se quiere realizar la consulta

El sistema presenta el siguiente reporte:
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 Ventas por tipo de impuesto – Contabilidad

El reporte presenta las ventas realizadas por tipo de impuesto, en un intervalo de fechas

Filtro

El sistema presente el siguiente filtro para delimitar la búsqueda, con los siguientes datos:

- Cliente: Seleccionar el cliente del que desea consultar la venta
- Impuesto: Seleccionar el tipo de impuesto relacionado a la venta que desea consultar
- Fecha Emi. desde: Ingresar la fecha desde donde se quiere realizar la consulta
- Fecha Emi. hasta: Ingresar la fecha hasta donde se quiere realizar la consulta

El sistema presenta el siguiente reporte:
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 Compras que no generan retención en la fuente

El reporte presenta las compras realizadas que no generan retención en la fuente, en un
intervalo de fechas.

Filtro

El sistema presente el siguiente filtro para delimitar la búsqueda, con los siguientes datos:

- Generador: Seleccionar el generador del que desea consultar la compra
- Fecha Inicial: Ingresar la fecha de emisión desde donde se quiere realizar la consulta
- Fecha Final: Ingresar la fecha de emisión hasta donde se quiere realizar la consulta
- Fecha Ctb. inicio: Ingresar la fecha contable desde donde se quiere realizar la consulta
- Fecha Ctb. final: Ingresar la fecha contable hasta donde se quiere realizar la consulta

El sistema presenta el siguiente reporte:
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 Retenciones en ventas

El reporte presenta las retenciones en ventas, realizadas en un intervalo de fechas

Filtro

El sistema presente el siguiente filtro para delimitar la búsqueda, con los siguientes datos:

- Cliente: Seleccionar el cliente del que desea consultar la retención
- Retención: Seleccionar el tipo de retención que desea consultar
- Nro. de retención: Ingresar el número de la retención que desea consultar
- Nro. de factura.: Ingresar el número de la factura, de la que desea consultar la retención
- Estado: Ingresar el estado de la retención a consultar (Vigente, Anulada)
- Fec. Ctb. Ini. / Fec. Ctb. Fin: Ingresar el rango de fechas de contabilización donde se

quiere realizar la consulta.

El sistema presenta el siguiente reporte:
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 Comprobantes de diario, ingreso y egreso

El reporte presenta los comprobantes de diario, de ingreso, de egreso; realizados en un
intervalo de fechas.

Filtro

El sistema presente el siguiente filtro para delimitar la búsqueda, con los siguientes datos:

- Secuencial Ctb.: Permite definir los secuenciales contables - separados por comas - que
desea visualizar.

- Tipo de Comprobante: Permite seleccionar el tipo de comprobante que desea visualizar:
 Todos: Presenta todos los asientos contables
 Comprobantes de diario: Presenta los asientos de comprobantes de diario
 Comprobantes de ingreso: Presenta los asientos de comprobantes de ingreso
 Comprobantes de egreso: Presenta los asientos de comprobantes de egreso

- Nro. de Comprobante: Permite definir los números de comprobantes - separados por
comas - que desea visualizar.

- Módulo: Permite seleccionar el módulo de origen del asiento
- Transacción: Permite definir la transacción que originó el asiento
- Agencia: Permite elegir la agencia a consultar
- Período fiscal: Permite definir el período fiscal (mes y año), de los asientos que desea ver
- Fecha ingreso: Define el rango de fechas de ingreso de los asientos que desea consultar
- Fecha contable: Define el rango de fechas contables de los asientos que desea consultar
- Tipo de Asiento Ctb.: Permite definir el tipo de asientos contables que desea visualizar:

 Todos: Presenta todos los asientos contables
 Frecuentes: Presenta los asientos definidos como frecuentes
 No frecuentes: Presenta los asientos definidos como no frecuentes
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- Estado: Define el estado de los asientos contables que desea visualizar:
 Todos: Presenta todos los asientos contables
 Emitido: Presenta los asientos contables registrados o contabilizados
 Anulados: Presenta los asientos contables anulados

- Ordenar por Fecha/Secuencial: Define el orden de presentación de los asientos contables
- Incluir Centro de costo: Permite al usuario consultar por centro de costo los asientos

contables.

El sistema presenta el siguiente reporte:
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 Compras por tipo de sustento

El reporte presenta las compras realizadas por tipo de sustento, en un intervalo de fechas

Filtro

El sistema presente el siguiente filtro para delimitar la búsqueda con los siguientes datos:

- Proveedor: Seleccionar el proveedor del que desea consultar la compra
- Documento: Seleccionar el tipo de documento que desea consultar
- Sustento Trib: Seleccionar el sustento tributario por que desea consultar
- Fecha Emisión: Escoger esta opción, sí va a realizar por fecha de emisión la consulta
- Fecha Ctb: Escoger esta opción, sí va a realizar por fecha de contabilización la consulta
- Inicio: Ingresar la fecha desde donde se quiere realizar la consulta
- Fin: Ingresar la fecha hasta donde se quiere realizar la consulta

El sistema presenta el siguiente reporte:
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 Retenciones en ventas – Detallado

El reporte presenta las retenciones en venta de forma más detallada

Filtro

El sistema presente el siguiente filtro para delimitar la búsqueda, con los siguientes datos:

- Cliente: Seleccionar el cliente del que desea consultar la retención
- Retención: Seleccionar el tipo de retención que desea consultar
- Nro. de retención: Ingresar el número de la retención que desea consultar
- Nro. de factura.: Ingresar el número de la factura, de la que desea consultar la retención
- Estado: Ingresar el estado de la retención a consultar (Vigente, Anulada)
- Fec. Ctb. Ini. / Fec. Ctb. Fin: Ingresar el rango de fechas de contabilización donde se

quiere realizar la consulta.

El sistema presenta el siguiente reporte:
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Presenta la siguiente información: Número de Comprobante, Fecha de emisión, Ruc de Agente
de retención, Razón Social del Agente de retención, Número de factura, Número de
autorización, Esta contabilizada la factura, base imponible, código de retención, porcentaje de
retención y el valor de retención.

 Proforma presupuestaria anual

El reporte CryRProformaPreWs, presenta la proforma presupuestaria anual

Filtro

El sistema presente el siguiente filtro para delimitar la búsqueda, con los siguientes datos:

- Fec. CTB. Inicial: Ingresar la fecha contable desde donde desea consultar
- Fec. CTB. Fin: Ingresar la fecha contable hasta donde desea consultar
- Año: Ingresar el año de la proforma presupuestaria que desea consultar

El sistema presenta el siguiente reporte:
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 Totales por tipo de movimiento de inventario y cuenta contable

El reporte presenta los totales (Total valor y Total costo) por tipo de movimiento de inventario y
cuenta contable.

Filtro

El sistema presente el siguiente filtro para delimitar la búsqueda, con los siguientes datos:

- Cuenta CTB: Ingresar la cuenta contable de la que se desea consultar
- Grupo: Ingresar el grupo del que desea consultar:

 Activos Fijos
 Artículos
 Servicios
 Suministros
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- Fec. Inicio / Fec. fin: Ingresar el rango de fechas en que desea consultar

El sistema presenta el siguiente reporte:

 Compras por tipo de sustento e impuesto

El reporte presenta las compras por tipo de sustento tributario e impuesto

Filtro

El sistema presente el siguiente filtro para delimitar la búsqueda, con los siguientes datos:

- Proveedor: Seleccionar el proveedor del que desea consultar la compra
- Impuesto: Seleccionar el tipo de impuesto que desea consultar
- Fecha Emisión: Escoger esta opción, sí va a realizar por fecha de emisión la consulta
- Fecha Ctb: Escoger esta opción, sí va a realizar por fecha de contabilización la consulta
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- Inicio: Ingresar la fecha desde donde se quiere realizar la consulta
- Fin: Ingresar la fecha hasta donde se quiere realizar la consulta

El sistema presenta el siguiente reporte:

 Estado de evolución del patrimonio

El reporte presenta el estado de cambios en el patrimonio (variación en las cuentas
patrimoniales) de un período a otro.

Filtro

El sistema presente el siguiente filtro para delimitar la búsqueda, con los siguientes datos:
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- Fecha Inicio: Ingresar la fecha desde donde se quiere realizar la consulta
- Fecha Fin: Ingresar la fecha hasta donde se quiere realizar la consulta

El sistema presenta el siguiente reporte tipo Excel:

 Compras por tipo de documento (Autorización) – Contabilidad

El reporte presenta las compras por tipo de documento, con su respectivo número de
autorización del documento.

Filtro

El sistema presente el siguiente filtro para delimitar la búsqueda, con los siguientes datos:

- Proveedor: Seleccionar el proveedor del que desea consultar la compra
- Documento: Seleccionar el tipo de documento relacionado a la compra
- Fecha Emisión: Seleccionar esta opción, sí se va a consultar por fecha de emisión
- Fecha Ctb: Seleccionar esta opción, sí se va a consultar por fecha de contabilización
- Inicio / Fin: Ingresar el rango de fechas donde se quiere realizar la consulta
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El sistema presenta el siguiente reporte:

El tipo de documento: Facturas con los siguientes datos: fecha de emisión, Ruc del proveedor,
el nombre del proveedor, el número de autorización del documento, número del documento,
IVA, ICE, Total y el Nro. Diario.

 Movimientos por cuenta contable, centro de costo y componente

El reporte presenta los movimientos por cuenta contable, centro de costo y componente

Filtro

El sistema presente el siguiente filtro para delimitar la búsqueda, con los siguientes datos:
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- Tipo de movimiento: Permite definir el tipo de cuenta contable que desea consultar
- Todos los Centros de Costo: Marcar esta opción, sí va a consultar todos los centros de

costo.
- Elija el Centro de Costo: Marcar esta opción e ingresar el centro de costo a consultar
- Todos los Componentes: Marcar esta opción, sí va a consultar todos los componentes
- Elija el Componente: Marcar esta opción e ingresar el centro el componente a consultar
- Totales: Marcar esta opción, sí en la consulta solo quiere los totales de los movimientos
- Detalle: Marcar esta opción, sí en la consulta quiere el detalle de los movimientos
- Desde /Hasta: Ingresar el rango de fechas en el que desea consultar

El sistema presenta el siguiente reporte:
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 Reporte de facturación de Cursos

El reporte presenta los datos del curso y el número de factura de cada integrante

Filtro

El sistema presente el siguiente filtro para delimitar la búsqueda, con los siguientes datos:

- Generador: Ingresar el nombre del generador para consultar que curso realizó
- Curso: Ingresar el nombre del curso que va a consultar
- Nivel: Ingresar el nivel del curso
- Período: Ingresar el rango de fechas en el que desea consultar

El sistema le presenta el siguiente reporte:
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 Formularios

El reporte presenta los formularios que están relacionados a las cuentas contables, para las
declaraciones en el SRI.

Filtro

El sistema presente el siguiente filtro para delimitar la búsqueda, con los siguientes datos:

- Formulario: Escoger el formulario que desea consultar
- Fecha Inicio: Ingresar la fecha desde donde va a consultar
- Fecha Fin: Ingresar la fecha hasta donde va a consultar

El sistema presenta el siguiente reporte:
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