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Administrativo financiero 
 

Inteligencia de Negocios 
 
 

Ingreso al módulo 
 
El módulo de inteligencia de negocios, maneja reportes de Presupuesto y reportes de Ingresos, 
Costos y Gastos (pérdidas y flujo de efectivo). Se puede realizar consultas de varios años, 
permitiendo al usuario realizar comparativos. En los reportes presupuestarios, adicionalmente 
permite comparar lo que se registró en el módulo de presupuesto, con lo que ya se considera 
en los asientos contables. 
 
Para ingresar a las opciones de este módulo usted tiene 3 alternativas, las cuales pueden ser 
seleccionadas desde la barra superior: 
 
1.  Seleccione la opción Árbol en el menú Ver de la barra superior, luego “haga clic” en la 
aplicación Administrativo Financiero y seleccione el módulo Inteligencia de Negocios.  En 
la parte derecha puede encontrar desplegadas las opciones que dicho módulo contiene. 
 
2.  Seleccione la opción Barra de Navegación en el menú Ver de la barra superior, luego 
seleccione la aplicación Administrativo Financiero y “haga clic” en el módulo Inteligencia de 
Negocios que se encuentra en la parte inferior.  En el segmento superior puede encontrar 
desplegadas las opciones que dicho módulo contiene. 
 
3.  Seleccione Administrativo financiero en el menú Aplicación de la barra superior, luego 
“haga clic” en la opción Módulo y seleccione Inteligencia de Negocios. En la parte derecha 
puede encontrar desplegadas las opciones que dicho módulo contiene. 
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Reportes - Inteligencia de Negocios  
 
Esta opción permite revisar los diferentes reportes que presenta el módulo de Inteligencia de 
Negocios de la empresa. 
 
Usted puede ingresar a esta opción, seleccionando la aplicación Administrativo Financiero, 
módulo Inteligencia de Negocios y “haciendo clic” en la opción Reportes; el sistema presenta 
el siguiente visor múltiple con su respectiva barra de herramientas. 
 
 

Visor Múltiple 

 
Esta pantalla presenta los siguientes reportes que maneja esta opción, con los siguientes 
datos: 
 

 
 
- Secuencial: Contiene el secuencial asignado automáticamente por el sistema 
- Descripción: Contiene una descripción del reporte de inteligencia de negocio 
- Nombre Tec.: Contiene el nombre técnico del reporte 
- Nombre: Contiene el nombre del reporte 
- Reporte Dinámico: Indica sí el reporte es o  no dinámico 
- Origen: Indica el origen del reporte 
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Presupuesto ejecutado (Acumulado) 
 
Este reporte permite realizar consultas sobre el presupuesto ejecutado, acumulado de la 
empresa, en una determinada fecha.  
 
Usted puede ingresar a esta opción seleccionando la aplicación Administrativo Financiero, 
módulo Inteligencia de Negocios y “haciendo clic” en la opción Reportes, escoger 
Presupuesto ejecutado (Acumulado). 
 

Filtro 

 
El sistema presenta el filtro con opciones para diferentes tipos de búsqueda, con los siguientes 
datos: 
 

 
 

Nivel  
- Todos: Al seleccionar la opción Todos, el sistema consolida por empresa la información 
- Agencia: También puede marcar esta opción e ingresar en el campo Agencia, el nombre y 

el sistema recupera la información agrupada por agencia. 
- Centro Costo: Marcar esta opción e ingresar en el campo el nombre y el sistema recupera 

la información agrupada por centro de costo. 
- Componente: Marcar esta opción e ingresar en el campo el nombre y el sistema recupera 

la información agrupada por componente. 
 

Tiempo 
- Año Inicio: Ingresar el año de inicio de la consulta del presupuesto  
- Año Fin: Ingresar el año final de la consulta del presupuesto 
- Mes Inicio: Ingresar el mes de inicio de la consulta del presupuesto 
- Mes Fin: Ingresar el mes final de la consulta del presupuesto 
- Rango: Escoger esta opción, significa que se obtendrá la información comprendida entre el 

mes y año de inicio, y el mes y año de finalización. 
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- Extremos: Utilizar esta opción cuando la consulta solo quiere datos de los extremos 
ingresados. Por ejemplo: sí se selecciona mes y año de inicio: Enero 2020 y mes y año de 
finalización: Agosto 2021. Significa que solo se obtendrá la información de Enero 2020 y 
Agosto 2021, sin incluir la información de los meses como Febrero 2020, Marzo 2020,…, 
etc. 

 

Reporte 

 
El reporte que el sistema genera está en Excel, con los siguientes datos: 

 

 
 
- Cuenta: Contiene el código de la cuenta contable 
- Nombre: Contiene el nombre de la cuenta contable 
- Presupuesto: Contiene la cantidad del presupuesto asignado a la cuenta contable 
- Real: Contiene la cantidad real del presupuesto de la cuenta contable 

- Diferencia: Contiene la diferencia entre el presupuesto asignado y el presupuesto real 
ejecutado.  
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Presupuesto ejecutado (Mensual) 
 
Este reporte permite realizar consultas sobre el presupuesto ejecutado mensualmente de la 
empresa, en una determinada fecha.  
 
Usted puede ingresar a esta opción, seleccionando la aplicación Administrativo Financiero, 
módulo Inteligencia de Negocios y “haciendo clic” en la opción Reportes, escoger 
Presupuesto ejecutado (Mensual). 
 

Filtro 

 
El sistema presenta un filtro con opciones para diferentes tipos de búsqueda, con los siguientes 
datos: 
 

 
 

Nivel  
- Todos: Al seleccionar la opción Todos, el sistema consolida por empresa la información 
- Agencia: Marcar esta opción e ingresar en el campo Agencia el nombre, el sistema 

recupera la información agrupada por agencia. 
- Centro Costo: Marcar esta opción e ingresar en el campo el nombre, el sistema recupera la 

información agrupada por centro de costo. 
- Componente: Marcar esta opción e ingresar en el campo el nombre,  el sistema recupera la 

información agrupada por componente. 
 

Tiempo 
- Año Inicio: Ingresar el año de inicio de la consulta del presupuesto  
- Año Fin: Ingresar el año final de la consulta del presupuesto 
- Mes Inicio: Ingresar el mes de inicio de la consulta del presupuesto 
- Mes Fin: Ingresar el mes final de la consulta del presupuesto 
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- Rango: Escoger esta opción, significa que se obtendrá la información comprendida entre el 
mes y año de inicio y el mes y año de finalización. 

- Extremos: Utilizar esta opción cuando la consulta solo quiere datos de los extremos 
ingresados. Por ejemplo: sí se selecciona mes y año de inicio: Enero 2020 y mes y año de 
finalización: Agosto 2021. Significa que solo se obtendrá la información de Enero 2020 y 
Agosto 2021 sin incluir la información de los meses como Febrero 2020, Marzo 2020,…, 
etc. 

 
 

Reporte 

 
El reporte que el sistema genera está en Excel, con los siguientes datos: 

 

 
 
- Cuenta: Contiene el código de la cuenta contable 
- Nombre: Contiene el nombre de la cuenta contable 
- Mes: Contiene la cantidad del presupuesto ejecutado, por mes de la cuenta contable 
- Total: Contiene la cantidad total del presupuesto de la cuenta contable 
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Ingresos, Costos y Gastos (Acumulado) 
 
Este reporte permite obtener información sobre los ingresos, costos y gastos acumulados de la 
empresa por cuenta contable, en una determinada fecha.  
 
Usted puede ingresar a esta opción seleccionando la aplicación Administrativo Financiero, 
módulo Inteligencia de Negocios y “haciendo clic” en la opción Reportes, escoger Ingresos, 
Costos y Gastos (Acumulado). 
 

Filtro 

 
El sistema presenta un filtro con opciones para diferentes tipos de consulta de los ingresos, 
costos y gastos, con los siguientes datos: 
 

 
 

Nivel  
- Todos: Al seleccionar la opción Todos, el sistema consolida por empresa la información 
- Agencia: Marcar esta opción e ingresar en el campo Agencia el nombre,  el sistema 

recuperar la información agrupada por agencia. 
- Centro Costo: Marcar esta opción e ingresar en el campo el nombre, el sistema recupera la 

información agrupada por centro de costo. 
- Componente: Marcar esta opción e ingresar en el campo el nombre, el sistema recupera la 

información agrupada por componente. 

 

Tiempo 
- Año Inicio: ingresar el año de inicio de la consulta del presupuesto  
- Año Fin: Ingresar el año final de la consulta del presupuesto 
- Mes Inicio: Ingresar el mes de inicio de la consulta del presupuesto 
- Mes Fin: Ingresar el mes final de la consulta del presupuesto 
- Rango: Escoger esta opción, significa que se obtendrá la información comprendida entre el 

mes y año de inicio, y el mes y año de finalización. 
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- Extremos: Utilizar esta opción cuando la consulta solo quiere los datos de los extremos 
ingresados. Por ejemplo: si se selecciona mes y año de inicio: Enero 2020 y mes y año de 
finalización: Agosto 2021. Significa que solo se obtendrá la información de Enero 2020 y 
Agosto 2021 sin incluir la información de los meses como Febrero 2020, Marzo 2020,…, 
etc. 

 

Reporte 

 
El reporte que el sistema genera está en Excel, con los siguientes datos: 

 

 
 

- Cuenta: Contiene el código de la cuenta contable 
- Nombre: Contiene el nombre de la cuenta contable 
- Matriz: Contiene el valor de la cuenta contable por - Agencia / Centro de Costo / 

Componente / Todos - de forma acumulada.  
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Ingresos, Costos y Gastos (Mensual) 
 
Este reporte permite obtener información sobre los ingresos, costos y gastos mensuales de la 
empresa: por Agencia, Centro de Costos y Comprobante. 
 
Usted puede ingresar a esta opción seleccionando la aplicación Administrativo Financiero, 
módulo Inteligencia de Negocios y “haciendo clic” en la opción Reportes, escoger Ingresos, 
Costos y Gastos (Mensual). 
 

Filtro 

 
El sistema presenta un filtro con opciones para diferentes tipos de consulta de los ingresos, 
costos y gastos, con los siguientes datos: 
 

 
 

Nivel  
- Todos: Al seleccionar la opción Todos, el sistema consolida por empresa la información 
- Agencia: Marcar esta opción e ingresar en el campo Agencia el nombre,  el sistema 

recuperar la información agrupada por agencia. 
- Centro Costo: Marcar esta opción e ingresar en el campo el nombre,  el sistema recupera 

la información agrupada por centro de costo.  
－ Componente: Marcar esta opción e ingresar en el campo el nombre, el sistema recupera la 

información agrupada por componente. 

 

Tiempo 
- Año Inicio: Ingresar el año de inicio de la consulta del presupuesto  
- Año Fin: Ingresar el año final de la consulta del presupuesto 
- Mes Inicio: Ingresar el mes de inicio de la consulta del presupuesto 
- Mes Fin: Ingresar el mes final de la consulta del presupuesto 
- Rango: Escoger esta opción, significa que se obtendrá la información comprendida entre el 

mes y año de inicio, y el mes y año de finalización. 
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- Extremos: Utilizar esta opción cuando la consulta solo quiere los datos de extremos 
ingresados. Por ejemplo: si se selecciona mes y año de inicio: Enero 2020 y mes y año de 
finalización: Agosto 2021. Significa que solo se obtendrá la información de Enero 2020 y 
Agosto 2021 sin incluir la información de los meses como Febrero 2020, Marzo 2020,…, 
etc. 

 
 

Reporte 

 
El reporte que el sistema genera está en Excel, con los siguientes datos: 

 

 
 

- Cuenta: Contiene el código de la cuenta contable 
- Nombre: Contiene el nombre de la cuenta contable 
- Mes: Contiene el valor de la cuenta contable por mes 
- Total: Contiene el valor total de la cuenta contable 
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Estado de resultados (Anual) 
 
Este reporte permite obtener los saldos de las cuentas de forma anual de la empresa, por 
Agencia, Centro de Costo y Componente. 
 
Usted puede ingresar a esta opción, seleccionando la aplicación Administrativo Financiero, 
módulo Inteligencia de Negocios y “haciendo clic” en la opción Reportes, escoger Estado de 
resultados (Anual). 
 

Filtro 

 
El sistema presenta un filtro con opciones para diferentes tipos de consulta, con los siguientes 
datos: 
 

 
 

Nivel  
- Todos: Al seleccionar la opción Todos, el sistema consolida por empresa la información 
- Agencia: Marcar esta opción e ingresar en el campo Agencia el nombre,  el sistema 

recupera la información agrupada por agencia. 
- Centro Costo: Marcar esta opción e ingresar en el campo el nombre,  el sistema recupera 

la información agrupada por centro de costo.  
－ Componente: Marcar esta opción e ingresar en el campo el nombre, el sistema recupera la 

información agrupada por componente. 
 

Tiempo 
- Año Inicio: Ingresar el año de inicio de la consulta del presupuesto  
- Año Fin: Ingresar el año final de la consulta del presupuesto 
- Mes Inicio: Ingresar el mes de inicio de la consulta del presupuesto 
- Mes Fin: Ingresar el mes final de la consulta del presupuesto 
- Rango: Escoger esta opción, significa que se obtendrá la información comprendida entre el 

mes y año de inicio, y el mes y año de finalización. 
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- Extremos: Utilizar esta opción cuando la consulta solo quiere los datos de extremos 
ingresados. Por ejemplo: sí se selecciona mes y año de inicio: Enero 2020 y mes y año de 
finalización: Agosto 2021.  Significa que solo se obtendrá la información de Enero 2020 y 
Agosto 2021 sin incluir la información de los meses como Febrero 2020, Marzo 2020,…, 
etc. 

 

Reporte 

 
El reporte que el sistema genera está en Excel, con los siguientes datos: 

 

 
 

- Cuenta: Contiene el código de la cuenta contable 
- Nombre: Contiene el nombre de la cuenta contable 
- Año: Contiene el valor de la cuenta contable por año de acuerdo al rango consultado 
- Acumulada: Contiene el saldo acumulado por años de la cuenta contable 
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Ingresos, Costos y Gastos por agencia y centro de costo (Mensual) 
 
Este reporte permite obtener información sobre los ingresos, costos y gastos por agencia, y 
centro de costo mensuales de la empresa. 
 
Usted puede ingresar a esta opción seleccionando la aplicación Administrativo Financiero, 
módulo Inteligencia de Negocios y “haciendo clic” en la opción Reportes, escoger Ingresos, 
Costos y Gastos por agencia y centro de costo (Mensual). 
 

Filtro 

 
El sistema presenta un filtro con opciones para diferentes tipos de consulta de los ingresos, 
costos y gastos, con los siguientes datos: 
 

 
 

Nivel  
- Todos: Al seleccionar la opción Todos, el sistema consolida por empresa la información 
- Agencia: Marcar esta opción e ingresar en el campo Agencia el nombre, el sistema 

recuperar la información agrupada por agencia (obligatorio). 
- Centro Costo: Marcar esta opción e ingresar en el campo el nombre, el sistema recupera la 

información agrupada por centro de costo (obligatorio).  
－ Componente: Marcar esta opción e ingresar en el campo el nombre, el sistema recupera la 

información agrupada por componente. 

 

Tiempo 
- Año Inicio: Ingresar el año de inicio de la consulta del presupuesto  
- Año Fin: Ingresar el año final de la consulta del presupuesto 
- Mes Inicio: Ingresar el mes de inicio de la consulta del presupuesto 
- Mes Fin: Ingresar el mes final de la consulta del presupuesto 
- Rango: Escoger esta opción, significa que se obtendrá la información comprendida entre el 

mes y año de inicio, y el mes y año de finalización. 
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- Extremos: Utilizar esta opción cuando la consulta solo quiere datos de los extremos 
ingresados. Por ejemplo: sí se selecciona mes y año de inicio: Enero 2020 y mes y año de 
finalización: Agosto 2021. Significa que solo se obtendrá la información de Enero 2020 y 
Agosto 2021, sin incluir la información de los meses como Febrero 2020, Marzo 2020, …, 
etc. 

 

Reporte 

 

El reporte que genera el sistema está en Excel, con los siguientes datos: 

 

 
 

- Cuenta: Contiene el código de la cuenta contable 
- Nombre: Contiene el nombre de la cuenta contable 
- Mes: Contiene el valor de la cuenta contable por mes 
- Total: Contiene el valor total de la cuenta contable 
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Reporte de Flujos de efectivo 
 
Este reporte permite revisar el flujo de efectivo consolidado, en un período determinado; la 
consulta puede realizarse por agencia, centro de costo, servicio, etc. 
 
Usted puede ingresar a esta opción seleccionando la aplicación Administrativo Financiero, 
módulo Inteligencia de Negocios y “haciendo clic” en la opción Reportes, escoger Reporte 
de Flujo de efectivo. 
 

Filtro 

 
El sistema presenta un filtro con opciones para diferentes tipos de consulta para el flujo de 
efectivo, con los siguientes datos: 

 

 
 
－ Todos: Al seleccionar la opción Todos, el sistema consolida por empresa la información 
－ Agencia: Marcar esta opción e ingresar en el campo Agencia el nombre, el sistema 

recupera la información agrupada por agencia. 
－ Centro Costo: Marcar esta opción e ingresar en el campo el nombre, el sistema recupera 

la información agrupada por centro de costo. 
－ Servicio: Ingresar el producto del cual desea realizar la consulta 
- Período Lec.: Ingresar el período lectivo por el cual desea realizar la consulta 
- Fec. Emi. Ini.: Ingresar la fecha de emisión inicial de la consulta   
- Fec. Emi. fin: Ingresar la fecha de emisión final de la consulta 
- Fec. Corte: Ingresar la fecha de corte de los ingresos facturados para la consulta  
- Valor Monetario: Marcar esta opción sí desea consultar por valor monetario 
- Nro. Est.: Marcar esta opción sí desea consultar por número de estudiantes 
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Reporte 

 
El sistema genera el reporte con los siguientes datos: 
 

 
 

- Fec. emisión de facturación: Presenta el intervalo de fechas en las que se realizó la 
consulta. 

- Ingresos facturados: Presenta la fecha de corte de los ingresos facturados  

- Formas de pago Recibidas: Contiene el tipo de formas de pago de la emisión de 
facturación. 

- Actual: Contiene los valores actuales de las formas de pago 
- 15 Días, 30 Días, etc.: Contiene los valores recibidos en cada intervalo de días 

- Total Facturado: Contiene el valor total facturado  

- Facturado: Presenta los valores totales por columna  
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Distribución de Ingresos (Flujos Mensuales Proyectados) 
 
Este reporte permite consultar la distribución de ingresos (Flujos mensuales proyectados); 
puede ser por agencia, centro de costo, servicio, período lectivo, intervalo de fechas, etc. 
 
Usted puede ingresar a esta opción seleccionando la aplicación Administrativo Financiero, 
módulo Inteligencia de Negocios y “haciendo clic” en la opción Reportes, escoger 
Distribución de Ingresos (Flujos Mensuales Proyectados). 
 

Filtro 

 
El sistema presenta un filtro con opciones para diferentes tipos de consulta de los ingresos, con 
los siguientes datos: 
 

 
 
- Todos: Al seleccionar la opción Todos, el sistema consolida por empresa la información 
- Agencia: Marcar esta opción e ingresar en el campo Agencia el nombre, el sistema 

recupera la información agrupada por agencia. 
- Costo: Marcar esta opción e ingresar en el campo el nombre, el sistema recupera la 

información agrupada por centro de costo. 
- Servicio: Ingresar el producto del cual desea realizar la consulta 
- Período Lec: Ingresar el período lectivo por el cual desea realizar la consulta 
- Fec. Emi. Ini.: Ingresar la fecha de emisión inicial de la consulta   
- Fec. Emi. fin: Ingresar la fecha de emisión final de la consulta 
- Fec. Corte: Ingresar la fecha de corte de los ingresos facturados para la consulta  
- Valor Monetario: Marcar esta opción sí desea consultar por valor monetario 
- Nro. Est.: Marcar esta opción sí desea consultar por número de estudiantes 
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Reporte 

 
El sistema genera el reporte con los siguientes datos: 
 

 
 

- Fec. emisión de facturación: Presenta el intervalo de fechas en las que se realiza la 
distribución.  

- Ingresos facturados: Presenta la fecha de corte de los ingresos facturados  

- Formas de pago Recibidas: Presenta el tipo de formas de pago recibidas 

- Meses de Flujos proyectados: El primer mes contiene los valores recibidos de acuerdo a la 
forma de pago: Efectivo y Depósitos que se encuentran en las cuentas de la empresa y por 
eso se registran en el siguiente mes. A  partir del segundo mes, contienen los valores 
recibidos de acuerdo a la forma de pago: Tarjeta de crédito, Crédito directo y Cheque 
posfechado; se toma en cuenta las fechas de vencimiento del dividendo o cuota de la 
tarjeta para ubicarla según corresponda el mes. Eje: Sí tenemos una factura con un total = 
1200 que fue cancelada con un depósito de 600 y una tarjeta de crédito diferido a 6 meses, 
se ubicara los 600 en el primer mes y los 600 restantes se dividirá para 6 y se ubicara el 
valor en cada mes, a partir de la fecha de emisión de la factura cancelada.  

- Total: Presenta el valor total: el facturado y proyectado de todos los meses 
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Análisis de Flujo detallado 
 
Este reporte permite obtener el análisis de flujo detallado de toda la empresa, por agencia o por 
centro de costo, ya sea por servicio, período lectivo o por intervalo de fechas. 
  
Usted puede ingresar a esta opción seleccionando la aplicación Administrativo Financiero, 
módulo Inteligencia de Negocios y “haciendo clic” en la opción Reportes, escoger Análisis 
de Flujo detallado. 
 

Filtro 

 
El sistema presenta un filtro con opciones para diferentes tipos de consulta del Flujo de 
efectivo, con los siguientes datos: 
 

 
 

- Todos: Al seleccionar la opción Todos, el sistema consolida por empresa la información 
- Agencia: Marcar esta opción e ingresar en el campo Agencia, el nombre; el sistema 

recuperar la información agrupada por agencia. 
- Costo: Marcar esta opción e ingresar en el campo el nombre, el sistema recupera la 

información agrupada por centro de costo. 
- Servicio: Ingresar el producto del cual desea realizar la consulta 
- Período Lec: Ingresar el período lectivo por el cual desea realizar la consulta 
- Fec. Emi. Ini.: Ingresar la fecha de emisión inicial de la consulta   
- Fec. Emi. fin: Ingresar la fecha de emisión final de la consulta 
- Fec. Corte: Ingresar la fecha de corte de los ingresos facturados para la consulta  
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Reporte 

 
El sistema genera el reporte con los siguientes datos: 

 

 
 

- Nro. Identificación: Contiene el RUC o número de identificación del cliente 

- Cliente: Nombre del cliente 

- Nro. Factura: Contiene la serie  y el número de factura 

- Centro de Costo: Contiene el nombre del centro de costo 

- Formas de pago Recibidas: Contiene las formas de pago de las facturas 

- Actual: Contiene los valores de pago correspondientes a efectivo y depósito, que deben 
encontrarse en las cuentas bancarias de la empresa. 

- 15 Días, 30 Días, etc: Contiene los valores facturados en el intervalo de días 

- Total Facturado: Contiene los valores que se espera cobrar en 15 días, 30 días, etc. 
 

 

 

 
  


