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Administrativo financiero
Inventarios

Ingreso al módulo

El módulo de inventarios permite realizar todas las tareas relacionadas con el manejo de los
productos que comercializa la empresa: definición de las categorías, catálogo completo de
productos, kárdex, transferencias, ajustes, toma física, listas de precios, descuentos, etc.

Para ingresar a las opciones de este módulo, tenemos 3 alternativas, las cuales pueden ser
seleccionadas desde la barra superior:

1. Seleccione la opción Árbol en el menú Ver de la barra superior, luego “haga clic” en la
aplicación Administrativo financiero y seleccione el módulo Inventarios. En la parte derecha
puede encontrar desplegadas las opciones que dicho módulo contiene.

2. Seleccione la opción Barra de Navegación en el menú Ver de la barra superior, luego
seleccione la aplicación Administrativo financiero y “haga clic” en el módulo Inventarios que
se encuentra en la parte inferior. En el segmento superior puede encontrar desplegadas las
opciones que dicho módulo contiene.

3. Seleccione Administrativo financiero en el menú Aplicación de la barra superior, luego
“haga clic” en la opción Módulo y seleccione Inventarios. En la parte derecha, puede
encontrar desplegadas las opciones que dicho módulo contiene.
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Categoría de artículos

Esta opción permite administrar mediante una estructura tipo árbol, las categorías o
clasificación de los productos que comercializa la empresa. Al ser una estructura tipo árbol,
cada una de las ramas o clasificaciones, pueden tener diferente profundidad sin límite alguno.

Se puede ingresar a esta opción seleccionando la aplicación Administrativo financiero,
módulo Inventarios y “haciendo clic” en la opción Categoría de artículos, el sistema presenta
el siguiente visor múltiple con su respectiva barra de herramientas y con los campos que se
define a continuación:

Visor tipo árbol

El visor múltiple tipo árbol, presenta la clasificación de los artículos en categorías con los
siguientes datos:
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IMPORTANTE

Sí usted “hace clic derecho” sobre uno de los registros desplegados, se presenta un menú que
le permite ingresar un Nuevo registro, Editar, Ver o Borrar. Las mismas operaciones pueden
ser realizadas desde la barra de herramientas.

- Secuencial: Contiene el número asignado de forma automática
- Nombre: Indica el nombre de la categoría creada
- Descripción: Presenta información adicional sobre la categoría
- Prefijo: Es una secuencia de caracteres alfanuméricos, los cuales, junto al secuencial,

forman el código del nuevo producto. El sistema asigna automáticamente el código a un
nuevo producto, uniendo los diferentes prefijos de la clasificación, más el número
secuencial.

- Sec. de Artículo: Es el número que se asigna automáticamente para crear el código del
artículo. Cada vez que se asigna un código a un nuevo producto, este valor se incrementa.

Visor simple

Desde la barra de herramientas sí “hace clic” sobre el botón Nuevo, Editar o Ver, se puede
ingresar al visor simple a través del cual se consulta, edita e ingresa las categorías de los
artículos con los siguientes datos:

- Secuencial: Contiene el número asignado de forma automática
- Nombre: Indica el nombre de la categoría creada
- Descripción: Presenta información adicional sobre la categoría
- Padre: Define el registro al cual pertenece o reporta
- Prefijo: Es una secuencia de caracteres alfanuméricos, los cuales, junto al secuencial,

forman el código del nuevo producto. El sistema asigna automáticamente el código a un
nuevo producto, uniendo los diferentes prefijos de la clasificación, más el número
secuencial.

- Sec. categoría: Es el número que se asigna para crear el código automático. Cada vez que
se asigna un código a un nuevo producto, este valor se incrementa automáticamente.



A d m i n i s t r a t i v o F i n a n c i e r o
I n v e n t a r i o s - U s u a r i o

__________________________________________________________________________________________________________

5

Fabricante - Marca

Esta opción permite administrar mediante una estructura tipo árbol, los fabricantes y marcas de
los productos que comercializa la empresa.

Se puede ingresar a esta opción seleccionando la aplicación Administrativo financiero,
módulo Inventarios y “haciendo clic” en la opción Fabricante – Marca. El sistema presenta el
siguiente visor múltiple con su respectiva barra de herramientas y con los campos que se
define a continuación:

Visor tipo árbol

El visor múltiple tipo árbol, presenta los fabricantes y las marcas de los artículos de la empresa,
con los siguientes datos:

- Secuencial: Contiene el número asignado de forma automática
- Nombre: Indica el nombre del fabricante o marca
- Estado: Define sí el fabricante o la marca, está o no activo

IMPORTANTE

Sí usted “hace clic derecho” sobre uno de los registros desplegados, se presenta un menú que
le permite ingresar un Nuevo registro, Editar, Ver o Borrar. Las mismas operaciones pueden
ser realizadas desde la barra de herramientas.
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Visor simple

Desde la barra de herramientas sí “hace clic” sobre el botón Nuevo, Editar o Ver, se puede
ingresar al visor simple, a través del cual se consulta, edita e ingresa los fabricantes y marcas
de los artículos con los siguientes datos:

- Secuencial: Contiene el número asignado de forma automática
- Nombre: Indica el nombre del fabricante o marca
- Padre: Define el registro al cual pertenece o reporta
- Estado: Define sí el fabricante o la marca está o no activo

Grupos de artículos

Esta opción permite definir los grupos de artículos que tiene la empresa, con el objeto de
tratarlos como un único producto, el momento de establecer precios o al venderlos.

Se puede ingresar a esta opción, seleccionando la aplicación Administrativo financiero,
módulo Inventarios y “haciendo clic” en la opción Grupo de artículos. El sistema presenta el
siguiente visor múltiple con su respectiva barra de herramientas y con los campos que se
define a continuación:

Filtro

Normalmente son varios los grupos de artículos, por lo tanto, el sistema primero presenta un
filtro, con los siguientes datos para delimitar la búsqueda:

- Grupo: Permite realizar la búsqueda de un grupo por su código, para ello puede ingresar
directamente el código o bien puede usar los comodines “%” ó “_”.

- Nombre: Da la posibilidad de realizar la búsqueda de un grupo por su nombre y de igual
forma puede usar los comodines “%” ó “_” en cualquier parte del texto.
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Visor múltiple

El visor múltiple presenta los grupos de productos definidos dentro de la empresa, con los
siguientes datos:

IMPORTANTE

Sí usted “hace clic derecho” sobre uno de los registros desplegados, se presenta un menú que
le permite ingresar un Nuevo registro, Editar, Ver o Borrar. Las mismas operaciones pueden
ser realizadas desde la barra de herramientas.

- Secuencial: Contiene el número asignado de manera automática por el sistema
- Grupo: Contiene el código asignado al grupo
- Nombre: Contiene el nombre del grupo
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Visor simple

Desde la barra de herramientas sí “hace clic” sobre el botón Nuevo, Editar o Ver, usted puede
ingresar al visor simple a través del cual se consulta, edita e ingresa los grupos de artículos:

Pestaña: Datos generales

La primera pestaña del visor simple, presenta los datos del grupo con los siguientes campos:

- Secuencial: Contiene el número asignado de manera automática por el sistema
- Grupo: Contiene el código asignado al grupo
- Nombre: Contiene el nombre del grupo

Pestaña: Productos

La segunda pestaña presenta la lista de productos que pertenecen al grupo:

- Código Int.: Contiene el código asignado al producto
- Nombre: Presenta los nombres de los productos que pertenecen a un grupo
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Presentaciones

Esta opción permite definir las diferentes presentaciones, que tienen los artículos que
comercializa la empresa.

Se puede ingresar a esta opción seleccionando la aplicación Administrativo financiero,
módulo Inventarios y “haciendo clic” en la opción Presentaciones. El sistema presenta el
siguiente visor múltiple con su respectiva barra de herramientas y con los campos que se
define a continuación:

Filtro

Normalmente las presentaciones de los artículos suelen ser varias, por lo tanto, el sistema
presenta un filtro, con los siguientes datos para delimitar la búsqueda:

- Código: Permite realizar la búsqueda de un producto por su código, para ello puede
ingresar directamente el código o bien puede usar los comodines “%” ó “_”.

- Nombre: Da la posibilidad de realizar la búsqueda de un producto por su nombre y de igual
forma puede usar los comodines “%” ó “_” en cualquier parte del texto.

- Categoría: El sistema permite seleccionar a través de la categoría los productos que desea
visualizar.

- Fabricante / Marca: Permite consultar los artículos de un mismo fabricante o marca
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Visor múltiple

El visor múltiple contiene las presentaciones de cada uno de los productos que comercializa la
empresa, con los siguientes datos:

- Secuencial: Contiene el número asignado de manera automática por el sistema
- Artículo: Contiene el nombre del artículo
- Presentación: Contiene el nombre de la presentación
- Cantidad: Define la cantidad que contiene la presentación respecto de la unidad básica
- Sensibilidad: Establece el nivel de sensibilidad para el control de los desperdicios
- Código Interno: Establece el código de la presentación
- Embarque: Define el lugar de embarque de dicha presentación

IMPORTANTE

Sí usted “hace clic derecho” sobre uno de los registros desplegados, se presenta un menú que
le permite ingresar un Nuevo registro, Editar, Ver o Borrar. Las mismas operaciones pueden
ser realizadas desde la barra de herramientas.
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Visor simple

Desde la barra de herramientas sí “hace clic” sobre el botón Nuevo, Editar o Ver, usted puede
ingresar al visor simple, a través del cual se consulta, edita e ingresa las presentaciones de los
artículos con los siguientes datos:

- Secuencial: Contiene el número asignado de manera automática por el sistema
- Código Int.: Define el código de la presentación del producto
- Artículo: Contiene el nombre del artículo
- Unidad: Contiene la unidad del producto
- Presentación: Contiene el nombre de la presentación
- Cantidad: Define la cantidad que contiene la presentación respecto de la unidad básica
- Sensibilidad: Establece el nivel de sensibilidad para el control de los desperdicios
- Embarque: Define el lugar de embarque de dicha presentación
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Datos Adicionales (Art.)

Esta opción permite ingresar datos adicionales de un artículo, por ejemplo: en Sony que vende
motos, se colocan datos que se debe solicitar al usuario, como por ejemplo el año, el nro. de
chasis, color, modelo, el fabricante.

Se puede ingresar a esta opción, seleccionando la aplicación Administrativo financiero,
módulo Inventarios y “haciendo clic” en la opción Datos Adicionales (Art.). El sistema
presenta el siguiente visor múltiple, con su respectiva barra de herramientas y con los campos
que se define a continuación:

Visor múltiple

Para poder consultar esta información hacemos clic en el botón buscar .
Se visualizan los datos adicionales que tenemos ingresados para los artículos.

- Secuencial: Corresponde al número asignado de forma automática por el sistema
- Nombre: Presenta el nombre del dato adicional
- Tipo: Define el tipo de dato
- Tamaño: Define el tamaño del tipo de dato
- Obligatorio: Define la obligatoriedad del dato adicional
- Descripción: Contiene información explicativa sobre los datos adicionales
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Visor simple

Desde la barra de herramientas sí “hace clic” sobre el botón Nuevo, Editar o Ver, se puede
ingresar al visor simple, a través del cual se consulta, edita e ingresa los datos adicionales de
los artículos, con la siguiente información:

Pestaña Datos:

- Secuencial: Corresponde al número asignado de forma automática por el sistema
- Nombre: Presenta el nombre del dato adicional
- Tipo: Define el tipo de campo
- Tamaño: Define el tamaño del campo
- Obligatorio: Indica la obligatoriedad del campo
- Descripción: Contiene información explicativa sobre el dato adicional
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Pestaña Val. Característica:

- Secuencial: Corresponde al número asignado de forma automática por el sistema
- Valor Caract.: Son los valores que puede tomar en dato adicional

Catálogo de artículos

El catálogo de artículos contiene la lista de los productos que comercializa la empresa, con
todas sus características como: códigos, nombre, características, clasificación, proveedores,
impuestos.

Se puede ingresar a esta opción, seleccionando la aplicación Administrativo financiero,
módulo Inventarios y “haciendo clic” en la opción Catálogo de artículos. El sistema muestra
el siguiente visor múltiple, con su respectiva barra de herramientas y con los campos que se
define a continuación:

Filtro

Normalmente el catálogo de artículos suele ser muy extenso, por lo tanto, el sistema presenta
un filtro con los siguientes datos para delimitar la búsqueda:

- Código: Permite realizar la búsqueda de un producto por su código, para ello puede
ingresar directamente el código o bien puede usar los comodines “%” ó “_”.

- Nombre: Da la posibilidad de realizar la búsqueda de un producto por su nombre y de igual
forma puede usar los comodines “%” ó “_” en cualquier parte del texto.
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- Categoría: El sistema permite seleccionar la categoría de los productos que desea
visualizar.

- Fabricante / Marca: Permite consultar los artículos de un mismo fabricante o marca

Visor múltiple

Luego de ingresar los parámetros requeridos en el filtro, el visor múltiple presenta la lista de
artículos, con los siguientes datos:

- Secuencial: Corresponde al número asignado de forma automática por el sistema
- Código Int.: Presenta el código asignado al artículo
- Nombre: Presenta el nombre del producto
- Categoría: Indica la categoría a la que pertenece el producto
- Grupo: Presenta el grupo al cual pertenece el artículo
- Tipo: Define el tipo de artículo
- Operación: Define sí el artículo es de compra, venta o compra/venta
- Unidad: Define la unidad de medida del artículo
- Código2, Código3 y Código4: Contienen los códigos alternativos del artículo
- Impuesto: Presenta el impuesto asociado al artículo
- Descripción: Contiene información explicativa sobre el producto
- Fecha: Presenta la fecha de creación del producto
- Estado: Señala sí el producto está o no activo

IMPORTANTE

Sí usted “hace clic derecho” sobre uno de los registros desplegados, se presenta un menú que
le permite ingresar un Nuevo registro, Editar, Ver o Borrar. Las mismas operaciones pueden
ser realizadas desde la barra de herramientas.
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Visor simple

Desde la barra de herramientas sí “hace clic” sobre el botón Nuevo, Editar o Ver, se puede
ingresar al visor simple, a través del cual se consulta, edita e ingresa los artículos, con los
siguientes datos:

Pestaña: Datos generales

La primera pestaña del visor simple, presenta los datos principales del artículo o producto con
los siguientes campos:

- Secuencial: Corresponde al número asignado de forma automática por el sistema
- Código interno: Presenta el código asignado por la empresa o por el sistema
- Código de barras: Contiene un código que identifica al producto
- Código 3: Es una identificación adicional dada por la empresa al producto
- Código 4: Contiene una identificación adicional, dada por la empresa al producto
- Nombre: Presenta el nombre del producto
- Stock mínimo: Señala la cantidad mínima de un producto que debe existir en la empresa
- Costo promedio: Indica el costo promedio del producto
- Precio de venta: Indica el valor fijado para la venta del producto
- Categoría: Indica la categoría a la que pertenece el producto
- Descripción: Contiene información explicativa sobre el producto
- Grupo de retención: Señala el grupo de retención al que pertenece el producto
- Existencia: Presenta la cantidad actual de producto, existente en la empresa
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- Estado: Señala sí el producto está o no activo
- Última compra: Indica el precio del producto en la última compra
- Fecha: Muestra la fecha de creación del producto
- Tipo: Presenta el tipo de producto entre las siguientes alternativas:

 Con número de serie: Productos que tienen número de serie de fábrica –
electrodomésticos - para el control de garantías.

 Ensamblado con número de serie: Combos o programas conformados por varios
productos, en los que se incluye al menos un producto, con número de serie de fábrica.

 Ensamblado sin número de serie: Combos o programas conformados por varios
productos en los que se incluye solo productos, sin número de serie de fábrica.

 Sin número de serie: Productos que no tiene número de serie de fábrica: productos de
consumo masivo, ropa, papelería, etc.

- Usuario: Contiene el nombre de la persona que realizó el último cambio
- Imagen: El sistema presenta la imagen del producto
- Unidad: Este campo permite definir la unidad de medida del producto:

 Longitud - metros
 Peso - Kg
 Unitario - Unidades
 Volumen - Metros cúbicos

- Operación: Indica si el producto es solo de compra, solo de venta o de compra/venta
- Talla: Permite definir la talla de los productos de ropa
- Color: De igual forma, permite seleccionar de la paleta el color del producto de ropa
- Comentario: Contiene información adicional sobre el producto

Pestaña: Impuestos

La segunda pestaña del visor simple, permite definir los datos de los impuestos que aplican
sobre el producto:

- Secuencial: Contiene el número asignado por el sistema automáticamente
- Nombre: Presenta el nombre del ítem
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- Impuestos: Contiene el nombre del impuesto que aplica al ítem
- Tipo de impuesto: El sistema automáticamente señala sí el impuesto se expresa en valor

absoluto o porcentual.
- Valor: Indica el valor que corresponde al impuesto definido

Pestaña: Proveedores

La tercera pestaña del visor simple, presenta los datos de los proveedores calificados para
vendernos el producto, los cuales pueden ser ingresados por los usuarios o son ingresados
automáticamente por el sistema la primera vez que se compra dicho producto a un proveedor:

- Secuencial: Contiene el número asignado por el sistema automáticamente
- Nro. ID: Contiene el número de identificación del proveedor
- Proveedor: Contiene el nombre del proveedor calificado para vender el producto
- Código producto: Contiene el código del producto asignado por el proveedor
- Calificación: Contiene la calificación del proveedor con respecto al producto
- Estado: Contiene el estado del proveedor: Aprobado / Calificado

Pestaña: Presentaciones
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La cuarta pestaña del visor simple, presenta los datos de las presentaciones que tiene un
artículo y que están definidas en la opción de presentaciones:

- Secuencial: Contiene el número asignado por el sistema automáticamente
- Nombre: Contiene el nombre de la presentación
- Cantidad: Contiene el número de unidades que contiene la presentación
- Sensibilidad: Contiene el margen de diferencia en el manejo de la unidad
- Código Int.: Contiene el código de la presentación
- Embarque: Define el lugar de embarque de la presentación

Pestaña: Datos adicionales
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- Secuencial: Contiene el número asignado por el sistema automáticamente
- Nombre: Contiene el nombre del artículo
- Tipo: Presenta el tipo de producto
- Tamaño: Muestra el tamaño del artículo
- Obligatorio: Define sí esta columna es o no obligatoria
- Único: Indica sí este producto es único
- Valor predeterminado: Valor definido por default
- Descripción: Contiene información explicativa sobre el producto

Pestaña: Ubicación
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- Secuencial: Contiene el número asignado por el sistema automáticamente
- Canal: Indica la bodega a la que pertenece
- Ubicación: Indica la ubicación física del producto

Pestaña: Stock mínimo
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- Secuencial: Contiene el número asignado por el sistema automáticamente
- Canal: Indica la bodega a la que pertenece
- Stock mínimo: Existencia mínima que debe haber del producto

Botones principales

Imprimir etiquetas

Al “hacer clic” en este botón se puede imprimir las etiquetas del producto de 3 maneras
diferentes, con los siguientes botones:

Existencias por canal

Al “hacer clic” en este botón, el sistema presenta las existencias de un producto en cada uno
de los canales (bodegas / almacenes) y la cantidad de productos en tránsito.

Lista de precios

Al “hacer clic” en este botón, se tiene acceso a los precios que tiene el producto en cada una
de las listas de precios.

Stock mínimo

Al “hacer clic” en este botón, el sistema calcula el stock mínimo de todos los productos en
base a las ventas y a la rotación del producto.
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Cuentas contables

Al “hacer clic” en este botón, usted puede seleccionar la cuenta contable a la que esta
asociado el producto.

Histórico de compras

Al “hacer clic” en este botón el sistema presenta la historia de las compras del producto
seleccionado.

Histórico de ventas

Al “hacer clic” en este botón, el sistema presenta la historia de las ventas del producto
seleccionado.

Presentaciones

Al “hacer clic” en este botón, el sistema permite crear una nueva presentación del producto
seleccionado.

Listado de artículos y valores

El listado de artículos y valores, contiene la lista de los productos que comercializa una
empresa específica con todas sus características como: códigos, nombre, características,
clasificación, proveedores, impuestos, existencia, stock mínimo.

Se puede ingresar a esta opción, seleccionando la aplicación Administrativo financiero,
módulo Inventarios y “haciendo clic” en la opción Listado de artículos y valores. El sistema
presenta el siguiente visor múltiple con su respectiva barra de herramientas y con los campos
que se define a continuación:

Filtro

Normalmente el catálogo de artículos suele ser muy extenso, por lo tanto, el sistema presenta
un filtro con los siguientes datos para delimitar la búsqueda:

- Código: Permite realizar la búsqueda de un producto por su código, para ello puede
ingresar directamente el código o bien puede usar los comodines “%” ó “_”.

- Nombre: Da la posibilidad de realizar la búsqueda de un producto por su nombre y de igual
forma puede usar los comodines “%” ó “_” en cualquier parte del texto.

- Categoría: El sistema permite seleccionar a través de la siguiente pantalla, la categoría de
los productos que desea visualizar.

- Fabricante / Marca: Permite consultar los artículos de un mismo fabricante o marca



A d m i n i s t r a t i v o F i n a n c i e r o
I n v e n t a r i o s - U s u a r i o

__________________________________________________________________________________________________________

24

Visor múltiple

Luego de ingresar los parámetros requeridos en el filtro, el visor múltiple presenta la lista de
artículos, con los siguientes datos:

IMPORTANTE

Sí usted “hace clic derecho” sobre uno de los registros desplegados, se presenta un menú que
le permite ingresar un Nuevo registro, Editar, Ver o Borrar. Las mismas operaciones pueden
ser realizadas desde la barra de herramientas.

- Secuencial: Corresponde al número asignado de forma automática por el sistema
- Código Int.: Presenta el código asignado al artículo
- Nombre: Presenta el nombre del producto
- Categoría: Indica la categoría a la que pertenece el producto
- Grupo retención: Presenta el grupo de retención al cual pertenece
- Tipo: Define el tipo de artículo
- Unidad: Define la unidad de medida del artículo
- Código de barras, Código3 y Código4: Contienen los códigos alternativos del artículo
- Stock mínimo: Presenta el stock mínimo del producto
- ID Ex.: Define sí el artículo está o no bajo el stock mínimo
- Existencia: Presenta la existencia del artículo
- Ult. Compra: Presenta el precio de la última compra
- Costo Promedio: Presenta el costo promedio del artículo
- Costo total: Contiene el costo total del artículo
- Precio neto: Presenta el precio neto del artículo
- PVP: Presenta el precio de venta al público incluido los impuestos
- PVP Total: Presenta el precio de venta total del artículo
- Margen: Presenta el margen de ganancia que tiene el artículo
- Descripción: Contiene información explicativa sobre el producto
- Fecha: Presenta la fecha de creación del producto
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- Estado: Señala sí el producto está o no activo

Visor simple

Desde la barra de herramientas sí “hace clic” sobre el botón Nuevo, Editar o Ver, se puede
ingresar al visor simple, a través del cual se consulta, edita e ingresa los artículos con los
siguientes datos:

Pestaña Datos generales

La primera pestaña del visor simple, presenta los datos principales del artículo o producto con
los siguientes campos:

- Secuencial: Corresponde al número asignado de forma automática por el sistema
- Código interno: Presenta el código asignado por la empresa o por el sistema
- Código de barras: Contiene un código que identifica al producto
- Código 3: Es una identificación adicional dada por la empresa al producto
- Código 4: Contiene una identificación adicional dada por la empresa al producto
- Nombre: Presenta el nombre del producto
- Stock mínimo: Señala la cantidad mínima de un producto que debe existir en la empresa
- Costo promedio: Indica el costo promedio del producto
- Precio de venta: Indica el valor fijado para la venta del producto
- Categoría: Indica la categoría a la que pertenece el producto
- Descripción: Contiene información explicativa sobre el producto
- Grupo de retención: Señala el grupo de retención al que pertenece el producto
- Existencia: Presenta la cantidad actual de productos, existentes en la empresa
- Estado: Señala sí el producto está o no activo
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- Última compra: Indica el precio del producto en la última compra
- Fecha: Muestra la fecha de creación del producto
- Tipo: Presenta el tipo de producto entre las siguientes alternativas:

 Con número de serie: Productos que tienen número de serie de fábrica -
electrodomésticos - para el control de garantías.

 Ensamblado con número de serie: Combos o programas conformados por varios
productos, en los que se incluye al menos un producto con número de serie de fábrica.

 Ensamblado sin número de serie: Combos o programas conformados por varios
productos, en los que se incluye solo productos sin número de serie de fábrica.

 Sin número de serie: Productos que no tiene número de serie de fábrica: productos de
consumo masivo, ropa, papelería, etc.

- Usuario: Contiene el nombre de la persona que realizó el último cambio
- Imagen: El sistema presenta la imagen del producto
- Unidad: Este campo permite definir la unidad de medida del producto

 Longitud - metros
 Peso - Kg
 Unitario - Unidades
 Volumen - Metros cúbicos

- Operación: Indica sí el producto es solo de compra, solo de venta o de compra/venta
- Talla: Permite definir la talla de los productos de ropa
- Color: De igual forma, permite seleccionar de la paleta el color del producto de ropa
- Comentario: Contiene información adicional sobre el producto

Pestaña Impuestos:

La segunda pestaña del visor simple, permite definir los datos de los impuestos que aplican
sobre el producto:
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- Secuencial: Contiene el número asignado por el sistema automáticamente
- Tipo: Presenta el nombre del ítem
- Impuesto: Contiene el nombre del impuesto que aplica al ítem
- Valor: Indica el valor que corresponde al impuesto definido
- Aplica: Muestra sí aplica a compra o venta

Pestaña Proveedores

La tercera pestaña del visor simple, presenta los datos de los proveedores calificados para
vendernos el producto, los cuales pueden ser ingresados por los usuarios o son ingresados
automáticamente por el sistema, la primera vez que se compra dicho producto a un proveedor:
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- Secuencial: Contiene el número asignado por el sistema automáticamente
- Nro. ID: Contiene el número de identificación del proveedor
- Proveedor: Contiene el nombre del proveedor calificado para vender el producto
- Código producto: Contiene el código del producto asignado por el proveedor
- Calificación: Contiene la calificación del proveedor con respecto al producto
- Estado: Contiene el estado del proveedor: Aprobado / Calificado
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Pestaña Presentaciones

La cuarta pestaña del visor simple, presenta los datos de las presentaciones que tiene un
artículo y que están definidas en la opción de presentaciones:

- Secuencial: Contiene el número asignado por el sistema automáticamente
- Nombre: Contiene el nombre de la presentación
- Cantidad: Contiene el número de unidades que contiene la presentación
- Sensibilidad: Contiene el margen de diferencia en el manejo de la unidad
- Código Int.: Contiene el código de la presentación
- Embarque: Define el lugar de embarque de la presentación
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Pestaña Datos Adicionales

- Secuencial: Contiene el número asignado por el sistema automáticamente
- Nombre: Contiene el nombre del artículo
- Tipo: Presenta el tipo de producto
- Tamaño: Muestra el tamaño del artículo
- Obligatorio: Define si esta columna es obligatoria o no
- Único: Indica si este producto es único
- Valor predeterminado: Valor definido por default
- Descripción: Contiene información explicativa sobre el producto
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Pestaña Ubicación

- Secuencial: Contiene el número asignado por el sistema automáticamente
- Canal: Indica la bodega a la que pertenece
- Ubicación: Ubicación física del producto
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Pestaña Stock mínimo

- Secuencial: Contiene el número asignado por el sistema automáticamente
- Canal: Indica la bodega a la que pertenece
- Stock mínimo: Muestra la cantidad mínima que debe existir en bodega

Botones principales

Imprimir etiquetas

Al “hacer clic” en este botón, se puede imprimir las etiquetas del producto de tres maneras
diferentes, con los siguientes botones:

Existencias por canal

Al “hacer clic” en este botón, el sistema presenta las existencias de un producto en cada uno
de los canales (bodegas / almacenes) y la cantidad de productos en tránsito.

Lista de precios

Al “hacer clic” en este botón, se tiene acceso a los precios que tiene el producto en cada una
de las listas de precios.
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Stock mínimo

Al “hacer clic” en este botón, el sistema calcula el stock mínimo de todos los productos en
base a las ventas y a la rotación del producto.

Cuentas contables

Al “hacer clic” en este botón, se puede seleccionar la cuenta contable a la que estáá asociado
el producto.

Histórico de compras

Al “hacer clic” en este botón, el sistema presenta la historia de las compras del producto
seleccionado.

Histórico de ventas

Al “hacer clic” en este botón, el sistema presenta la historia de las ventas del producto
seleccionado.

Presentaciones

Al “hacer clic” en este botón, el sistema permite crear una nueva presentación del producto
seleccionado.
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Abrir y cerrar períodos (Inv.)

Por medio de esta opción se puede abrir y cerrar los períodos para permitir o impedir que se
realicen movimientos como ingresos, transferencias, etc., relacionados con los artículos de la
empresa.

Estos períodos pueden o no estar relacionados con los periodos contables, que tiene la
empresa.

Se puede ingresar a esta opción, seleccionando la aplicación Administrativo financiero,
módulo Inventarios y “haciendo clic” en la opción Abrir y cerrar períodos. El sistema presenta
el siguiente visor múltiple, con su respectiva barra de herramientas y con los campos que se
define a continuación:

Visor múltiple

El visor múltiple presenta los datos de los períodos con los siguientes datos:

IMPORTANTE

Sí usted “hace clic derecho” sobre uno de los registros desplegados, se presenta un menú que
le permite ingresar un Nuevo registro, Editar, Ver o Borrar. Las mismas operaciones pueden
ser realizadas desde la barra de herramientas.

- Secuencial: Presenta el número asignado de forma automática por el sistema
- Usuario: Contiene el usuario que creó el registro
- Fecha Creación: Contiene la fecha de creación del período
- Fecha Cierre: Presenta la fecha que se cerró el período
- Fecha. Inicial: Contiene la fecha de inicio del período



A d m i n i s t r a t i v o F i n a n c i e r o
I n v e n t a r i o s - U s u a r i o

__________________________________________________________________________________________________________

35

- Fecha Final: Contiene la fecha final del período
- Estado: Define sí el período está abierto o cerrado
- Ctb.: Define si el período está o no contabilizado
- Comentario: Contiene información adicional sobre el período

Visor simple

Desde la barra de herramientas, sí “hace clic” sobre el botón Editar o Ver, se puede ingresar al
visor simple, a través del cual se ingresa, consulta y edita los períodos, con los siguientes datos:

- Secuencial: Presenta el número asignado de forma automática por el sistema
- Usuario: Contiene el usuario que creó el registro
- Tipo: Presenta el tipo de período “Activos Fijos”
- Fecha Creación: Contiene la fecha de creación del período
- Fecha Cierre: Presenta la fecha que se cerró el período
- Fecha Inicial: Contiene la fecha de inicio del período
- Fecha Final: Contiene la fecha final del período
- Estado: Define sí el período está abierto o cerrado
- Comentario: Contiene información adicional sobre el período
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Alta de Inventario

Esta opción permite realizar un alta de inventario

Se puede ingresar a esta opción, seleccionando la aplicación Administrativo financiero,
módulo Inventarios y “haciendo clic” en la opción Alta de Inventario. El sistema presenta el
siguiente visor múltiple, con su respectiva barra de herramientas y con los campos que se
define a continuación.

Filtro

Debido a la cantidad de datos que puede tener el visor múltiple, el sistema presenta un filtro
con los siguientes datos, para delimitar la búsqueda.

- Canal: Define el almacén o bodega a consultar
- Fecha ingreso: Filtro para realizar búsquedas por fecha de ingreso
- Fecha movimientos: Filtro para realizar búsquedas por fecha de movimientos
- Fecha inicio: Contiene la fecha inicial de las solicitudes que se desea presentar
- Fecha fin: Contiene la fecha final de las solicitudes que se desea presentar

Visor múltiple

Luego de ingresar los parámetros requeridos en el filtro, el visor múltiple presenta la lista de
requerimientos, con los siguientes datos:

- Secuencial: El sistema genera este número automáticamente
- Canal: Define la bodega o almacén
- Tipo Costo: Muestra el tipo de costo de la bodega
- Origen: Indica el movimiento de origen
- Fecha Creación: Fecha de creación del canal
- Fecha Cierre: Fecha en la cual se da de alta el inventario
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- Fecha Movimientos: Fecha de los movimientos
- Comentario: Observaciones adicionales para este movimiento
- Contabilizado: Fecha de contabilización
- Usuario: Usuario de registro
- Estado: Indica el estado del registro si es activo o inactivo

Visor simple

El visor simple permite ingresar la lista de artículos, que desea solicitar el usuario, con los
siguientes datos:

- Secuencial: El sistema genera este número automáticamente
- Usuario: Usuario que ingresa el registro
- Fecha de creación: Fecha de creación del registro
- Agencia: Indica la agencia a la que pertenece el inventario
- Fecha de cierre: Fecha en la cual se cierra el inventario
- Canal: Almacén o bodega
- Fecha movimientos: Fecha en la cual se registra el movimiento
- Tipo costo: Muestra el tipo de costo de la bodega
- Comentario: Observaciones adicionales para este movimiento
- Origen: Indica el movimiento de origen
- Estado: Indica el estado del registro, sí es activo o inactivo

Requerimiento de artículos

Esta opción permite que los responsables de cada uno de los almacenes, soliciten los
productos que necesitan para la venta. Dicho requerimiento puede pasar posteriormente por un
proceso de aprobación.

El sistema presenta a cada usuario exclusivamente, los requerimientos que le corresponde con
los diferentes estados en que se encuentren.
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Se puede ingresar a esta opción, seleccionando la aplicación Administrativo financiero,
módulo Inventarios y “haciendo clic” en la opción Requerimiento de artículos. El sistema
presenta el siguiente visor múltiple, con su respectiva barra de herramientas y con los campos
que se define a continuación:

Filtro

Debido a la cantidad de datos que puede tener el visor múltiple, el sistema presenta un filtro
con los siguientes datos, para delimitar la búsqueda:

- Fecha Ingreso / Fecha Entrega: Define la fecha que quiere usar para la consulta
- Fecha inicio: Contiene la fecha inicial de las solicitudes que se desea presentar
- Fecha fin: Contiene la fecha final de las solicitudes que se desea presentar
- Estado: Contiene el estado de las solicitudes que se desea presentar; sí deja en blanco, el

sistema presenta todas las solicitudes que se encuentran en el rango de fechas definido.

Visor múltiple

Luego de ingresar los parámetros requeridos en el filtro, el visor múltiple presenta la lista de
requerimientos, con los siguientes datos:

- Secuencial: Es el número asignado por el sistema de forma automática
- Tipo: Define sí la solicitud es automática o manual
- Fecha de ingreso: Indica la fecha en la que se ingresó el requerimiento
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- Fecha de entrega: Contiene la fecha en la que debe entregarse el requerimiento
- Solicitante: Contiene el nombre de la persona que realizó el requerimiento
- Canal: Presenta el canal al cual pertenece el solicitante
- Ingresado por: Contiene el nombre de quien ingresó el requerimiento
- Estado: Presenta el estado del requerimiento

IMPORTANTE

Sí usted “hace clic derecho” sobre uno de los registros desplegados, se presenta un menú que
le permite ingresar un Nuevo registro, Editar, Ver o Borrar. Las mismas operaciones pueden
ser realizadas desde la barra de herramientas.

Visor simple

El visor simple, permite ingresar la lista de artículos que desea solicitar el usuario, con los
siguientes datos:

- Secuencial: Es el número asignado por el sistema de forma automática
- Tipo: Define sí la solicitud es automática o manual
- Fecha de solicitud: Indica la fecha en la que se realizó la solicitud
- Solicitante: Contiene el nombre de la persona que realizó la solicitud
- Estado: Indica el estado de la solicitud
- Ubicación: Corresponde al canal en el cual se encuentra ubicado el usuario
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- Centro de costo: Contiene el centro de costo al cual está asignado el usuario
- Fecha solicitud: Indica la fecha en la que se realizó la solicitud

El detalle del requerimiento contiene los siguientes datos:

- Código: Contiene el código asignado por la empresa al ítem
- Información del Requerimiento: Es una descripción relacionada con el artículo que se

solicita (el usuario llena este campo).
- Producto/servicio: Contiene el nombre del ítem que está solicitando
- Unidad: Contiene la unidad de medida en la que se presenta el ítem
- Costo/Presupuesto: El costo del artículo que se solicita
- Cantidad solicitada: Contiene la cantidad solicitada del ítem
- Subtotal solicitado: Es el costo entre la cantidad y el costo del artículo solicitado
- Cantidad aprobada: Indica la cantidad aprobada del ítem, la misma que no siempre es igual

a la cantidad solicitada.
- Entregado: Contiene la cantidad entregada del ítem
- Cantidad Recibida: Contiene la cantidad recibida del ítem
- Esta recepción: Es la cantidad que se quiere entregar a una fecha determinada
- Prioridad: Dependiendo de la urgencia de la solicitud, se puede definir la prioridad como:

Alta / Baja.
- Estado: El estado en el que se encuentra el artículo: solicitado, aprobado, etc.
- Recibe: El empleado que va a recibir el artículo solicitado
- Subtotal aprobado: Es el costo entre cantidad aprobada y el costo del artículo aprobado

Botones principales

Solicitar aprobación

Al accionar este botón, se termina el ingreso de los datos y continúa con el proceso de
aprobación de los requerimientos.

Duplicar documento

Al accionar este botón, el sistema crea un nuevo requerimiento con los mismos datos del actual
requerimiento.

Ver documento

Al “hacer clic” sobre este botón, el sistema permite ver el documento del requerimiento

Administración de requerimientos

Esta opción permite administrar los requerimientos ingresados por los diferentes usuarios y a
través de esta opción el administrador puede visualizar todos los requerimientos y realizar
algunas tareas.

Se puede ingresar a esta opción, seleccionando la aplicación Administrativo financiero,
módulo Inventarios y “haciendo clic” en la opción Admin. de requerimientos. El sistema
presenta el siguiente visor múltiple, con su respectiva barra de herramientas y con los campos
que se define a continuación:
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Filtro

Debido a la cantidad de datos que puede tener el visor múltiple, el sistema presenta un filtro
con los siguientes datos para delimitar la búsqueda:

- Fecha Ingreso / Fecha Entrega: Define la fecha que quiere usar para la consulta
- Fecha inicio: Contiene la fecha inicial de las solicitudes que se desea presentar
- Fecha fin: Contiene la fecha final de las solicitudes que se desea presentar
- Estado: Contiene el estado de las solicitudes que se desea presentar; sí deja en blanco, el

sistema presenta todas las solicitudes que se encuentran en el rango de fechas definido.

Visor múltiple
Luego de ingresar los parámetros requeridos en el filtro, el visor múltiple presenta la lista de
requerimientos, con los siguientes datos:

IMPORTANTE

Sí usted “hace clic derecho” sobre uno de los registros desplegados, se presenta un menú que
le permite: Editar un registro, Ver o Borrar. Las mismas operaciones pueden ser realizadas
desde la barra de herramientas.
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- Secuencial: Es el número asignado por el sistema de forma automática
- Tipo: Define sí la solicitud es automática o manual
- Fecha de ingreso: Indica la fecha en la que se ingresó el requerimiento
- Fecha de entrega: Contiene la fecha en la que debe entregarse el requerimiento
- Solicitante: Contiene el nombre de la persona que realizó el requerimiento
- Canal: Presenta el canal al cual pertenece el solicitante
- Ingresado por: Contiene el nombre de quien ingresó el requerimiento
- Estado: Presenta el estado del requerimiento

Visor simple

El visor simple, presenta los datos de los artículos que fueron solicitados por el usuario, con los
siguientes datos:

- Ubicación: Corresponde al canal en el cual se encuentra ubicado el usuario
- Centro de costo: Contiene el centro de costo al cual está asignado el usuario
- Fecha solicitud: Indica la fecha en la que se realizó la solicitud
- Código: Contiene el código asignado por la empresa al ítem
- Producto/servicio: Contiene el nombre del ítem que está solicitando
- Unidad: Contiene la unidad de medida en la que se presenta el ítem
- Cantidad solicitada: Contiene la cantidad solicitada del ítem
- Aprobado: Indica la cantidad aprobada del ítem, la misma que no siempre es igual a la

cantidad solicitada.
- Entregado: Contiene la cantidad entregada del ítem
- Recibido: Contiene la cantidad recibida del ítem
- Comentario: Contiene información adicional del ítem que está solicitando
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- Prioridad: Dependiendo de la urgencia de la solicitud, se puede definir la prioridad como:
Alta / Baja.

Porcentajes de distribución

Esta opción permite definir los porcentajes de distribución de los diferentes tipos de mercadería
entre los canales (bodegas/almacenes) de la empresa.

Se puede ingresar a esta opción, seleccionando la aplicación Administrativo financiero,
módulo Inventarios y “haciendo clic” en la opción Porcentajes de distribución. El sistema
presenta el siguiente visor múltiple, con su respectiva barra de herramientas y con los campos
que se define a continuación:

Visor múltiple

El visor múltiple presenta la lista de los porcentajes de distribución, para cada una de las
bodegas o almacenes, con los siguientes datos:

IMPORTANTE

Sí usted “hace clic derecho” sobre uno de los registros desplegados, se presenta un menú que
le permite ingresar un Nuevo registro, Editar, Ver o Borrar. Las mismas operaciones pueden
ser realizadas desde la barra de herramientas.

- Secuencial: Contiene el número que de forma automática el sistema asigna
- Tipo: Contiene el nombre de la distribución
- Canal: Contiene el nombre del canal en el cual se aplica la distribución
- Porcentaje: Presenta el porcentaje que le corresponde al canal con dicha distribución
- Fecha: Muestra la fecha de creación de la distribución
- Usuario: Hace referencia al nombre de la persona que realizó la distribución
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Visor simple

Desde la barra de herramientas sí “hace clic” sobre el botón Nuevo, Editar o Ver, usted puede
ingresar al visor simple a través del cual se consulta, edita e ingresa los canales
(bodegas/almacenes) con los respectivos porcentajes de distribución que les corresponde, con
los siguientes datos:

- Secuencial: Contiene el número que de forma automática, asigna el sistema
- Tipo: Contiene el nombre de la distribución
- Canal: Contiene el nombre del canal en el cual se aplica la distribución
- Porcentaje: Presenta el porcentaje que le corresponde al canal con dicha distribución
- Fecha: Muestra la fecha de creación de la distribución
- Usuario: Hace referencia al nombre de la persona que realizó la distribución

Generar distribución

Esta opción permite distribuir la mercadería comprada con una factura entre los diferentes
canales, por medio de transferencias generadas automáticamente, en base a los porcentajes
de distribución definidos en el punto anterior.

Se puede ingresar a esta opción seleccionando la aplicación Administrativo financiero,
módulo Inventarios y “haciendo clic” en la opción Generar distribución. El sistema presenta
el siguiente visor múltiple, con su respectiva barra de herramientas y con los campos que se
define a continuación:
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Visor múltiple

El visor múltiple presenta las distribuciones realizadas de mercadería a cada uno de los
canales o bodegas, con los siguientes datos:

IMPORTANTE

Sí usted “hace clic derecho” sobre uno de los registros desplegados, se presenta un menú que
le permite ingresar un Nuevo registro, Editar, Ver o Borrar. Las mismas operaciones pueden
ser realizadas desde la barra de herramientas.

- Secuencial: Corresponde al número asignado de manera automática por el sistema
- Fecha: Contiene la fecha que se realizó la distribución
- Canal: Presenta el canal desde el cual se realiza la distribución
- Descripción: Contiene información adicional sobre la distribución
- Estado: Indica sí la distribución está abierta o cerrada
- Usuario: Presenta el nombre de la persona que realizó la distribución
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Visor simple

Desde la barra de herramientas sí “hace clic” sobre el botón Nuevo, Editar o Ver, se puede
ingresar al visor simple a consultar, editar e ingresar la distribución, con los siguientes datos:

- Secuencial: Es el número que de forma automática, asigna el sistema
- Canal origen: Contiene la bodega o canal desde donde se va a distribuir los productos
- Código: Muestra la identificación del producto contenido en la factura
- Nombre: Indica el nombre del producto
- Bodega: Presenta el nombre de los canales o agencias que recibirán los productos, que

constan en la parte izquierda.
- Cantidad: Contiene la cantidad que recibirá cada canal del producto

Botones principales

Cargar factura

Al accionar este botón, el sistema presenta las facturas de compra, con el detalle de los
artículos para distribuir entre los canales.

Generar transferencia

Una vez realizada la distribución de los productos entre los canales, el sistema por medio de
este botón, genera las transferencias de los productos entre los diferentes canales.

Transferencias

Esta opción permite transferir productos de un canal origen (bodega/almacén) a un canal de
destino. La transferencia se completa cuando la persona responsable del canal de destino,
confirma la recepción de los productos, mientras tanto dichos productos se encuentran en
tránsito de salida en el canal origen y en tránsito de entrada en el canal de destino.

Nota: Para realizar una transferencia, no es obligatorio iniciar desde la distribución, también
puede iniciar desde esta opción.

Se puede ingresar a esta opción seleccionando la aplicación Administrativo financiero,
módulo Inventarios y “haciendo clic” en la opción Transferencias. El sistema presenta el
siguiente visor múltiple, con su respectiva barra de herramientas y con los campos que se
define a continuación:
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Filtro

Debido a que el número de transferencias puede llegar a ser muy alto, el sistema primeramente
presenta un filtro, con los siguientes datos para delimitar la búsqueda:

- Canal origen: Contiene el nombre del canal de origen de la transferencia
- Canal destino: Contiene el nombre del canal de destino de la transferencia
- Fecha inicio y Fecha fin: Contiene el rango de fechas entre las cuales se desea presentar

las transferencias.



A d m i n i s t r a t i v o F i n a n c i e r o
I n v e n t a r i o s - U s u a r i o

__________________________________________________________________________________________________________

48

Visor múltiple

Luego de ingresar los parámetros requeridos en el filtro, el visor múltiple presenta la lista de
transferencias, con los siguientes datos:

- Secuencial: Contiene el número que de forma automática asigna el sistema
- Documento: Indica el número de documento de la transferencia
- Fecha creación: Presenta la fecha de elaboración de la transferencia
- Canal origen: Muestra el canal desde el cual se realizó la transferencia
- Canal destino: Muestra el canal hacia el cual se dirige la transferencia
- Fecha recepción: Contiene la fecha de recepción de la transferencia
- Estado: Indica el estado de la transferencia
- Usuario: Presenta el nombre de la persona que realizó la transferencia

IMPORTANTE

Sí usted “hace clic derecho” sobre uno de los registros desplegados, se presenta un menú que
le permite ingresar un Nuevo registro, Editar, Ver o Borrar. Las mismas operaciones pueden
ser realizadas desde la barra de herramientas.
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Visor simple

Desde la barra de herramientas si “hace clic” sobre el botón Nuevo, Editar o Ver, se puede
ingresar al visor simple a través del cual se consulta, edita e ingresa las transferencias con los
siguientes datos:

- Secuencial: Contiene el número que de forma automática asigna el sistema
- Documento: Indica el número de documento de la transferencia
- Fecha: Presenta la fecha de elaboración de la transferencia
- Canal origen: Muestra el canal desde el cual se realizó la transferencia
- Canal destino: Muestra el canal hacia el cual se dirige la transferencia
- Fecha recepción: Contiene la fecha de recepción de la transferencia
- Estado: Indica el estado de la transferencia
- Usuario: Presenta el nombre de la persona que realizó la transferencia
- Comentario envío: Contiene datos adicionales de la transferencia, el momento que se

envía.
- Comentario recibe: Tiene datos adicionales de la transferencia, el momento que se recibe
- Código: Presenta el código del producto que consta en la transferencia
- Nombre: Presenta el nombre del producto que se está transfiriendo
- Existencia origen: Indica la cantidad que existe del producto, en el canal de origen
- Cantidad transferida: Contiene la cantidad que se va a transferir de dicho producto
- Costo unitario: Presenta el costo unitario del producto
- Serie/fecha: Este dato debe ser ingresado cuando el producto que se está transfiriendo,

pertenece al tipo “Con Nro. Serie” ó “Ensamblado Con Nro. Serie”.
- Cantidad recibida: Contiene la cantidad recibida del producto en el canal de destino
- Cst. Unitario: Presenta el costo promedio unitario de cada producto transferido
- Cst. Sub-total: Contiene el costo total de cada producto transferido

Botones principales

Enviar transferencia

Al “hacer clic” en este botón el sistema, envía los productos al canal de destino, genera los
movimientos de salida y dichos productos quedan en tránsito de salida de la bodega origen y
tránsito de entrada en la bodega de destino, hasta que se confirme la recepción.

Ver documento

Al “hacer clic” en este botón, el sistema presenta el contenido de la transferencia.
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Exportar a Excel

Al “hacer clic” en este botón, el sistema exporta a MS Excel, el contenido de la transferencia

Requerimientos aprobados

Al “hacer clic” en este botón, el sistema permite seleccionar los requerimientos de artículos
aprobados, para transferir los productos.

Importar datos

Al “hacer clic” en este botón el sistema permite importar desde MS Excel, la lista de productos
que se quiere transferir.
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Recibir transferencias

Esta opción permite recibir en el canal de destino (bodega/almacén) los productos transferidos.
La transferencia se completa cuando la persona responsable del canal de destino, confirma la
recepción de los productos sin novedad alguna, mientras tanto dichos productos se concentran
en tránsito de salida en el canal origen y en tránsito de entrada en el canal de destino.

En caso de detectar novedades al recibir los productos transferidos, se puede tomar varias
acciones, dependiendo de la situación:

- Sí existe un error en la elaboración de la transferencia, ya sea en la lista de productos o en la
cantidad, se puede devolver la transferencia electrónicamente, para que sea corregida en el
origen.
- Sí los productos se perdieron o dañaron durante la transferencia, entonces el jefe de bodega
o administrador, debe recibir la transferencia y generar el ajuste respectivo por la pérdida.

Se puede ingresar a esta opción seleccionando la aplicación Administrativo financiero,
módulo Inventarios y “haciendo clic” en la opción Recibir transferencias. El sistema muestra
el siguiente visor múltiple con su respectiva barra de herramientas y con los campos que se
define a continuación:

Filtro

Debido a que el número de transferencias puede llegar a ser muy alto, el sistema presenta un
filtro con los siguientes datos para delimitar la búsqueda:

- Canal origen: Contiene el nombre del canal de origen de la transferencia
- Canal destino: Contiene el nombre del canal de destino de la transferencia
- Fecha inicio y Fecha fin: Contiene el rango de fechas entre las cuales se desea presentar

las transferencias.
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Visor múltiple

Las transferencias que cumplen con el criterio de búsqueda definido, se despliegan con los
siguientes datos:

- Secuencial: Contiene el número que de forma automática asigna el sistema
- Documento: Indica el número de documento de la transferencia
- Fecha creación: Presenta la fecha de elaboración de la transferencia
- Canal origen: Muestra el canal desde el cual se realizó la transferencia
- Canal destino: Muestra el canal hacia el cual se dirige la transferencia
- Fecha recepción: Contiene la fecha de recepción de la transferencia
- Estado: Indica el estado de la transferencia
- Usuario: Presenta el nombre de la persona que realizó la transferencia

IMPORTANTE

Sí usted “hace clic derecho” sobre uno de los registros desplegados, se presenta un menú que
le permite Editar o Ver. Las mismas operaciones pueden ser realizadas desde la barra de
herramientas.
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Visor simple

Desde la barra de herramientas sí “hace clic” sobre el botón Editar o Ver, se puede ingresar al
visor simple, a través del cual se consulta y recibe los artículos transferidos con los siguientes
datos:

- Secuencial: Corresponde al número asignado de forma automática por el sistema
- Fecha creación: Presenta la fecha de elaboración de la transferencia
- Canal origen: Muestra el canal desde el cual se realizó la transferencia
- Canal destino: Muestra el canal hacia el cual se dirige la transferencia
- Fecha recepción: Contiene la fecha de recepción de la transferencia
- Estado: Indica el estado de la transferencia
- Usuario: Presenta el nombre de la persona que realizó la transferencia
- Documento: Muestra el número del documento de la transferencia
- Comentario envío: Contiene información adicional sobre el envío de la transferencia
- Comentario recibe: Contiene información adicional sobre la recepción de la transferencia
- Código: Muestra la identificación del producto
- Nombre: Presenta el nombre del producto que es parte de la transferencia
- Cantidad transferida: Hace referencia a la cantidad de productos que se transfieren
- Cst. unitario: Indica el costo promedio unitario de cada producto transferido
- Serie/fecha: Este dato es ingresado cuando el producto tiene Serie/fecha
- Cantidad recibida: Este campo contiene la cantidad de productos recibidos
- Cst. subtotal: Contiene el costo promedio total de cada producto transferido

Botones principales

Recibir transferencia

Al accionar este botón, el sistema recibe los productos transferidos y genera los movimientos
de ingreso, además los productos salen de “En tránsito” y afectan el stock de cada canal.

Devolver transferencia

Al “hacer clic” en este botón, el sistema permite devolver una transferencia para que sea
corregida en el origen. Todos los movimientos de salida de los productos son anulados.

Ver documento
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Al “hacer clic” en este botón, el sistema imprime el contenido de la transferencia

Exportar a Excel

Al “hacer clic” en este botón el sistema exporta a MS Excel, el contenido de la transferencia

Administración de transferencias

Esta opción permite realizar algunas operaciones especiales con las transferencias, como las
siguientes:

- Permite devolver una transferencia, aunque haya sido recibida en el canal de destino
- Sí durante la transferencia se presentan problemas con los productos, entonces el jefe de
bodega o administrador, puede recibir la transferencia con productos faltantes y generar
automáticamente el ajuste respectivo.

Se puede ingresar a esta opción seleccionando la aplicación Administrativo financiero,
módulo Inventarios y “haciendo clic” en la opción Admin. de transferencias. El sistema
muestra el siguiente visor múltiple con su respectiva barra de herramientas y con los campos
que se define a continuación:

Filtro

Debido a que el número de transferencias puede llegar a ser muy alto, el sistema presenta un
filtro, con los siguientes datos para delimitar la búsqueda:

- Canal origen: Contiene el nombre del canal de origen de la transferencia
- Canal destino: Contiene el nombre del canal de destino de la transferencia
- Fecha inicio y Fecha fin: Contiene el rango de fechas entre las cuales se desea presentar

las transferencias.
- Fecha ingreso / Fecha recepción / Fecha envío: Filtros para la búsqueda de transferencias
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Visor múltiple

Luego de ingresar los parámetros requeridos en el filtro, el visor múltiple presenta la lista de
transferencias, con los siguientes datos:

IMPORTANTE

Sí usted “hace clic derecho” sobre uno de los registros desplegados, se presenta un menú que
le permite Editar o Ver. Las mismas operaciones pueden ser realizadas desde la barra de
herramientas.

- Secuencial: Corresponde al número asignado de forma automática por el sistema
- Documento: Muestra el número de documento de la transferencia
- Fecha: Presenta la fecha de creación de la transferencia
- Canal origen: Indica el canal de origen, desde el cual se realizó la transferencia
- Canal destino: Contiene el canal de destino de la transferencia
- Fecha recepción: Muestra la fecha de recepción de la transferencia
- Estado: Indica el estado de la transferencia: Proceso / Enviada / Transferida
- Usuario: Presenta el nombre del usuario que realizó la transferencia
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Visor simple

Desde la barra de herramientas sí “hace clic” sobre el botón Editar o Ver, se puede ingresar al
visor simple, a través del cual se consulta y administra las transferencias, con los siguientes
datos:

- Secuencial: Corresponde al número asignado de forma automática por el sistema
- Documento: Muestra el número de documento de la transferencia
- Fecha: Presenta la fecha de creación de la transferencia
- Canal origen: Indica el canal de origen desde el cual se realizó la transferencia
- Canal destino: Contiene el canal de destino de la transferencia
- Fecha recepción: Muestra la fecha de recepción de la transferencia
- Estado: Indica el estado de la transferencia: Proceso / Enviada / Transferida
- Usuario: Presenta el nombre del usuario que realizó la transferencia
- Comentario envío: Contiene información adicional sobre el envío de la transferencia
- Comentario recibe: Contiene información adicional sobre la recepción de la transferencia
- Código: Muestra la identificación del producto
- Nombre: Presenta el nombre del producto que es parte de la transferencia
- Cantidad transferida: Hace referencia a la cantidad de productos que se transfieren
- Cst. unitario: Indica el costo promedio unitario de cada producto transferido
- Serie/Lote: Este dato se ingresa cuando el producto tiene Serie
- Cantidad recibida: Este campo contiene la cantidad de productos recibidos
- Cst. subtotal: Contiene el costo promedio total de cada producto transferido
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Botones principales

Recibir transferencia

Al accionar este botón, el sistema recibe los productos transferidos y genera los movimientos
de ingreso, además los productos salen de “En tránsito” y afectan el stock de cada canal.

Generar ajuste

Al “hacer clic” en este botón, el sistema permite generar el ajuste cuando uno de los artículos
transferidos se daña o se pierde.

Ver documento

Al “hacer clic” en este botón, el sistema imprime el contenido de la transferencia.

Exportar a Excel

Al “hacer clic” en este botón, el sistema exporta a MS Excel, el contenido de la transferencia

Devolver transferencia

Al “hacer clic” en este botón, el sistema permite devolver una transferencia ya recibida en el
canal de destino.
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Preparar toma física

Esta opción puede ser usada para realizar dos procesos diferentes de toma física dentro de
una empresa.

- Toma física rutinaria: Esta opción saca una fotografía de la situación actual de un canal
(bodega o almacén) en cuanto a las existencias que tiene ese momento y prepara el ambiente
de trabajo, para el ingreso del inventario encontrado.
- Existencia inicial: Esta opción prepara el ambiente de trabajo, para ingresar el inventario de
existencia inicial, que tiene un canal (bodega o almacén).

Nota: La toma física que se realiza para este proceso, debe ser de tipo: Toma física

El sistema ofrece varias alternativas para preparar la toma física de artículos, las mismas que
son las siguientes:

- Puede realizar la toma física de un grupo de productos, por tanto, se cierra exclusivamente la
sección que contiene dichos productos.
- Puede realizar la toma física de una o varias categorías de productos, por tanto, se cierra
exclusivamente la sección que contiene dichos productos.
- Puede realizar la toma física de todo el almacén, sin cerrar la atención al público y registrando
la fecha y hora en la que se realizó la toma física de cada producto.

Nota: Sí la toma física se realiza sin suspender la atención al público, es de suma importancia
que se registre la fecha y hora en que se realiza la toma física de cada producto, ya que en
base a este dato, el sistema puede determinar que movimientos hubo de dicho producto entre
la fecha y hora de preparación de la toma física y la fecha y hora en que se realizó la toma
física. Lo recomendable es que se suspenda la atención al público.

Se puede ingresar a esta opción, seleccionando la aplicación Administrativo financiero,
módulo Inventarios y “haciendo clic” en la opción Preparar toma física. El sistema presenta el
siguiente visor múltiple, con su respectiva barra de herramientas y con los campos que se
define a continuación:

Filtro

El visor múltiple puede contener una gran cantidad de registros, por lo tanto, se presenta un
filtro que solicita los siguientes datos, para delimitar la búsqueda:
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- Canal: Permite definir la bodega o almacén del cual desea visualizar la toma física
- Fecha inicio: Define la fecha de inicio de la toma física
- Fecha fin: Define la fecha final de la toma física
- Fecha ingreso / Fecha movimientos: Filtros para la búsqueda

Visor múltiple

Luego de ingresar los parámetros requeridos en el filtro, el visor múltiple presenta la lista de
canales que se ha preparado la toma física, con los siguientes datos:

IMPORTANTE

Sí usted “hace clic derecho” sobre uno de los registros desplegados, se presenta un menú que
le permite ingresar un Nuevo registro, Editar, Ver o Borrar. Las mismas operaciones pueden
ser realizadas desde la barra de herramientas.

- Secuencial: Es el número asignado de forma automática por el sistema
- Tipo: Define sí corresponde a una toma física normal o a la existencia inicial
- Canal: Contiene el canal del cual se realiza la toma física
- Descripción: Contiene información adicional sobre la toma física de un canal
- Fecha inicio: Presenta la fecha en la que se inició la toma física
- Fecha fin: Presenta la fecha en la que finalizó la toma física
- Estado: Define sí la toma física se encuentra Abierta o Cerrada
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Visor simple

Desde la barra de herramientas sí “hace clic” sobre el botón Nuevo, Editar o Ver, usted puede
ingresar al visor simple, a través del cual se consulta, edita e ingresa la toma física, con los
siguientes datos:

- Secuencial: Es el número asignado de forma automática por el sistema
- Tipo: Define sí corresponde a una toma física normal o a la existencia inicial
- Canal: Contiene el canal del cual se realiza la toma física
- Descripción: Contiene información adicional sobre la toma física de un canal
- Fecha inicio: Presenta la fecha en la que se inició la toma física
- Fecha fin: Presenta la fecha en la que finalizó la toma física
- Estado: Define sí la toma física se encuentra Abierta o Cerrada
- Elegir opción: Permite elegir los productos de los que va a realizar la toma física y tiene 3

alternativas:
 Todos: Selecciona todos los productos del canal: bodega / almacén
 Por producto: Al seleccionar esta opción se activa el botón “Artículos” de la derecha y

se puede escoger los productos de los cuales se desea realizar la toma física.
 Por categoría: Esta opción activa el botón “Categorías” de la derecha y se puede

seleccionar las categorías de productos de los cuales desea realizar la toma física.
- Código: Corresponde a la identificación del producto
- Nombre: Presenta el nombre del producto
- Stock: Contiene la existencia del producto en el canal seleccionado
- Toma física: Presenta la cantidad encontrada en la toma física
- Diferencia: Presenta la diferencia entre el stock y la toma física
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- Serie/fecha: Este campo es usado cuando el producto seleccionado, tiene número de serie
de fábrica o tiene fecha de caducidad.

- Fecha TF: Presenta la fecha en la que se realizó la toma física
- Tipo: Presenta el tipo de producto al que corresponde
- PVP: Presenta el precio de venta al público
- Subtotal stock: Presenta el total del stock por el PVP
- Subtotal TF: Presenta el total de la toma física por el PVP

Botones principales

Encerar toma física

Al accionar este botón, el sistema encera todas las cantidades ingresadas durante el proceso
de toma física.

Abrir toma física

Al accionar este botón, el sistema abre una toma física que previamente fue cerrada para poder
continuar realizando cambios.

Exportar a Excel

Al accionar este botón, se puede exportar a Excel los registros de la toma física preparada

Ver documento

Al accionar este botón, el sistema presenta el documento con el detalle de los artículos de la
toma física.

Ingresar inventario manual

Esta opción permite ingresar para un canal determinado (bodega/almacén), las existencias de
los productos encontrados durante la toma física. Cada uno de los documentos usados para la
toma física, puede ser ingresado por separado a través de esta opción.

Es recomendable que incluso los datos de las tomas físicas de inventario que se realizan
mediante Scan Palm, PDA, o que previamente fueron ingresados en una hoja Excel, también
sean cargados en esta opción, con el objeto de mantener un histórico de las tomas físicas.

Por lo tanto, esta opción permite registrar los datos de la toma física a través de los siguientes
mecanismos:

- Importar desde un archivo Excel
- Importar desde un archivo generado por un Scan Palm (formato Excel)
- Importar desde un archivo generado por un PDA
- Ingreso manual directo a través de esta opción

Se puede ingresar a esta opción seleccionando la aplicación Administrativo financiero,
módulo Inventarios y “haciendo clic” en la opción Ingresar inventario manual. El sistema
presenta el siguiente visor múltiple con su respectiva barra de herramientas y con los campos
que se define a continuación:
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Filtro

El visor múltiple puede contener una gran cantidad de registros, por lo tanto primeramente se
presenta un filtro que solicita los siguientes datos para delimitar la búsqueda:

- Canal: Permite definir la bodega o almacén del cual desea visualizar el inventario manual
- Fecha inicio: Define la fecha de inicio del inventario manual
- Fecha fin: Define la fecha final del inventario manual
- Fecha ingreso / fecha movimientos: Estas fechas definen filtros para la búsqueda

Visor múltiple

Luego de ingresar los parámetros requeridos en el filtro, el visor múltiple presenta la lista de
hojas de inventario manual, registradas con los siguientes datos:

IMPORTANTE

Sí usted “hace clic derecho” sobre uno de los registros desplegados, se presenta un menú que
le permite ingresar un Nuevo registro, Editar, Ver o Borrar. Las mismas operaciones pueden
ser realizadas desde la barra de herramientas.
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- Secuencial: Corresponde al número asignado de forma automática por el sistema
- Canal: Señala el canal o agencia en el que se realizó el inventario manual
- Usuario: Presenta el nombre de la persona que ingresó el inventario manual
- Fecha: Muestra la fecha de ingreso del inventario manual
- Descripción de toma física: Contiene el detalle de la toma física a la cual corresponde el

ingreso de inventario manual.
- Descripción: Contiene información adicional sobre el inventario manual realizado
- Estado: Define si el ingreso de inventario manual está abierto o cerrado

Visor simple

Desde la barra de herramientas sí “hace clic” sobre el botón Nuevo, Editar o Ver, se puede
ingresar al visor simple a través del cual se consulta, edita e ingresa los datos del inventario
manual, con los siguientes datos:

- Secuencial: Corresponde al número asignado de forma automática por el sistema
- Canal: Señala el canal o agencia en el que se realizó el inventario manual
- Usuario: Presenta el nombre de la persona que ingresó el inventario manual
- Fecha: Muestra la fecha de ingreso del inventario manual
- Fecha TF: Este campo debe contener la fecha en la que se realizó efectivamente la toma

física del producto que se está ingresando.
- Descripción de toma física: Contiene el detalle de la toma física a la cual corresponde el

ingreso de inventario manual.
- Descripción: Contiene información adicional sobre el inventario manual realizado
- Estado: Define sí el ingreso de inventario manual está abierto o cerrado
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- Código: Corresponde a la identificación asignada al producto
- Canal: Permite definir el canal (bodega/almacén) del cual se va a ingresar la toma física
- Nombre: Contiene el nombre del producto
- Toma física: Permite ingresar el número de unidades encontradas en la toma física
- Costo promedio: Presenta el costo promedio del producto
- Serie/fecha: Este campo es usado cuando el producto tiene número de serie de fábrica, o

cuando tiene fecha de caducidad.
- Fecha TF: Contiene la fecha efectiva en la que se realizó el inventario manual de dicho

producto, la misma que durante el ingreso de los datos es copiada del campo “Fecha TF”
de la cabecera o puede ser ingresada directamente en este campo.

- Tipo: Contiene el tipo de producto

Nota: Sí la toma física se realiza sin cerrar la atención al público, es de suma importancia que
se registre la fecha y hora en que se realiza la toma física de cada producto, ya que en base a
este dato, el sistema puede determinar que movimientos hubo de dicho producto, entre la fecha
y hora de preparación de la toma física y la fecha y hora en que se realizó la toma física.

Botones principales

Importar desde Excel

Al “hacer” clic en este botón, se puede importar los datos de toma física desde una hoja Excel,
la cual debe estar en un formato definido.

Nota: Sí un mismo producto fue cargado previamente desde un inventario manual o desde
Excel, entonces el sistema pregunta sí debe reemplazar la cantidad existente o debe sumar la
nueva cantidad, a la cantidad ingresada previamente.

Importar desde archivo PDA

Al “hacer” clic en este botón, se puede importar los datos de toma física de inventarios desde
un archivo generado por un PDA. Para poder usar esta opción, se requiere el módulo de
“Toma física con PDA”.

Nota: Sí un mismo producto fue cargado previamente desde un inventario manual o desde
Excel, entonces el sistema pregunta sí debe reemplazar la cantidad existente o debe sumar la
nueva cantidad, a la cantidad ingresada previamente.

Abrir inventario manual

Al accionar este botón, el sistema abre un inventario manual que previamente fue cerrado para
poder continuar realizando cambios.

Exportar a Excel

Al accionar este botón, se puede exportar a Excel, todos los registros de la toma física

Ver documento

Al accionar este botón, usted puede visualizar el contenido del ingreso de inventario manual de
toma física.
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Existencia Inicial

Esta opción permite registrar las cantidades de cada uno de los artículos con la que va a partir
el sistema en cada canal o bodega, es decir la existencia inicial de cada canal o bodega.

Para realizar esto, primero debe “hacer clic” en el botón “Nuevo” del visor múltiple de esta
pantalla y luego en el visor simple debe seleccionar la toma física de tipo “Existencia Inicial”
que corresponda al canal cuya existencia inicial desea registrar.

Posteriormente, desde el visor simple puede consolidar todas las hojas de datos ingresadas a
través de la opción inventario manual, las mismas que corresponden a los artículos
encontrados en dicho canal o bodega.

Finalmente, debe generar los movimientos de inventario correspondientes a la existencia inicial
que tiene el canal o bodega con la fecha adecuada.

Se puede ingresar a esta opción, seleccionando la aplicación Administrativo financiero,
módulo Inventarios y “haciendo clic” en la opción Existencia inicial. El sistema presenta el
siguiente visor múltiple, con su respectiva barra de herramientas y con los campos que se
define a continuación:

Visor múltiple

El visor múltiple, muestra las existencias iniciales de cada canal (bodega/almacén), existente
en una empresa.

- Secuencia: Es el número asignado automáticamente por el sistema
- Canal: Permite definir la bodega o almacén del cual se desea visualizar la existencia inicial
- Descripción: Contiene información adicional sobre la existencia inicial
- Fecha: Define la fecha última de existencia inicial
- Estado: Define el estado de la existencia inicial (Abierto o Cerrado)
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Visor simple

Desde la barra de herramientas sí “hace clic” sobre el botón Editar o Ver, se puede ingresar al
visor simple, a través del cual se consulta, edita y consolida la existencia inicial, con los
siguientes datos:

- Secuencial: Es el número asignado automáticamente por el sistema
- Estado: Define el estado de la existencia inicial Abierta o Cerrada
- Descripción TF: Este campo nos permite ingresar una explicación acerca de la existencia

inicial.
- Fecha: Define la fecha en la cual se tomó la existencia inicial
- Canal: Presenta la bodega o almacén que tiene los datos para la existencia inicial
- Fecha. Mov.: Define la fecha en la cual se hizo el movimiento
- Descripción: Contiene información adicional sobre la existencia inicial
- Código: Contiene el código del producto
- Nombre: Presenta el nombre del producto
- Unidad: Define la unidad de medida del producto
- Stock: Presenta el número de unidades del producto existentes
- Costo promedio: Presenta el costo promedio del producto
- Tipo: Presenta el tipo de producto
- Serie: Muestra el número de serie del producto
- Fecha Caducidad: Define la fecha en que caduca el producto
- Subtotal: Presenta el valor de existencia inicial por el PVP
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Botones principales

Reversar movimientos

Al accionar este botón, se puede anular los movimientos de existencia inicial, con el objeto de
realizar alguna corrección.

Exportar a Excel

Al accionar este botón, se puede exportar a Excel, todos los registros de la existencia inicial

Ver documento

Al accionar este botón, se puede visualizar el contenido de la existencia inicial

Toma física y generar ajustes

Esta opción permite consolidar todos los datos de la toma física de tipo “Toma física” del
inventario de una bodega o almacén y dichos datos son cargados desde las hojas generadas,
mediante la opción ingreso de inventario manual.

La toma física es un proceso que puede realizarse periódicamente en un almacén o bodega y
durante el cual, si bien es recomendable, no es indispensable cerrar totalmente la atención al
público, por cuanto el sistema permite lo siguiente:

- Puede realizar la toma física de un grupo de productos, por tanto, se cierra exclusivamente la
sección que contiene dichos productos.
- Puede realizar la toma física de una o varias categorías de productos, por tanto, se cierra
exclusivamente la sección que contiene dichos productos.
- Puede realizar la toma física de todo el almacén sin cerrar la atención al público y registrando
la fecha y hora en la que se realizó la toma física de cada producto.

Nota: Sí la toma física se realiza sin cerrar la atención al público, es de suma importancia que
se registre la fecha y hora en que se realiza la toma física de cada producto, ya que en base a
este dato, el sistema puede determinar que movimientos hubo de dicho producto, entre la fecha
y hora de preparación de la toma física y la fecha y hora en que se realizó la toma física.

Se puede ingresar a esta opción, seleccionando la aplicación Administrativo financiero,
módulo Inventarios y “haciendo clic” en la opción Toma física y generar ajuste. El sistema
presenta el siguiente visor múltiple con su respectiva barra de herramientas y con los campos
que se define a continuación.
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Filtro

El visor múltiple puede contener una gran cantidad de registros, por lo tanto, se presenta un
filtro, que solicita los siguientes datos para delimitar la búsqueda:

- Canal: Permite definir la bodega o almacén del cual desea visualizar el inventario manual
- Fecha inicio: Define la fecha de inicio de la toma física
- Fecha fin: Define la fecha final de la toma física
- Fecha ingreso / fecha movimientos: Define filtro de fechas

Visor múltiple

Luego de ingresar los parámetros requeridos en el filtro, el visor múltiple presenta la lista de
hojas de inventario manual registradas, con los siguientes datos:

IMPORTANTE

Sí usted “hace clic derecho” sobre uno de los registros desplegados, se presenta un menú que
le permite Editar o Ver. Las mismas operaciones pueden ser realizadas desde la barra de
herramientas.
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- Secuencial: Es el número asignado automáticamente por el sistema
- Tipo TF: Define el tipo de toma física. En esta pantalla salen solo las tomas físicas
- Canal: Presenta la bodega o almacén que tiene los datos de la toma física
- Descripción: Contiene información adicional sobre la toma física
- Fecha Inicio: Contiene la fecha inicial de la toma física
- Fecha Fin: Contiene la fecha de finalización de la toma física
- Estado: Define el estado de la toma física Abierta o Cerrada

Visor simple

Desde la barra de herramientas sí “hace clic” sobre el botón Editar o Ver, se puede ingresar al
visor simple, a través del cual se consulta, edita y consolida la toma física con los siguientes
datos:

- Secuencial: Es el número asignado automáticamente por el sistema
- Tipo TF: Define el tipo de toma física, en esta pantalla salen solo las tomas físicas
- Canal: Presenta la bodega o almacén que tiene los datos de la toma física
- Descripción: Contiene información adicional sobre la toma física
- Fecha Inicio: Contiene la fecha inicial de la toma física
- Fecha Fin: Contiene la fecha de finalización de la toma física
- Estado: Define el estado de la toma física Abierta o Cerrada
- Código: Contiene el código del producto
- Nombre: Presenta el nombre del producto
- Serie/fecha: Este campo es usado cuando el producto tiene número de serie de fábrica o

fecha de caducidad.
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- Costo promedio: Presenta el costo promedio del producto
- Tipo: Presenta el tipo de producto
- Stock: Presenta el número de unidades del producto al momento de preparar la toma física
- Toma Física: Contiene el número de unidades del producto encontradas durante la toma

física o conteo manual en la fecha señalada en el campo “Fecha TF”.
- Fecha TF: Presenta la fecha efectiva en la que se realizó la toma física del producto
- PVP: Presenta el precio de venta del producto
- Subtotal stock: Presenta el valor del Stock por el PVP
- Subtotal TF: Presenta el valor de Toma física por el PVP

Botones principales

Generar ajuste

Al “hacer clic” en este botón, el sistema genera el ajuste de inventarios por las diferencias
entre el stock de productos al momento de preparar la toma física y la cantidad encontrada al
momento de realizar la toma física.

Nota: Sí la atención al público fue suspendida en el canal (bodega / almacén) para realizar la
toma física de inventario, el ajuste se genera por la diferencia entre la cantidad encontrada de
un producto el momento de preparar la toma física y la cantidad encontrada el momento de
realizar la toma física, por lo tanto, el valor que se presenta en el campo diferencia, coincide
con el valor del ajuste. Mientras que si no se suspende la atención al público en el canal
(bodega / almacén) para realizar la toma física de inventario y hubo movimientos de un
producto, entre la preparación de la toma física y la toma física del producto; entonces el
sistema determina el valor real de la diferencia, sumando los ingresos y restando los egresos
que se hayan realizado en ese período. Solo en este caso, el valor de la diferencia de un
producto que presenta el visor simple (diferencia sin contemplar los movimientos) no coincide
con el valor del ajuste real de dicho producto, el cual contempla los movimientos.

Importar desde inventario manual

Al “hacer clic” en este botón, el sistema permite cargar los datos de la toma física de
inventario desde el ingreso de inventario manual. Luego de la carga de los datos cambia el
estado del registro cargado.

Encerar toma física

Al accionar este botón, el sistema pone en cero todas las cantidades de toma física registradas
hasta ese momento.

Abrir toma física

Al accionar este botón, el sistema abre la toma física que previamente fue cerrado para poder
continuar realizando cambios.

Exportar a Excel

Al accionar este botón, se puede exportar a Excel, todos los registros de la toma física

Ver documento

Al accionar este botón, se puede visualizar el contenido de la toma física.
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Ajuste de artículos

Esta opción permite realizar los ajustes de inventario cuando existen problemas con los
productos en circunstancias como las siguientes:

- Por pérdida o daño de algunos productos o por cualquier otro motivo
- Cuando ciertos productos se dañan en el trayecto, al ser transferidos
- En la toma física cuando se encuentra físicamente una cantidad diferente a la del sistema

Se puede ingresar a esta opción, seleccionando la aplicación Administrativo financiero,
módulo Inventarios y “haciendo clic” en la opción Ajuste de artículos. El sistema presenta el
siguiente visor múltiple con su respectiva barra de herramientas y con los campos que se
define a continuación:

Filtro

Debido a que el número de ajustes puede llegar a ser muy alto, el sistema presenta un filtro
con los siguientes datos para delimitar la búsqueda:

- Canal: Permite definir el canal del cual se desea visualizar los ajustes
- Fecha inicio y Fecha fin: Contienen la fecha de inicio y fecha final de los ajustes
- Fecha ingreso / Fecha movimientos: Filtros para la búsqueda
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Visor múltiple

Luego de ingresar los parámetros requeridos en el filtro, el visor múltiple presenta la lista de
ajustes con los siguientes datos:

IMPORTANTE

Sí usted “hace clic derecho” sobre uno de los registros desplegados, se presenta un menú que
le permite ingresar un Nuevo registro, Editar, Ver o Borrar. Las mismas operaciones pueden
ser realizadas desde la barra de herramientas.

- Secuencial: Contiene número asignado de manera automática por el sistema
- Usuario: Presenta el nombre de la persona que generó el ajuste
- Canal: Contiene el nombre del canal en el cual se realizó el ajuste
- Origen: Se refiere al origen que generó el ajuste, el cual puede ser:

 Manual: Es un ajuste ingresado en forma manual por el usuario
 Toma física: Es un ajuste generado automáticamente por el proceso de toma física,

cuando se detecta diferencias entre la existencia real y la existencia en el sistema.
 Transferencia: Es un ajuste generado automáticamente por la opción “Administración

de transferencias”, cuando al recibir la transferencia se detecta algún problema.
- ID origen: Contiene el número de “Toma física” o “Transferencia” que originó el ajuste y

cuando el origen es manual, este campo contiene el valor 0.
- Fecha: Señala la fecha en la que se realizó el ajuste
- Documento: Muestra el documento que respalda el ajuste realizado
- Comentario: Contiene información adicional sobre el ajuste
- Estado: Este campo define sí el ajuste está abierto o cerrado
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Visor simple

Desde la barra de herramientas sí “hace clic” sobre el botón Nuevo, Editar o Ver, se puede
ingresar al visor simple, a través del cual se consulta, edita e ingresa los ajustes con los
siguientes datos:

- Secuencial: Contiene número asignado de manera automática por el sistema
- Usuario: Presenta el nombre de la persona que generó el ajuste
- Canal: Contiene el nombre del canal en el cual se realizó el ajuste
- Origen: Se refiere al origen que generó el ajuste, el cual puede ser:

 Manual: Es un ajuste ingresado en forma manual por el usuario
 Toma física: Es un ajuste generado automáticamente por el proceso de toma física

cuando se detecta diferencias entre la existencia real y la existencia en el sistema.
 Transferencia: Es un ajuste generado automáticamente por la opción “Administración

de transferencias” cuando al recibir la transferencia se detecta algún problema.
- ID origen: Contiene el número de “Toma física” o “Transferencia” que originó el ajuste y

cuando el origen es manual este campo contiene el valor 0.
- Fecha: Señala la fecha en la que se realizó el ajuste
- Documento: Muestra el documento que respalda el ajuste realizado
- Tipo: Define la forma como se determina el costo de los artículos, como:

 Costo promedio: toma el costo promedio de los artículos
 Costo ingresado: toma el costo ingresado para cada uno de los artículos

- Comentario: Contiene información adicional sobre el ajuste
- Código: Contiene la identificación del producto que se va a realizar el ajuste
- Nombre: Presenta el nombre del producto que se va a realizar el ajuste
- Cantidad: Muestra la cantidad de unidades del ajuste
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- Serie/fecha: Esta información debe ser ingresada cuando el tipo de producto lo requiere
- Motivo ajuste: Este campo permite definir el motivo del ajuste
- Tipo: Contiene el tipo de producto
- Existencia: Presenta la cantidad que existe en stock del producto seleccionado
- Tipo de ajuste: El sistema muestra sí el ajuste es negativo o positivo
- Cst. Unitario: El sistema presenta el costo unitario del producto a realizar el ajuste
- Cst. Subtotal: Presenta el costo total de cada producto que se va a realizar el ajuste

Botones principales

Exportar a Excel

Al accionar este botón, se puede exportar a Excel, los datos de productos que se va a ajustar

Generar movimientos

Cuando está seguro que todos los datos que contiene el ajuste son correctos, entonces puede
“hacer clic” en este botón para generar los movimientos de inventario del ajuste. Para continuar
el sistema presenta la siguiente consulta:

Ver documento

Al accionar este botón, se puede imprimir los datos de los productos que se va a justar

Reversar movimientos

Al accionar este botón, usted puede anular los movimientos de inventario del ajuste con el
objeto de realizar alguna corrección.
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Kardex de artículos

Esta opción permite consultar los movimientos de inventario de un determinado producto, en un
rango de fechas.

Se puede ingresar a esta opción seleccionando la aplicación Administrativo financiero,
módulo Inventarios y “haciendo clic” en la opción Kardex de artículos. El sistema presenta el
siguiente visor múltiple con su respectiva barra de herramientas y con los campos que se
define a continuación:

Visor básico

Luego de ingresar los parámetros requeridos en el filtro, el visor básico presenta el detalle de
los movimientos de inventario, del artículo seleccionado con los siguientes datos:

- Secuencial: Es el número asignado de forma automática por el sistema
- Artículo: Contiene el producto del cual desea visualizar los movimientos de inventario
- Código: Contiene la identificación asignada al producto por la empresa
- Tipo: Presenta el tipo del producto seleccionado
- Fecha inicio / Fecha Fin: Define el rango de fechas, entre las que se desea visualizar
- Existencia: Presenta la existencia total del producto en la empresa
- Tránsito: Presenta la cantidad del producto seleccionado que se encuentra en tránsito
- Canal: Muestra el nombre del canal en el que existe movimientos del producto
- Fecha: Presenta la fecha del movimiento
- Tipo mov.: Presenta el tipo de movimiento que se realizó con el producto
- Ingreso: Muestra la cantidad de productos que ingresaron con dicho movimiento
- Egreso: Muestra la cantidad de productos que salieron con dicho movimiento
- Saldo cantidad: Presenta el saldo del producto en número de unidades
- Cst. unitario: Presenta al costo promedio unitario del producto
- Cst. movimiento: Presenta el costo promedio total del movimiento
- Saldo valor: Presenta el saldo del producto en valor
- Comentario: Contiene información adicional sobre el movimiento del producto
- Total: Presenta la cantidad total de productos, los cuales sumados a la cantidad en tránsito,

debe ser igual al valor de la Existencia.
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Números de serie & DA

Esta opción permite consultar los números de serie de cada uno de los artículos que maneja la
empresa y el estado en el que se encuentran.

Se puede ingresar a esta opción, seleccionando la aplicación Administrativo financiero,
módulo Inventarios y “haciendo clic” en la opción Números de serie. El sistema presenta el
siguiente visor múltiple, con su respectiva barra de herramientas y con los campos que se
define a continuación:

Filtro

El visor múltiple puede contener una gran cantidad de registros, por lo tanto, se presenta un
filtro que solicita los siguientes datos para delimitar la búsqueda:

- Canal: Permite seleccionar el canal del cual se quiere consultar los artículos
- Producto: Permite ingresar el artículo, cuyos números de serie se quiere consultar
- Nro. de Serie: Permite realizar la búsqueda de un artículo por su número de serie y puede

usar los comodines de búsqueda “%” y “_”.
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Visor múltiple

Luego de ingresar los parámetros requeridos en el filtro, el visor múltiple presenta la lista de
artículos, con los siguientes datos:

- Secuencial: Corresponde al número asignado de forma automática por el sistema
- Canal: Presenta el canal donde se encuentra el artículo o desde el que fue vendido
- Código Int.: Contiene el código interno del artículo
- Nombre: Presenta el nombre del artículo
- Nro. Serie: Contiene el número de serie del artículo
- Costo Prom.: Presenta el costo promedio del artículo
- Categoría: Contiene la categoría a la que pertenece el artículo
- Fec. Ingreso: Presenta la fecha de ingreso del artículo al sistema
- Propiedad: Define la propiedad del artículo (Vendido / Empresa)
- Estado: Presenta el estado físico del artículo

Stock disponible

Esta opción permite consultar el stock disponible de los productos almacenados en un canal
(bodega/almacén) en este instante. Dentro de los parámetros puede especificar el canal, el
proveedor y la categoría de productos que quiere visualizar.

Se puede ingresar a esta opción, seleccionando la aplicación Administrativo financiero,
módulo Inventarios y “haciendo clic” en la opción Stock disponible. El sistema presenta el
siguiente visor múltiple, con su respectiva barra de herramientas y con los campos que se
define a continuación:



A d m i n i s t r a t i v o F i n a n c i e r o
I n v e n t a r i o s - U s u a r i o

__________________________________________________________________________________________________________

78

Filtro

El visor múltiple puede contener una gran cantidad de registros, por lo tanto, se presenta un
filtro que solicita los siguientes datos, para delimitar la búsqueda:

- Canal: Permite definir el canal del cual se desea visualizar el stock disponible
- Proveedor: Permite definir el stock de los artículos de un determinado proveedor
- Categoría: Permite definir una categoría de artículos
- Todos / Solo negativos / Sin Costo Promedio: Permite definir un criterio
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Visor múltiple

Luego de ingresar los parámetros requeridos en el filtro, el visor múltiple presenta la lista de
artículos disponibles, con los siguientes datos:

- Secuencial: Corresponde al número asignado de forma automática por el sistema
- Código Int.: Muestra el código interno del producto
- Nombre: Presenta el nombre de cada producto almacenado en el canal
- Ubicación: Contiene la ubicación del artículo dentro del canal
- Fabricante/Marca: Presenta el fabricante y la marca del artículo
- Unidad: Contiene la unidad de medida del producto
- Existencia Min.: Contiene la existencia mínima del artículo
- ID Ex.: Contiene un indicador respecto de la existencia mínima (O: Sobre la existencia

mínima. M: Bajo la existencia mínima).
- Disponible: Presenta la cantidad de productos existentes en el canal seleccionado
- Transf. Salida: Indica la cantidad de productos que están saliendo desde el canal
- Exist. Total: Muestra el total entre las existencias y las transferencias de salida
- Transf. Entrada: Indica la cantidad de productos que están ingresando al canal
- Costo Promedio: Presenta el costo promedio del artículo
- Costo total: Contiene el costo total del artículo
- PVP: Presenta el precio de venta unitario del producto
- Valor total: Presenta el total entre el precio unitario y la existencia de productos
- Descripción: Contiene información adicional sobre el producto

Stock a una fecha

Esta opción permite consultar el stock de productos que existían en un canal (bodega/almacén)
en una fecha determinada en el pasado.

Nota: El stock se calcula hasta la fecha indicada a las 23 Horas y 59 minutos.

Se puede ingresar a esta opción seleccionando la aplicación Administrativo financiero,
módulo Inventarios y “haciendo clic” en la opción Stock a una fecha. El sistema presenta el
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siguiente visor múltiple con su respectiva barra de herramientas y con los campos que se
define a continuación:

Filtro

El visor múltiple puede contener una gran cantidad de registros, por lo tanto, se presenta un
filtro que solicita los siguientes datos, para delimitar la búsqueda:

- Canal: Permite definir el canal del cual se desea visualizar el stock disponible
- Proveedor: Permite definir el stock de los artículos de un determinado proveedor
- Categoría: Permite definir una categoría de artículos
- Todos / Solo negativos / Sin Costo Promedio: Permite definir un criterio
- Fecha: Permite definir la fecha en la que se necesita el inventario
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Visor múltiple

Luego de ingresar los parámetros requeridos en el filtro, el visor múltiple presenta el stock a la
fecha indicada, con los siguientes datos:

- Secuencial: Corresponde al número asignado de forma automática por el sistema
- Código Int.: Muestra el código interno del producto
- Nombre: Presenta el nombre de cada producto almacenado en el canal
- Unidad: Contiene la unidad de medida del artículo
- Existencia: Presenta la existencia del producto a la fecha indicada
- Costo Promedio: Presenta el costo promedio del artículo a la fecha indicada
- Costo total: Contiene el costo total del artículo a la fecha indicada
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Consultar Datos Adicionales

Esta opción permite consultar datos adicionales de los inventarios

Se puede ingresar a esta opción, seleccionando la aplicación Administrativo financiero,
módulo Inventarios y “haciendo clic” en la opción Consultar Datos Adicionales. El sistema
presenta el siguiente visor múltiple con su respectiva barra de herramientas y con los campos
que se define a continuación:

Filtro

El visor múltiple puede contener una gran cantidad de registros, por lo tanto, se presenta un
filtro que solicita los siguientes datos, para delimitar la búsqueda:

- Todos: Define filtro para realizar una búsqueda por todos los productos
- Nombre: Define filtro para realizar una búsqueda por nombre de producto
- Tipo: Permite filtrar por tipo de producto: con nro. De serie, con nro. De serie DA, lotes y sin

nro. De serie.
- Característica: Define las características del producto como: año, chasis, color, modelo,

país.
- Estado: Muestra sí el producto está activo o inactivo

Visor múltiple

Luego de ingresar los parámetros requeridos en el filtro, el visor múltiple presenta los
siguientes datos:

- Secuencial: Corresponde al número asignado de forma automática por el sistema
- Código Int.: Muestra el código interno del producto
- Nombre: Presenta el nombre del producto
- Grupo retención: Cuenta contable a la que pertenece
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- Tipo: Permite filtrar por tipo de producto: con nro. De serie, con nro. De serie DA, lotes y sin
nro. De serie.

- Código de barras: Código de barras asignado al producto
- Código3: Código adicional
- Código4: Código adicional
- Descripción: Comentarios adicionales del producto
- Fecha Creación: Fecha de creación en el sistema
- Estado: Activo o inactivo.
- Calificación: Calificación del producto
- Año: Año de fabricación del producto

Datos de Lotes

Esta opción permite consultar datos adicionales de los inventarios

Se puede ingresar a esta opción, seleccionando la aplicación Administrativo financiero,
módulo Inventarios y “haciendo clic” en la opción Datos de Lotes. El sistema presenta el
siguiente visor múltiple con su respectiva barra de herramientas y con los campos que se
define a continuación:

Filtro

El visor múltiple puede contener una gran cantidad de registros, por lo tanto, se presenta un
filtro que solicita los siguientes datos, para delimitar la búsqueda:

- Canal: Se solicita ingresar el canal que vamos a consultar
- Producto: Define el producto a consultar
- Lote: Indica el lote de productos a filtrar
- Fecha Inicio: Ingresa la fecha de inicio de consulta
- Fecha Fin: Ingresa la fecha de fin de consulta, rango de fechas
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Visor múltiple

Luego de ingresar los parámetros requeridos en el filtro, el visor múltiple presenta los
siguientes datos:

- Secuencial: Corresponde al número asignado de forma automática por el sistema
- Canal: Indica el canal al que pertenece el producto
- Código: Define el código del producto
- Nombre: Nombre del producto
- Unidad: Unidad de medida del producto
- Categoría: Permite definir una categoría de productos
- Nro. Lote: Número de lote o código
- Fecha Ingreso: Fecha de ingreso del producto
- Fecha Fabricación: Fecha de fabricación del producto
- Fecha Caducidad: Fecha de caducidad del producto
- Costo Unitario: Define el precio del producto
- Cantidad: Cantidad existente del producto
- Costo Total: Costo total del producto
- Estado: Sí el producto se encuentra en buenas o malas condiciones
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Reportes Módulo Inventarios

Reporte: Productos por tipo de movimiento de inventario

Este reporte se llama “CryRProductosSinMov.rpt”, el cual debe estar ubicado en la ruta
indicada para su correcto funcionamiento. El reporte presenta los productos con los cuales
cuenta la empresa por tipo de movimiento de inventario. Para presentar el reporte, el sistema
muestra una pantalla donde se puede visualizar los datos de consulta, para generar el reporte.

Después de seleccionar los datos se presiona el botón de buscar , el reporte se genera en
una pantalla aparte, mostrando los datos seleccionados. De igual forma los reportes pueden
ser exportados en archivos pdf.
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Reporte: Kardex de Productos

Este reporte se llama “CryRKardexItemsWs.rpt”, el cual debe estar ubicado en la ruta indicada
para su correcto funcionamiento. El reporte presenta un kardex de los productos, con los
cuales cuenta la empresa. Para presentar el reporte, el sistema muestra una pantalla donde se
puede visualizar los datos de consulta para generar el reporte.

Después de seleccionar los datos, se presiona el botón de buscar , el reporte se genera en
una pantalla aparte mostrando los datos seleccionados. De igual forma los reportes pueden ser
exportados en archivos pdf.
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