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Administrativo Financiero

Parametros administrativo financiero

Ingreso al modulo

El médulo de Parametros Adm. Financiero permite definir algunas caracteristicas importantes
de cada una de las empresas con las que va a trabajar en el sistema como son: impuestos,
retenciones, politicas de retencion sobre la renta y sobre los impuestos, bancos, aseguradoras,
empresas relacionadas, unidades.

Para ingresar a las opciones de este modulo usted tiene 3 alternativas, las cuales pueden ser
seleccionadas desde la barra superior:

1. Seleccione la opcién Arbol en el menu Ver de la barra superior, luego “haga clic” en la
aplicacion Administrativo financiero y seleccione el médulo Parametros Adm. Financiero.
En la parte derecha puede encontrar desplegadas las opciones que dicho moédulo contiene.

2. Seleccione la opcion Barra de Navegacion en el menu Ver de la barra superior, luego
seleccione la aplicacion Administrativo financiero y “haga clic” en el médulo Parametros
Adm. Financiero que se encuentra en la parte inferior. En el segmento superior puede
encontrar desplegadas las opciones que dicho médulo contiene.

3. Seleccione Administrativo financiero en el menu Aplicacién de la barra superior, luego
‘haga clic” en la opcion Médulo y seleccione Parametros Adm. Financiero. En la parte
derecha puede encontrar desplegadas las opciones que dicho médulo contiene.
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Periodo Lectivo

Esta opcién permite configurar los Periodos Lectivos, de la institucion educativa.

Se ingresa a esta opcién, seleccionando el menu Administrativo financiero, modulo
Parametros Adm. Financiero y “haciendo clic” en la opcion Periodo Lectivo.

Visor multiple

El visor multiple a través del cual el sistema muestra los Periodos Lectivos, configurados dentro
del sistema, es el siguiente:

B cuentas por pagar
5] poltsces comereiles
% Inventarios.

[ H

Activos Fijos - NEC

Activos Fijos - NIFF
[2fE]) amortizaciones
s_; Servidios
Contratos

1§ producain

) dmacenamientn

E Ordenes de trabajo
o

."i&g Cansola

L iAdm. Financiero
% Talento Humano

. Gestidn de Documentos

€7 Empleados

e, Novedades por generador
Impuestos

Retendones

/3] Retendion sobre los impues. .
=] Retendion sobre a basefre...
- Datos adicionales

€] unidades

13|BODEGA SAN RAFAEL

-Marzo 2024

14

Archivo» | Ver | Empresa: ‘ 0 Aplicacién: ‘ Consola Modulo~ | Favorites~  Ventana« | Ayuda~
Mend - =
AP X BEE-%-# e@
Adm. Financiero <]||_|parametros Adm. Finandero =
. Periodo Leciivo
&g Parametros Adm. Fins... ||"] ¥ [ perodo ect
€8 acdonistas
@) mregracisn contable i arid
5 || ﬁ Secuencal | Agencia Periodo Codificacién Fechalnicdo | FechaFn | MesesDevengar | MesDevengado | Estado |
€71 proveedores R e
[ SIS eNEtas 1 PINZON Marzo-Julio 2015 100 01/02/2021  27/02/2021 3 0 Inactivo
g Proceso de compras e, Emoresas reladonadas 2 PONCIANG SeptiembreFebrero 2016 w 0302021 04/02/2021 0 0 Adtivo
R m Otros deudores [ 10 NORTELECTRONICO Marzo - Abril 2021 600 01/03/2021 31/03/2021 2 0 Activo
3 come = o 11 PONCIANO Enero - Abril 2021 10 020032021 31/03/2021 H 0 Activo
Otros acreedores A
ﬁ Importaciones | 12 SANGOLQUI Enero -Marzo 2022 11 02/03/2021 30/03/2021 3 0 Activo

| Total=6

[#][#4) (4] Record 6 of & | b || ] v

- Secuencial: Contiene el nUmero asignado por el sistema de forma automatica
- Agencia: Agencia a la que pertenece el Periodo Lectivo

- Periodo: Nombre que el usuario asigna al Periodo Lectivo
- Cadificacion: Codificacion asignada al Periodo Lectivo, campo validado para que no se

repita.

- Fecha Inicio: Fecha de inicio del Periodo Lectivo

- Fecha Fin: Fecha fin del Periodo Lectivo

- Meses Devengar: Meses a devengar el Periodo Lectivo
- Mes Devengado: Mes que se encuentra devengado

- Estado: Estado del registro Activo / Inactivo
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Visor simple

Para ingresar un nuevo Periodo Lectivo, se debe seleccionar el botén \j Nuevo (Ctrl + N). Se
muestra la pantalla, donde se debe completar los datos solicitados; tomando en cuenta que los
campos de color amarillo son obligatorios y los campos de color azul, son campos que el
sistema los presenta directamente:

| Periodo Lectivo Vs

~E| 9@

Periodo Lectivo Vs INTERMIX S A

Secuencial . [y3 Codificacidn : |4

Periodo : |Eneru - Marzo 2022

Agencia: |sangoLQUI [
Meses Devengar : 5 Nro. Mes Devengado : 0
Fecha Inicio 020320 Estado : Activo

Fecha Fin : W00

- Secuencial: Contiene el nUmero asignado por el sistema de forma automatica

- Cadificacion: Codificacion asignada al Periodo Lectivo, campo validado para que no se
repita.

- Periodo: Nombre que el usuario asigna al Periodo Lectivo

- Agencia: Agencia a la que pertenece el Periodo Lectivo

- Meses Devengar. Meses a devengar el Periodo Lectivo

- Nro. Mes Devengado: Numero de mes que se encuentra devengado

- Fecha Inicio: Fecha de inicio del Periodo Lectivo

- Fecha Fin: Fecha fin del Periodo Lectivo

- Estado: Estado del registro Activo / Inactivo
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Accionistas

Esta opcion permite administrar los datos de los accionistas y su relacién con las cuentas
contables. Cuando en el sistema se trabaja en un grupo empresarial, los accionistas pueden
ser compartidos, con el objeto de ingresarlos una sola vez.

Adicionalmente un accionista puede desempefar otros roles dentro de la empresa, como por

ejemplo: cliente, proveedor, empleado, etc. en este caso no es necesario ingresar nuevamente
los datos, sino simplemente definir el nuevo rol y completar los datos especificos.

Se ingresa a esta opcién, seleccionando el menu Administrativo financiero, modulo
Parametros Adm. Financiero y “haciendo clic” en la opcién Accionistas.

Visor multiple

El visor multiple a través del cual el sistema presenta los accionistas de la empresa, es el

siguiente:

Aschivos | Verr | Empresa ES

() | Aplicacion: | Consola Médulo - | Favoritos~ | Ventana~ | Ayuda~

Meni

[#][x]

Parémetros Adm. Finandiero

Adm. Financiero

| BETEES BEEH-3-0[n]leo@

@ Integracion contable
83 Proveedores

"ﬂ Proceso de compras
(39 comoras

# Importaciones

B Cuentes por pagar
5] poitoas comercioes

& e
& 1nventaries

iy parametros adm. Fina... || "]

7/ :

_’i@ Consola

o il\dm‘ﬁnannem

% Talento Humano

Gestion de Documentos

£8 Acdonistas

:@ Asequradoras

B £ancos -Tarjetas

- P4y Empresas relacionadas

ﬁ Otros deudores

P orros aceedores
€71 empleados

¢34, Novedades por generador

[ @ Impuestos
[&5] retendiones

{55 Retencidin sobre los mpues...
@ Retencidn sobre Ia basefre...

Datos adicionales
@ Unidades

Arrastre una columna para agrupar

Secuendal Tipo ID Nro. ID Nombre Direccién Teléfono Celular Contacto
[ 1154 Cédula 1256328999 Tomas Moro
[ 1155 Cédula 1714862397 Ramos Diana
[ 1152 Cédula 1785263593 Luis Lozada
[ 1151 Cédula 1714863809 Juan Acosta
[ 1150 Cédula 1722194971 Edgar Paredes
W 1141 RUC 1722154875 empresa rela
[ 1083 RUC 1278459666666 Tecnologias del sur
[ 1070 Cédula 1256458965 Alarcon Pineda Monica Daniela Pichincha, AMBATO, ddd rrrr 2418296
[ 1022 RUC 007894 NUEVAS IDEAS qweweererr 458762 456987 UV
m 1018 RUC 1001002532001 GOBIERNO DEL CANADA
[ 1007 RUC 0001475 La Revists de mar Av. Diego de almagro y Céceres 2312235 45787 QQQQQQ
[ 986 Cédula 78965412 Multiahorro colon 254112244 f
[ 985 RUC 456789123 Francisco Mendoza Av. & de Diciembre 5522 o
m 984 RUC 1234567895100 Sicobra Tomas de Berlanga 025422 iuuhh
[ 4 RUC 1790899780001 BENITEX social Plan Victoria Cesar Davila N52-109 y Ramdn Borjaglpprueba2010 2415752 098353066 EUGENIA DEL PILAR A
[ 1173 Pasaporte 1713264589 Juan Jose Davila 10 de agosto v 11 de septiembre 2342526
[ 1174 Cédula 235689142 Datos
[ 1178 RUC 1722154872 prueba 2010
[ 983 Cédula 1457836231 Roberto Alvarez Guayaquil 25412555 2525415

Total=36

A

wt][4¢][4] Record 10F36 (o))l [<]

- Secuencial: Contiene el nUmero asignado por el sistema de forma automatica
- Tipo ID: Contiene el tipo de identificacion del accionista

- Nro. ID: Muestra el numero del documento del accionista

- Nombre: Contiene el nombre del accionista

- Direccion: Presenta la direccion del accionista

- Teléfono: Indica el niumero de teléfono del accionista

- Celular: Contiene el numero de celular del accionista

- Contacto: Presenta informacién sobre la persona de contacto del accionista

- E-mail: Contiene la direccion electronica del accionista

- Fecha creacion: Contiene la fecha en la que se creé el registro del accionista
- Comentario: Contiene informacién adicional del accionista

- Fecha verificacién: Contiene la fecha de la tltima verificacion de datos del accionista
- Estado: Define si el accionista esta o no activo
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Botones principales

m Cuentas contables

Al “hacer clic” en este botdn, usted puede seleccionar las cuentas contables con la que esta
relacionado el accionista seleccionado.

IMPORTANTE

Al “hace clic derecho” sobre uno de los registros desplegados, se presenta un menu que le
permite, crear Nuevo, Editar, Ver y Borrar cualquier registro. Las mismas opciones pueden
ser seleccionadas desde la barra de herramientas.

Visor simple

Para crear un nuevo accionista se debe seleccionar el botén ﬂ Nuevo (Ctrl + N), se presenta
la pantalla donde se debe completar los datos solicitados, tomando en cuenta que los campos
de color amarillo son obligatorios y los campos de color azul son campos que el sistema los
presenta directamente:

~E82E T ed

Datos I

Secuencial

Tipo persona :

Nombre :

Direccion :

Contacto :

E-mail :

Teléfono : Fec. Creacidn : IDBID?IZDZG

Celular Fec. Verificacidn : IDBID?IZDZG

Estado IActi'.ru

Comentario :

- Secuencial: Contiene el numero asignado por el sistema de forma automatica
- Tipo ID: Sefala el tipo de identificacidon del accionista:

= RUC/Cédula/Pasaporte / Otro I Id_extranjero
- Tipo persona: Define el tipo de persona juridica del accionista:
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= Gobierno / Persona juridica / Persona natural / Persona natural que lleva contabilidad
- Nro. ID: Contiene el numero del documento de identificacion, registrado
- Nombre: Contiene el nombre del accionista
- Direccién: Sefala la direccion de las oficinas del accionista
- Contacto: Presenta informacién sobre la persona de contacto del accionista
- E-mail: Contiene la direccion electronica del accionista
- Teléfono: Indica el numero de teléfono del accionista
- Celular: Sefala el numero de celular del accionista
- Fecha creacién: Contiene la fecha en la que se cre6 el registro del accionista
- Fecha verificacion: Contiene la fecha en la que se realiz6 la ultima verificacion de datos
- Estado: Permite definir si el accionista esta o no activo
- Comentario: Contiene informacion adicional del accionista

Botones principales

-
% Configurar roles

Por medio de este botén, usted puede definir los diferentes roles que desempefa el accionista
en la empresa: cliente, proveedor, empleado, socio, etc. En la pantalla se puede indicar el rol
adicional del accionista.

Estado

2]

| Tipo De Rol

v |

[ Aseguradora
[] Empresa Reladionada E
D Terceros
D Socios
[] cliente | 4
|| [] cliente PV

[] Otro Deudor

_D Proveedor
w|[«|[«] Record 1of12 [2][](M)
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Nueva novedad

Cuando “hace clic” en este botén, usted puede ingresar observaciones o novedades sobre el
accionista.

Movedades

“= od

Secuencial : I Tipo : IAIerta Fecha : Imm?mz,

Generador : I E]

Novedad : |

- Secuencial: Contiene el cédigo interno asignado por el sistema
- Tipo: Alerta / Calificacién / Legales / Otros

- Fecha: Contiene la fecha de registro de la novedad

- Generador: Contiene el nombre del generador o accionista

- Novedad: Se ingresa la novedad asignada al accionista

=41 Historico de novedades

Al accionar este botdon, usted puede tener acceso al archivo histérico de las novedades
registradas sobre el accionista.

Histérico de novedades

BLIEIEIA0]

Datos |
Secuencial : |a49— Identificacién : W
Generador | [
Fechainicio: [z0/07/2019 Fechafin: [s0/7/2020

I |Secuer1cia| |Comemario |Fed’13 |Usuario Tipo | l

4|44 || 4 |Record Dof O | b [ b|[
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Cabecera:

- Secuencial: Contiene el cédigo interno asignado por el sistema

- Identificacién: Contiene el numero de identificacion del generador o accionista
- Generador: Contiene el nombre del generador o accionista

- Fecha Inicio: Contiene la fecha de inicio de la busqueda de las novedades

- Fecha Fin: Contiene la fecha de fin de la busqueda de las novedades

Detalle:

- Secuencial: Contiene el cédigo interno de la novedad asignada por el sistema
- Comentario: Contiene la descripcion de la novedad registrada

- Fecha: Contiene la fecha de registro de la novedad

- Usuario: Contiene el nombre del usuario que realiz6 el registro de la novedad
- Tipo: Contiene el tipo de novedad (Alerta / Calificacion / Legales / Otros)
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Aseguradoras

Esta opcion permite administrar los datos de las aseguradoras con las que trabaja la empresa,
para el manejo de los seguros. Cuando en el sistema se trabaja en un grupo empresarial, las
aseguradoras pueden ser compartidas entre las empresas, con el objeto de ingresarlas una
sola vez.

Adicionalmente, una aseguradora puede desempefar otros roles dentro de la empresa como,
por ejemplo: cliente, proveedor, accionista, etc., en este caso no es necesario ingresar
nuevamente los datos, sino simplemente definir el nuevo rol y completar los datos especificos.

Se ingresa a esta opcién, seleccionando el menu Administrativo financiero, modulo
Parametros Adm. Financiero y “haciendo clic” en la opcién Aseguradoras.

Visor multiple

El visor multiple a través del cual el sistema presenta las aseguradoras con las que trabaja la
empresa, es el siguiente:

Archivo~ | Verr | Empresa: 50| 0| mplicacisn: | consola Médulo~ | Favoritos~ Ventana~ | Ayuda+

Lol H-%-0]#e @
Adm. Financiero Parémetros Adm. Finandero |
iy Parimetros Adm. Fina... ||| £8 Acconistas
s ‘fﬂ Asequradoras E
@) tntegracion contable a4 L msnssesneemone| | AFTSHTE UNa columng para agrupar
4 B 5ancos - Tarjetas
I secuendal |TpoD | tro. 1D Nombre Direceién Teléfono | celuiar Contacts
7 Proveedores o, P—
¢ % Empresas reladonadas > LN Cédula | 17145 ASEGURADO INTERNACIONAL
[y proceso de compras ﬁ Otras deudores 1070 Cédula 1256458965 Alarcon Pineda Monica Danisla Pichincha, AMBATO, ddd rr 2418206
[ " 1139 RUC 1722194975 ANA CASTILLO 0
Compras Ofros acreedores | =
ﬁ — 2l 1020 Cédula 4454 FFFF GGG 111 RRRR
&1 empleados 1 B
ﬁ Importaciones | - || 1158 Cédula 4582963333  Luis Cepeda
i Novedades por generador 1019 Cédula 11222 556 RRRRRRR Av. Los Shyris v Rio Coca 3456987 0
B cuentas por pagar [55] mpuestos [ 1174 Cédula 235689142 Datos
i I 1181 Ofro 195 otros
(5] poitscas comeraes [ retenciones - i
2 I 1007 RUC 0001478 La Revista de mar Av. Diego de almagro y Caceres 2312235 45787 QQQeQQ
g e domios || [+ Retencién sobre los impues... 989 Cédula 4567893215  Intermix 10 de Agosto v Rio de Janeiro 3343333
[ retencsn sobre la base re... 983 Cédula 12345678065  Recalde Torres AngelicaMaria Lirbina y 6 de didembre 7804561
| 987 RUC 459632187 KFC PARQUE EL EJIDO 4544222 0
Datos adicionales |-
(e — 986 Cédula 78965412 Multiahorro colon 254112244 f
i oree @) s L
| 985 RUC 455789123 Francisco Mendoza Av. 6 de Diciembre 5522 0
7 964 RUC 1234567836100 Sicobra Tomas de Berlanga 025422 iuuhh
y Adm. Financiero — .
4 RUC 1790899780001 BENITEX social Plan Victoriz Cesar Davila N52-109 y Ramén Borjagipprueba2010 2415782 098359066 FEUGENIA DEL PIL/
- 1126 Cédula 1748758457 prueba armenia asd
Q TS 1157 Cédula 1253993000  Luis Fonseca
1171 RUC 0401100441001 BMI Magiones Unidas 2607839 Fedrico Perez
. Gestion de Documentos 1299 RUC 1714862943001 i
Total=37 [+
444 4] Record 10f37 [][][] v [<]] " >

- Secuencial: Contiene el nUmero asignado por el sistema de forma automatica
- Tipo ID: Contiene el tipo de identificacion de la aseguradora

- Nro. ID: Muestra el numero del documento de identificacion, registrado

- Nombre: Contiene el nombre de la aseguradora

- Direccién: Presenta la direccion de las oficinas de la aseguradora

- Teléfono: Indica el numero de teléfono de las oficinas de la aseguradora

- Celular: Contiene el numero de celular de la aseguradora

- Contacto: Presenta informacién sobre la persona de contacto en la aseguradora
- E-mail: Contiene la direccion electronica de la aseguradora

- Fecha creacion: Contiene la fecha en la que se cre6 el registro

- Comentario: Contiene informacion adicional de la aseguradora

- Fecha verificacion: Contiene la fecha de la ultima verificacion de datos

- Estado: Define si la aseguradora esta o no activa
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Botones principales

m Cuentas contables

Al “hacer clic” en este botdn, usted puede seleccionar las cuentas contables con la que esta
relacionado la aseguradora.

Visor simple

!
Para ingresar una nueva aseguradora, se debe seleccionar el botén Q Nuevo (Ctrl + N). Se
presenta la pantalla, donde se debe completar los datos solicitados; tomando en cuenta que los
campos de color amarillo son obligatorios y los campos de color azul son campos que el
sistema los presenta directamente:

Aseguradora

“N=%8 790

Secuencial : | Tipo 1D : |
Tipo persona | Mro. 1D : |
MNombre : |
Direccidn : |
Contacto - |
E-mail : |
Teléfono : | Fec. Creacidon : |IJ&-'EIT.?2IJ2IJ
Celular : | Fec. Verificacidn : |IJ&-'EIT.|’2I32IJ
EStE{lO : | Activo
Comentario -

- Secuencial: Contiene el nUmero asignado por el sistema de forma automatica
- Tipo ID: Sefiala el tipo de identificacién de la aseguradora
= RUC/ Cédula/Pasaporte / Otro / Id_extranjero
- Tipo persona: Define el tipo de persona juridica de la aseguradora:
= Gobierno / Persona juridica / Persona natural / Persona natural que lleva contabilidad
- Nro. ID: Contiene el numero del documento de identificacion registrado
- Nombre: Contiene el nombre de la aseguradora
- Direccién: Sefnala la direccion de las oficinas de la aseguradora
- Contacto: Presenta informacién sobre la persona de contacto en la aseguradora
- E-mail: Contiene la direccion electrénica de la aseguradora
- Teléfono: Indica el numero de teléfono de las oficinas de la aseguradora
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- Celular: Sehala el numero de celular de la aseguradora

- Fecha creacion: Contiene la fecha en la que se cre6 el registro de la aseguradora

- Fecha verificacion: Contiene la fecha en la que se realizd la ultima verificacion de datos
- Estado: Permite definir el estado de la aseguradora (Activo / No activo)

- Comentario: Contiene informacion adicional de la aseguradora

Botones principales

=
% Configurar roles

Por medio de este botdon, usted puede definir los diferentes roles que desempeia la
aseguradora en la empresa: cliente, proveedor, empleado, socio, etc.

i @

Nueva novedad

Cuando “hace clic” en este boton, usted puede ingresar observaciones, novedades o cualquier
informacion cualitativa sobre la aseguradora.

[Em——
O

=1 Histoérico de novedades

Al accionar este botdn, usted tiene acceso al archivo histérico de las novedades registradas
sobre la aseguradora.
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Bancos - Tarjetas

Esta opcion permite administrar los datos de las instituciones financieras (Bancos y Tarjetas de
crédito) con los que trabaja la empresa para el manejo de las cuentas bancarias. Cuando en el
sistema se trabaja en un grupo empresarial, los bancos / tarjetas de crédito, pueden ser
compartidos entre las empresas, con el objeto de ingresarlos una sola vez.

Adicionalmente, un Banco puede desempenar otros roles dentro de la empresa como, por
ejemplo: cliente, proveedor, accionista, etc. en este caso no es necesario ingresar nuevamente
los datos, sino simplemente definir el nuevo rol y completar los datos especificos.

Se ingresa a esta opcion seleccionando el mend Administrativo financiero, modulo
Parametros Adm. Financiero y “haciendo clic” en la opcién Bancos - Tarjetas.

Visor multiple

El visor multiple a través del cual el sistema presenta los bancos y tarjetas de crédito son las
siguientes:

€ e-Bizness ® - [Bancos - Tarjetas] - X
Archivo | Ver~ | Empresa: ‘ 45| 0| aplicacién: ‘ Consola Médulo ~ | Favoritos~ | Ventana+ | Ayuda~
Menii - — = =
B % E X BEE -%-0Me@
Adm. Financiero <||[_[Parametras adm. Financera =
[ . ‘ Tarjetas
55 Parametros Adm. Fina... ||_| £8 Acconistas
‘iﬂ Aseguradoras . [~]
@\ Integracién contable . Arrastre una columna para agrupar =
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- - 850 0603039206 Torres Ricardo aV. 6 DE DICIEMBRE 6586533
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- Secuencial: Contiene el numero asignado por el sistema de forma automatica

- Tipo ID: Contiene el tipo de identificacion del banco o tarjeta de crédito

- Nro. ID: Muestra el numero del documento de identificacion registrado

- Nombre: Contiene el nombre del banco o tarjeta de crédito

- Direccién: Presenta la direccion de las oficinas del banco o tarjeta de crédito

- Teléfono: Indica el numero de teléfono del banco o tarjeta de crédito

- Celular: Contiene el numero de celular de las oficinas del banco o tarjeta de crédito

- Contacto: Presenta informacién sobre la persona de contacto del banco o tarjeta de crédito

- E-mail: Contiene la direccion electrénica del banco o tarjeta de crédito

- Fecha creacion: Contiene la fecha en la que se cre6 el registro

- Fecha verificacion: Contiene la fecha de la ultima verificacion de datos

- Comentario: Contiene informacion adicional del banco o tarjeta de crédito

- Estado: Define si el banco o tarjeta de crédito esta o no activa

- Codigo SIB: Contiene el cddigo asignado a cada institucion financiera

- Codigo BCE: Contiene el cédigo asignado al banco o tarjeta de crédito por parte del Banco
Central del Ecuador.

- Codigo SWIFT: Contiene el codigo de identificacion bancaria utilizado para las
transferencias internacionales.
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Botones principales

m Cuentas contables

Al “hacer clic” en este botdn, usted puede seleccionar las cuentas contables con la que esta

relacionado el banco o tarjeta.

Visor simple

Para registrar un nuevo banco o tarjeta de crédito se debe seleccionar el botén \j Nuevo (Ctrl

+ N). Se presenta la pantalla donde se debe completar los datos solicitados, tomando en
cuenta que los campos de color amarillo son obligatorios y los campos de color azul son
campos que el sistema los presenta directamente:

Pestana Datos

- Secuencial: Contiene el numero asignado por el sistema de forma automatica

Banco - Tarjeta

N EEDG

| Banco Codfficacion I

Secuencial IEEEl Tipo 1D IRUC.
Tipo persona : IF‘ersnna Juridica Nro. 1D I']'?':|'352'323'3':"']'1
Nembre | co0P AHORRO Y CREDITO 15 DE ABRIL LTDA
Diireccién : IAvda Colén v 9 de Octubre
Contacto : IJuan Romero
E-mail : Ijuan.rumern@gmﬂil.':ﬂm
Codige S.1.B : I 105 Formato Archivo : .Baliuariano
Teléfono - [022423198 Celular: | pgg7902601
Codigo BCE Imﬁ Fec. Verificacion : |[|-5.|'EI-TI2EI'21
Codigo SWIFT : Im? Estado IAcﬁ'-rn
Comentario :

- Tipo ID: Sefala el tipo de identificacion del banco / tarjeta de crédito
- RUC/ Cédula / Pasaporte / Otro / Id_extranjero

- Tipo persona: Define el tipo de persona juridica del banco / tarjeta de crédito:
Gobierno / Persona juridica / Persona natural / Persona natural que lleva contabilidad
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- Nro. ID: Contiene el numero del documento de identificacion registrado

- Nombre: Contiene el nombre del banco / tarjeta de crédito

- Direccién: Sefala la direccion de las oficinas del banco / tarjeta de crédito

- Contacto: Presenta informacién sobre la persona de contacto del banco / tarjeta de crédito

- E-mail: Contiene la direccion electronica del banco / tarjeta de crédito

- Codigo SIB: Contiene el cddigo asignado a cada institucion financiera

- Formato de archivo: Se puede seleccionar el nombre del banco / tarjeta de crédito, para
que el sistema utilice el disefio de archivo, de acuerdo a cada institucion financiera.

- Teléfono: Indica el numero de teléfono del banco / tarjeta de crédito

- Celular: Sefiala el niumero de celular de las oficinas del banco / tarjeta de crédito

- Codigo BCE: Contiene el codigo asignado al banco o tarjeta de crédito por parte del Banco

- Fecha verificacion: Contiene la fecha en la que se realizé la ultima verificacion de datos, del
Central del Ecuador.

- Codigo SWIFT: Contiene el codigo de identificacion bancaria, utilizado para las
transferencias internacionales.

- Estado: Permite definir si la institucion financiera esta o no activa

- Comentario: Contiene informacion adicional de la institucion financiera

Pestaina Banco Codificacion

Esta pestafa permite registrar la codificacion del banco, para generar archivos planos que
contienen las diferentes formas de pago que realizan los clientes.

Banco - Tarjeta

NEHE8E T el

Datoe  Banco Codfficacian |

Banco Codificacian Estado

(3 PRODUBANCO
BANCO DEL PICHIMCHA Qo010 Activo
BANCO BOLIVARIANO Qo37 Activo
COOP. AHORRO ¥ CREDITO 29 DE OCTUBRE D206 Activo

#4|[4¢][ 4] Record 10f 4 [»][][#]

Banco: Nombre del banco
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Codificacién: Cédigo con el cual se identifica el banco
Estado: Estado del registro Activo / Inactivo

Empresas relacionadas

Esta opcién permite administrar los datos de las empresas relacionadas y las cuentas
contables de dichas empresas. Cuando en el sistema se trabaja en un grupo empresarial, las
empresas relacionadas pueden ser compartidas con el objeto de ingresarlas una sola vez.

Adicionalmente, una empresa relacionada puede desempefar otros roles dentro de la empresa
como, por ejemplo.: Cliente, proveedor, etc., en este caso no es necesario ingresar
nuevamente los datos, sino simplemente definir el nuevo rol y completar los datos especificos.

Se ingresa a esta opcion seleccionando el mend Administrativo financiero, modulo
Parametros Adm. Financiero y “haciendo clic” en la opcién Empresas relacionadas.

Visor multiple

El visor multiple a través del cual el sistema presenta las empresas relacionadas, son las
siguientes:

Archivo | Ver+ | Empresa 45| 0| aplicacién: [ consol Médulo~ | Favoritos~ | Ventana+ | Ayuda~
Menis = B - R -
D1 A B x| BB E-R-0)#M e @
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. Emp
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82 provecd M e secuendal | TpoID. | ro.ID. Nombre Nombre comercial | Plazopago | Fec. Corte | Descuento | Comisién | Control de cupa | Orden de col
i Proveedores
F| iy ¥a Empresas reladonadas » BN cedula 1719862938 |La competencia 0,000000| 0,000000| ©0,000000|SI SI
{7 proceso de compras € ovos deudores g6 Cédua 171589632  Rese 0,000000 0,000000  0,000000 51 st
corerae B oves accedores L] 978 Pasaports 123548 KLIO 0,000000 0,000000  0,000000 51 st
i3 comv = e 979 RUC 78945612 Jose Maria Asnar 0,000000 0,000000  0,000000 SI st
24 portacones || B emdeados 080 Cédula 78945 Jose Daniel Betancourt 0,000000 0,000000  ©,000000 51 st
&b, Novedaties por generador 981 Pasaporte 123456789  Martha Sandoval 0,000000 Mensual 0,000000  0,000000 51 st
B Cuentas por pagar Impuestos [ 982 Cédula 123456 Ecapag 0,000000 0,000000  0,000000 ST s1
- m 983 Cédula 1457836231  Roberto Alvarez 0,000000 0,000000  0,000000 ST st
[ olicas comerciies Retencones I
. — 984 RUC 1234567896100 Sicobra 0,000000 Mensual 0,000000  0,000000 51 st
fg Inventarios | Retencién sobre los impues... 985 RUC 456789123 Frandsco Mendoza 0,000000 0,000000  0,000000 SI st
Retendidn sobre la base/re... 986 Cédula 78965412 Multizhorro 0,000000 Mensual 0,000000  0,000000 51 st
P oo 987 RUC 459632187 KFC 0,000000 0,000000  0,000000 51 st
Datos adidonales I
e H 988 Cédula 12345678965  Recalde Torres Angelica Maria 0,000000 0,000000  0,000000 SI st
i coen ©) v B B
L 989 Cédula 4567833215 Intermix 0,000000 0,000000  0,000000 ST st
z 1007 RUC 0001478 L2 Revista de mar 0,000000 0,000000  0,000000 51 st
|} Adm. Financiero H
1070 Cédula 1256458965  Alarcon Pineda Monica Daricla 0,000000 Mensucl 0,000000  0,000000 NO O
= 111 Cédula 1712074382 Alvarez Natalia Nobre fantasia 0,000000 Mensual 0,000000  ,000000 NO O
% Faciotiom 1165 Cédula 2133333333  ssosssssssesssssd 25965 0,000000 Mensual 0,000000  ©,000000 ST sl
5491 Cédula 456 df 0,000000 Anual 0,000000  0,000000 NG NG
. Gestién de Documentos 6519 Cédula 1725371205 LUNALUNA 0,000000 Mensual 0,000000  ,000000 NO O
Total=29 [+
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- Secuencial: Contiene el nUmero asignado por el sistema de forma automatica

- Tipo ID: Contiene el tipo de identificacién de la empresa relacionada

- Nro. ID: Muestra el nimero del documento de la empresa relacionada

- Nombre: Contiene el nombre de la empresa relacionada

- Nombre Comercial: Contiene el nombre con el que normalmente se le conoce a la empresa.
- Plazo pago: Define el plazo que tiene para realizar los pagos

- Fecha corte: Contiene la fecha de corte para los pagos

- Descuento: Define el valor de descuento que se le da a la empresa relacionada

- Comisién: Presenta el valor de la comisién que se le paga a la empresa relacionada

- Control cupo: Define si se controla o no el cupo

- Orden compra: Define si se requiere o no una orden de compra

- Direccién: Presenta la direccidon de la empresa relacionada

- Teléfono: Indica el numero de teléfono de la empresa relacionada

- Celular: Contiene el numero de celular de la empresa relacionada

- Contacto: Presenta informacién sobre la persona de contacto de la empresa relacionada
- E-mail: Contiene la direccion electronica de la empresa relacionada

- Fecha creacion: Contiene la fecha en la que se cre6 el registro
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- Fecha verificacién: Contiene la fecha de la ultima verificacion de datos
- Comentario: Contiene informacion adicional de la empresa relacionada
- Estado: Define si la empresa relacionada esta o no activa

Botones principales

y -
u Cuentas contables

Al “hacer clic” en este botdn, usted puede seleccionar las cuentas contables de la empresa
relacionada.

Visor simple
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Para registrar una nueva empresa relacionada, se debe seleccionar el botén \j Nuevo (Ctrl +
N). Se presenta la pantalla donde se debe completar los datos solicitados, tomando en cuenta
que los campos de color amarillo son obligatorios y los campos de color azul son campos que
el sistema los presenta directamente:

“H8iE T e@

Secuencial

Tipo persona

Mombre

Mombre comercial

Direccion

E-mail :

Contacto

Ubicacicn :

Teléfono Fec. Creacion : |21IEI-?I2EI-2EI-

Celular : Fec. Verificacian |21IEI-?I2EI-2EI-

Estado : : Descuento I

Comision : Plazo de pago : I

Orden de compra : Control de cupo : I

Fecha de corte :

Cbservacion

- Secuencial: Contiene el numero asignado por el sistema de forma automatica
- Tipo ID: Sefala el tipo de identificacion de la empresa relacionada:
= RUC/ Cédula/Pasaporte / Otro/ Id_extranjero
- Tipo persona: Define el tipo de persona juridica de la empresa relacionada:
= Gobierno / Persona juridica / Persona natural / Persona natural que lleva contabilidad
- Nro. ID: Contiene el numero del documento de identificacion registrado
- Nombre: Contiene el nombre o razén social de la empresa relacionada
- Nombre Comercial: Contiene el nombre con el que normalmente se le conoce a la empresa.
- Direccién: Sefala la direccion de las oficinas de la empresa relacionada
- E-mail: Contiene la direccion electronica de la empresa relacionada
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- Contacto: Presenta informacién sobre la persona de contacto de la empresa relacionada
- Ubicacion: Contiene la ubicacion geografica de la empresa relacionada

- Teléfono: Indica el nimero de teléfono de la empresa relacionada

- Fecha creacion: Contiene la fecha en la que se cre6 el registro

- Celular: Sehala el numero de celular de las oficinas de la empresa relacionada

- Fecha verificacion: Contiene la fecha en la que se realizd la ultima verificacion de datos
- Estado: Permite definir si la empresa relacionada esta o no activa

- Descuento: Define el valor de descuento que se le otorga

- Comisién: Presenta el valor de la comisién que se le paga

- Plazo pago: Define el plazo que tiene para realizar los pagos

- Orden compra: Define si se requiere o no una orden de compra de la empresa relacionada
- Control cupo: Define si se controla o no el cupo

- Fecha corte: Contiene la fecha de corte para los pagos

- Observacion: Contiene informacién adicional de la empresa relacionada
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Otros deudores

Esta opcion permite administrar los datos de los otros deudores de la empresa y su relacion
con las cuentas contables. Cuando en el sistema se trabaja en un grupo empresarial, los otros
deudores pueden ser compartidos entre las empresas, con el objeto de ingresarlos una sola
vez.

Adicionalmente, un deudor puede desempenar otros roles dentro de la empresa como, por
ejemplo: cliente, empleado, accionista, etc., en este caso no es necesario ingresar nuevamente
los datos, sino simplemente definir el nuevo rol y completar los datos especificos.

Se ingresa a esta opcion seleccionando el mend Administrativo financiero, modulo
Parametros Adm. Financiero y “haciendo clic” en la opcién Otros deudores.

Visor multiple

El visor multiple a través del cual el sistema presenta los datos de los otros deudores con los
que trabaja la empresa, es el siguiente:

Archivo~  Ver~ Empresa: /- | D | Aplicacién: | Consola Médulo - | Favoritos - | Ventana - | Ayuda~
Meni = =
B %P x BEH-%-0#ale@
Adm. Financiero Parametras Adm. Financiero ]
= o
g Parametros Adm. Fna... ||| B8 Accionistas
ﬁ Aseguradoras E
@\ Integracién contable — Arrastre una columna para agrupar
4 B pancos -Tarjetss
2 orovecd Hi e Secuencal | TpoID | Nombre nro. 1D Direccign Teléfono | celular Contacto
B Provesdores
L ¢ % Empresas relacionades » Bl ruc 'BENITEX sodial 1790899780001 |Plan Victoria Cesar Davia N52-109 y Ramén Borjaglpprueba2010 | 2415782 098359066 | EUGENIA DEL PILAR A
ﬂ Proceso de compras > ﬁ Otros deudores 14 Pasaporte PANDA CONFECCIONES 1001634460001 Av. Julio Miguel Aguinaga 16-53 y Pichincha 2906658 099440913 FERNANDO BENALCA.
m ¥ 235 RUC CIA. LTDA. SERVIFASE 0400420063001 CALLE 24DE MAYO Y SANTA 0997302601 0997302601
3 corvees Otras ageedores | ; ;
i 850 Cédula  Torres Ricardo 0603039206 Avda. Colén y 9 de Octubre 0997302601 0997302601
71 emplesdos —
# ey | e [ 348 RUC Ramiro Castllo 17317953658 5522544
gy Novedades por generador 950 Cédula  Gordillo Torres Jorge Eduardo 1001520566 Jorge
B cuentas por pogar Impuestos || 955 Cédula  Martin Fierra Solano 1234567892 Av Colon y § de Dic 123456769 123456789 La Oveja Negra
=) | 979 RUC Jose Maria Asnar 78945612 25641452
= Pditicas comerdales o Retenciones =
U | 980 Cédula  Jose Daniel Betancourt 78945 2541225
A’g Inventarios | Retenddn sobre los impues. 381 Pasaporte Martha Sandoval 123456788 Ecuatoriana i
Retencién sobre la base/re. . 982 Cédula  Ecapag 123458 Guayaquil o
P oot o . 983 Cédula  Roberto Alvarez 1457896231 Guayaquil 25412555 2525415
tos adicionales |
e — 984 RUC Sicobra 1234567896 100 Tomas de Berlanga 025422 uuhh
i e @] wisos L
I 985 RUC Francisco Mendoza 456789123 Av. 6 de Dicembre 5522 0
1070 Cédula  Alarcon Pineda Monica Daniela 1256458365 Pichincha, AMBATO, ddd rrre 2418296
1 Adm, Finandiero —
1084 RUC Atalasoft 12
. 1111 Cédula  Alvarez Natalia 1712074382 QUITO, CalePringipal Nro 2607838 Natalia
% e o 1128 RUC prueba 17221548784 san s asd
1142 RUC OTRO DEUDGR 1745781542
. Gestidn de Documentos 5490 Cédula  Tieras Rosario 10 Quit 022428198 0997902601
Total-23 [~
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- Secuencial: Contiene el nUmero asignado por el sistema de forma automatica
- Tipo ID: Contiene el tipo de identificacion del deudor

- Nombre: Contiene el nombre del deudor

- Nro. ID: Muestra el numero del documento de identificacion del deudor

- Direccion: Presenta la direccion del deudor

- Teléfono: Indica el niumero de teléfono del deudor

- Celular: Contiene el numero de celular del deudor

- Contacto: Presenta informacién sobre la persona de contacto del deudor
- E-mail: Contiene la direccion electronica del deudor

- Fecha creacion: Contiene la fecha en la que se cre6 el deudor

- Comentario: Contiene informacién adicional del deudor

- Fecha verificacién: Contiene la fecha de la ultima verificacion de datos

- Estado: Define si el deudor esta o no activo
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Botones principales

m Cuentas contables

Al “hacer clic” en este botén, usted puede seleccionar las cuentas contables con la que esta
relacionado del deudor.

Visor simple

Para registrar un nuevo deudor se debe seleccionar el botén \J Nuevo (Ctrl + N). Se presenta
la pantalla donde se debe completar los datos solicitados, tomando en cuenta que los campos
de color amarillo son obligatorios y los campos de color azul son campos que el sistema los
presenta directamente:

“HETe@

Datos I

Secuencial

Tipo persona :

MNombre :

Dhreccian

Contacto :

E-mail :

Teléfono Fec. Creacion : |1EI'.|'EI-?IZEI'2EI'

Celular : Fec. Venficacion : |1EI-.|'EI-?IZEI-2EI-

Estado : IA::ti'.rn

- Secuencial: Contiene el numero asignado por el sistema de forma automatica
- Tipo ID: Sefala el tipo de identificaciéon del deudor:
= RUC/ Cédula/Pasaporte / Otro / Id_extranjero
- Tipo persona: Define el tipo de persona juridica del deudor:
= Gobierno / Persona juridica / Persona natural / Persona natural que lleva contabilidad
- Nro. ID: Contiene el numero del documento de identificacion del deudor
- Nombre: Contiene el nombre del deudor



& Intermix

Administrativo Financiero 22
Parametros Administrativo Financiero- USR

- Direccién: Sefiala la direccion de las oficinas del deudor

- Contacto: Presenta informacién sobre la persona de contacto del deudor

- E-mail: Contiene la direccion electronica del deudor

- Teléfono: Indica el niumero de teléfono del deudor

- Fecha creacion: Contiene la fecha en la que se cre6 el registro del deudor

- Celular: Sefiala el numero de celular de las oficinas del deudor

- Fecha verificacion: Contiene la fecha en la que se realizé la ultima verificacion de datos
- Estado: Permite definir si el deudor esta o no activo

- Comentario: Contiene informacién adicional del deudor

Botones principales

Configurar roles

Por medio de este botdn, usted puede definir los diferentes roles que desempefia el generador
en la empresa: cliente, proveedor, empleado, etc.

i @

Nueva novedad

Cuando ‘“hace clic” en este botén, usted puede ingresar observaciones o novedades sobre el
deudor.

: Historico de novedades

Al accionar este boton, usted puede tener acceso al archivo histérico de las novedades
registradas sobre el deudor.
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Otros acreedores

Esta opcion permite administrar los datos de los otros acreedores de la empresa y su relacion
con las cuentas contables. Cuando en el sistema se trabaja en un grupo empresarial, los otros
acreedores pueden ser compartidos entre las empresas con el objeto de ingresarlos una sola
vez.

Adicionalmente, un acreedor puede desempenar otros roles dentro de la empresa como, por
ejemplo: cliente, empleado, accionista, etc., en este caso no es necesario ingresar nuevamente
los datos, sino simplemente definir el nuevo rol y completar los datos especificos.

Se ingresa a esta opcién, seleccionando el menu Administrativo financiero, modulo
Parametros Adm. Financiero y “haciendo clic” en la opcién Otros acreedores.

Visor multiple

El visor multiple a través del cual el sistema presenta los datos de los otros acreedores con los
que trabaja la empresa, es el siguiente:

Archivo~ | Verr | Empresa: 45 0| Aplicacién: | Consola Médulo~ | Favoritos - Ventana~ | Ayuda~
= B B--0%Mo@
Adm. Financiero Parémetros Adm. Finandiera |
iy Parsmetros Adm. Fina... ||| £ Acconstas
‘fﬁ Aseguradoras A
@ Integracidn contzble - Arrastre una columna para agrupar
Bancos - Tarjetas
g L]
| Seauencel | Nombre TpoID | Nro.1D Direcdién Teléfora | Celular Contacts
1 Proveedores 6, & . "
|| i"e* Empresasreladonadas 3 ERcl] Tieras Rosario Cédula  |1111111110 | Quito 022428198 | 0997902601
[y proceso d compras i otos ceudores 1531 Flores AguasMariaBelen  Cédua 1745895633  QUITO, CalePrincinal Nro
— o ﬁ e L 1129 dfg Cédula 172457845 ofd df fds dfgd
ﬁ o — o 1111 Alvarez Natalia Cédula 1712074382 QUITO, CallePrincipal Nro 2607839 Natalia
3 Emplead =
% o || A epleaces 1096 Lopez quifano Dario RUC 124545796
(g Novedades por generador 1095 11 RUC 1 1
B Cuentes por pegar [ rpuestos L 1070 Alarcon Pineda Monica Daniela Cédula 1256458965 Pichincha, AMBATO, ddd rrrr 2418296
= . I 1019 RRRRRRR Cédula 11222 555 Av. Los Shyris y Rio Coca 3456987 0
| »J Politicas comerciales [ retenciones L ’
I 1007 La Revista de mar RUC 0001478 Av. Diego de almagro y Caceres 312235 45787 Q20200
fg Inventarios || [ Retencen sobre fosimpues 988 Recalde Torres AngeicaMaria Cédula 12345678965  Lrbina y 6 de dicembre 7894561
[ retencin sobre la basefre... 986 Multizhorro cédua 78965412 colon 254112094 £
= i 985 Frandsco Mendoza RUC 456789123 Av. 6 de Diciembre 5522 0
Datos adicionales | =
o — 984 Sicobra RUC 1234567896100 Tomas de Berlanga 025422 iwhh
i com ©) i H ;
L 983 Roberto Alvarez Cédua 157896231 Guayaqul 25412555 2525415 L
™ 981 Martha Sandoval Pasaporte 123456789 Ecuatoriana fd
y Adm. Financiero —
980 Jose Daniel Betancourt Cédula 78945 2541225
- 979 Jose Maria Asnar RUC 78945612 25641452
871 paciotunze 978 KLIO Pasaporte 123548 Calon 0
966 Rose Cédula 171589632 Rio de Janeiro 130 0
. Gestién de Documentos 961 La competendia Cédula 1719862938  Rio Coca y Shyris 910 2145963
" Total=28 [+
#(][+][4] Record 1028 [2][mIpr)lv <] W >

- Secuencial: Contiene el nUmero asignado por el sistema de forma automatica
- Nombre: Contiene el nombre del acreedor

- Tipo ID: Contiene el tipo de identificacion del acreedor

- Nro. ID: Muestra el nimero del documento del acreedor

- Direccion: Presenta la direccion del acreedor

- Teléfono: Indica el niumero de teléfono del acreedor

- Celular: Contiene el numero de celular del acreedor

- Contacto: Presenta informacién sobre la persona de contacto del acreedor
- E-mail: Contiene la direccién electronica del acreedor

- Fecha creacién: Contiene la fecha en la que se cre6 el acreedor

- Comentario: Contiene informacién adicional del acreedor

- Fecha verificacién: Contiene la fecha de la ultima verificacion de datos

- Estado: Define si el acreedor esta o no activo
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Botones principales

m Cuentas contables

Al “hacer clic” en este botén, usted puede seleccionar las cuentas contables con la que esta
relacionado al acreedor.

Datos |
Secuencial : IH
Plan de Cts : I
MNombre : I
Crigen Codigo Ctb. Cuenta Grupo
[ Proveedores -... [2.1.1.1.02.001 Proveedores na... |Proveedores - Ctas. por Pagar [ UNA s
Proveedores -... Proveedores - Anticipos Ent. [UNA Ck
I«« |[4] Record 10f 2 E][E]@[ £ ][ n [)]

“5 Forma de pago

Al “hacer clic” en este botén, se puede especificar la forma de pago al acreedor, registrando los
numeros de cuentas bancarias, con su respectivo estado activo o inactivo.

Datos |

Secuencial : I Nro. 1D. Iu

Beneficiario : I 11

Forma Pago |

Sec | Banco | Forma Pago | Tipo Cuenta | Nro Cuenta | Tipo ID | Identificacién | Esta

#*
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Cabecera:

Secuencial: Contiene el numero asignado por el sistema de forma automatica, del otro
acreedor.

Nro. ID: Contiene la identificacion del acreedor

Beneficiario: Contiene el nombre del acreedor

Detalle:

Secuencial: Contiene el niumero asignado por el sistema de forma automatica

Banco: Contiene el nombre del banco o institucién bancaria

Forma de Pago: Indica la forma de pago: cheque / cuenta contable / efectivo / oficina /
Transferencia — Int. / Transferencia — Local.

Tipo cuenta: Tipo de cuenta bancaria: ahorro, corriente, virtual

Nro. Cuenta: Numero de cuenta bancaria

Tipo ID: RUC: Cédula, pasaporte, otro, id extranjero

Identificacion: Numero de identificacion

Estado: Activo / inactivo

Default: Indica si es el registro o forma de pago es por defecto
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Visor simple

Para registrar un nuevo acreedor, se debe seleccionar el botén Q Nuevo (Ctrl + N). Se
presenta la pantalla donde se debe completar los datos solicitados, tomando en cuenta que los
campos de color amarillo son obligatorios y los campos de color azul, son campos que el
sistema los presenta directamente:

FIEEE

Datog |

Secuencial :

Tipo persona

Mombre

Direccion :

Contacto

E-mail :

Teléfono Fec. Creacidn : I AOTI2020

Celular : Fec. Verificacion : I AOTI2020

Estado : IA::ti'.ru

- Secuencial: Contiene el nUmero asignado por el sistema de forma automatica
- Tipo ID: Sehala el tipo de identificacion del acreedor:
= RUC/Cédula/Pasaporte / Otro / Id_extranjero
- Tipo persona: Define el tipo de persona juridica del acreedor:
= Gobierno / Persona juridica / Persona natural / Persona natural que lleva contabilidad
- Nro. ID: Contiene el numero del documento de identificacion del acreedor
- Nombre: Contiene el nombre del acreedor
- Direccién: Sefala la direccion de las oficinas del acreedor
- Contacto: Presenta informacién sobre la persona de contacto del acreedor
- E-mail: Contiene la direccion electronica del acreedor
- Teléfono: Indica el numero de teléfono del acreedor
- Fecha creacion: Contiene la fecha en la que se creo el registro
- Celular: Sehala el numero de celular de las oficinas del acreedor
- Fecha verificacion: Contiene la fecha en la que se realizé la ultima verificacion de datos
- Estado: Permite definir si el acreedor esta o no activo
- Comentario: Contiene informacion adicional del acreedor



& Intermix

Administrativo Financiero 27
Parametros Administrativo Financiero- USR

Botones principales

p
gg Configurar roles

Por medio de este botdn, usted puede definir los diferentes roles que desempefa el acreedor
en la empresa: cliente, proveedor, empleado, socio, etc.

Nueva novedad

Cuando ‘“hace clic” en este botén, usted puede ingresar observaciones o novedades sobre el
acreedor.

[ E—
|

== Historico de novedades

Al accionar este boton, usted puede tener acceso al archivo histérico de las novedades
registradas sobre el acreedor.



& Intermix

Administrativo Financiero 28
Parametros Administrativo Financiero- USR

Empleados

Esta opcion permite administrar los datos de los funcionarios o empleados de la empresa.
Cuando en el sistema se trabaja en un grupo empresarial, los empleados pueden ser
compartidos entre las empresas, con el objeto de ingresarlos una sola vez.

Adicionalmente, un empleado puede desempenfiar otros roles dentro de la empresa como, por
ejemplo: cliente, proveedor, accionista, socio. En este caso no es necesario ingresar
nuevamente los datos, sino simplemente definir el nuevo rol y completar los datos especificos.

Nota: Esta pantalla se usa cuando la institucidon no tiene instalado el
Sistema de Talento Humano — Médulo de Ficha del Empleado.

Se ingresa a esta opcién seleccionando el menu Administrativo financiero, modulo
Parametros Adm. Financiero y “haciendo clic” en la opcién Empleados.

Visor multiple

El visor multiple a través del cual el sistema presenta los empleados de la empresa, es el
siguiente:

€ e-Bizness ® - [Empleados] - x

0 Aplicacién:

Archivo | Ver~ Empresa“ J Consola Médulo~  Favoritos = | Ventana= | Ayuda~

)35 x BEF-%-0 @
BEX BEBE-& #| @ O
Adm. Financiero [<]|[_[ Parémetros Adm. Financiero e
- ;
iy parémenos adm. Fina... ||| B8 Acdonistes
G asequradoras =
@) riearecen contabie | 3& < Arrastre uns columna para agrupr [A
et BB Bancos - Tarjetas
. I Seaendal | Tpo D | Hombre Nro, ID [ comision | Tiene AF. | Dircdén
B Froveedores o,
g%, Empresas relacionadas N n
ﬁ e ﬁ Otros deudores 4 RUC BENITEX sodial 1790899780001  0,000000 NO Plan Victoria Cesar Davia N52-103 y Ramén Borjaglppri
] 226 Cédula VALLE MARIA ISABEL 1711018018001 0,000000 NO QUITO. -WANDEMBERG E6-160.BATODANO
i3] comoras -8 otros aqeedores I
e [y — 234RUC  MARTHAFERERA 0400420063 ,000000 NO CALLE 24 DEMAYO Y SANTA
ﬁ Importaciones L " mEEmD‘EEdDS 536 Cédula MANRIQUE AVEIGA GIOMAR XIMENA 1307838050 0,000000 NO QUITO, Humberto Albornoz Qe5-80
-3, Novedades por generador 834 Cédula  Cayambe Edison 1714862979 0,000000 NO PUEBLO VIEIO, CalePrindpal puengasi Nro
Cuentas por pagar ] mpuestos || 885 Cédie  Susrez Quintana Luis Eduardo 1722194978 0,000000 NO QUITO, CallePrincipal Transversal Nro
€l — 89 Cédia  Baiseca Finos Juan Jose L1 0,000000 NO QUITO, CaleFrincipal Mo
5] polits comerasles /] Retendiones = " ! ;
= I 589 Cédia  Baiseca Pinos Juan Jose L1111 0,000000 NO QUITO, CalePrincipal Mo
n? vt ~ =] Retendion sabre los impues. . 839 Cédula  Balseca Pinos Juan Jose 1111111111 0,000000 NO QUITO, CallePrincipal Nro
? o ﬁ Retencion sobre la base/re... 943 Cédula Paredes juan 1234567891 0,000000 NO xzfcasdfasdasd
P4 orvinacins — 1035 Cédula  Morales Molina Marcelo David 1714862937 0,000000 NO Pichincha, QUITO, Los nogales 4562
-['Z] patos adidonales I
BT H 1058 Cédia  Santana Ruiz Byran Alejandro 1714850623 0,000000 NO Pichincha, QUITO, CallePrincipal Mo
g cor=oa ] tricades — :
L 1111 Cédula Alvarez Natalia 1712074382 0,000000 NO QUITO, CallePrincipal Nra
o 1112 Céduia Vanegas Lopez Juan Jose 1714863807 0,000000 NO QUITO, CallePrindpal Nro
'y Adm. Finandero —
1118 Cédula Poveda Lopez Richard David 1714852932 0,000000 NO El Oro, MILAGRO, Av. Inca E17-47
= 1119 Cédia  Pardo Suarez Ana Maria 1714599623 0,000000 NO QUITO, CaleFrincipal Mo
&Z‘g o 1125 RUC  preuba 1722194578 0,000000 NO armenia
= 1131 Cédula DAVILA ANDRADE JOSE ANTONIO 1789562333 0,000000 NO pichincha, QUITO, CallePrincipal Nro
. Gestién de Documentos 1132 Cédua  Rivadeneira Dias Dariel Alejandro 1714852893 0,000000 NO Pichincha, QUITO, CallePrincipal Nro
Total=157 =
wi/[][4] Record 10f157 (][]l <] [ I

- Secuencial: Contiene el nUmero asignado por el sistema de forma automatica
- Tipo ID: Contiene el tipo de identificacién del empleado

- Nombre: Contiene el nombre del empleado

- Nro. ID: Muestra el numero del documento de identificacion registrado

- Comisién: Presenta el porcentaje de comision que gana el empleado

- Tiene activos fijos: Indica si el empleado tiene o0 no activos fijos a su cargo

- Direccién: Presenta la direcciéon del empleado

- Teléfono: Indica el numero de teléfono del empleado

- E-mail: Contiene la direccion electrénica del empleado

- Fecha creacién: Contiene la fecha en la que se cre6 el registro del empleado
- Comentario: Contiene informacion adicional del empleado

- Fecha verificacion: Contiene la fecha de la ultima verificacion de datos

- Estado: Define si el empleado esta o no activo
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Botones principales

m Cuentas contables

Al “hacer clic” en este botdn, usted puede seleccionar las cuentas contables con la que esta
relacionado el empleado o funcionario.

Visor simple

Para registrar un nuevo empleado se debe seleccionar el boton \j Nuevo (Ctrl + N). Se
presenta la pantalla donde se debe completar los datos solicitados, tomando en cuenta que los
campos de color amarillo son obligatorios y los campos de color azul, son campos que el
sistema los presenta directamente:

“NEH8 (T e

Datos I

Secuencial :

Tipo persona :

Mombre :

Direccidn :

E-mail :

Tiene activos : Teléfono :

Empresa
Surpevisor : E Ubic. Fisica : I

Ubic. Orgdnica I B Centro de costo : I

Fec. Creacidn : I11rmu2u Fec. Verificacion : I 11/08/2020

Comisidn % I Estado : IA,:ﬁ.',D

Comentarnio :

- Secuencial: Contiene el numero asignado por el sistema de forma automatica
- Tipo ID: Senfala el tipo de identificacién del empleado:
= RUC/Cédula/Pasaporte / Otro / Id_extranjero
- Tipo persona: Define el tipo de persona juridica del empleado:
= Gobierno / Persona juridica / Persona natural / Persona natural que lleva contabilidad
- Nro. ID: Contiene el numero del documento de identificacion registrado
- Nombre: Contiene el nombre del empleado
- Direccién: Sefala la direccion del empleado
- E-mail: Contiene la direccion electronica del empleado
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- Supervisor: Contiene el nombre del supervisor del empleado

- Teléfono: Indica el nimero de teléfono del empleado

- Ubicacion Fisica: Contiene la ubicacion fisica o canal del empleado

- Tiene activos fijos: Define si el empleado tiene o no bajo su responsabilidad, activos fijos
- Ubicacion Organica: Contiene la ubicacion del funcionario dentro de la estructura organica
- Fecha creacion: Contiene la fecha en la que se cre6 el registro

- Centro de costo: Contiene el centro de costo al cual pertenece el funcionario

- Fecha verificacion: Contiene la fecha en la que se realiz6 la ultima verificacion de datos
- Comisién: Contiene el porcentaje de comision que le corresponde

- Estado: Permite definir el estado del funcionario (Activo / No activo)

- Comentario: Contiene informacioén adicional del funcionario

Botones principales

% Configurar roles

Por medio de este botén, usted puede definir los diferentes roles que desempefia el empleado
en la empresa: cliente, proveedor, empleado, socio.

Nueva novedad

Cuando “hace clic” en este boton, usted puede ingresar observaciones, novedades o cualquier
informacion cualitativa sobre el empleado o funcionario.

[E—
{3

==} Histoérico de novedades

Al accionar este botdn, usted tiene acceso al archivo histérico de las novedades registradas
sobre el empleado o funcionario.
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Novedades por generador

Dentro del sistema se asigna el nombre de generador a toda persona o institucion que
mantiene relaciones comerciales con la empresa, estos pueden ser: proveedores, clientes,
bancos, accionistas, etc.

Esta opcién permite administrar las novedades cualitativas, tanto positivas como negativas de
cada uno de los generadores definidos del sistema, por ejemplo: si la mercaderia es buena, si
entrega a tiempo los productos, si paga puntualmente, si existe algun tipo de problema, etc.

Se ingresa a esta opcién, seleccionando el menu Administrativo financiero, modulo
Parametros Adm. Financiero y “haciendo clic” en la opcion Novedades por generador.

Filtro

Debido a que esta opcion, puede contener una gran cantidad de registros, el sistema
primeramente presenta un filtro, para que el usuario defina con mayor precisién, las
caracteristicas de los registros que busca.

Generador FL

M| o @

Generador FL |

General l

Mro. 1D : |

Mombre : |

- Identificacién: Permite definir el numero de identificacion del generador que desea
visualizar, las novedades o informacion.

- Nombre: Permite definir el nombre del generador que desea visualizar, las novedades o
informacion.
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Visor multiple

El visor multiple a través del cual el sistema presenta los datos de las novedades por generador
es el siguiente:

 e-Bizness ® - [Novedades por generador] - x
Archivo - | Ver- | Empresa: | | ;‘f | 0| Aplicacion: | Consolz | Médula~ | Favoritos~  Ventana- Ayuda-
= e | ) =% BEE- &
| B x| 5-%-Me@
Adm. Financiero Parémetros Adm. Finandiero ]
5 Parémetros Adm Fina... (|| 8 Acconistas
. G Aseguradoras
@ Integracidn contable L E Arrastre una columna para agrupar
BB bancos -Tarjetas
I Secuendial Novedad Usuari | Tipo novedad |
B Provecdores =
: Empresas reladonadas . g 5 =5
g Proceso de compras B ovos deudores 26 0701093304001 prueba excel razon sodal 27/10/2018 gagagVYYY Taria Borja Caiificacion
&9 cororas || € ovos acrecdores
€77 empleados
ﬂ Importaciones H
» | il Novedades por generador
L] Cuentas por pagar @ Impuestos
&) poliscas comercistes [ Retendones
g e L| [5=] Retencién sobre los impues
|55 Retencién sobre la bassre..
— Datos adicienales
g consoe @] s
e 3 Adm. Financiera
=
m Talento Humano
. Gestién de Documentos
Total=2]
1] ««][«] Record 10f 2 [»][»][m] [

- Secuencial: Contiene el numero asignado por el sistema de forma automatica
- Nro. ID: Contiene el numero de identificacion del generador

- Nombre: Muestra el nombre del generador de quien se tiene novedades

- Fecha: Indica la fecha en la que se registré la novedad del generador

- Novedad: Registra la novedad o informacion adicional sobre un generador

- Usuario: Contiene el nombre de la persona que registré la novedad

- Tipo novedad: Define el tipo de novedad registrada

Visor simple

Para registrar una nueva novedad por generador, se debe seleccionar el botén \j Nuevo (Ctrl
+ N). Se presenta la pantalla donde se debe completar los datos solicitados, tomando en
cuenta que los campos de color amarillo son obligatorios y los campos de color azul, son
campos que el sistema los presenta directamente:

Movedades

“=9od

Secuencial - I Tipo: |alera Fecha : |13;£:?rm20

Generador : I B

Movedad |

- Secuencial: Contiene el numero asignado por el sistema de forma automatica
- Tipo novedad: Define el tipo de novedad registrada:
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= Alerta /Calificacién / Legal / Otros
- Fecha: Indica la fecha en la que se registro la novedad
- Generador: Muestra el nombre del generador de quien se tiene novedades
- Novedad: Registra la novedad o informacion adicional sobre un generador

Impuestos

Esta opcion permite administrar los impuestos con los que trabaja la institucién, los cuales
afectan a los servicios, suministros, articulos para la venta y activos fijos. Cuando en el sistema
se trabaja con un grupo empresarial, los impuestos son compartidos entre las empresas del
grupo, con el objeto de ingresarlos una sola vez. Los impuestos se manejan por pais, es decir,
se compartiran impuestos siempre y cuando las empresas se encuentren en el mismo pais.

Se ingresa a esta opcién, seleccionando el menu Administrativo financiero, modulo
Parametros Adm. Financiero y “haciendo clic” en la opcidon Impuestos.

Visor multiple

El visor multiple a través del cual el sistema presenta los datos de los impuestos definidos, es
el siguiente:

@ e-Bizness © - [Impuestos] — X
Archivo~ | Verr | Empresa: ‘ A5 | 0| Aplicacien: ‘ Consola Médulo~ | Favoritos~ Ventana~ | Ayuda+
Mend x : = _ra r
Y %E X BEE-B-0[Med@
Adm. Financiero [<]|[_[Parametros adm. Financero ]
p
5y parémetros Adn. Fina... ||| £ rcconistas
§0) Aseguradoras
@ Integracién contable o o Arrastre una columna para agrupar
g B 5ancos -Tarjetas
3 oroveed Hi g Secuencial | Nombre Tpo de cuenta Tipo deimpuesto | Descripaén
|| e Empresas reladonadas » P soiva 0,000000| Activo -Bienes |2 WA
[y proceso de compras B ovos ceudores 2 VA 0% BIENES Porc... 0,000000 Activo -Bienes 2 WA Activo
[ ﬁ Otros acreedores 3 IVA 0% SERVICIOS Pore. 0,000000 Pasive - Servidos 2 A Activo
£ coreras — = 4 IVA 12% BIENES Porc... 12,000000 Actvo -Bienes 2 A Activo
3 Emplead =
% PRI || A empleates 5 IVA 12% SERVICIOS Porc... 12,000000 Pasivo - Servides 2 WA Activo
i, Novedaties por generador 6 VA 12% ACTIVOSFLIOS  Porc... 12,000000 Activo-Bienes 2 WA Activo
Cuentss por pagar | - mouestos || 7 IVA 12% CONSTRUCCIONES Porc... 12,000000 Activo -Bienes 2 A Activo
- N I 8 ICE 15% Porc. 15,000000 Activo - Bienes 3 ICE Activo
| »J Politicas comerciales [ retenciones L
L 9 VA 14% BIENES Porc... 14000000 Activo -Bienes 2 WA HHHH Activo
AE Inventarios || [ Retencion sobre tos impues 10 IVA 14% SERVICIOS Porc... 14,000000 Pasivo - Servidos 2 A Activo
?‘ ﬁ Retencién sobre la basefre.. 11 IVA 14% ACTIVOS F1JOS Porc... 14,000000 Activo - Bienes 2 VA Activo
= + [ 12 IVA 14% CONSTRUCCIONES Porc. 14,000000 Activo - Bienes 2 A Activo
Datos adicionales L
@ conso ©)] Uridces
i Adm. Financiero
% Talento Humano
Gestién de Documentos
N Total=12.
i#4] [+ 4 Record 10f 12 [2][m][m][v

- Secuencial: Contiene el nUmero asignado por el sistema de forma automatica
- Nombre: Corresponde al nombre del impuesto

- Tipo: Permite seleccionar el tipo de impuesto (porcentaje / absoluto)

- Valor: Contiene el valor del impuesto

- Tipo de cuenta: Contiene el tipo de la cuenta (activo / pasivo)

- Codigo SRI: Muestra el cédigo que el SRI asigna al impuesto

- Tipo de impuesto: Define si el impuesto es IVA o ICE

- Descripcién: Contiene informacién adicional del impuesto

- Estado: Define si el impuesto esta o no activo
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Botones principales

U:I Cuentas contables

Al “hacer clic” en este botdn, usted puede seleccionar las cuentas contables, con la que esta
relacionado con el impuesto.

Visor simple
Para registrar los impuestos que aplican a la empresa dependiendo del tipo de negocio, se
debe seleccionar el botén Nuevo (Ctrl + N). Se presenta la pantalla donde se debe

completar los datos solicitados, tomando en cuenta que los campos de color amarillo son
obligatorios y los campos de color azul, son campos que el sistema los presenta directamente:

Impuesto

“&E | 9d

Secuencial : I Ultima medificacisn : |13|'I]T"12D2D

Nombre : I
Tipo : Porcentaje Walor : I
Tipo de impuesto Tipo de cuenta

Cadigo SRI : I Estado IA,:;[-ND
Orden : I Cod. Porcentaje : I
Usuario : I Ciztemas

Descripcidn

- Secuencial: Contiene el numero asignado por el sistema de forma automatica

- Ultima modificacién: Registra la fecha en la que se realizo una modificacion al registro de
impuesto.

- Nombre: Contiene el nombre del impuesto

- Tipo: Permite seleccionar el tipo de impuesto:

= Porcentaje / Absoluto

Valor: Contiene el valor del impuesto

Tipo de impuesto: Contiene el detalle del tipo de impuesto:

= |CE/IVA
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- Tipo de cuenta: Contiene el tipo de la cuenta:
= Activo / Pasivo

- Codigo SRI: Muestra el cédigo que el SRI asigna al impuesto

- Estado: Permite definir si el impuesto esta o no activo

- Orden: Indica en el orden en que se calcula los impuestos, por ejemplo: si un producto
tiene ICE e IVA, el ICE se calcula primero y luego se calcula el IVA.

- Cod. Porcentaje: Indica el cédigo del porcentaje que aplica el impuesto

- Usuario: Registra el usuario que crea el impuesto

- Descripcién: Contiene informacién adicional del impuesto

Retenciones

Esta opcién permite administrar las retenciones que la empresa debe realizar a sus
proveedores o que los clientes realizan a la empresa tanto sobre los impuestos como sobre la
renta o base, al igual que los impuestos el manejo de retenciones es por pais, es decir, si
varias empresas estan ubicadas en el mismo pais, veran el mismo listado de retenciones

Se ingresa a esta opcién, seleccionando el menu Administrativo financiero, modulo
Parametros Adm. Financiero y “haciendo clic” en la opcién Retenciones.

Visor multiple

El visor multiple a través del cual se presenta los datos de las retenciones definidas en el
sistema, es el siguiente:

@ e-Bizness @ - [Retenciones]

Archivo~ | Ver~ Empresa:‘

0  Aplicacion: ‘ Consola

Médulo~ | Favoritos~  Ventana~

Ayuda~

Menda

[#][x]

Adm. Financiero [

ER{g) Parémetros Adm. Fina...
&) mtegracin contable
€ Provecdores

"’ﬁ Proceso de compras
3 compras

ﬁ Importaciones

Cuentas por pagar
5] oliscas comerces

o
1] Inventarios
Za :

,iug Consola

g Adm, Finandiero
BB Talento Humano
Gestién de Documentos

-84 Accoristas

- -‘?ﬁ Aseguradaras

Bancos ~Tarjetas

ey Empresas relacionadas

€53 orros deudores

3 orros acreedores

-8 Empleados

g, Novedades por generador

- [ tmpuestos

= fretenones
|75 retencién sobre los impues..
|35 Retendion sobre la basejre...

Datos adicionales

(»j Unidades

DA X BEH-%- 1M eo@

Parametros Adm. Financiero

Retenciones

Arrasire una columna para agrupar

D)

Secuendial ‘ Cod. SRI [ Nombre Nombre corto Tipo Valor Tporete...
> 1
[ | 2 303 303 - IRF 10% HONORARIOS PROFESIONALES Y DEMAS ... 10% HONORARIOS PROFESIONALES Porcentaje 10,000000 Base A
[ 3304 304 - IRF 8% SERVICIOS PREDOMINA EL INTELECTONO ... 8% SERVICIOS PREDOMINA EL INT Porcentaje 8,000000 Base A
|| 4 3044 304A - IRF 8% COMISIONES Y DEMAS PAGOS POR SERVL... 8% COMISIONES Y DEMAS PAGOS PO Porcentaje 8,000000 Base L
[ 5 3048 3048 - IRF 8% PAGOS A NOTARIOS ¥ REGISTRADORES D.... 8% PAGOS A NOTARIOS Y REGISTRA Porcentaje 8,000000 Base Al
[ 6 304C 304C - IRF 8% PAGOS A DEPORTISTAS, ENTRENADORES, .. 8% PAGOS A DEPORTISTAS, ENTREN Porcentaje 8,000000 Base Al
[ 7 3040 304D - IRF 8% PAGOS A ARTISTAS POR SUS ACTIVIDADE. .. 8% PAGOS A ARTISTAS POR SUS AC Porcentaje 8,000000 Base Al
|| 8 304 304E - IRF 8% HONORARIOS Y DEMAS PAGOS POR SERVI... 5% HONORARIOS Y DEMAS PAGOS PO Porcentaje 5,000000 Base Al
|| 9 307 307 - IRF 2% SERVICIOS PREDOMINA LA MANG DE OBRA 2% SERVICIOS PREDOMINA LA MAN Porcentaje 2,000000 Base Al
|| 10 308 308 - IRF 10% UTILIZACION O APROVECHAMIENTO DEL... 10% UTILIZACION O APROVECHAMI Porcentaje 10,000000 Base A
|| 11 309 309 - IRF 1% SERVICIOS PRESTADOS POR MEDIOS DEC... 1% SERVICIOS PRESTADOS POR ME Porcentaje 1,000000 Base L
|| 12 310 310 - IRF 1% SERVICIO DE TRANSPORTE PRIVADC DEP... 1% SERVICIO DE TRANSPORTE PRI Porcentaje 1,000000 Base L
|| 13 311 311 - IRF 2% POR PAGOS A TRAVES DE LIQUIDACION DE... 2% POR PAGOS A TRAVES DE LIQUI Porcentaje 2,000000 Base Al
[ 14 312 312 - IRF 1% TRANSFERENCIA DE BIENES MUEBLES DE N... 1% TRANSFERENCIA DE BIENES MU Porcentaje 1,000000 Base Al
[ 15 3124 3124 - IRF 1% COMPRA DE BIENES DE ORIGEN AGRICOL... 1% COMPRA DE BIENES DE ORIGEN Porcentaje 1,000000 Base A
[ 16 3194 3144 - IRF 8% REGALIAS POR CONCEPTO DE FRANQUICL.. 5% REGALIAS POR CONCEPTO DEFR Porcentaje 5,000000 Base Al
|| 17 3148 3148 - IRF 8% CANONES, DERECHOS DE AUTOR, MARC... &% CANONES, DERECHOS DE AUTOR, Porcentaje 5,000000 Base Al
|| 18 314C 314C - IRF 8% REGALTAS POR CONCEPTO DE FRANQUICI... 5% REGALIAS POR CONCEPTO DEFR Porcentaje 5,000000 Base Al
|| 19 3140 314D - IRF 8% CANONES, DERECHOS DE AUTOR, MARC... 8% CANONES, DERECHOS DE AUTOR, Porcentaje 8,000000 Base A
[ 20 318 319 - IRF 5% CUCTAS DE ARRENDAMIENTO MERCANTIL, .. 5% CUQTAS DE ARRENDAMIENTO ME Porcentaje 5,000000 Base L
Total=146

1] record 107 156 LI [<]

- Secuencial: Contiene el nUmero asignado por el sistema de forma automatica
- Codigo SRI: Muestra el cédigo que el SRI asigna a la retencién
- Nombre: Contiene el nombre de la retencién

- Nombre corto: Contiene el nombre corto de la retencion para la impresién

- Tipo: Permite seleccionar el tipo de retencién (porcentaje / absoluto)
- Valor: Muestra el valor de la retencién

- Tipo de retencion: Define si la retencién es sobre el IVA o sobre la BASE o renta

- Estado: Define si la retencién esta o no activa
- Tipo de cuenta: Define el tipo de cuenta de la retencion (activo / pasivo)
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Botones principales

m Cuentas contables

Al “hacer clic” en este botdn, usted puede seleccionar las cuentas contables con la que esta
relacionado a la retencion.

Visor simple
Para registrar los diferentes tipos y porcentajes de retenciones que aplican a la empresa se

debe seleccionar el botén Nuevo (Ctrl + N). Se presenta la pantalla donde se debe
completar los datos solicitados, tomando en cuenta que los campos de color amarillo son
obligatorios y los campos de color azul, son campos que el sistema los presenta directamente:

Retencian

Secuencial I

MNombre : I

MNombre corta: I

Tipo: | Valor - |
Tipo refencién - | Tipo de cuenta |
Cod. SRI - | Bstado - [activo
Descripcién :

- Secuencial: Contiene el nUmero asignado por el sistema de forma automatica

- Nombre: Contiene el nombre de la retencién

- Nombre corto: Contiene el nombre corto de la retencién para la impresion

- Tipo: Permite seleccionar el tipo de retencioén
= Porcentaje / Absoluto

- Valor: Muestra el valor de la retencién

- Tipo de retencién: Permite definir si la retencion es sobre el IVA, o sobre la BASE renta o
retencion 1SD.

- Tipo de cuenta: Define el tipo de cuenta de la retencién
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= Activo / Pasivo
- Codigo SRI: Muestra el cédigo que el SRI asigna a la retencién
- Estado: Permite definir el estado del impuesto activo o no activo
- Descripcioén: Contiene informacién adicional de la retencion
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Retencion sobre los impuestos

Esta opcion permite definir las reglas de retencion establecidas por el SRI sobre los diferentes
impuestos en base a los siguientes parametros: al tipo de persona juridica que es el proveedor,
si es 0 no contribuyente especial y al grupo de retencién que pertenecen los items que se esta
comprando. Esta configuracion se realiza por empresa.

Se ingresa a esta opcién seleccionando el menu Administrativo financiero, modulo
Parametros Adm. Financiero y ‘haciendo clic” en la opcién Retenciones sobre los

impuestos.

Visor multiple

El visor multiple a través del cual el sistema presenta las reglas de retencion sobre los
impuestos, es el siguiente:

@ e-Bizness ® - [Retencion sobre impuestos]

Archivo~ | Ver~ | Empresa: ‘

() | Aplicacién: | Consola

Médule + | Favoritos~ | Ventana~

Ayuda~

Menii

[2]x]

Adm. Financiera ]|

Parémetros Adm. Finandero |

L

ACX BET % ¢ #led

S Perametros Adm. Fina... |||

@‘ Integracion contable -

81 Provesdores m

ity Proceso ce compras
[E8) comeras ||
3 importacones =

Cuentas por pagar
[ poticas comerciles

P
T Inventarios .
[T o]/

Jﬁ@ Consola

j Adnm. Financiero
23 Telento Humano
Gestién de Documentos

R Accionistas
B rseguraceras
-8 Bancos -Tarjetas

ey Empresas readonadas

M otros deucores

% ovos acesdores

6 empleadas

i Novedades por generador
[ 1meuestos

[=5] retencines

» | -[&=] Retencién sobre los impues...
[=5] Retendtn sobre la basefre...
Datos adidonales

&) ridades

sobre

Arrastre una columna para agrupar

2]

Seasendal | Impuesio

Tipo persona

Cont. Especal

Grupo retencién

Retencin

1
2 IVA 12% BIENES
23 IVA 12% SERVICIOS
24 IVA 12% SERVICIOS
25 IVA 12% SERVICIOS
26 IVA 12% SERVICIOS
23 [VA 12% SERVICIOS
29 IVA 12% SERVICIOS
30 IVA 12% SERVICIOS
31 IVA 12% SERVICIOS
32 VA 12% SERVICIOS
33 IVA 12% SERVICIOS
34 IVA 12% SERVICIOS
35 IVA 12% SERVICIOS
36 IVA 12% SERVICIOS
37 IVA 12% SERVICIOS
33 IVA 12% SERVICIOS
21 IVA 12% SERVICIOS
22 VA 12% SERVICIOS
51 IVA 12% ACTIVOS FLIOS

Persona Natural
Persona Natural
Persona Natural
Persona Natural
Persona Natural
Persona Natural
Persona Natural
Persona Natural
Persona Natural
Persona Natural
Persona Natural
Persona Natural
Persona Natural
Persona Natural
Persona Natural
Persona Natural
Persona Natural
Persona Natural

Persona Natural

NO
NO
NO
NO
NO
NO
NO
NO
NO
NO
NO
NO
NO
NO
NO
NO
NO
NO
NO

340 -Impuesto Gnico 3 la exportacion de banano...

307 -Servicios predomina mano de obra

308 -Servicios utiizacién o aprovechamiento de ...

309 Servicios publicidad y comunicacién
310 -Servicios transporte privado de pasajeros
319 -Arrendamiento mercantl

320 -Arrendamiento bienes inmuebles

322 -Sequros y reasequros (primas y cesiones)
323 -Rendimientos financieros

325 -Anticipo dividendos

336 -Venta de combustibles a comercializadoras
337 -Venta de combustbies a distribuidores

341 -Impuesto Gnico 5 la expartacion de banano...

342 -Impuesto Gnico 5 la exportacion de banano...

394 -Otras retenciones aplicables el 2%
303 Servicios honorarios profesionales

304 Servicios predomin el intslecto

312 -Transferencia de bienes muebles de natura. ..

3464 - IRF entre 0 y 10% GANANCIAS DE CAPI]
501-IRF entre 0 y 22 * % PAGO AL EXTERIOR|
501-1RF entre 0 y 22 * % PAGO AL EXTERIOR|
501-IRFentre 0y 22 %
501-IRFentre 0y 22 %
501-IRFentre 0y 22
501-TRFentre 0y 22 %
501-IRFentre 0y 22 %
501-IRFentre 0y 22 %
501-IRFentre 0y 22
501-TRFentre 0y 22*
501-IRFentre 0y 22 %
501-IRFentre 0y 22 %
501-IRFentre 0y 22 %
501-TRFentre 0y 22*
501-IRFentre 0y 22 *
503-IRFentre 0y 22 %
503-IRFentre 0y 22 %
3464 - IRF entre 0 y 10% GANANCIAS DE CAPI

% PAGO AL EXTERIOR|
% PAGO AL EXTERIOR|
% PAGO AL EXTERIOR|
% PAGO AL EXTERIOR| _
% PAGO AL EXTERIOR|
% PAGO AL EXTERIOR|
% PAGO AL EXTERIOR|
% PAGO AL EXTERIOR|
% PAGO AL EXTERIOR|
% PAGO AL EXTERIOR|
% PAGO AL EXTERIOR|
% PAGO AL EXTERIOR|
% PAGO AL EXTERIOR|

% PAGO AL EXTERIOR| |
% PAGO AL EXTERIOR

Total=22

][« 4] Record 10f22 ]~ <]

m
|

- Secuencial: Contiene el nUmero asignado por el sistema de forma automatica

- Impuesto: Presenta el tipo de impuesto sobre el que se va a realizar la retencion

- Tipo persona: Contiene el tipo de persona juridica a la que se va a retener

- Cont. especial: Indica si es 0 no contribuyente especial, la persona a la que se va a retener

- Grupo de retencién: Presenta el grupo de retencién al que pertenece el item sobre el que
debe hacerse la retencion.

- Retencion: Contiene la retencion que debe realizarse cuando cumpla las condiciones
previamente definidas.
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Botones principales

S
=
Generar reglas de retencion

Al “hacer clic” en este boton, el sistema genera automaticamente las reglas de retencion sobre
los impuestos que le corresponde a la empresa de acuerdo a sus caracteristicas.

Datos |

(Genera las reglas de retencion sobre los impuestos

Cont. Especial

Aceptar |

Se muestra la pantalla donde se indica si es Cont. Especial (si/no) para dar paso a la
generacion de las reglas sobre los impuestos.
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Visor simple
Para registrar la retencion sobre los impuestos que aplican a la empresa se debe seleccionar el
botén ﬂ Nuevo (Ctrl + N). Se presenta la pantalla donde se debe completar los datos

solicitados, tomando en cuenta que los campos de color amarillo son obligatorios y los campos
de color azul, son campos que el sistema los presenta directamente:

Retencién sobre impuestos

Secuencial :
Impuesto :
Tipo persona
Contnbuy. esp.:

Grp retencicn :

]

Retencidan :

&

3

- Secuencial: Contiene el numero asignado por el sistema de forma automatica

- Impuesto: Permite seleccionar el tipo de impuesto sobre el que se va a realizar la retencién

- Tipo persona: Permite seleccionar el tipo de persona a la que se va a retener

- Contribuyente especial: Permite definir si es o no contribuyente especial la persona juridica
a la que se va a retener.

- Grupo de retencion: Permite seleccionar el grupo de retenciéon al que pertenece el item
sobre el que debe hacerse la retencion.

- Retencién: Permite definir la retencidén que debe realizarse, cuando cumpla las condiciones
previamente definidas.
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Retencion sobre la base/renta

Esta opcidon permite definir las reglas de retencion establecidas por el SRI sobre la base o renta
en base a los siguientes parametros: al tipo de persona juridica que es el proveedor y al grupo
de retencion que pertenecen los items que se esta comprando.

Se ingresa a esta opcion seleccionando el mend Administrativo financiero, modulo
Parametros Adm. Financiero y “haciendo clic” en la opcién Retenciones sobre la base/renta.

Visor multiple

El visor multiple a través del cual el sistema presenta las reglas de retencion sobre la base o la

renta:

@' e-Bizness @ - [Retencion sobre |a base/renta]

Archivor | Verr Empresa:

0 Aplicacién:

Consola

Médulo~ | Favoritos - | Ventana~ Ayuda+

Mend

[2]x]

[ Adm. Financiero

Parémetros Adm. Financiero

:bi'ﬂ Parémetros Adm. Fina..
@' Integracin contable
3 Provecdores

W Proceso de compras
(53 compras

ﬁ‘ Importaciones

BB cuentas por pagar

5] Poliicss comercises

Jﬁg Consola

o i Adm. Finandiera

gg Talento Humano

Gestidn de Documentos

g

€8 Accionistas

'i& Aseguradoras
BB pancos - Tarjetas

Dy, Empresas relacionadas

£ ovos deudores
M ovos acesdores
&3 Empleados
e_;.; Novedades por generador
= impuestes
~[a=] Retendiones
[5=] retendén sobre los impues...

-[Z] atos asianaes
@ Unidades

= ol == T
UAB X BEE -3 & # e d
Retencion sobre la basefrenia
Arrastre una columna para agrupar
Secuencial | Tpopersona | Gruparetencion Retendon

=] Retendidn sobre la basere...

1
3 Persona Juridica
2 PN - Contabiidad

312 Transferencia de bienes muebles... 312 -IRF 1% TRANSFERENCIA DE BIENES M...

304C- Pagos a deportistas, entrenad... 304C - IRF 8% PAGOS A DEPORTISTAS, ENT...

‘ Total=3

4444 4 Record 1of 3 [x][m][m]|v

- Secuencial: Contiene el nUmero asignado por el sistema de forma automatica

- Tipo persona: Presenta el tipo de persona a la que se va a realizar la retencion

- Grupo de retencién: Contiene el grupo de retencion al que pertenece el item, sobre el que
se tiene que hacer la retencion.

- Retencion: Presenta la retencién que debe realizarse cuando cumpla las condiciones
previamente definidas.

Botones principales
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S
=
Generar reglas de retencion

Al “hacer clic” en este boton, el sistema genera automaticamente las reglas de retencién sobre
la renta que le corresponde a la empresa de acuerdo a sus caracteristicas.

Datos |

(Genera las reglas de retencién sobre |a base

Aceptar | Cancelar |

Se muestra la pantalla para generar las reglas de retenciones sobre la base.
Visor simple
Para registrar las retenciones sobre la base o sobre la renta se debe seleccionar el

botén Q Nuevo (Ctrl + N). Se presenta la pantalla donde se debe completar los datos
solicitados, tomando en cuenta que los campos de color amarillo son obligatorios y los campos
de color azul, son campos que el sistema los presenta directamente:

Retencion sobre la base/renta

N 9d

Secuencial I

Tipo persona : I

Grupo retencion : I

]

Retencion : I

&l

- Secuencial: Contiene el numero asignado por el sistema de forma automatica
- Tipo persona: Permite definir el tipo de persona a la que se va a realizar la retencién
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- Grupo de retencion: Permite seleccionar el grupo de retencién al que pertenece el item
sobre el que se efectuara la retencion.
- Retencion: Permite definir la retencidén que debe realizarse cuando cumpla las condiciones
previamente definidas.

Datos Adicionales

Por medio de esta opcioén, usted puede definir datos adicionales que no existen dentro de las
fichas de clientes, proveedores, socios, etc.

Se ingresa a esta opcion seleccionando el mend Administrativo financiero, modulo
Parametros Adm. Financiero y “haciendo clic” en la opcién Datos Adicionales.

Visor multiple

El visor multiple a través del cual el sistema presenta la lista de los datos adicionales, son:

Archivo= | Ver~ | Empresa: i

0 | Aplicacian: | Consola Médulo - | Favoritos+ | Ventana- Ayuda~

¥4 Aplicaciones

Meni

(2]

Adm. Financiero

Pardmetros Adm. Finandisro |

AP X BEH %

#lo@

L]

) Parémetros Adm. Fina... |||
@ Integracién contable
Bl Proveedores

m Proceso de compras
@ Compras

ﬁﬁ Importadiones

B Cucntes por pagar

] poitcas comerciles

Gestién de Documentos

5

€4 acconistas

-‘,i& Aseguradoras

B 6oncos - Tarjetas

e, Empresas relacionadas

83 Oros deudores

3 tros acreeciores
€ Empleados

g4, Novedades por generador

[ i 7] tmpuestos

[&5] retendones

E Retencidn sobre los impues. .

{5 Retencidn scbre s basefre. .

Datssondes

@ Unidades

Arrastre una columna para agrupar

I>]

Secuencal | Nombre Tipo. [amerio [ Generador | obigatorio | velor defauit | Descripcon
58 Tiempo ALFABETICO 01 NO
m 59 Horario ALFABETICO 15 1,11 NO
m 60 Duracion NUMERICO 102 NO
m 61 Calendario ALFABETICO 102 NO
| 62 Frecuenda ALFABETICO 50 2 NO
m 63 Plazo NUMERICO 105 NO
3 64| caracproveedor 2 ALFABETICO Bl 5 NO
73 DocumentosAdidionales  TODO 50 5 NO
[ 74 DOC1 NUMERICO 4|5 NO
[ 75 CuotasPago NUMERICO 5|5 NO 40214
m 78 TarjetasPermitidas ALFABETICO 55 NO Describe el fipo de tarjetas que son aceptadas como pago)
[ 81 MetodoDeEnvio ALFABETICO 50 2 NO Describe el medio de envio a utilizar
m 82 OperadorasMoviles ALFABETICO 50 2,5 NO Describe las operadoras de telefonia celular
[ 85 tedado 1370 2 NO
[ 86 AdminPrueba 1|25 NO
m 87 prueba2 10 2,5 NO
[ 88 PruebaSeparado ALFABETICO 105 NO
| 90 nadonalbase ALFABETICO 2|25 NO

Total=21

[s[4] Record 70721 [e] )] [<]

- Secuencial: Contiene el nUmero asignado por el sistema de forma automatica
- Nombre: Contiene el nombre de los datos adicionales
- Tipo: Contiene el tipo de dato:
= Alfabético / Numérico / Decimal / Fecha
- Tamario: Contiene el tamario del dato adicional
- Generador: Detalla a que generador aplica el dato adicional
= Cliente / Proveedor / Socio / Empleado
- Obligatorio: Indica si el dato es o no obligatorio
- Valor default. Contiene el valor por defecto que se asignara al dato adicional
- Descripciéon: Contiene informacion sobre los datos adicionales creados
- Unico: Detalla si el campo es o no tnico
- Digitado: Indica si el dato adicional puede ser o no digitado
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Visor simple

Para registrar datos adicionales se debe seleccionar el boton ﬂ Nuevo (Ctrl + N). Se presenta
la pantalla donde se debe completar los datos solicitados, tomando en cuenta que los campos
de color amarillo son obligatorios y los campos de color azul, son campos que el sistema los
presenta directamente:

Datos adicionales (AF)

| Val. Caracteristica I

Secuencial : I— Accionista,
Nombre : I
Tipo I Tamario : I—u
Obligatorio : IND Unico: [yn
Valor default : I Digitado 1 |y
Descripeion :

Pestana Datos.

- Secuencial: Contiene el numero asignado por el sistema de forma automatica

- Generador: Se detalla la instancia o persona que aplica el dato adicional, por ejemplo:
accionista, cliente, proveedor, otro acreedor, otro deudor, accionista, socio, etc.

- Nombre: Contiene el nombre de los datos adicionales

- Tipo: Contiene el tipo de dato:
= Alfabético / Numérico / Decimal / Fecha

- Tamano: Contiene el tamario del dato adicional

- Obligatorio: Indica si el dato es o0 no obligatorio

- Unico: Detalla si el campo es o no Gnico

- Valor default: Contiene el valor por defecto que se asignara al dato adicional

- Digitado: Indica si el dato adicional puede ser o no digitado

- Descripcién: Contiene informacién sobre los datos adicionales creados

Pestana Va. Caracteristicas:

- Secuencial: Contiene el nUmero asignado por el sistema de forma automatica
- Valor Caract: Contiene el valor de la caracteristica
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Unidades

Esta opcion permite acceder a la informacion sobre el tipo de unidades de medida registradas
en el sistema y le da la posibilidad de modificar, incrementar o eliminar las medidas existentes.

Se ingresa a esta opcion, seleccionando el mend Administrativo financiero, maodulo
Parametros Adm. Financiero y “haciendo clic” en la opcion Unidades.

Visor multiple

El visor multiple a través del cual el sistema presenta la lista unidades definidas en el sistema,
es el siguiente:

Archivo - | Ver~ | Empresa: '{\J“. 0  Aplicacién: | Consola Médulo~ | Favoritos - | Ventana~ Ayuda~
'&Lj Aplicaciones
Men( 2 \
e %0 EEE-R- 4o
Adm. Financiero Parémetros Adm. Financiero |
g Parametros Adm. Fina... || | B8 acconstas
- ';ﬁ Aseguradoras
@ Integracion contable - Arrastre una columna para agrupar
B poncos -Tarietes
8 Provec = Secuencal | Tipo deunidad | Entero | Decmal
i - éht) Empresas relacionadas " oS u
ﬂ Proceso de compras ﬁ OCtros deudores 2 NRO. UNIDADES o
G £ ovos aceedores | 3 LONGITUD a
i ompras — 4 PESO []
% Importaciones | m Emplzados 5 SUPERFICIE 3]
gyl Novedades por generador & VOLUMEN a
B cuentas por pagar 5 mpoestos 7 TIEMPO []
3 il 8 Temperatura
5] olitcas comerciles [ retenciones — ol s g
. - 5] Retendidn sobre los impues... [ | 10| cECTALES o
S Consola — i
Liii [55] retendin sobre la basere... 11 ENTEROS ]
0 Datos adiconales
L Adm. Financiero -
ﬁ »| )] nidaces
m Talento Humano
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- Secuencial: Corresponde al nUmero asignado de forma automatica por el sistema

- Tipo de unidad: Presenta los diferentes tipos de unidad de medida registrados en el
sistema.

- Entero: Indica si la unidad es de valor entero

- Decimal: Indica si la unidad es de valor decimal
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Visor simple

Desde la barra de herramientas si “hace clic’ sobre el boton Editar o Ver, usted puede ingresar
al visor simple, a través del cual se define las diferentes escalas de medida, con las que trabaja

cada unidad, con los siguientes datos:

Unidad

N =

9 g

Tipo de unidad :

UNITARIO

Codigo

Mombre de Unidad

i Unidad
28 Unidad Prueba

Simbolo Equivalencia | Aplica

1,000000 | Almacenaje
up 3,330000 Wenta

<

Y

- Codigo: Corresponde al numero asignado de forma automatica por el sistema
- Nombre de unidad: Permite definir para el Tipo de unidad seleccionada las sub-unidades
que maneja el sistema.

- Simbolo: Contiene el simbolo de la unidad de medida

- Equivalencia: Permite definir la equivalencia de la unidad de medida, respecto de la unidad

basica.

- Aplica: Define si la unidad aplica a: Aimacenamiento / Compra / Venta
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