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Administrativo financiero
Políticas comerciales

Ingreso al módulo

El módulo de Políticas comerciales permite controlar los diferentes tipos de listas de precios,
y los descuentos tanto de productos como de servicios.

Para ingresar a las opciones de este módulo, usted tiene 3 alternativas, las cuales pueden ser
seleccionadas desde la barra superior:

1. Seleccione la opción Árbol en el menú Ver de la barra superior, luego “haga clic” en la
aplicación Administrativo financiero y seleccione el módulo Políticas comerciales. En la
parte derecha puede encontrar desplegadas las opciones que dicho módulo contiene.

2. Seleccione la opción Barra de Navegación en el menú Ver de la barra superior, luego
seleccione la aplicación Administrativo financiero y “haga clic” en el módulo Políticas
comerciales que se encuentra en la parte inferior. En el segmento superior puede encontrar
desplegadas las opciones que dicho módulo contiene.

3. Seleccione Administrativo financiero en el menú Aplicación de la barra superior, luego
“haga clic” en la opción Módulo y seleccione Políticas comerciales. En la parte derecha
puede encontrar desplegadas las opciones que dicho módulo contiene.
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Descuentos

Esta opción permite administrar los descuentos que tienen los productos, que comercializa la
empresa.

Se ingresar a esta opción seleccionando el menú Administrativo financiero módulo Políticas
comerciales y “haciendo clic” en la opción Descuentos.

Filtros

- Descuento: Contiene el nombre del descuento a buscar
- Producto.: Contiene el nombre o código del producto a buscar
- Tipo: Contiene el tipo de descuento (Absoluto / Porcentual)
- Estado: Contiene el estado activo o inactivo
- Fechas:

 Todos: Muestra todos los tipos de descuentos creados
 Fecha ingreso: Fecha de ingreso o registro del descuento
 Fecha de Inicio: Fecha de inicio de vigencia o activo del descuento
 Fecha de fin: Fecha del fin de vigencia del descuento
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Visor múltiple

El visor múltiple de descuentos, presenta los siguientes datos de cada uno de los descuentos
ingresados al sistema:

- Secuencial: Presenta el número que de forma automática es asignado por el sistema
- Nombre: Contiene el nombre del descuento
- Lista de precio: Contiene la lista de precios relacionada con el producto
- Tipo: Contiene el tipo de descuento, el cual puede ser (Porcentual / Absoluto)
- Valor: Muestra el valor del descuento
- Fecha inicial: Presenta la fecha en que inicia la vigencia de dicho descuento
- Fecha final: Presenta la fecha final de vigencia del descuento
- Fecha creación: Contiene la fecha de creación del descuento
- Estado: Indica sí el descuento está o no activo

IMPORTANTE

Al “hace clic derecho” sobre uno de los registros desplegados, se presenta un menú que le
permite crear Nuevo, Editar, Ver y Borrar cualquier registro. Las mismas opciones pueden ser
seleccionadas desde la barra de herramientas.

Buscar (Ctrl + F)
El visor múltiple puede contener una gran cantidad de datos, al “hacer clic” en este botón,
permite visualizar los registros con los que se cuenta en esta pantalla.
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Visor simple

Desde la barra de herramientas, sí “hace clic” sobre el botón Nuevo (Ctrl + N), se presenta
la pantalla de la cual se puede ingresar al visor simple, a través del cual se consulta, edita e
ingresa los datos de los usuarios que pueden ingresar los descuentos.

Pestaña: Datos generales

La primera pestaña del visor simple, contiene los datos principales de cada uno de los
descuentos con los siguientes campos:

- Secuencial: Presenta el número que de forma automática es asignado por el sistema
- Fecha: Contiene la fecha de creación del descuento
- Nombre: Contiene el nombre del descuento
- Tipo: Contiene el tipo de descuento, el cual puede ser (Porcentual / Absoluto)
- Valor: Muestra el valor del descuento
- Fecha inicio: Presenta la fecha en que inicia la vigencia de dicho descuento
- Fecha final: Presenta la fecha final de vigencia del descuento
- Fecha de creación: Contiene la fecha de creación del descuento
- Estado: Indica sí el descuento está o no activo
- Lista Precio: Se puede seleccionar la lista de precio a la que aplica el descuento
- Descripción: Contiene una breve descripción de las características del descuento
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Pestaña: Productos

La segunda pestaña del visor simple presenta los datos de los productos que aplican el
descuento y usted puede seleccionar dichos productos de tres maneras:

 Puede seleccionar los productos que aplican el descuento
 Puede seleccionar las categorías de productos que aplican el descuento
 Puede seleccionar los proveedores cuyos productos aplican el descuento

Cabecera

- Nombre: Contiene el nombre del descuento
- Tipo: Contiene el tipo de descuento, el cual puede ser (Porcentual / Absoluto)
- Fecha inicio: Presenta la fecha en que inicia la vigencia de dicho descuento
- Fecha final: Presenta la fecha final de vigencia del descuento
- Elegir opción: Permite definir la manera como desea seleccionar la lista de productos que

aplican al presente descuento.
 Por producto: Esta opción activa el botón de la derecha “Artículos” y usted puede

seleccionar indistintamente los productos que aplican al descuento.
 Por categorías: Esta opción activa el botón de categorías de la derecha y usted puede

definir las categorías de productos que aplican al descuento y el sistema retorna la lista
de productos de dicha categoría.

 Por proveedor: Esta opción activa el botón proveedor de la derecha y usted puede
seleccionar los proveedores que aplican al descuento y el sistema retorna los
productos entregados por dichos proveedores.
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Detalle

- Código: Contiene el código que identifica al producto
- Nombre: Presenta el nombre del producto
- Unidad: Presenta la unidad del producto
- Tipo Descuento: Contiene el tipo de descuento que aplica al producto
- Descuento: Contiene el valor del descuento que aplica al producto
- Selección: El último campo permite seleccionar los productos que van a ser eliminados del

descuento, usted puede marcarlos con un visto bueno y luego “hacer clic” en el botón
borrar de la parte superior, para eliminar de la lista dichos productos.

Descuentos por productos

Esta opción permite administrar los descuentos que tienen los productos que comercializa la
empresa.

Se ingresa a esta opción, seleccionando el menú Administrativo financiero módulo Políticas
comerciales y “haciendo clic” en la opción Descuentos por producto.

Filtros

- Descuento: Contiene el nombre del descuento a buscar
- Producto: Contiene el nombre o código del producto a buscar
- Tipo: Contiene el tipo de descuento (Absoluto / Porcentaje)
- Estado: Contiene sí el estado está o no activo
- Fechas:

 Todos: Muestra todos los tipos de descuentos creados
 Fecha ingreso: Fecha de ingreso o registro del descuento
 Fecha de Inicio: Fecha de inicio de vigencia o activo del descuento
 Fecha de fin: Fecha de fin de vigencia o activo del descuento
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Visor múltiple

El visor múltiple de descuentos, presenta los siguientes datos de cada uno de los descuentos
por producto, ingresados al sistema:

- Desc_Nombre: Nombre del descuento
- Desc_fecha_ini: Fecha de inicio del descuento
- Desc_fecha_fin: Fecha de fin del descuento
- Lista_precios: Lista de precio relacionada con el producto
- Código Int.: Contiene el código asignado por la empresa para el producto
- Nombre: Contiene el nombre del descuento
- Unidad: Presenta la unidad del producto
- Categoría: Presenta la categoría a la que pertenece el producto
- Tipo: Contiene el tipo de descuento, el cual puede ser (Porcentual / Absoluto)
- Valor: Muestra el valor del descuento
- Estado: Indica sí el descuento está o no activo
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Lista de precios

Mediante esta opción, el sistema administra las listas de precios de los productos que
comercializa la empresa.

Se ingresa a esta opción, seleccionando el menú Administrativo financiero módulo Políticas
comerciales y “haciendo clic” en la opción Lista de precios.

Visor múltiple

El visor múltiple presenta las listas de precios que maneja la empresa, para los diferentes
clientes, con los siguientes datos:

- Secuencial: Corresponde al número asignado de forma automática por el sistema
- Nombre: Se refiere al nombre de la lista de precios
- Tipo de Lista: Indica el tipo de lista, que puede ser: Lista por Rango, Lista de Porcentaje

Sobre Costo, Lista única simple.
- Base de cálculo: Permite definir la base sobre la cual se va a construir la lista de precios:

 Costo promedio: La nueva lista se construye en base al costo promedio
 Lista de precios: La nueva lista se construye en base a otra lista, al escoger esta

opción, se activa el campo de la derecha para que pueda seleccionar la lista de precios
base.

 Última compra: La nueva lista se construye en base al precio de última compra
- Incremento/Descuento: Permite definir el porcentaje de incremento o descuento del nuevo

precio sobre la base seleccionada.
- Fecha creación: Contiene la fecha de creación de la lista de precios
- Comentario: Contiene información adicional sobre la lista de precios
- Usuario: Presenta el nombre del usuario que creo o modificó la lista de precios
- Estado: Indica sí la lista de precios está o no activa
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Visor simple

Desde la barra de herramientas sí “hace clic” sobre el botón Nuevo (Ctrl + N), se presenta
la pantalla de la cual se puede ingresar al visor simple, a través del cual se consulta, edita e
ingresa los datos de los usuarios que pueden ingresar la lista de precios.

- Secuencial: Corresponde al número asignado de forma automática por el sistema
- Usuario: Presenta el nombre del usuario que creo o modificó la lista de precios
- Nombre: Se refiere al nombre de la lista de precios
- Tipo de Lista: Indica el tipo de lista, que puede ser: Lista por Rango, Lista de Porcentaje

Sobre Costo, Lista única simple.
- Base de cálculo: Permite definir la base sobre la cual se va a construir la lista de precios

 Costo promedio: La nueva lista se construye en base al costo promedio
 Lista de precios: La nueva lista se construye en base a otra lista, al escoger esta

opción, se activa el campo de la derecha para que pueda seleccionar la lista de precios
base.

 Última compra: La nueva lista se construye en base al precio de la última compra
- Incremento/Descuento: Permite definir el porcentaje de incremento o descuento del nuevo

precio sobre la base seleccionada.
- Fecha creación: Contiene la fecha de creación de la lista de precios
- Estado: Indica sí la lista de precios está o no activa
- Comentario: Contiene información adicional sobre la lista de precios
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Botones principales

Generar Precios

Si usted “hace clic” en este botón, el sistema presentará una ventana de control solicitando la
confirmación para la generación de los precios, previos a cambios realizados en la lista de
precios.

Consultar agencia

Sí usted “hace clic” en este botón, el sistema presentará una ventana con las agencias
registradas en el sistema y sobre la(s) cual(es) se va a aplicar la lista precios.
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Consultar Centro de Costo

Si usted “hace clic” en este botón, el sistema presentará una ventana con los centros de
costos registrados en el sistema o sobre los cuales se va a aplicar la lista precios.

Precios por producto

Esta opción permite visualizar los precios por producto y por cada una de las listas de precios
definidas en el sistema. La actualización del precio puede hacerlo ingresando, el precio sin
impuestos o el precio incluyendo los impuestos.

Se ingresa a esta opción, seleccionando el menú Administrativo financiero módulo Políticas
comerciales y “haciendo clic” en la opción Precios por producto.

Filtro

Normalmente el catálogo de artículos suele ser muy extenso, por lo tanto, el sistema primero
presenta un filtro con los siguientes datos para delimitar la búsqueda:

- Código Int: Permite realizar la búsqueda de un producto por su código, para ello puede
ingresar directamente el código o bien puede usar los comodines “%” ó “_”.



A d m i n i s t r a t i v o F i n a n c i e r o
P o l í t i c a s C o m e r c i a l e s

__________________________________________________________________________________________________________

13

- Nombre: Da la posibilidad de realizar la búsqueda de un producto por su nombre y de igual
forma puede usar los comodines “%” ó “_” en cualquier parte del texto.

- Artículos / Servicios: Permite definir sí presenta los artículos y/o los servicios

Visor múltiple

Luego de ingresar los parámetros requeridos en el filtro, el visor múltiple presenta la lista de
artículos con los siguientes datos:

- Secuencial: Corresponde al número asignado en forma automática por el sistema
- Código: Hace referencia a la identificación del producto
- Nombre: Contiene el nombre del producto
- Unidad: Presenta la unidad del producto
- Categoría: Presenta la categoría a la que pertenece el producto
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Visor simple

Desde la barra de herramientas sí “hace clic” sobre el botón Editar o Ver, usted puede ingresar
al visor simple a través del cual se consulta, actualiza e ingresa los precios de venta del
producto, seleccionado en cada una de las listas de precio definidas en el sistema. Usted
puede ingresar la columna del precio, el cual no incluye los impuestos; o la columna del PVP, el
cual si incluye los impuestos y el sistema automáticamente calcula el precio.

Cabecera:

- Secuencial: Corresponde al número que el sistema asigna de forma automática
- Código: Hace referencia a la identificación del producto
- Nombre: Contiene el nombre del producto
- Costo Promedio: Indica el costo promedio del producto
- Costo Última compra: Indica el costo de la última compra del producto
- Precio sugerido: Indica el precio sugerido del producto
- Unidad: Presenta la unidad del producto

Detalle:

Pestaña: Listas Planas

 Código: Indica el código asignado al producto
 Lista: Indica el nombre de la lista y precios
 Precio: Contiene el precio de venta del producto sin incluir impuestos
 Mg(Pr/Cp) %: Porcentaje del margen (precio / costo promedio) del producto
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 Mg(Pr/Uc) %: Porcentaje del margen (precio / último costo) del producto
 Impuesto: Presenta el valor del impuesto que debe pagar el producto
 PVP: Contiene el precio de venta del producto, incluidos los impuestos

Pestaña: Listas por Rango

 Código: Indica el código asignado al producto
 Lista: Indica el nombre de la lista y precios
 Rango Inicial: Indica el rango inicial de la lista de precios
 Rango final: Indica el rango final de la lista de precios
 Mg(Pr/Cp) %: Porcentaje del margen (precio / costo promedio) del producto
 Mg(Pr/Uc) %: Porcentaje del margen (precio / último costo) del producto
 Precio: Contiene el precio de venta del producto, sin incluir impuestos
 Impuesto: Presenta el valor del impuesto que debe pagar el producto
 PVP: Contiene el precio de venta del producto, incluidos los impuestos

Pestaña: Listas de incremento porcentual

 Código: Indica el código asignado al producto
 Lista: Indica el nombre de la lista de precios
 Precio Compra: Indica el precio de compra del producto
 Incremento: Contiene el porcentaje de incremento
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 Mg(Pr/Cp) %: Porcentaje del margen (precio / costo promedio) del producto
 Mg(Pr/Uc) %: Porcentaje del margen (precio / último costo) del producto
 Precio: Contiene el precio de venta del producto sin incluir impuestos
 Impuesto: Presenta el valor del impuesto, que debe pagar el producto
 PVP: Contiene el precio de venta del producto incluidos los impuestos
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Precios por lista de precios

Esta opción permite visualizar los precios de los productos de la lista de precios seleccionada y
además permite actualizar los precios de todas las listas de precios. La actualización del precio
puede hacerlo ingresando el precio sin impuestos o el precio incluyendo los impuestos.

Se ingresa a esta opción seleccionando el menú Administrativo financiero módulo Políticas
comerciales y “haciendo clic” en la opción Precios por lista de precios.

Filtro

Normalmente el catálogo de artículos suele ser muy extenso, por lo tanto, el sistema primero
presenta un filtro con los siguientes datos para delimitar la búsqueda:

- Código: Permite realizar la búsqueda de un producto por su código, para ello puede
ingresar directamente el código o bien puede usar los comodines “%” ó “_”.

- Nombre: Da la posibilidad de realizar la búsqueda de un producto por su nombre y de igual
forma puede usar los comodines “%” ó “_”, en cualquier parte del texto.

- Lista de precios: Permite seleccionar la lista de precios que desea visualizar
- Artículos / Servicios: Permite definir sí presenta los artículos y/o los servicios
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Visor múltiple

Luego de ingresar los parámetros requeridos en el filtro, el visor múltiple presenta la lista de
artículos, con los siguientes datos:

- Secuencial: Corresponde al número asignado en forma automática por el sistema
- Lista: Contiene el nombre de la lista de precios que está desplegada
- Código: Hace referencia a la identificación del producto
- Nombre: Contiene el nombre del producto
- Unidad: Presenta la unidad del producto
- Categoría: Presenta la categoría a la que pertenece el producto
- Precio: Contiene el precio de venta del producto sin incluir impuestos
- Impuesto: Presenta el valor del impuesto que debe pagar el producto
- Descuentos: Presenta el valor del descuento que aplica al producto
- PVP: Contiene el precio de venta del producto incluidos los impuestos
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Visor simple

Desde la barra de herramientas sí “hace clic” sobre el botón Editar o Ver, usted puede ingresar
al visor simple a través del cual se consulta, actualiza e ingresa los precios de venta del
producto, seleccionado en cada una de las listas de precio definidas en el sistema. Usted
puede ingresar la columna del precio, el cual no incluye los impuestos; o la columna del PVP, el
cual si incluye los impuestos y el sistema automáticamente calcula el precio.

Cabecera:

- Secuencial: Corresponde al número que el sistema asigna de forma automática
- Código: Hace referencia a la identificación del producto
- Nombre: Contiene el nombre del producto
- Costo Promedio: Indica el costo promedio del producto
- Costo Última compra: Indica el costo de la última compra del producto
- Precio sugerido: Indica el precio sugerido del producto
- Unidad: Presenta la unidad del producto

Detalle:

Pestaña: Listas Planas

 Código: Indica el código asignado al producto
 Lista: Indica el nombre de la lista de precios
 Mg(Pr/Cp) %: Porcentaje del margen (precio / costo promedio) del producto
 Mg(Pr/Uc) %: Porcentaje del margen (precio / último costo) del producto
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 Precio: Contiene el precio de venta del producto sin incluir impuestos
 Impuesto: Presenta el valor del impuesto que debe pagar el producto
 PVP: Contiene el precio de venta del producto incluidos los impuestos

Pestaña: Listas por Rango

 Código: Indica el código asignado al producto
 Lista: Indica el nombre de la lista de precios
 Rango Inicial: Indica el rango inicial de la lista de precios
 Rango final: Indica el rango final de la lista de precios
 Mg(Pr/Cp) %: Porcentaje del margen (precio / costo promedio) del producto
 Mg(Pr/Uc) %: Porcentaje del margen (precio / último costo) del producto
 Precio: Contiene el precio de venta del producto sin incluir impuestos
 Impuesto: Presenta el valor del impuesto que debe pagar el producto
 PVP: Contiene el precio de venta del producto incluidos los impuestos

Pestaña: Listas de incremento porcentual

 Código: Indica el código asignado al producto
 Lista: Indica el nombre de la lista de precios
 Precio Compra: Indica el precio de compra del producto
 Incremento: Contiene el porcentaje de incremento
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 Mg(Pr/Cp) %: Porcentaje del margen (precio / costo promedio) del producto
 Mg(Pr/Uc) %: Porcentaje del margen (precio / último costo) del producto
 Precio: Contiene el precio de venta del producto sin incluir impuestos
 Impuesto: Presenta el valor del impuesto que debe pagar el producto
 PVP: Contiene el precio de venta del producto incluidos los impuestos

Botones principales

Actualizar precios

Sí usted “hace clic” en este botón, el sistema presenta las listas de precios vigentes con sus
respectivas características.
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