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Administrativo financiero

Proceso de compras

Ingreso al médulo

El médulo de Proceso de compras permite realizar todas las tareas relacionadas con el
proceso de compras de la empresa, desde la solicitud de un item por parte de un funcionario,
hasta su ingreso a las bodegas de la empresa.

Para ingresar a las opciones de este médulo usted tiene 3 alternativas, las cuales pueden ser
seleccionadas desde la barra superior:

1. Seleccione la opcion Arbol en el mena Ver de la barra superior, luego “haga clic” en la
aplicacion Administrativo financiero y seleccione el médulo Proceso de compras. En la
parte derecha puede encontrar desplegadas las opciones que dicho médulo contiene.

2. Seleccione la opcion Barra de Navegacién en el mena Ver de la barra superior, luego
seleccione la aplicacion Administrativo financiero y “haga clic” en el médulo Proceso de
Compras que se encuentra en la parte inferior. En el segmento superior puede encontrar
desplegadas las opciones que dicho médulo contiene.

3. Seleccione Administrativo financiero en el mena Aplicacion de la barra superior, luego
“haga clic” en la opcion Moédulo y seleccione Proceso de compras. En la parte derecha puede
encontrar desplegadas las opciones que dicho médulo contiene.

Ruteo de tareas

Esta opcion permite registrar los usuarios que ingresan los diferentes tipos de documentos y
los usuarios que aprueban dichos documentos. Las operaciones que el sistema permite definir
a través de esta pantalla son las siguientes:

- Usuarios que ingresan requerimientos con sus usuarios aprobadores.

- Usuarios que ingresan érdenes de pago con sus usuarios aprobadores.

- Usuarios que ingresan documentos de compra — 6rdenes de compra y 6rdenes de pago
convertidas en compras con factura — y usuarios que contabilizan dichos documentos.

Se ingresa a esta opcién seleccionando el mend Administrativo financiero, médulo Proceso
de compras y “haciendo clic” en la opcién Ruteo de tareas.

Visor Mdltiple

Esta opcién permite al usuario visualizar el ruteo de tareas realizadas con la informacion
completa: El usuario origen, la operacién que se realiza y los usuarios aprobadores.
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@ e-Bizness ® - [Ruteo de tareas] - %
Archivo~ | Vere | Empresa: | /|0 Aplicacién: | Consoia Médulo~ | Favoritos=  Ventana« | Ayuda~ tk
Mend 5 = = =
M XEX BEE-L-#le@
Adm. Financiero []||_|Proceso de compras | Rutso de tareas INTERMIXS A
g Parémetros Adnm. Fina... || | 84 rucode aress
. Sj Responsables Por Cta. Ctb. Arrastre Una columna para agrupar
{@) mtegractn contable H
|| 1§ Recuenmientos (Gen) [ secuencal [ Usuerio Origen [ operacién | Usuario Desting [Fecha  [Ccomenterie [Estado |
B2 proveedores @ Requerimientos sin presupu. 15 Intermix Requerimie... SUSANA CHANGUAN  29/03/2018 activo
77 proceso decompras Y S— L Sistemes
e 26 SUSANA CHANGUAN Ordende ... Tania Borja 19/03/2013 Activo
@ - BEK  Adr R tos (Ge |
£33 compras | | -} Advin. Requerimientos (Gen) 27 Sistemas Ordende ... SUSANACHANGUAN  19/03/2013 Activo
-52% Admin, Requerimientos (Det) 29 SUSANA CHANGUAN Cth. Cta. ... Intermix 19/03/2013 Activo
ﬁ‘ Importaciones H A -
-Gy Verticar existanca L 37 SUSANA CHANGUAN Cth. Cta. ... Sistemas 19/03/2013 Active
[ — 53 SUSANA CHANGUAN Ordende ... SUSANACHANGUAN  19/03/201% Activo
Cuentas por pagar +| 78/ Requerimiento - Ordende c... [f—
| &= 70 Sistemas Requerimie... SUSANA CHANGUAN  19/03/2013 Actvo
&) roitcas comercales ||| B rsoner eiecutivo de compras ||| = E— P — 19/03/2013 actvo
G 1o Generar cotizacones L 76 Intermix Ctb. Cta. .. Intermix /032018 Activo
34 w -
Cotizaciones redbidas | 77 Sistemas Ordende ... Edison - Usuario IMXPIC 19/03/2013 Activo
P/} 2 — 78 Cristan Chuguimarca Cth. Cta. ... Cristan Chuquimarca  11/01/2015 Activo
: Anal d -
. || "l Anslzarproceso de compras 78 Crisian Chuguimarca Ordende ... Cristian Chuguimarca  11/01/2016 Active
7 consol —
g o= 4 Aprobar proceso de compra 80 Cristian Chuguimarca Requerinie... Cristian Chuauimarca  11/01/2016 Activo
; gg Moritoreo de requerimientos || 81 Andrea Natalia Alvarez Carcelen Ordende ... Administrador ADMIN  29/07/2017 Activo
b i Adm. Finandiero | 82 Andrea Natalia Alvarez Carcelen Requerimie... Edison - Usuario IMXPIC 2/07/2017 Activo
. ig Monitoreo proceso de comp... ||[l—|
L] ™ 83 Tania Borja Andisis de ... Intermix 20/08/2017 Activo
% Talento Humano 84 Tania Borja Andisis de ... Sistemas 20/08/2017 Active
85 Intermix Ordende ... Intermix 29/03/2018 Activo
. Gesti6n de Documentos
‘ Total=19
[FJ[#(1] Record 20f 15 [p][»]py] |
‘ Sistemas // Sistemas | 26/02/2020 | 1444 | Servidor: servdesarrollo, 1433 / ebiznessIMXPIC ‘

- Secuencial: Contiene el nimero asignado de forma automatica por el sistema
- Usuario origen: Indica el nombre del usuario que ingresa los documentos

- Operacion: Indica el tipo de operacion que se realiza

- Usuario destino: Indica el nombre del usuario aprobador de los documentos

- Fecha: Fecha de creacion del ruteo de tareas

- Comentario: Contiene un comentario sobre el ruteo de tareas

- Estado: Define el estado del ruteo de tareas Activo / inactivo

Visor simple

Desde la barra de herramientas si “hace clic” sobre el botén \j Nuevo (Ctrl + N) se presenta
la pantalla de la cual se puede ingresar al visor simple a través del cual se consulta, edita e
ingresa los datos de los usuarios que pueden ingresar documentos y quienes les aprueban.

Cabecera

- Secuencial: Es el nUmero asignado por el sistema de forma automéatica
- Fecha: Presenta la fecha de creacion del ruteo de tarea

- Usuario Origen: Nombre de usuario que va a realizar la operacion

- Comentario: Contiene informacién adicional importante para el usuario

Detalle

- Secuencial: Es el nUmero asignado por el sistema de forma automatica
- Operacioén: Define el tipo de operacién que puede realizar el usuario:
Analisis de cotizacién
Ctb. Ctas. Por Pagar
Orden de pago /compra
Requerimientos
- Usuario Destino: Ingresar el usuario que aprueba o contabiliza la operacién indicada
- Estado: Presenta el estado de la operacién
Activo / Inactivo
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Ruteo de tareas

N l9od

Datos |
Secuencial ; |41 Fecha: 114012018
Usuario Origen: ICristian Chuguimarca B
Comentario :
Secuencal Operadon Isuario Destino Estado
3 ¥4 Ctb. Cta. P Pagar Cristian Chuguimarca | Activo

79 Orden de pagofcompra Cristian Chuguimarca  Activo

80 Reguerimientos Cristian Chuguimarca  Activo

He[44][ 4| Record 1of 3 [+][s][m]

<~ |MPORTANTE

Al “hacer clic derecho” sobre uno de los registros desplegados, se presenta un menu que le
permite: Crear Nuevo, Editar, Ver y Borrar cualquier registro. Las mismas opciones pueden
ser seleccionadas desde la barra de herramientas.

Responsables por cuenta contable

Esta opcién permite registrar los responsables por cuenta contable para direccionar los
requerimientos que les corresponda de acuerdo con la cuenta contable que afecten.

Se ingresa a esta opcién seleccionando el mend Administrativo Financiero, médulo Proceso
de compras y ‘haciendo clic” en la opcién Responsables Por Cta. Ctb.

Visor Multiple

Esta opcion permite al usuario visualizar los empleados responsables de cada cuenta contable.
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@ e-Bizness © - [Responsable por Cta. Ctb.] - %
Archivo~ | Vere | Empresa: | /|0 Aplicacién: | Consoia Médulo~ | Favoritos=  Ventana« | Ayuda~ &
%5 xa BES &
Ex=BEE-&- #led
Adm. Financiero []||_|Proceso de compras = por Cta INTERMIXS A
- p . Cib.
5 Pardmetros Adm. Fina... || | 84 rucode aress
i v | -8 responsabes Por Cta. Cb. | arrastre uns columns para sorupar
{@) mtegractn contable H
; || 1§ Recuenmientos (Gen) Secuendal | Cédiga Ctb, | Nambre Ci, Respansable Principal Responsable Backup | Comentaria [estaco | |
B Provecdores @ Requerimientos sin presupu. 31 1.1,.2.1,04.024 COMPRAS 12% EIENES NSCT SUSANA CHANGUAN SUSANA CHANGUAN Activo
7 Procesn e comprs N ATST— L 21112 BANCOS SUSANA CHANGUAN SUSANA CHANGUAN Actvo
e 33 111201  BANCOMONEDALOCAL Ximena Marrique Faola Granda Activo
. -4 Admin. R tos (Gen) ||
£33 compras | | -} Advin. Requerimientos (Gen) 34 1.1.1,2.0L001 Bco del Pichincha Cta.Cte. 3063337304 Sistemas Sistemas Activo
. 'i‘i Admin, Requerimientos (Det) 35 1.1.1.2.01.005 Banco del Pacifico Cta. 4410629 SUSANA CHANGUAN jgordilo Activo
ﬁ‘ Importaciones — -
Gy Verificar existancia L 3% 1111 can Taria Borja Sistemas Activo
[ 37 1.1.1.1.02.002 Cala chica cajera SUSANA CHANGUAN Edwin Rosas Activo
Cuentas por pagar &} Requerimiento - Orden de ... ||| —|
e 38 112104019 Compras LV.A. 12%Bienes SUSANA CHANGUAN Edwin Rosas Actvo
u Politicas comerciales Q Asignar ejecutivo de compras 33 1.1.1.2.01.001 Beo del Pichincha Cta.Cte. 3063937304 ADMIN Edwin Rosas Activo W
i enerar cotizaciones 40 1.1.1,1.02.006 Caja chica oficna maria Intermix Activo
nventarios |
Inventar ||
et 41 1,1.1.1.02.006 Caja chica oficna Paul Adrian Sampedro Chévez Intermix Activo
otzaciones recbidas |
IF/] i — 42 1.1.2.1.07.001 Antidpos Quincena PRUEBASRI0O 1 Intermix Activo
: Anal d -
= || [l Analizar proceso de compras 43 1.1,1,1,02.002 Caja chica cajera ADMIN Intermix Active
@ Consal |
‘i@ erees 4 Aprobar proceso de compra 44 1.1.2.1.04.015 Cxcob.SRI pagosindebidos 2010 Tania Borja igordilo Activo
gg Monitorea de requerimientos 45 1.1.3.1.01.001 Inventarios de mercaderias SUSANA CHANGUAN sgordilo Activo =
b i Adm. Finandiero | 45 1.1.2.1.08.035 Cta. por Cobrar Celulares Edwin Rosas usuario000 Activo
- ig Monitorea proceso de comp.... ||| —|
L] ™ 47 1.1.2.1.01.003 Clentes empleados orueba mario 232 Activo
% Talento Humano 48 1.1.2.1.08.050 Ctas. por cobrar Diners Usuario000 Actvo
49 1.1.1.2.01.001 Beo del Pichincha Cta.Cte. 3063937304 testProgra Tania Borja Activo
. Gestidn de Documentos L 50 1.1.3.1.02.001 Inventaric Inpresoras Samsung Materia Prima VALOR Activo
‘ Total=35 [~
[#4)(#0) (1] Record 120f 35 [ ][] v
‘ Sistemas // Sistemas | 26/02/2020 | 15:28 | Servidor: servdesarrollo, 1433 / ebiznessIMXPIC ‘

- Secuencial: Contiene el nimero asignado de forma automatica por el sistema
- Cadigo Cth.: Contiene el cédigo de la cuenta contable
- Nombre Ctb.: Contiene el nombre de la cuenta contable
- Responsable principal: Contiene el nombre del usuario responsable de la cuenta contable
- Responsable backup: Contiene el nombre del usuario backup responsable de la cuenta
- Comentario: Presenta informacién adicional sobre la responsabilidad de las cuentas
contables.
- Estado: Presenta el estado del registro
Activo / Inactivo

Visor simple

Para asignar un responsable por cuenta contable se debe seleccionar el botén \j Nuevo (Citrl
+ N), se debe completar los datos tomando en cuenta que los campos amarillos son
obligatorios y los campos de color azul son los que despliega el sistema, de forma automatica,
el sistema presenta la siguiente pantalla:

- Secuencial: Namero asignado por el sistema de forma automatica

- Fecha: Presenta la fecha de ingreso de la definicién

- Cuenta Ctb.: Ingresar la cuenta contable requerida

- Nombre Ctb.: Presenta el nombre de la cuenta contable

- Resp. Principal: Ingresar el nombre de usuario que es responsable de la cuenta
- Resp. Backup: Ingresar el nombre del usuario backup de la cuenta

- Comentario: Contiene informacion adicional sobre dicha definicion

- Estado: Presenta si esta activa o no la definicién
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Reponsable por Cta. Ctb, Vs,

Datos |
Secuencial Iqﬁ— Fecha : IW
Cuenta Ctb. : |1.1.2.1.ua.t+35 [

Mombre Cth. IEE" por Cobrar Celulares

Resp. Principal : IEdwin Rosas (]
Resp. Backup : Iirania Borja -]
Comentario : |
Estado: [activo

Botones principales

:% Modificar responsable

Al “hacer clic” en este botén permite modificar el responsable principal y responsable Backup
del requerimiento.

Maodificar Responsable CTE.

=9 O

Datos |

Fesp. Principal : I

H

Resp. Backup : I

H
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99 Reasignar requerimiento

Al “hacer clic” en este botén, permite escoger al aprobador principal y backup para asignarle a
este, todos los requerimientos y compras.

Reasignar requerimientos

4 o @

Reasignar requerimientos INTERMIXS A

Datos l

Cuenta CTE. : |

Aprobador (Prin) |

Aprobador (Alt.) : |

- Cuenta CTB: Cuenta contable requerida
- Aprobador (Prin.): Nombre del aprobador principal
- Aprobador (Alt.): Nombre del aprobador alterno

Requerimientos (Gen)

Esta opcién permite realizar el requerimiento de diferentes tipos de productos como: articulos,
suministros, activos fijos o servicios que los usuarios pueden necesitar para desarrollar su
trabajo en la empresa. Una vez ingresado el requerimiento, el sistema presenta a cada usuario
sus requerimientos y permite realizar su seguimiento.

Una vez ingresado el requerimiento, el solicitante puede presionar el botén “Solicitar
Aprobacién” y en ese momento el requerimiento pasa a la etapa de aprobacion.
Posteriormente, cada usuario puede monitorear a través de esta misma pantalla, el estado en
el que se encuentran sus requerimientos.

Se ingresa a esta opcién seleccionando el mend Administrativo Financiero, médulo Proceso
de compras y “haciendo clic” en la opcién Requerimientos (Gen).

Filtro

El visor multiple puede contener una gran cantidad de registros, por lo que el sistema presenta
un filtro que solicita los siguientes datos para delimitar la busqueda:
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Requ

erimientos FL

Datos |

Fec. Ingresos : («

Fec. Inicial : ||]-1:E|-2.EEI'2|]'

Estado I

Fec. Entrega:

Fec. Final

290212020

Fec. Ingresos: Fecha de ingreso de requerimientos

Fec. Entrega: Fecha de entrega de requerimientos

Fec. Inicial / Fec. Final: Es el intervalo de fechas en el que se va a realizar la busqueda.
Estado: Define el estado de las solicitudes que desea presentar en la busqueda:

Solicitadas, aprobadas, negadas, cotizado, creado, cerrado.

Visor Multiple

Esta opcion permite al usuario visualizar las solicitudes creadas con su respectiva informacion:
Solicitantes, aprobadores, estados, etc.

€ e-Bizness ® - [Requerimiento (Gen)]

B cuentas por pagar
5] polficss comeradles

S et
G 1rventarios

7/ .
aijﬁ Consola

3 Adm. Finandero

ﬁ Talento Humano

—
!E Gesti6n de Documentos

-y verificar existenca

&7 Requeriniento - Orden de c...
B rsoner eecutivo de comoras
£l cenerar cotizaciones
Cotzacones rechidas

|.Af Analizar proceso de compras

\f Aprobar proceso de compra
]EE Monitore de requerimientos

. ]EE Manitoreo proceso de comp.

Archive - | Ver- Empresazl [rTERMIX ] | ’;M]‘ 10 Apl\:aclc’m:l Consola | Médulo- | Favoritos~  Ventana~ Ayuda- &
B )% 3 X
Adm. Financiero Proceso de compras |
g Parémetros Adnm. Fina... || | 8 rureo de wress
N Responsables Por Cta. Cth.
@ Integracién contable [ ’AS' <o Arrastre una columna para agrupar
(o | (Gen)
RARE. Solctant= | Empleado Fec.Ingreso | Fec. Soiciud | Fec. Aprobacién
@7 Provesdores @
Requerimientos sin presupu. =
m Proceso de compras \f Aprobar requerimientos
59 comores . ?’& Admin. Requerimientos (Gen)
4, Acmn. Requermentos (0e)
ﬁ‘ Importaciones —

Total=1 |
][] 4] Record 10f 1 [+ ][] [ [w|[< ] " ]

‘ Sistemas // Sistemas | 20/02/2020 1344 Servidor: servdesarrollo,1433 / ebiznessIMXPIC ‘

Secuencial: Contiene el nimero asignado de forma automatica por el sistema
Tipo: Define el tipo de solicitud, la cual puede ser

Uso interno: Es decir los items van a ser usados por la empresa
Stock: Los items van a ser almacenados en una bodega

Nro. Req.: Contiene el numero del requerimiento

Destino: Contiene el destino de la solicitud

Componente: Contiene el nombre del componente asignado

Solicitante: Contiene el nombre del usuario que realiza el requerimiento en el sistema
Empleado: Contiene el nombre del empleado
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- Aprobador: Contiene el nombre del empleado que aprueba el requerimiento

- Fec. Ingreso: Contiene la fecha que se ingresa el requerimiento al sistema

- Fec. Solicitud: Contiene la fecha que se realiza la solicitud del requerimiento

- Fec. Aprobacion: Contiene la fecha de aprobacion del requerimiento

- Fec. Entrega: Contiene la fecha de entrega el requerimiento

- Bodega (Ent): Contiene el nombre de la bodega donde se debe entregar el requerimiento

- Comentario: Contiene el comentario del usuario creador del requerimiento

- Comentario Aprob / Neg: Contiene el comentario del usuario aprobador, ya sea que la
solicitud sea aprobada o negada.

- N° Caso: Presenta el numero asignado por el ProcessMaker

- Estado: Presenta el estado o etapa en la que se encuentra el requerimiento

- Est. Merc. Indica si la mercancia se encuentra entregada o no

Botones principales

=

Duplicar documento

Este boton permite duplicar el contenido de un requerimiento, con el objeto de acelerar el
proceso de elaboracion de un requerimiento similar.

Visor simple

!
Para crear un nuevo requerimiento se debe seleccionar el botén Q Nuevo (Ctrl + N), el
sistema presenta la siguiente pantalla para ingresar los datos de las solicitudes o se realiza el
seguimiento, Unicamente cuando la solicitud est4 en proceso de elaboracién se puede cambiar
los datos. Tener presente que los campos amarillos son obligatorios y los campos de color azul
son los que despliega el sistema.
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Requerimiento (Gen)
“Ee2 EFosriR s el
a7s Ingresado por :  [Sistemas Tipo: [yso Interno
Solicitante : IEDrja Ledn Tania Del Pilar B Estado: [creads
Canal | INTERMIX 5.A / Mariana de Jess / Ulloa ] Nro. Requerimiento: | 0
Centro de costo : IINTERMIX S A JCOSTA B Fecha de ingreso : |15.-'04.-‘m13
Ubic. Orgénica |pesarrolo de Sistemas [ Fec. Emisién: [4504/2019
Aprobado por - [gorja Ledn Tania Del Pilar [ Fec. Entrega: |22/04/2013
Bodega (Ent.) : I Ponce B Destine: [niros
Comentario : Componente : I B
Cadigo Informacicn del Requ... | Producto/Servido Unidad | Costo/Presupuesto | Cant. Solicdtada | Subt. Solictado | Cant.
1 3 Consumo de Luz
#
30,00
4] 44][ 4| Record 1of 1 [»][m][m][ <] " >
Cabecera

- Secuencial: Es el nimero asignado por el sistema de forma automatica
- Ingresado por: Presenta el nombre del usuario que realiz6 la solicitud
- Tipo: Define el tipo de solicitud, la cual puede ser
Uso interno: Es decir los items van a ser usados por la empresa
Stock: Los items van a ser almacenados en una bodega
- Solicitante: Ingresar el nombre de la persona solicitante que va a usar los items
- Estado: Indica el estado de la solicitud, el cual puede ser:
» Creado: La solicitud se encuentra en proceso creado
» Solicitada: La solicitud fue enviada para la aprobacion
» Aprobada: La solicitud fue aprobada
» Negada: La solicitud fue negada
= En tramite: Aprobada la solicitud es enviada al PM
» Cerrada: La solicitud fue cerrada
- Canal: Ingresar la ubicacion fisica de la persona que va a usar los items
- Nro. Requerimiento: Namero asignado por el sistema de forma automatica.
- Centro de costo: Ingresar el centro de costo de la persona que va a usar los items

- Fecha de ingreso: Presenta la fecha en la que se realiz6 la solicitud y es asignada

automaticamente por el sistema.
- Ubic. Organica: Ingresar la ubicacién organica de la persona que va a usar los items
- Fec. Emision: Ingresar la fecha de emisién de la solicitud.
- Aprobado por: Ingresar el nombre del usuario que va a realizar la aprobacion

- Fec. Entrega: Contiene la fecha en la que el solicitante necesita que se le entrega los items

solicitados.
- Bodega (Ent.): Ingresar la bodega donde se encuentran los items
- Destino: Presenta el destino del item y puede ser Proyecto u Orden de Trabajo
- Comentario: Ingresar un comentario que se de ayuda para el usuario
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- Componente: Presenta el componente de distribucion

Detalle

- Cddigo: Contiene el cédigo del producto o servicio

- Informacién del Requerimiento: Ingresar informacion sobre producto o servicio

- Producto/servicio: Contiene el nombre del producto: Activo fijo, articulo, suministro o
servicio que se solicita.

- Unidad: Presenta la unidad de medida del item solicitado

- Costo/Presupuesto: Se ingresa el costo del item solicitado

- Cantidad solicitada: Ingresar la cantidad del item solicitado

- Subt. solicitado: Contiene el valor total del costo por la cantidad solicitada

- Cant. Aprobada: Indica la cantidad aprobada, no siempre es la misma cantidad que la
solicitada.

- Entregado: Indica el nimero de productos entregados

- Cant. Recibida: Indica la cantidad recibida

- Esta Recepcion: Presenta la cantidad recibida

- Prioridad: Indica la prioridad del requerimiento que puede ser Normal / Alta

- Estado: Indica el estado de la solicitud: Solicitado, Aprobado, etc.

- Recibe: Ingresar el nombre de la persona que debe recibir el item solicitado, cuando no
recibe la misma persona que solicita.

- Subt. Aprobado: Contiene el valor total del costo por la cantidad aprobada

Botones principales

Solicitar Aprobacion

Al “hacer clic” en este botén la solicitud continGa con el proceso, por lo tanto, pasa a la etapa
de aprobacion de solicitudes.

7 Ver documento

Este botdén permite visualizar el contenido de un requerimiento e imprimir

@ Distribuir por centros de costo

Presenta una pantalla para distribuir el valor de cada item del requerimiento entre los diferentes
centros de costo de la empresa.



& Intermix

Administrativo Financiero 12

Proceso de Compras - Usuario
Distribucion por Centro de Costo
= ;R e @
Datos |
Secuendal | Sec. D... = | Producto Subtotal | Cadigo Agendia Cadig... C. Costo Caodig... Compo... Valor % v

#4/[44] 4| Record 1of 1 [»|[m][mi] < | " >

- Secuencial: Secuencial asigando de forma automatica por el sistema
- Sec. Detalle: Contiene el secuencial del detalle

- Producto: Contiene el nombre del producto

- Subtotal: Contiene el valor subtotal del producto

- Cddigo: Contiene el cédigo de la agencia

- Agencia: Contiene el nombre de la agencia

- Cddigo CC: Contiene el cédigo del centro de costo

- C. Costo: Contiene el nombre del centro de costo

- Cdbdigo comp.: Contiene el codigo del componente

- Componente: Contiene el nombre del componente

- Valor %: Indica el porcentaje que se va a asignar

- Valor: Indica el total del porcentaje que se debe asignar

- Numero CRP: Indica el nimero de certificacion presupuestaria

Nota: La distribucién por centro de costo del valor de los items en los requerimientos, siempre
se hace en base a un valor de 100 unidades, por cuanto todavia no se conoce el valor definitivo
de los items

&g Presupuesto — un rubro

Presenta una pantalla para realizar la asignacién presupuestaria del requerimiento, para un
solo rubro.
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Asignacién Presupuestaria Vs

Periodo Presup. : I

Secuencial : Img, Total : Im'nmm

Proveedor : IPerezHerecia Genesis Belen

Secuendial Partida
3 o]

Wi||# | 4| Record 1of 1 | b || k||

- Periodo presup: Presenta el nombre del periodo presupuestario

- Secuencial: Contiene el secuencial del requerimiento

- Total: Contiene el valor total del requerimiento

- Proveedor: Contiene el nombre del proveedor

- Secuencial: Contiene el secuencial que es asignado por el sistema de forma automatica
- Partida: Contiene el nombre de la partida presupuestaria

’g Presupuesto — varios rubros

Presenta una pantalla para realizar la asignacion presupuestaria del requerimiento, para varios
rubros.
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Distribucién varios rubros presupuestarios

E xR ed

Partida Pres.

100,000000

| 100,00 |
[iee][#¢][ 4] Record 1of 1 [»][m][m] < | 2]

- Secuencial: Contiene el secuencial que asigna el sistema de forma automatica
- Sec. Detalle: Contiene el secuencial del detalle

- Producto: Contiene el nombre del producto

- Subtotal: Contiene el valor subtotal del producto

- Cadigo: Contiene el cédigo de la agencia

- Agencia: Contiene el nombre de la agencia

- Cddigo CC: Contiene el cédigo del centro de costo

- Partida Pres.: Contiene el nombre de la partida presupuestaria

- Valor: Indica el valor total de la distribucién

- Periodo Presup.: Contiene el periodo presupuestario

E Importar Excel

Este botén permite importar desde Excel la distribucién.

Importar desde excel

" 0@

Datos |

Formato para |a impoetacion desde Exccel.

} . Tipa Calcula
Sec. Detalle Agencia Centro Costo Walor Periodo :
{Entero) (Texto) (Texto) {Decimal) B Presup s
-Absoluto
o 205 1.1.01.01.002 1 0
755 1.1.01.01.001 0

Archivo : I E]
Aplicar a todas las filas O

- Archivo: Nos permite escoger la ruta donde se encuentra el archivo de carga excel, para la
distribucién.
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- Aplicar a todas las filas: Indica si la distribucion se va a aplicar a todas las filas o detalles

Requerimientos sin presupuesto

En esta opcidn se presentan los requerimientos que no disponen de presupuesto, los cuales el
usuario aprobador puede aprobar, negar o cambiar la cantidad solicitada de acuerdo con la
politica establecida.

Visor multiple

En el visor miltiple, el usuario al dar clic en ﬂ Buscar, puede visualizar todos los items

solicitados y que deben ser aprobados o negados, tomando en cuenta que solo se visualizaran
los registros asignados por usuario.

Se ingresa a esta opcion seleccionando el meni Administrativo financiero, médulo Proceso
de compras y “haciendo clic” en la opcién Requerimiento sin presupuesto.

@ &-Bizness ® - [Requerimientos sin presupuesta]

- x
Archivo- | Ver~ | Empresa: | 17| 4 | aglicacion: | Consala Médulo~ | Favoritos~ | Ventana~ | Ayuda~ e
Menil =[] = 5 E =
EEBEEE R- Mol
Adm. Financiero [<]|[_| Proceso de compras = — - INTERMIXS A
5 Pardmetros Adm. Fina... || 84 ruteode taress
£, responsables Por Cta. Ctb. || g
©71 Provecdores
ey
‘__j Requerimientos (Gen) Secuencal [ Tipo | Mio.Req. |Destino | Componente | Soltente | Empleado Aprobador Fec. Ingreso_| Fec, Solicitud
& rregracn conatle v | (D) requermientos sn presup. 263 No ifico 0 Otros ALULEMA VALLEIO LOURDES DEL ROCIO SALTOS OFIA MARIANA ALEXANDRA 10/07/2018  10/07/2013
@ Compras _\f Aprobar requermientos | 264 No critico 0 Otres ALULEMA VALLE]O LOURDES DEL ROCIO 10/07/2019 10/07/2019
P 274 No dritico 0 Otros ALULEMA VALLE]O LOURDES DEL ROCIO 10/07/2018 10/07/2019
[ Proceso de compras 7y Admin. Requerimientos (Ger) |7 277| Mo itico [ otros ALULEMA VALLEIO LOURDES DEL ROCIO | SALTOS OFIA MARIANA ALEXANDRA | 10/07/2019 | 10/07/2019
- "9 i’t‘ Admin. Requerimientos (Det) 280 No critico 0 Otres ALULEMA VALLE]O LOURDES DEL ROCIO SALTOS OflA MARIANA ALEXANDRA 10/07/2019 10/07/2019
B Cuentas por pagar -
- ;% Verificar existencia | 282 No critico 0 Otros ALULEMA VALLE]O LOURDES DEL ROCIO 10/07/2013 10/07/2013
S acti ml 23 No aitco 0 Otres ALULEMA VALLEIC LOURDES DEL ROCIO 0/07/2015  10/07/201%
Activos B -} Requerimiento - Orden de c... [[— -
— Lo 284 No aitico 0 Otros ALULEMA VALLEIQ LOURDES DEL ROCIO SALTOS ONA MARIANA ALEXANDRA 10/07/2019 10/07/2019
m Proveeduria | Q Asignar ejecutivo de compras 287 No aritico 0 Ofros ALULEMA VALLEJO LOURDES DEL ROCIO SALTOS OfiA MARIANA ALEXANDRA 10/07/2019  10/07/2013
Generar cotizadiones
Ej Servidos
Cotzacones rechidas
= { Contratos
B Toma fisca con oA af" horobar proceso de compra
_ EE Monitoreo de requerimientss
&g consola :
_j“g gg Monitoreo proceso de comp.
- i Adm, Finandiero
. Gestidn de Documentos
‘ Total=g |
[#)(#4](+] Record 40f 9 [v]p]la) <] I

‘ Intermix // Administrador Intermix | 27/03/2020 16:28 = Servidor: TCP:192,168.20.3,1437 / ebiznessBPCv2.

- Secuencial: Contiene el nimero del requerimiento
- Tipo: Define el tipo de solicitud, la cual puede ser:
Uso interno: Es decir los items van a ser usados por la empresa
Stock: Los items van a ser almacenados en una bodega
- Nro Req: Presenta el numero del requerimiento
- Destino: Contiene el destino de la solicitud
- Componente: Contiene el nombre del componente
- Solicitante: Contiene el nombre del usuario que realiza el requerimiento en el sistema
- Empleado: Contiene el nombre del usuario responsable del requerimiento
- Aprobador: Nombre del aprobador del requerimiento
- Fecha. Ingreso: Contiene la fecha que se ingresa el requerimiento al sistema.
- Fec. Solicitud: Contiene la fecha que se realiza la solicitud del requerimiento
- Fec. Inicio: Contiene la fecha en la que se realizo6 el requerimiento
- Fec. Entrega: Contiene la fecha en la que el solicitante necesita que se le entrega los items
solicitados.
- Bodega (Ent.): Contiene el nombre de la bodega donde se encuentran los items.
- Comentario Usr.: Comentario del usuario que creo el requerimiento
- Comentario Aprob / Neg: Contiene el comentario del usuario aprobador, ya sea que la
solicitud sea aprobada o negada.
- Nro. Caso: Indica el nimero de caso
- Estado: Presenta el estado del registro
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Botones principales

\)f Aprobar requerimiento

Cuando se ha asignado presupuesto al requerimiento, este botdon nos permite aprobar el
requerimiento.

Aprobar requerimientos

A través de esta opcion se aprueba los requerimientos, se niega o se cambia la cantidad
solicitada, de acuerdo con la politica establecida, la misma que puede ser una de las
siguientes:

= Quien aprueba o niega es el jefe inmediato de la persona que solicita
*= Quien aprueba o niega es quien esta definido en el parametro respectivo por categoria
»= Quien aprueba o niega es quien esta definido en la opcién usuarios aprobadores

Visor multiple

En el visor multiple, el usuario al dar clic en ﬂ Buscar, puede visualizar todos los items
solicitados y que deben ser aprobados o negados, tomando en cuenta que solo se visualizaran
los registros asignados por usuario.

Se ingresa a esta opcién seleccionando el mentd Administrativo financiero, médulo Proceso
de compras y “haciendo clic” en la opcién Aprobar requerimientos.

IMPORTANTE

Al “hacer clic derecho” sobre uno de los registros desplegados, se presenta un menu que le
permite: Editar, Ver, Aprobar, devolver y negar cualquier solicitud. Las mismas opciones
pueden ser seleccionadas desde la barra de herramientas.




& Intermix

Administrativo Financiero 17

Proceso de Compras - Usuario
@ &-Bizness ® - [Aprobar requerimienta] - b3
Archive - | Ver~ Empresa:| 7: () | Aplicacién: | Consola Médulo~ | Favorites~ | Ventana~ Ayuda= ‘w'\u‘
*N?Ilil.:‘n‘

Adm. Financiero Proceso de compras |

INTERMIX Cia Lida

By @ BB %A ed

- P
5 Pardmetros Adm. Fina... || | 84 rucode aress
Sj Responsables Por Cta, Ctb.
@- Integracién contable | Arrastre una columna para agrupar
i ; (Gen)
I e Nro.Req. | Tipo |Destino | Componente | Ingresado por | Empleado CédigoInt. | Informacion del requerimienta | Producto/Servido
$2 provesdores
Requenmientes sn presupu... (|
m Proceso de compras N \/ [ e—— 0 Uso L., Otros Cristian Chuqui... Borja Ledn Tania Del Piar SR391 gsdgretr Redes de computaderes
P T, . Requerments Ger) ||| 0 Usol... Otros Cristian Chugui... Borja Leon Tenia Del Pier SR123 con imagen Consume de Luz
() o 1 0 Usol.. Otros Javier Benavides  Borja Leén Tania Del Piar 783653 Teléfono Celular 2010 Teléfono Celuar 2010
a‘ P | | {54 Admin. Requerimientos (Det) 0 UsolL.. Otros Intermix Borja Ledn Tania Del Piar SR433 sin descripcion alguna 50L0 COMPRA SER
-Gy Verifcar existenda 0 Usol... Otros Intermix Borja Le6n Tania Del Piar SR245 Servicio de guardiania Guardiania
BB cuentas por pagar &) Requeriniento - Orden de c... 0 UsoL.. Otras Intermix Benavides Nelson Javier  SR434 sin desaripdon Guardiania
= - i 0 Usol.. Otros Intermix Benavides Nelson Javier  SR434 sin descripdon Guardinia
5] polficss comeradles B rsoner efecutivo de compras || )
|| - 0 Usol SUSANA CHAN... BorjaLedn TaniaDel Piar 101022325 buso de prusba BUSO MARC SEGAL D/HILO STRETCH P/M 01-
g Inventarios g Generar cotizadones 0 Usol Taniz Borja Borja Ledn Tania Del Pilar 101001001 SOLO COMPRA ARTY

Cotizaciones recbidas

A : L

Jﬁg Consola
i@
v ‘.ig Monitoreo de requerimientos
""" Adm. Finandero —

. gg Monitoreo proceso de comp.
% Talento Humano

Gestion de Documentos
#4040 4] Record 1010 ]P0 [<]]

‘ thorja // Tania Borja | 09/08/2020 16:59 | Servidor: servdesarrollo, 1433 / ebiznessIMXPIC ‘

& Analzar proceso de compras

.\f Aprobar proceso de compra

=2

- Nro. Req.: Presenta el nimero del requerimiento
- Tipo: Define el tipo de solicitud, la cual puede ser:
Uso interno: Es decir los items van a ser usados por la empresa
Stock: Los items van a ser almacenados en una bodega
- Destino: Contiene el destino de la solicitud
- Componente: Contiene el nombre del componente
- Ingresado por: Contiene el nombre del usuario que realiza el requerimiento en el sistema
- Empleado: Contiene el nombre del usuario responsable del requerimiento
- Cddigo Int. Contiene un detalle del codigo interno asignado al requerimiento
- Informacion del requerimiento.: Contiene el comentario adicional sobre el requerimiento
- Producto/servicio: Contiene el nombre del producto: Activo fijo, articulo, suministro o
servicio que se solicita.
- Unidad: Contiene el detalle de la medida del producto o servicio
- Cantidad solicitada: Se ingresa la cantidad del item solicitado
- Cantidad Aprobada: Indica la cantidad aprobada, no siempre es la misma cantidad que la
solicitada.
- Existencia: Indica la cantidad que se tiene del producto en stock
- Canal Existencia: Indica el canal donde se encuentra la existencia del producto
- Prioridad: Detalla la prioridad con la que debe ser atendido el requerimiento
- Comentario: Contiene informacién adicional sobre el requerimiento
- Estado: Presenta el estado del registro
- Fec. Ingreso: Contiene la fecha que se ingresa el requerimiento al sistema
- Cadigo CTB: Cadigo de la cuenta contable
- Cuenta CTB: Cuenta contable

Botones principales

\f Aprobar Requerimiento

Al “hacer clic” en este boton, el sistema permite aprobar el registro incluyendo un comentario
de la aprobacion del requerimiento.
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° Negar Requerimiento

Al “hacer clic” en este botén, el sistema permite negar la aprobacion del registro seleccionado,
incluyendo el comentario del evento.

Al “hacer clic” en este botén, el sistema permite devolver el requerimiento, ya sea porque se
encuentra incompleta la documentacion u otros inconvenientes, se puede incluir un comentario
sobre el evento.
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Devolver

=
—"" Asociar Req.

Al “hacer clic” en este boton, el sistema permite asociar uno 0 mas requerimientos.

Visor simple

El usuario al dar “doble clic’ en aprobar o negar el requerimiento solicitado, se despliega la
siguiente pantalla:

Comentario FL

= 9 @

Comentario FL INTERMIXS A
Datos l
Secuencial |gsg Fecha : 2022020

Comentario© | comentario de aprobacion del requerimientu|

- Secuencial: Contiene el nUmero asignado por el sistema de forma automatica
- Fecha: Contiene la fecha de aprobacién o negacién de la solicitud
- Comentario: El usuario aprobador puede ingresar informaciéon que necesite

Admin. Requerimientos (Gen)

A través de esta opcion el usuario puede administrar los requerimientos elaborados por cada
uno de los usuarios, sin importar el estado en el que se encuentren: Revisar el estado de cada
requerimiento, devolver requerimientos, anular, cerrar, cambiar el aprobador, etc.
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Usuario

Se ingresa a esta opcion seleccionando el ment Administrativo financiero, médulo Proceso
de compras y “haciendo clic” en la opcién Admin. Requerimientos (Gen.).

Filtro

El visor mltiple puede contener una gran cantidad de registros, por lo tanto, se presenta un
filtro que solicita los siguientes datos, para delimitar la busqueda:

Requerimientos FL

# 9 J

Datos |
Fec. Ingresos : {*

Fec. Inicial : Iu“u,zrzu,zu,

Fec. Entrega:

Fec. Final :

ZO002r2020

Estado I

busqueda.

Visor Multiple

Fec. Ingresos: Fecha de ingreso de requerimientos
Fec. Entrega: Fecha de entrega de requerimientos
Fec. Inicial / Fec. Final: Se ingresa el rango de fechas en la que se va a realizar la

Estado: Define el estado de los requerimientos que desea buscar

El visor multiple nos permite visualizar una informacion completa de los requerimientos de
nuestra empresa y presenta la siguiente pantalla:

€ e-Bizness ® - [Admin. Requerimientos (Gen)]

| Madulo -

Favorites~  Ventana~

Archiva - | Ver- | Emprasa:l [TERMDCS. A

e
| | 4 |0 Apl\(a(mn:l Consola

| Ayuda~

r—
!E Gesti6n de Documentos

e L Ex BEF- BB 5% Med
Adm. Financiero Proceso de compras |
g Parémetros Adm. Fina... || | 81 ruo ce wress
Responsables Por Cta. Ctb.
@ Integracién contable | A Arrastre una columna para agrupar
e (en)
41 movescires =g Secuencia Destne | Componente | Est, Merc, | Solicitante Fec. Ind
|| @ Requerimientos sin presupu.... |||l , E= Uso Interno 49 CHANGUAN SUSANA LUCIA 29/02/2
ﬂ Proceso de compras .( Aprobar requerimientos 500 Stock 0 v Intermix Benavides Nelson Javier Alvarez Natalia 290212
oo ! I:’f ey | (] 991 Uso Interno 493 &8 Administrador ADMIN Chuquimarca Simba Cristian Xavier Chuquimarca S\rrlha Cristian Xavier 14/03/2
(£ comer — 92 Uso Interno 0 v Cristian Chuguimarca Chuguimarca Simba Cristian Xavier HERNANDEZ ZURIGA NEPTALI GERARDO  14/03/2
T4, Acmin, Requermientos (Det) |||
% Importaciones [ | 993 Usa Interno 0 v testing Rogel Maribel MARTHA PEREIRA 14/03/2]
@ Verificar existendia 994 Usa Interno 0 v Cristian Chuquimarca Chugquimarca Simba Cristian Xavier HERNANDEZ ZURIGA NEPTALI GERARDO  14/03/2]
BB Cuentas por pagar 2/ Recusrimiento - rden dec... || 95 Uso Interno 0 v Cristian Chuguimarca Chuguimarca Simba Cristian Xavier HERNANDEZ ZURIGA NEFTALI GERARDO 31/03/2
- — 996 Uso Interno 0 v Paola Granda Granda Vinueza Paola Eiizabeth 05/05/2
5] poiticss comeraales B rsoner erecutvo de compras || ~
997 Uso Interno 0 v Cristian Chuquimarca Chuquimarca Simba Cristian Xavier HERNANDEZ ZURIGA NEPTALI GERARDO 08/06/2
g Hnventarios || {0 cenerar cotzaciones 998 Uso Intermo 0 v Intermix Benavides Nelsan Javier Alvarez Nataia 08/06/2
Cotaacones rechidas 999 Uso Interno 0 v Intermix Benavides Nelson Javier Alvarez Nataia 0810672
T ——— . 1000 Uso Interno 0 v Intermix Benavides Nelson Javier Alvarez Natala 02/07/2
o= = 1001 Uso Interno 0 v Intermix Benavides Nelson Javier Alvarez Natalia 02/07/2
Liﬁ Conscla \f Aprobar proceso de compra |||
1002 Uso Interno 0 v Cristian Chuguimarca Chuguimarca Simba Cristian Xavier Chuguimarca Simba Cristian Xavier 030772
TN ]_EE Monitoreo de requerimientos 1003 Uso Interno 494 = Cristian Chuquimarca  Chuguimarca Simba Cristian Xavier Chuguimarca Simba Cristian Xavier 15/07f2
y . Financiero | —
L= ]ig Monitorea procese de comp... ||| 1004 Uso Interno 495 59 Intermix CHANGUAN SUSANA LUCIA 21072
1005 Uso Interno 0 v SUSANA CHANGUAN  CHANGUAN SUSANA LUCIA CHANGUAN SUSANA LUCIA 2300712
m ey 1006 Usa Interno 0 v SUSANA CHANGUAN CHANGUAN SUSANA LUCTA CHANGUAN SUSANA LUCIA 27/0712
- 1007 Uso Interno 0 v Intermix Benavides Nelson Javier Borja Le6n Tania Del Pilar 30/07/2]

Total=19

404 4] Record 1of 19 ]P0~ [<]]

B

‘ Sistemas // Sistemas | 02/08/2020 20:10  Servidor: servdesarrollo,1433 / ebiznessIMXPIC ‘

Secuencial: Presenta el nimero asignado por el sistema de forma automética
Tipo: Presenta el tipo de requerimiento, para Uso interno / Stock
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- Nro. Req.: Presenta el nUmero asignado por el sistema de forma automatica

- Destino: Contiene el destino de la solicitud

- Componente: Presenta el nombre del componente

- Est. Merc: Indica el estado de la mercaderia, si esté o no recibida

- Solicitante: Presenta el nombre del usuario que realiz6 el requerimiento

- Empleado: Presenta el nombre del solicitante que va a usar los items

- Aprobador: Presenta el nombre del usuario que aprueba el requerimiento

- Fec. de Ingreso: Presenta la fecha en la que se realizo el requerimiento

- Fecha solicitud: Presenta la fecha de solicitud del requerimiento

- Fechainicio: Presenta la fecha de inicio de la solicitud.

- Fec. Entrega: Presente la fecha de entrega de los productos o servicios

- Bodega (Ent): Presenta la bodega de descarga de los productos

- Comentario Usr: Presenta el comentario ingresado por el usuario

- Comentario Aprob/Neg: Presenta un comentario de la aprobacion o negacion realizada por
el usuario aprobado.

- Nro. Caso: Presenta el nimero asignado por el ProcessMaker

- Estado: Presenta el estado del requerimiento: Creado, Solicitado, Aprobado, Negado,
Cotizado, Ejecutivo asignado, Orden de compra generada, Proveedor seleccionado,
Autorizar cierre.

Botones principales

Devolver requerimiento al usuario

Al “hacer clic” en este botdn, el usuario aprobador devuelve el requerimiento para algin
cambio, solo el solicitado se puede devolver.

Anular documento

Al “hacer clic” en este botdn, el usuario puede anular el requerimiento

)]

}
J Cerrar documento

Al “hacer clic” en este botén, el usuario puede cerrar el requerimiento

Sy
@)Cambiar de Aprobador

Al “hacer clic” en este botén, el usuario puede cambiar el usuario aprobador del requerimiento

Visor simple

En la pantalla del visor miltiple, si damos clic sobre el boton Editar, Ver o doble clic en los
requerimientos, el usuario puede consultar y realizar el seguimiento del requerimiento o editar
los datos de los requerimientos. Unicamente cuando la solicitud est4d en proceso de
elaboracion, se puede cambiar los datos.
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Admin, Requerimiento (Gen)
) 5 s )
“\EELE®® e@
ial ; Igag Ingresade por : ISlstanas Tipo : IUso Interno
Solicitante : INvarEzNat!ia Estado: [gglidtado
Canal: | INTERMIX 5.4 | Mariana de Jesis / Ulloa Nro. Requerimiento: | 0
Centro de costo : Im S.A [ COSTA Fecha de ingreso : IB."UZ!'ZJ?U
Ubic. Orgénica IDesarrolodeSishaﬂas Fec. Emisidn : IB-"UZFZU?U
Aprobado por : |cm~a.|m SUSANA LUCIA Fec. Entrega :  [p7/03/2020
Bodega (Ent.) : I Ponce Destine: [girgs
Comentario : Compenente : I
Cadigo Informacidn del Requ... | Producto/Servicio Unidad | Costo/Presupuests | Cant. Solicitada | Subt. Solicitado | Cant.
k1 101001008 ABRIGO NEW COUNTR... | ABRIGO MEW COUNTRY ...
#
74,69
H4) 44/ 4| Record 1of 1 [»][n][m][ <] W 5
Cabecera

- Secuencial: Es el nimero asignado por el sistema de forma automatica
- Ingresado por: Presenta el nombre del usuario que realiz6 la solicitud
- Tipo: Define el tipo de solicitud, la cual puede ser:
Uso interno: Es decir los items van a ser usados por la empresa
Stock: Los items van a ser almacenados en una bodega
- Solicitante. Se ingresa el nombre de la persona solicitante que va a usar los items
- Estado: Indica el estado de la solicitud, el cual puede ser:
» Creado: La solicitud se encuentra en proceso creado
» Solicitada: La solicitud fue enviada para la aprobacion
» Aprobada: La solicitud fue aprobada
» Negada: La solicitud fue negada
= En tramite: Aprobada la solicitud es enviada al PM
» Cerrada: La solicitud fue cerrada
» Por entregar: La solicitud esta por ser entregada

- Canal: Se ingresa la ubicacion fisica de la persona que va a usar los items

- Nro. Requerimiento: Namero asignado por el sistema de forma automatica

- Centro de costo: Se ingresa el centro de costo de la persona que va a usar los items

- Fecha de ingreso: Presenta la fecha en la que se realiz6 la solicitud y es asignada
automaticamente por el sistema.

- Ubic. Orgénica: Se ingresa la ubicacion organica de la persona que va a usar los items

- Fec. Emision: Se ingresa la fecha de emision de la solicitud

- Aprobado por: Se ingresa el nombre del usuario que va a realizar la aprobacion

- Fec. Entrega: Contiene la fecha en la que el solicitante necesita que se le entrega los items
solicitados.
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- Bodega (Ent.): Se ingresa la bodega donde se encuentran los items

- Destino: Presenta el destino del item y puede ser Proyecto u Orden de Trabajo
- Comentario: Se ingresa un comentario que sea de ayuda para el usuario

- Componente: Presenta el componente de distribucion

Detalle

Cadigo: Contiene el codigo interno del item

Informacién del Requerimiento: Contiene informacién del producto o servicio
Producto/Servicio: Presenta el nombre del producto o servicio

Unidad: Contiene la presentacion del producto

Costo/Presupuesto: Presenta el costo del producto por unidad

Cant. Solicitada: Presenta la cantidad solicitada del producto

Subt. Solicitado: Presenta un subtotal de la cantidad solicitada

Cant. Aprobada: Presenta la cantidad del producto aprobada

Entregado: Contiene la cantidad del producto entregado

Cant. Recibida: Contiene la cantidad del producto que fue recibido

Esta Recepcion: Presenta la cantidad que se recibi6

Prioridad: Presenta la prioridad que puede ser Normal / Alta

Estado: Presenta el estado en el cual se encuentra el requerimiento
Comentario Admin: Presenta un comentario ingresado por el administrador
Transf: Presenta la cantidad transferida del producto

Recibe: Presenta el nombre de la persona que recibe el producto

Subt. Aprobado: Presenta el valor aprobado

Admin. Requerimientos (Det)

Esta opcion permite administrar los requerimientos elaboradas por cada uno de los usuarios,
sin importar el estado en el que se encuentren.

Se ingresa a esta opcién seleccionando el ment Administrativo financiero, médulo Proceso
de compras y “haciendo clic” en la opcién Admin. Requerimientos (Det.).

Filtro

El visor multiple puede contener una gran cantidad de registros, por lo tanto, se presenta un
filtro que solicita los siguientes datos, para delimitar la busqueda:

Requerimientos FL
M| o g
Requerimientos FL INTERMIXS A
Datos l
Fec. Ingresos : Fec. Entrega:
Estado : |

- Fec. Ingresos: Fecha de ingreso de requerimientos
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busqueda.

Visor Mdultiple

Fec. Entrega: Fecha de entrega de requerimientos
Fec. Inicial / Fec. Final: Se ingresa el rango de fechas en la que se va a realizar la

Estado: Define el estado de los requerimientos que desea buscar

El visor mltiple nos permite visualizar una informacién completa de los requerimientos de

nuestra empresa y presenta la

siguiente pantalla:

& e-Bizness ® - [Admin. Requerimientos (Det)] - X
Archivo~ | Vere | Empresa: | 0 | Aplicacién: | Consola Médulo~ | Favoritos~ | Ventana~ | Ayuda- &
Menii =[] = = B . MEL .
AXEX BEE-&- M od
Adm. Financiero <J|[ | Proceso de compras = —
| = ‘ Admin_Requerimientos (Def) INTERMIXS A
5 Pardmetros Adm. Fina... || | 84 rucode aress
) €] responsables porcta. Cib. e
{@) mtegractn contable H =]
|| i Requerimientos (Ger) No.Req. |Too | Ingresado por Solicitant= Fec.Ingeso | Fec. Aprobacn | Fec.Enrega | Cédgo | Informacién d
88 proveedres (D) recuermentos sn presupuesto ;
7 Procesn e comprs N ATST— | 0 Uso Interno Administrador ADMIN Borja Ledn Tania Del Piar 24012014 34012014 101001007
- 0 Uso Interno  Administrador ADMIN Borja Ledn Tania Del Plar 24/01/2014 3,01/2014 101001008
; R tos (G H
£33 compras || in. Requerimientos (Sen) | 0 Uso Interno Administrador ADMIN Borja Leén Tania Del Piar 241012014 31012014 101025088
3 Admin. Requerimientos {Det) 0 UsoInterno Administrador ADMIN Borja Ledn Tania Del Pilar 24/01/2014 31/01/2014 101001011
a‘ err il i |
meariacenss @) Verificar existancia L 0 Uso Interno Administracor ADMIN Borja Ledn Tania Del Piar 24012014 31012014 101001010
[ 0 Uso Interno Administrador ADMIN Borja Ledn Taria Del Piar 24/01/2014 3401/2014 101001002
Cuentas por pagar &} Requerimiento - Orden de compra I
1 Uso Interno Administrador ADMIN Borja Ledn Tania Del Plar 24/01/2014 31012014 101001009
u Polfticas comerciales Q Asignar ejecutivo de compras 4 Uso Interno Administrador ADMIN Borja Leén Tania Del Pilar 24/01/2014 31/01/2014 101001007
s 3 Generar cotizaciones & Uso Interno Administrador ADMIN Borja Ledn Tania Del Flar 24/01/2014 24/01/2014  FROOL
Inventarios || |
et 0 Uso Interno Administrador ADMIN Borja Ledn Taria Del Plar 24/01/2014 31012014 101001009
Cotizacones redbidas .
P/} | 0 Uso Interno Administrador ADMIN Borja Ledn Tania Del Piar 24/01/2014 31012014 101001002
. || I Analzar proceso de compras 7 Uso Interno Administrador ADMIN Borja Ledn Tania Del Piar 24/01/2014 2401/2014  FRODL
4 consol m
4§ oo +f " Aprcbar proceso de compra 8 Uso Interno Intermix Borja Ledn Taria Del Piar 24/01/2014 24/01/2014  FROOL
EE Manitores de requermientos | 9 Uso Interno Cristian Chuguimarca Borja Ledn Tania Del Plar 24/01/2014 240012014 FRODL t
| Y Adm. Financiero | @ 10 Uso Interno Intermix Borja Ledn Tania Del Pilar 24/01/2014 24/01/2014 FRO01
\3 ig Monitoreo proceso de compras |
L 0 Uso Interno Intermix Borja Ledn Tania Del Flar 24/01/2014 31012014 101001001  [liddid
SB Talento Humano 0 Uso Interno Intermix Borja Ledn Tania Del Plar 24/01/2014 310012014 101001001  compra servidg
12 Uso Interno Intermix Borja Le6n Tania Del Piar 2401014 24012014 31012014 101001001 fumigador
. Gestidn de Documentos L 22 UsoInterno Intermix Borja Ledn Tania Del Plar /YN YA 31012014 101001001 ABRIGO
50 Uso Interno Sistemas Boria Ledn Tania Del Plar 240012014 03/04/2015 31012014 101001001
2
4[4 Recordiofges DJJv[<] w ]
‘ SUSANA // SUSANA CHANGUAN | 28/02/2020 | 10:07 | Servidor: servdesarrollo, 1433 / ebiznessIMXPIC |

fijo, articulo, suministro.

Fec. Entrega: Presente la fecha de entrega del item

Cadigo: Presenta cédigo del item

Informacién del Req: Presenta informacién sobre el item
Producto/Servicio: Presenta el nombre del item

Unidad: Contiene la forma de presentacién del item

Cant. Solicitada: Contiene la cantidad solicitada del item

Cant. Aprobada: Contiene la cantidad aprobada del item

Cant. Entregada: Contiene la cantidad entregada al solicitante
Costo/Presupuesto: Contiene el costo del item

Comentario Usr: Presenta el comentario ingresado por el usuario
Comentario Apr: Presenta un comentario de la aprobacién o
usuario aprobador.

Nro. Req.: Presenta el nUmero asignado por el sistema de forma automética
Tipo: Presenta el tipo de requerimiento, para Uso interno / Stock
Ingresado por: Presenta el nombre de la persona que va a usar los items: Servicio, activo

Solicitante: Presenta el nombre del usuario que realizé el requerimiento
Fec. de Ingreso: Presenta la fecha en la que se realiz6 el requerimiento
Fec. Aprobacién: Presenta la fecha de aprobacién del requerimiento

negacion realizada por el

Estado Det: Presenta el estado del item del requerimiento determinado: Por Entregar,

Solicitado, Aprobado, Negado, En trdmite, Cerrado, En Bodega.

Estado Req: Presenta el estado del
seleccionado, anulada, asignar ejecutivo, ejecutivo asignado, ord
autorizar cierre, cerrado.

requerimiento: Creado, solicitado. proveedor

. Cmp generada, cotizado,
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Visor simple

Desde la barra de herramientas si “hace clic” sobre el botén Editar o Ver, usted puede ingresar
al visor simple a través del cual se consulta o se realiza el seguimiento o editar los datos de las
solicitudes, Unicamente cuando la solicitud estd en proceso de elaboracion se puede cambiar
los datos:

Admin. Requerimiento (Gen)

“NEERLEOS 90U

ial |9a9 Ingresado por :  |sistemas Tipo: IUSO Interno
Solicitante : IN\!HEZ Natalia Estado:  [ggligtado
Canal - |mTERMDX S.A [ Mariana de Jests /Uloa Nro. Requerimiento : | 0

Centro de costo : I]ZNTERMD( S.A [ COSTA Fecha de ingreso |B.-‘02."2020

Ubic. Organica : IDesarTolo de Sistemas. Fec. Emisidn : IB-"UZ!'ZUZJ
Aprobado por - |CHANGUAN SUSANA LUCIA Fec. Entrega:  |n7/n3/2020
Bodega (Ent.) : I Ponce Destino:  |girgs

Comentario : Compeonente : I

Cadigo Informacién del Requ... | Producto/Servicio Unidad | Costo/Presupuesto | Cant. Solictada | Subt. Solictado | Cant.

H1 101001008

74,69
w4 4|[4] Record 10of 1 [»][]m] <] [ s

Cabecera

- Secuencial: Es el nimero asignado por el sistema de forma automética
- Ingresado por: Presenta el nombre de la persona que va a usar los items
- Tipo: Define el tipo de solicitud, la cual puede ser:
» Uso interno: Es decir los items van a ser usados por la empresa
» Stock: Los items van a ser almacenados en una bodega
- Solicitante: Presenta el nombre de la persona que realizé la solicitud
- Estado: Indica el estado de la solicitud, el cual puede ser:
» Elaboracion: La solicitud se encuentra en proceso de elaboracion
» Solicitada: La solicitud fue enviada a aprobacién
» Aprobada: La solicitud fue aprobada
» Negada: La solicitud fue negada
» Enviada: El responsable envi6 los items solicitadas
= Cerrada: La solicitud fue cerrada
- Canal: Contiene la ubicacion fisica de la persona que va a usar los items
- Nro. Req.: Presenta el nimero asignado por el sistema de forma automaética
- Centro de costo: Contiene el centro de costo de la persona que va a usar los items
- Fecha de Ingreso: Contiene fecha de ingreso del requerimiento
- Ubic. Organica: Contiene la ubicacion organica de la persona que va a usar los items
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- Fecha de emision: Contiene la fecha de emision del requerimiento

- Aprobado por: Presenta el nombre del usuario aprobador

- Fecha de entrega: Contiene la fecha en la que el solicitante necesita que se le entrega los
items solicitados.

- Bodega (Ent): Presenta la bodega de descarga de los productos

- Destino: Contiene a donde sera entregada el requerimiento solicitado

- Comentario: Presenta el comentario ingresado por el usuario

- Componente: Contiene el componente de distribucion

Detalle

- Cdadigo: Contiene el cédigo interno del item

- Informacion del Requerimiento: Contiene informacién del producto o servicio
- Producto/Servicio: Presenta el nombre del producto o servicio

- Unidad: Contiene la presentacion del producto

- Costo/Presupuesto: Presenta el costo del producto por unidad

- Cant. Solicitada: Presenta la cantidad solicitada del producto

- Subt. Solicitado: Presenta un subtotal de la cantidad solicitada

- Cant. Aprobada: Presenta la cantidad del producto aprobado

- Entregado: Contiene la cantidad del producto entregado

- Cant. Recibida: Contiene la cantidad del producto que fue recibido

- Esta Recepcion: Presenta la cantidad que se recibié

- Prioridad: Presenta la prioridad que puede ser Normal / Alta

- Estado: Presenta el estado en el cual se encuentra el requerimiento

- Comentario Admin: Presenta un comentario ingresado por el administrador
- Transf: Presenta la cantidad transferida del producto

- Recibe: Presenta el nombre de la persona que recibe el producto

- Subt. Aprobado: Presenta el valor aprobado

Botones principales

% Detalle de entrega

Al “hacer clic” en este boton el usuario puede visualizar la informacién completa de entrega del
requerimiento realizado.

k2
Exportar

Este botdn permite exportar a hoja de calculo, permitiendo guardar los archivos de acuerdo a la
necesidad del usuario.

7 Vista previa

Este boton permite visualizar los registros previos a la impresion, se puede seleccionar todos
los registros o solo los registros requeridos.

@ Distribuir por centros de costo

Presenta una pantalla para distribuir el valor de cada item del requerimiento, entre los
diferentes centros de costo de la empresa
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@ Pres. varios rubros

Presenta una pantalla para realizar la asignacion presupuestaria del requerimiento, para varios
rubros.

Verificar existencia

Una vez aprobado el requerimiento interno, el sistema envia al responsable de la bodega, de la
cual se debe entregar los items, para verificar si se tiene stock disponible. Si se dispone de los
items en la bodega, se realiza la entrega o0 caso contrario se envia a compras, para que inicien
el proceso de compra, indicando la cantidad que se requiere.

Nota: Cuando se trata de requerimientos de servicios, estos no pasan por esta opcion y van
directo a la opcion de asignar ejecutivo de compras.

Se ingresa a esta opcion seleccionando el meni Administrativo financiero, médulo Proceso
de compras y “haciendo clic” en la opcién Verificar existencia.

Filtro

El visor multiple puede contener una gran cantidad de registros, por lo tanto, se presenta un
filtro que solicita los siguientes datos, para delimitar la busqueda:

Requerimientos FL

M| o [0

Requerimientos FL INTERMIX S A
Datos l
Fec. Ingresos : Fec. Entrega:
Fec. Inicial : |IZI1.-'EI2.-'2IZI.2IZI Fec. Final : |agqmzm020

Estado : |Apru bado (Trm)

Fec. Ingresos: Fecha de ingreso de requerimientos
Fec. Entrega: Fecha de entrega de requerimientos

Fec. Inicial / Fec. Final: Se ingresa el rango de fechas en la que se va a realizar la
basqueda

Estado: Define el estado de los requerimientos que desea buscar

Visor Mdltiple

En esta pantalla, el usuario puede visualizar stock disponible de los productos, con la
informacién correspondiente como solicitante, aprobador, bodega donde se encuentra.
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@ e-Bizness ® - [Verificar existencial

Archivo~ | Ver~ | Empress; A

0 | Aplicacién: | Consola Madulo v | Favoritos = | Ventana = | Ayuda~

,f Aprobar requerimientos

Meni

OE =
\

X BEE-R-Mao@

Adm. Financiero <J|[[Procesa de compras e = =
Verificar existencia INTERMIXS A
&g Parametros Adn. Fina.. ||| 87 ruren derares
~
) 7] ResponsablesPor Cta, Ctb. ||| syrastre una cobmna pera agrupar
@ Integracién contable M
|| i+ Requerimientas (Gen) Secuencial Componente Solicarnite Fec. Ingreso i
82 rroveedores .f Aprobar requerimiertos 3 829
m Proeso de compras ':-T;( Aeknin, Requerivientos (Geny (|| 631 Uso Interno 362 Otros Cristian Chuguimarca Chuguimarca Simba Cristian avier zmpoe 2oy
i 832 Uso Interno 363 Otros Cristian Chuguimarca Chuguimarca Simba Cristian Xavier j0if0l7 220l
e I
(3 compras || -5k Admin. Requerimizntos (Det) 834 Uso Interno 365 Otros Cristian Chuguimarca Chuguimarca Simba Cristian Xavier 2zjoifznly  zzfol
+| B Werlicar existencia 635 Uso Interno 366 Otros Cristian Chuguimarca Chuguimarca Simba Cristian avier 2zi0if2017 2201
ﬁ‘ Importaciones — P =
P L8 pequerimiento - Orden de c... 836 Uso Interno 367 Otros Cristian Chuguimarca Chuguimarca Simba Cristian Kavier j0ifl7 220l
i - 837 Uso Interno 368 Otros Cristisn Chuquimarca Chuduimarcs Simba Cristian Xavier 22j01{2017 22j01]
B Cusnos o pr @ s ctiocecomos [
[ 640 Lso Interno 371 Otros Cristian Chuguimarca Chuguimarca Simba Cristian avier 0Zj03(2017 0240
U Politicas comer ciales I @ Generar cotizadiones 41 Usa Interno 372 Otras Cristian Chuguimarca Chuguimarca Simba Cristian Xavier 02j0sz017  0zio:
[ — - Cotizariones recibidas 42 Uso Interma 373 Otros Cristian Chuquimarca Chuquimarea Simba Cristian Kavier o2f09fz017  0zin
nventarios = -
= . aral 643 Uso Interno 374 Otros Cristian Chuguimarca Chuguimarca Simba Cristian Kavier 02j03(2017 0240
. [ Anslizar praceso de compras |||l
— 845 LUso Interno 376 Otros Cristian Chuguimarca Chuguimarca Simba Cristian Kavier 02j09(2017 020
y ~af Aorob: d =
T Consola = 'f pranar praosese & comprs 846 Uso Interna 377 otres Cristian Chuguimarca Chuguimarca Simba Cristian Kavier o2fo3fzo17  ozio
‘%E @ . i
;ﬁ Moritoreo de requerimientos 647 Uso Interno 378 Otros Cristian Chuguimarca Chuguimarca Simba Cristian Kavier 02j03(2017 0240
r :i pv-agaor . g Maritores pracesa de comp.. |[|_| 852 Uso Interno 383 Otros Cristian Chuguimarca Chuguimarca Simba Cristian avier o5in2f20l7 2502
— 861 Uso Inkerna 387 Otros Cristian Chuquimarca Chuquimarea Simba Cristian Kavier 2sf2fz017  2sinz
P 862 Lso Interno 366 Otros Cristian Chuguimarca Chuguimarca Simba Cristian Kavier 5i02(2017 7502
Talenta Hi -
% 2entorinant 864 Uso Irkerno 390 Otros Cristian Chuguimarca Chuguimarca Simba Cristian Xavier S5i2fz017  25i02
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- Secuencial: Presenta el nimero asignado por el sistema de forma automatica

- Tipo: Presenta el tipo de requerimiento, para Uso interno / Stock.

- Nro. Req.: Presenta el nUmero asignado por el sistema de forma automatica

- Destino: Contiene a donde ser& entregada el requerimiento solicitado

- Componente: Contiene el componente de distribucidn del centro de costo

- Solicitante: Presenta el nombre del usuario que realizé el requerimiento

- Empleado: Presenta el nombre del solicitante que va a usar los items

- Aprobador: Presenta el nombre del usuario que aprueba el requerimiento

- Fec. Ingreso: Presenta la fecha de ingreso del requerimiento

- Fec. Solicitud: Presenta la fecha de solicitud del requerimiento

- Fec. Inicio: Presenta la fecha de inicio de la solicitud
Fecha entrega: Presente la fecha de entrega de los productos o servicios

- Fecha Existencia: Presenta la fecha de verificacién de la existencia del producto en stock

- Bodega (Ent): Presenta la bodega de descarga de los productos

- Comentario Usr: Presenta el comentario ingresado por el usuario

- Comentario Aprob/Neg: Presenta un comentario de la aprobacién o negacién realizada por
el usuario aprobado.

- Nro. Caso: Presenta el nimero de caso del ProcessMaker

- Estado: Presenta el estado del requerimiento: Creado, Solicitado, Aprobado, Negado,
Cotizado, Ejecutivo asignado, Orden de compra generada, Proveedor seleccionado,
Autorizar cierre.
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Botones principales

Devolver

Al “hacer clic” en este botén, el sistema permite devolver el requerimiento, ya sea porque se
encuentre incompleta la documentacion u otros inconvenientes, se puede incluir un comentario
sobre el evento.

Visor simple
En la pantalla del visor multiple, si damos clic derecho o doble clic en los items, el usuario

puede Editar o Ver mas informacion sobre el stock disponible y/o las cantidades que se debe
comprar para atender el requerimiento.

Yerificar existencia ¥s

INTERMIX S A

Datos |
Secuencial . g0 NroReq . [s5p Eztado: I.ﬁ.prul:uadn (T...
Solicitante : ICristian Chuquirnarca
Canal descarga: | poDEGA PRINCIPAL i
Centro Costo : IINTERMIX 5.4 | COSTA | MANTA
Comentario :
Cadigo Informacion del Requ... | Producto)Servicio Cant. Aprobada | Existencia | Can
3 101001001 : COMPRA ARTY 0,00 41,00
|4 41 Record1of1 ¢ »»i|<|| " 3
Cabecera

- Secuencial: Presenta el nimero asignado por el sistema de forma automética

- Nro. Req.: Presenta el nUmero asignado por el sistema de forma automatica

- Estado: Presenta el estado del requerimiento: Creado, Solicitado, Aprobado, Negado,
Cotizado, Ejecutivo asignado, Orden de compra generada, Proveedor seleccionado,
Autorizar cierre.

- Solicitante: Presenta el nombre del usuario que realizo el requerimiento

- Canal de descarga: Contiene la bodega en donde pertenece la mercaderia

- Centro de costo: Indica el centro de costo de la persona que va a usar los items

- Comentario: Presenta el comentario ingresado por el usuario
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Detalle

- Cddigo: Contiene el cadigo interno del item

- Informacion del Requerimiento: Contiene informacién del producto o servicio
- Producto/Servicio: Presenta el nombre del producto o servicio

- Cant. Aprobada: Presenta la cantidad del producto aprobada

- Existencia: Presenta el stock existente en bodega

- Cantidad Faltante: Presenta la cantidad faltante del producto solicitado

- Compra Si/No: Define si debe compra o no el item

Botones principales

i
* - Sstock

Al “hacer clic” en este boton, el usuario puede visualizar el stock con el que se cuenta en los
diferentes canales por un item seleccionado.

Asignar ejecutivo de compras

Una vez que se ha verificado en bodega, si existe o no stock disponible de cada uno de los
items, aquellos requerimientos que contienen items que deben ser comprados, se les asigna
un ejecutivo de compras, para que proceda con el proceso de compras.

Se ingresa a esta opcién seleccionando el ment Administrativo financiero, médulo Proceso
de compras y “haciendo clic” en la opcién Asignar ejecutivo de compras.

Visor Mdltiple

El visor mdltiple presenta todos los requerimientos de todos los usuarios del sistema en el
rango de fechas definido, aqui el usuario puede asignar el ejecutivo de compras.

& &-Bizness ® - [Asignar ejecutive de compras] - b3
Archivo~ | Vere | Empresa: | /|0 Aplicacién: | Consoia Médulo~ | Favoritos=  Ventana« | Ayuda~ &
Mend [®] = 5 )

a i 5 = B0 Mo
Adm. Financiero Proceso de compras = = e
== €], rutco de ress ] / INTERMIXS A
5 Parametros Adm. Fna,., ||| "&b _
) S;, Responsables Por Cta. Ctb. Arrastre una columna para agrupar had
{@) mtegractn contable H
- | | 2y Requerimientos (Sen) Secuendal | Tioo Nro. Req, | Soliitante Empleado Ejecutivo de Compras | Aprabador Fec. Ingresa |
B2 proveedores @ Requerimientos sin presupussts » 213
m Procesa de compras _\/ Aprobar requerimientos || 640 Uso Interno 237 Darwin Sucuzhafiay  Borja Ledn Tania Del Pilar maria Borja Leén Tania Del Pilar 07/01/2016
e 641 Uso Interno 238 Darwin Sucuzhaiay  Borja Ledn Tania Del Fiar Borja Ledn Taniz Del Pilar 07/01/2016
@ - BEK  Adr R tos (Ge ]
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- Secuencial: Presenta el nimero asignado por el sistema de forma automatica
- Tipo: Presenta el tipo de requerimiento, para Uso interno / Stock
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- Nro. Req.: Presenta el nUmero asignado por el sistema de forma automatica

- Solicitante: Presenta el nombre del usuario que realiz6 el requerimiento

- Empleado: Presenta el nombre de la persona que va a utilizar el item solicitado

- Ejecutivo de Compras: Presenta el nombre de la persona responsable de la compra del
requerimiento

- Aprobador: Presenta el nombre del usuario que aprueba el requerimiento

- Fec. de Ingreso: Presenta la fecha en la que se realizo el requerimiento

- Fec. Solicitud: Presenta la fecha de solicitud del requerimiento

- Fec. Inicio: Presenta la fecha de inicio de la solicitud

- Fec. Entrega: Presenta la fecha de entrega de los productos o servicios

- Fec. Existencia: Presenta la fecha de verificacién de existencia en bodega del producto

- Fec. Ejecutivo: Presenta la fecha de asignacion del ejecutivo de compras

- Fec. Cotizado: Presenta la fecha de cotizacion

- Bodega (Ent): Presenta la bodega de descarga de los productos

- Comentario Usr: Presenta el comentario ingresado por el usuario

- Comentario Aprob: Presenta un comentario de la aprobacion o negacion realizada por el
usuario aprobador.

- Nro. Caso: Presenta el nimero de caso del ProcessMaker

- Estado: Presenta el estado del requerimiento: Creado, Solicitado, Aprobado, Negado,
Cotizado, Ejecutivo asignado, Orden de compra generada, Proveedor seleccionado,
Autorizar cierre.

Botones principales

-E Devolver Requerimiento

Al “hacer clic” en este botdn, el sistema permite devolver el requerimiento, ya sea porque se
encuentre incompleta la documentacién u otros inconvenientes, se puede incluir un comentario
sobre el evento.

[
@)Asignar ejecutivo

Al “hacer clic” en este botén, el usuario puede asignar ejecutivo al requerimiento, para
continuar con el proceso de compras.

-

&~ Requerimientos anteriores

Al “hacer clic” en este botdn, el usuario puede consultar requerimientos que estan en otros
estados.

Visor simple — Asignar ejecutivo

Para poder asignar Ejecutivo de compras, se escoge el requerimiento y desde la barra de
herramientas si “hace clic” sobre el botén Asignar ejecutivo, usted puede asignar un ejecutivo
de compras, responsable de un requerimiento determinado.
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Asignar gjecutive

Datos |

Secuencial Iw

Solicitante : IDil'm Sucuzhafiay

Cotizador : IDarwin Sucuzhafiay B

- Secuencial: Es el nimero asignado por el sistema de forma automatica
- Solicitante: Presenta el nombre del solicitante del requerimiento
- Cotizador: Se ingresa el ejecutivo de compras responsable del proceso

Visor simple — Requerimiento

Al dar doble clic sobre el registro visualizado en el visor miltiple, se puede abrir la siguiente
pantalla, donde con ayuda de los botones principales, se puede continuar con el proceso.
Todos los datos se encuentran blogueados para que no puedan ser modificados.
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Requerimiento (Gen)
| Reporte I
Secuencial : |544 Ingresado por:  [parwin Sucuzhafiay Tipo: IUso e
Solicitante : IBorja Ledn Tania Del Pilar Estado : I&signar ejecutivo
Canal : I]ZNTERMD( S.A / Mariana de Jests / Ulloa Nro. Requerimiento : | 245
Centro de costo : I]NI'ERMD( S.A / DEFAULT Fecha de ingreso |07J'01J'2015
Ubic. Organica : I Fecha Emisidn : IB,-‘OQ;‘ZUZU
Aprobado por : IBorja Ledn Tania Del Pilar Fecha de entrega : |14,-'o1,,'2015
Bodega (Bnt): | BODEGA SAN RAFAEL Destino: |mms
Comentario : Componente : I
Codigo Informacidn del Requ... | Producto/Servido Unidad | Costo/Presupuesto | Cant. Solidtada | Subt. Solicitado | Cant.
r1 FROO dad 0 0 0,20
2 jabon001 Ulra Unidad 68,87 0 1377,40
3 hbooz Lapiz de pintura Unidad 2,34 30 70,20
#
1457,80
#4)4|[«| Record 1of 3 [»][m][m] <] W A
Cabecera

- Secuencial: Es el nimero asignado por el sistema de forma automatica
- Ingresado por: Presenta el nombre del usuario que realiz6 la solicitud
- Tipo: Define el tipo de solicitud, la cual puede ser:
Uso interno: Es decir los items van a ser usados por la empresa
Stock: Los items van a ser almacenados en una bodega

- Solicitante: Se ingresa el nombre de la persona solicitante que va a usar los items
- Estado: Indica el estado de la solicitud, el cual puede ser:

» Creado: La solicitud se encuentra en proceso creado

» Solicitada: La solicitud fue enviada para la aprobacion

» Aprobada: La solicitud fue aprobada

» Negada: La solicitud fue negada

= En tramite: Aprobada la solicitud es enviada al PM

= Cerrada: La solicitud fue cerrada
- Canal: Se ingresa la ubicacion fisica de la persona que va a usar los items
- Nro. Requerimiento: Namero asignado por el sistema de forma automatica
- Centro de costo: Se ingresa el centro de costo de la persona que va a usar los items
- Fecha de ingreso: Presenta la fecha en la que se realiz6 la solicitud y la da el sistema
- Ubic. Organica: Se ingresa la ubicacion organica de la persona que va a usar los items
- Fec. Emisién: Se ingresa la fecha de emision de la solicitud
- Aprobado por: Se ingresa el nombre del usuario que va a realizar la aprobacion
- Fec. Entrega: Contiene la fecha en la que el solicitante necesita que se le entrega los items

solicitados.
- Bodega (Ent): Se ingresa la bodega donde se encuentran los items
- Destino: Presenta el destino del item y puede ser Proyecto u Orden de Trabajo
- Comentario: Se ingresa un comentario que sea de ayuda para el usuario
- Componente: Presenta el componente de distribucion
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Detalle

- Cddigo: Contiene el cédigo del producto o servicio

- Informacién del Requerimiento: Se ingresa informacion sobre producto o servicio.

- Producto/servicio: Contiene el nombre del producto: Activo fijo, articulo, suministro o
servicio que se solicita.

- Unidad: Presenta la unidad de medida del item solicitado

- Costo/Presupuesto: Se ingresa el costo del item solicitado

- Cantidad solicitada: Se ingresa la cantidad del item solicitado

- Subt. solicitado: Contiene el valor total del costo por la cantidad solicitada

- Cant. Aprobada: Indica la cantidad aprobada, no siempre es la misma cantidad que la
solicitada.

- Entregado: Indica el nimero de productos entregados

- Cant. Recibida: Indica la cantidad recibida

- Esta Recepcién: Presenta la cantidad recibida.

- Prioridad: Indica la prioridad del requerimiento que puede ser Normal / Alta.

- Estado: Indica el estado de la solicitud: Solicitado, Aprobado, etc.

- Comentario Admin.: Presenta el comentario del administrador del requerimiento

- Transf: Cantidad transferida

- Recibe: Se ingresa el nombre de la persona que debe recibir el item solicitado, cuando no
recibe la misma persona que solicita.

- Subt. Aprobado: Contiene el valor total del costo por la cantidad aprobada

Botones principales

Solicitar Aprobacion

Al “hacer clic” en este boton, la solicitud continda con el proceso, por lo tanto, pasa a la etapa
de aprobacion de solicitudes.

@ Distribuir por centros de costo

Presenta una pantalla para distribuir el valor de cada item del requerimiento, entre los
diferentes centros de costo de la empresa

Nota: La distribucion por centro de costo, del valor de los items en los requerimientos, siempre
se hace en base a un valor de 100 porciento, por cuanto todavia no se conoce el valor
definitivo de los items.

Asignar ejecutivo

Al ‘hacer clic’ en este botdn, el usuario puede asignar ejecutivo al requerimiento, para
continuar con el proceso de compras.
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Generar cotizaciones

Dentro del proceso de compra, esta opcién permite generar las solicitudes de cotizacion a los
proveedores calificados o a los proveedores que designe el responsable de compras de la
siguiente manera:

» Puede generar una solicitud de cotizacion, consolidando todos los items solicitados o
agrupando por tipo — activos fijos, suministros, articulos o servicios.
» La otra alternativa es generar una solicitud de cotizacién, por cada requerimiento aprobado.

Cada solicitud de cotizacion a los proveedores — uno 0 varios — pertenece a un proceso de
compra, el cual permite posteriormente determinar cual es la mejor oferta, dentro de un
proceso determinado.

Una vez generado el requerimiento externo o solicitud de cotizacion para el proveedor, con la
lista de items y su respectiva cantidad, puede exportar a Excel y enviar via e-mail la solicitud de
cotizacion al proveedor, para que llene los siguientes datos: Precio unitario, descuento,
garantia, tiempo de entrega, forma de entrega, forma de pago, validez de la oferta.

Se ingresa a esta opcidn seleccionando el meni Administrativo financiero, médulo Proceso
de compras y “haciendo clic” en la opcién Generar cotizaciones.

Visor Mdltiple

En el visor mdltiple, el sistema presenta las cotizaciones generadas y la lista de los procesos
en ejecucién, para los diferentes proveedores seleccionados, con los siguientes datos:

€ e-Bizness © - [Generar cotizaciones] - X

Archivo~ | Vers Emprasa:| %0 Apl\(a(lén:‘ Cansola Médulo~ | Favoritos=  Ventana~ | Ayuda~

Mend - e —— e
- AP xXBREBEBRE-&]° Aded
Adm. Financiero []|[ | Proceso de compras fr— INTERMIXS A
&) Parametros Adm. Fina... || | 84 rurcode tress
5} Responsables Por Cta. Ctb X
@- Integracién contable p Arrastre una columna para agrupar
g ; ,J Requerimientos (Gen) =
41 movescires NroProceso | NoReq. | Fec, Generacién | Provesdor [ Tota | comenerio
@D Recuermentos sn presupuesto 81 [} BENITEX sodial 0,00 Ingreso dos requerimientos solictados i con diferentes
m Proceso de compras \[ Aprobar requerimientos 82 0 CREACIONES MONTANA 0,00 lleno toda
[ 0 83 o CONFECCIONES MIR. 0,00 Cotizacion de Suministros para oficdna con CONF. MIR
83 comres ~E§4, Admin. Requermientos (Gen) |
i 84 0 BENITEX sodal 0,00 Modifique €l comentario de producte porque me deja
. | | %4 Admin. Requerimientos (Det) 84 0 DAKAR 0,00 Modifique el comentario de producto porque me deja
Importaciones -
@ Verificar existenda 84 o DISVASARY S.A. 0,00 Estimado Proveedor, favor enviar su cotizacion unicamente en el formato adjunto. S
L ; - prueba excel razon sacial i
M Cuentas por pagar %} Requerimiento - Orden de compra & ° 02 excel | .0
- - 1 0 BENITEX sodial 0,00
u Politicas comerciales Q Asignar ejecutivo de compras |
2 | 1% 0 DIMART 0,00 genera cotizacion 26/12/2015
19 Inventarios Erlnfaialins || 115 34 CREACIONES MONTANA 0,00
- Cotizaciones recbidas 115 34 CREACIONES AMPARITO 0,00
2 151 o BENITEX sodal 0,00 Nro Requerimientos: -381-381-381 Cotizacién de suministros de oficina. Enviando al
i Analzar proceso de compras -
g Gonscla - 152 382 25/02/2017 LUISA ADALGISA PALACIOS YPERTYdad 0,00 Intermix: 2marzo2017
4@ Aprob d
o Horcbar proceso de comera v DIMART 0,00 Nro Requerimientos: -328 hhih
; gg Monitoreo de requerimientos
y i Adm. Finandiero =
{3} Woritoreo procesa de conpras
% Talento Humano

[#J(#0) (4] Record 14of 14 [» || [~ [ < ]

‘ SUSAMA // SUSANA CHANGUAN | 29/02/2020 | 10:25  Servidor: servdesarrollo, 1422 / ebiznessIMXPIC |

=2

- Nro. Proceso: Contiene el numero de proceso a través del cual se solicita una cotizacién a
los proveedores seleccionados.

- Nro. Requerimiento: Presenta el nimero de requerimiento

- Fec. Generacion: Contiene la fecha de solicitud de la cotizacion

- Proveedor: Contiene el nombre del proveedor a quien se solicité la cotizacion

- Total: Presenta el valor total de la cotizacion

- Comentario: Informacién importante para el usuario
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- Estado: Muestra el estado de la cotizacion

Botones principales

ﬂ Cotizaciones generadas
Al dar clic en este botén, el sistema presenta las cotizaciones generadas
~

/) Requerimiento asignado

Al dar clic en este botén, el sistema muestra los requerimientos asignados con su respectivo
estado.

@ Procesos en ejecucion

En esta opcioén, el usuario puede consultar las cotizaciones generadas y pendientes de recibir,
de los respectivos proveedores.

Eﬁ Duplicar documento

Este boton permite duplicar la solicitud de cotizacion

.E Anular proceso de compras

Este boton permite anular todo el proceso de compras

Visor simple - Generar pedido de cotizacion consolidado

!
Desde la barra de herramientas si “hace clic” sobre el botén g Nuevo, se puede generar
para los proveedores seleccionados, las solicitudes de cotizacion de productos y/o servicios por
cada una de las solicitudes aprobadas o consolidando varias solicitudes.

Esta opcion genera el pedido de cotizacién a los proveedores, consolidando los items de los
requerimientos aprobados en forma global o agrupando por tipo: Activos fijos, articulos,
suministros o servicios.
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Cotizacion Vs.

=8 ed

Datos |

Secuencial I Fecha : |Zi.’02.*2033

Requerimientos : I E]

Comentario

Productos | Proveedores I

I | Solicitante | Comentario | Codigo Int. Mombre Cantidad Sol. Selecd..
4/[44][4 |Record 0 of | » |11 < | " HE
Cabecera

Secuencial: Es el niUmero asignado por el sistema de forma automatica

Fecha: Es la fecha de creacion de la cotizacion

Requerimientos: Se escoge el requerimiento para la cotizacion

Comentario: Permite incluir informacion adicional sobre el pedido de cotizacion generado
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Detalle

Pestana: Productos

- Solicitante: Contiene el nombre de la persona que solicita el requerimiento

- Comentario: Contiene informacion del item: Articulos, suministros, servicios, activos fijos
- Cdadigo Int: Contiene el codigo interno del item

- Nombre: Presenta el nombre del item

- Cantidad Sol: Presenta la cantidad solicitada del item aprobado

- Seleccionar: Permite seleccionar los items cuya cotizacion se desea solicitar

Pestana: Proveedores

- Cdadigo: Contiene el cédigo interno del proveedor
- Nro. ID: Presenta el ID o RUC del proveedor a quien se solicita la cotizacion
- Proveedor: Se ingresa el nombre del proveedor

Botones principales

]

£

= Generar pedido
Al “hacer clic” en el botoén el sistema, genera el pedido y lo envia al médulo de compras.
Visor simple - Generar pedido de cotizacion individual

Esta opcion genera un pedido de cotizacidn, para los proveedores seleccionados por cada uno
de los requerimientos internos aprobados.

La forma de ingreso de los datos, es similar a la de cotizacién consolidada, pero para un solo
item.
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Generar cotizacion - Individual

“B:lo@

Tipo : |Pre-Compra Fecha : |29mzrzuzu

Solicitante : I B

. Reguerimiento : I

Comentario :

Productos | Proveedores I

| | Codigo | Inf. Requerimiento | Producto/Servicio | Unidad | Cant. Solicitada | Existencia

W) |4 || 4 |Record 0 of O | # |[b] MM

Cabecera
- Tipo: Contiene el tipo de documento
- Fecha: Contiene la fecha de ingreso de la cotizacion
- Solicitante: Permite seleccionar la solicitud aprobada de un determinado funcionario
- Requerimiento: Presenta el niUmero de requerimiento asignado
- Comentario: Permite incluir informacion adicional sobre el pedido de cotizacion generado

Detalle

Pestafa: Producto

- Cddigo: Contiene el cédigo interno del item: Articulo, activo fijo, suministro o servicio
- Inf. Requerimiento: Informacion del item

- Producto/Servicio: Presenta el nombre del item

- Unidad: Presentacion del item

- Cantidad Sol: Presenta la cantidad solicitada del item aprobado

- Existencia: Presenta la cantidad disponible de cada item en stock

Pestana: Proveedores

- Cddigo: Contiene el cédigo interno del proveedor
- Nro. ID: Presenta el ID o RUC del proveedor a quien se solicita la cotizacion
- Proveedor: Se ingresa el nombre del proveedor
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Botones principales

=4 i

=+ Generar pedido

Al “hacer clic” en este botén, el sistema genera el pedido y lo envia al médulo de compras.
Pedido de cotizacion para cada proveedor

Luego de generar los pedidos de cotizacién para los proveedores seleccionados, desde la
barra de herramientas si “hace clic” sobre el botén Editar o Ver, o doble clic en la cotizacién
generada, usted puede ingresar al visor simple para consultar y editar los datos de los pedidos
de cotizacion.

Cotizacian

“NE20 e

Datos ICund\donesI Imprirrlirl

Secuencial : II{, Fec. cotizacidn : I24!09,f21]].50:00:00 Estado : Imm
Proveedor : IEEN!TE)(sDciaI Nro. Proceso : I31
Nre. Req. : IU
Comentario: | |ngreso dos requerimientos solictades individualmente. con diferentes proveedaores

Codigo Inf. del Requerimiento ProductoServicio Unidad Cantidad Precio Unitario Descuento Sec. Det. Solicitud Valor Ne:
Mensajero urgente
. SR10 Suministro de apoyo para ofidna  Suministro0 10 Unidad 1,00 0,00 0,00 1086

#4[44][4] Record 10F2 (o] ][l <] .‘. I B
Subtotal: [

Impuestos : I—u

Total |—°

Pestafia: Datos

Cabecera

- Secuencial: Es el nimero asignado por el sistema de forma automética

- Fec. Cotizacion: Presenta la fecha en la cual se realizd la cotizacién

- Estado: Presenta el estado de la cotizacion

- Proveedor: Contiene el nombre del proveedor a quien se solicit6 la cotizacién

- Nro. Proceso: Contiene el nimero de proceso de compra

- Nro. Reg.: Contiene el nimero de requerimiento interno y se lo usa cuando por cada
solicitud aprobada se genera una solicitud de cotizacion al proveedor.

- Comentario: Contiene informacion adicional sobre la solicitud de cotizacion

Detalle

- Cddigo: Contiene el codigo interno de cada item: Articulos, suministros, servicios, activos
fijos.

- Inf. del requerimiento: Presenta informacién del item
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- Producto/Servicio: Presenta el nombre del item

- Unidad: Contiene la presentacion del item

- Cantidad: Contiene la cantidad de items que se solicita

- Precio unitario: Contiene el precio unitario que envia el proveedor

- Descuento: Contiene el descuento asignado por el proveedor a cada item

- Sec. Det. Solicitud: Presenta el secuencial asignado a cada item

- Valor Neto: Presenta el valor neto de cada item

- Subtotal: Contiene el total de la cantidad, por el precio unitario, menos el descuento

Pestafia: Condiciones

La solicitud de cotizacién contiene los siguientes datos:

Cetizacion

“EF30led

Cotizacion INTERMIXS A

Datos |

Imprimir 1

Garantia no hay garantia

Tiempo de Entrega: | sitip

Forma de Entrega: [ mensajeria

Forma de Pago: [chegue

Validez Oferta :

- Garantia: Contiene la garantia dada por el proveedor sobre los items cotizados

- Tiempo de entrega: Define el tiempo en el que el proveedor entregara los items cotizados
- Forma de entrega: Contiene la forma como entregara el proveedor los items cotizados

- Forma de pago: Sefiala las condiciones de pago de los items cotizados

- Validez de la oferta: Contiene el tiempo de validez de la oferta

Pestafia: Imprimir

Presenta el informe de la cotizacién con todos los datos ingresados en las anteriores Pestafias
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Cotizacién
NDH L@
[ 36 e
Cotizacion INTERMIXS A
Datos 1 Condiciones ~ Imprimir 1
& G & By 2 1 g & - SAP CRYSTAL REPORTS ®
Informe principal
~
COTIZACION
Nro Proceso : 81 Nro.Reg.: 0
Provesdor : BENITEX social Secuencial : 330
Responsabk : SUSANACHANGUAN Fecha: 24972015
Comentano : [ngreso dos req solicitados mdiv con dif: provesdores
Codigo Int. Producto Unidad Cantidad Descuento Varior Unit. Subto
8956 Wensajeria-Mensajero urgente Unidad 1 0.00 0.00 0.0
SR1D ‘Suministrod10-Suministro de apoyo para oficina Unidad 1 0,00 0,00 0.0C
Total 0,00
A4
< >
N® de pagina actual: 1 N® total de paginas: 1 Factor de zoom: 100%
C:\e-bizness\Reportes INTERMEXCryCotizacion.rpt |
|

Botones principales

B

Este boton permite enviar directamente la solicitud de cotizacién al proveedor via mail. Hay que
tomar en cuenta, que es necesario adjuntar el archivo Excel con la solicitud de cotizacion.

Enviar por mail

2
[,
] Exportar Excel

Este boton permite exportar a Excel la cotizacion
Cotizaciones recibidas

Esta opcién permite recibir y cargar en el sistema las cotizaciones enviadas por los
proveedores a través del mail, en el mismo archivo Excel que se les solicitd la cotizacion.

Existe un directorio predefinido en el cual se debe colocar las cotizaciones recibidas de los
proveedores — éstas deben estar en el mismo archivo Excel que se les solicitd la cotizacion —
las cotizaciones deben contener los datos definidos por cada proveedor como: Precio unitario,
descuento, garantia, tiempo de entrega, forma de entrega, forma de pago, validez de la oferta.

Se ingresa a esta opcién seleccionando el mend Administrativo financiero, médulo Proceso
de compras y “haciendo clic” en la opcién Cotizaciones recibidas.

Visor Mdltiple

En el visor mdltiple, el sistema presenta la lista de cotizaciones en estado recibido de los
diferentes proveedores y en estado generado, que son las cotizaciones que faltan por subir.
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@ e-Bizness ® - [Cotizaciones recibidas] - X

Archivo~ | Vere | Empresa: i Aplicacién: | Consola Médulo~ | Favoritos=  Ventana« | Ayuda~
pr 3 Pl Ay

= e x2 B BEBE-&- 2 Mde@

Adm. Financiero Proceso de compras I
g Parémetros Adnm. Fina... || | 8 rureo de wress
X ’a Responsables Por Cta, Ctb,
@ Integracién contable [ Arrastre una columna para agrupar
Requerimientos (Gen)
ﬁ E 4 — Nro Proceso Nro Req. Fec. Generacian Frovesdor Total Comentario
rovesceres @ Requerimientos sin presupuesto » 80 0 BENITEX social 305,000000
m Proceso de compras .\f Aprobar requerimientos 81 0 BENITEX social 0,000000 Ingreso dos requerimientos soictados individuaimente, con diferentes proveedo
Compras . l:Jf Admin. Requerimientos (Ger) [ | 82 o CREACIONES MONTANA 0,000000 lleno todo
29 comer = & 0 CONFECCIONES MIR 0,000000 Cotizacion de Suminisiros para oficina con CONF. MIR
) | | {54 Admin. Requerimientos (Det) % o BENITEX sodal 0,000000 Modifique el comentario de producto porque me deja
I
mportaciones L]
-Gy Verifcar existenda 84 o DakAR 0,000000 Mocifique el comentario de producto porque me deja
BB cuentas por pagar 2 Requerniento - Orden d cargra L 84 0 DISVASARY S.A. 0,000000 Estimado Provesdor, favor enviar su cotizacén unicamente en el formato adiunt,
- w 8 o prueba excel razon sodial 0,000000
5] polficss comeradles B rsoner eecutivo de comoras -
— 111 o BENITEX sodal 0,000000
g Inventarios [ | @’GE"EW cotizadiones || 114 0 DIMART 0,000000 genera cotizacion 26/12/2015
115 34 CREACIONES MONTANA 0,000000
115 34 CREACIONES AMPARITO 0,000000
({4 Analzar proceso de compras ||
% Consola — 151 o BENITEX sodal 0,000000 Mro Requerimientos: -381-381-381 Cotizacién de suministros de oficina. Enviand
b d -
L] \r Aprobar proceso i compra 152 382 25/02/2017 LUISA ADALGISA PALACIOS YPERTYdad  0,000000 Intermix: Zmarzo2017
< -
” ]ig Monitoreo de requerimientos 153 0 DIMART 0,000000 Nro Requerimientos: -328
y Adm. Financiero = L
. ]ig Monitoreo proceso de compras
% Talento Humano
3] Gesten de Documentos
4] 4] (4] Record 1of 15 ][ v [ <] " B

‘ SUSANA // SUSANA CHANGUAN | 29/02/2020 10:39  Servidor: servdesarrollo, 1433 / ebiznessIMXPIC |

- Nro proceso: Presenta el numero del proceso

- Nro. Req.: Presenta el numero del requerimiento

- Fec. Generacion: Presenta la fecha de generacion

- Total: Presenta el valor total de la cotizacién

- Comentario: Presenta un comentario sobre la cotizacion

- Estado: Presenta el estado en el que se encuentra la cotizaciéon

Al dar clic en editar o doble clic en la cotizacién en estado recibida, el usuario puede visualizar
la informacién enviada por el proveedor.
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Cotizacian
~“EELQ oA
|Condiciones | Impn’mirl
Secuencial : Im Fec. cotizacion : |24.-‘09.-‘20150:00:00 Estado : IGer‘lerado
Proveedor : IEENI’I’E)(SDciaI Nro. Proceso : |31
MNro. Reqg. : Io
Comentario : Ingreso dos requerimientes solictados individualmente. con diferentes proveedores
Cédigo Inf. del Requerimiento Producto/fServicio Unidad Cantidad Precio Unitario Descuento Sec. Det. Solictud Valor Ne:
Mensajero urgente Mensajeria
. SR10 Suministro de apoyo para ofidna  Suministro0 10 Unidad 1,00 0,00 0,00 1086
Hi||#] 4| Record 1of 2 B@@l(", n I| I)
Subtotal : I
Impuestos : I 0

Total : | 0,000000

Como se puede observar, a medida que el proceso continda, los campos que estaban en un
inicio vacios, ahora contienen la informacién que envia el proveedor.

Pestafia: Datos

Cabecera

- Secuencial: Es el nimero asignado por el sistema de forma automatica

- Fec. Cotizacion: Presenta la fecha en la cual se realiz6 la cotizacion

- Estado: Presenta el estado de la cotizacién

- Proveedor: Contiene el nombre del proveedor a quien se solicitd la cotizacion

- Nro. Proceso: Contiene el nimero de proceso de compra

- Nro. Req.: Contiene el nimero de requerimiento interno, y se lo usa cuando por cada
solicitud aprobada, se genera una solicitud de cotizacion al proveedor.

- Comentario: Contiene informacion adicional sobre la solicitud de cotizacion

Detalle

- Cddigo: Contiene el cédigo interno de cada item: Articulos, suministros, servicios,
activos fijos.

- Inf. del requerimiento: Presenta informacion del item

- Producto/Servicio: Presenta el nombre del item

- Unidad: Contiene la presentacion del item

- Cantidad: Contiene la cantidad de items que se solicita

- Precio unitario: Contiene el precio unitario que envia el proveedor

- Descuento: Contiene el descuento asignado por el proveedor a cada item

- Sec. Det. Solicitud: Presenta el secuencial asignado a cada item

- Valor Neto: Presenta el valor neto de cada item
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- Subtotal: Contiene el total de la cantidad por el precio unitario menos el descuento
- Impuestos: Contiene el valor total de los impuestos
- Total: Contiene el valor total de la cotizacion

Pestafa: Condiciones
La solicitud de cotizacion recibida, contiene los siguientes datos enviados por el proveedor:

- Garantia: Contiene la garantia dada por el proveedor, sobre los items cotizados

- Tiempo de entrega: Define el tiempo en el que el proveedor entregard los items cotizados
- Forma de entrega: Contiene la forma como entregara el proveedor, los items cotizados

- Forma de pago: Sefiala las condiciones de pago de los items cotizados

- Validez de la oferta: Contiene el tiempo de validez de la oferta

INTERMIXS.A

Garantia:

Tiempo de Entrega :

Forma de Entrega :

Farma de Pago :

Walidez Oferta :
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Pestafa: Imprimir

En esta Pestafia se puede visualizar el reporte de la cotizacion.

Cotizacian

“EIFRAQe@

Datos | Condiciones  Imprimir |

£ &5 & EE Q LI | b M f1 % EL' SAP CRYSTAL REPORTS® [
I Informe principal |
A
COTIZACION
Nro Proceso : 30 Nro.Req.: 0
Proveedor : LUISAADALGISAPALACIOS YPERTVdad Secuencial: 190
Responsable - Sistemas Fecha: 12/1/:2009
Comentario :
Codige Iint. Producto Unidad Cantidad Descuentc  Varer Unit. 5
hb002 Unidad 23 0.00 0.00
be001 Unidad 43 0.00 0.00
REX001 Metros 2 30 0.00 0.00
Total
v
< >
N2 de pagina actual: 1 |N°tota| de paginas: 1 |Factor de zoom: 100%

C\e-bizness\ReportestiNTERMEXCryCotizacion. rpt

Visor simple

Una vez que el proveedor envia por mail la cotizacion, - la cual debe estar en el archivo Excel
predefinido — ésta debe guardarse en un directorio predeterminado para cargarla en el sistema.
Para cargar en el sistema la cotizacion recibida, debe “hacer clic” sobre el boton “Nuevo” y el

sistema presenta la siguiente pantalla:
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Recibir cotizacion

UNEo@

Archivo a recibir : I B

I Cargar Cotizacion I

Archivo a recibir: Permite seleccionar el archivo de la cotizacion que se desea cargar al
sistema — el nombre del archivo contiene el nimero secuencial de la cotizacién generada -
Cargar cotizacién: Este boton permite cargar el archivo de la cotizacion seleccionada

Botones principales

O

Requerimiento asignado

Al dar clic en este botén, el sistema le muestra los requerimientos asignados

0

' Procesos en ejecucion

En esta opcién, el usuario puede consultar las cotizaciones recibidas, con su respectivo analisis
de compras.

Doc. Completa

Este boton permite definir, que el proceso de compra este completo, para que pase al analisis
del proceso de compras y seleccionar la mejor oferta, para dar paso a la orden de compra.

Devolver a ejecutivo de compras

En esta opcidn el usuario puede devolver la cotizacion al ejecutivo de compras, para asignar un
ejecutivo de compras.

"ITE'

Duplicar documento

Este boton permite duplicar la solicitud de cotizacion.

&

Enviar por mail
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Este boton permite enviar directamente la solicitud de cotizacién al proveedor via mail. Hay que
tomar en cuenta, que es necesario adjuntar el archivo Excel con la solicitud de cotizacion.

Analizar proceso de compras

Esta opcién permite evaluar para cada uno de los procesos de compra, las diferentes
cotizaciones recibidas de los proveedores, las mismas que deben estar cargadas en el sistema
y de esta forma determinar autométicamente cual es la mejor oferta y finalmente poder generar
la orden de compra.

Se ingresa a esta opcion seleccionando el mend Administrativo financiero, médulo Proceso
de compras y “haciendo clic” en la opcién Analizar proceso de compras.

Visor Multiple

Esta opcion permite al usuario consultar las cotizaciones actuales con su respectivo andlisis de
proceso de compras y los procesos de compras anteriores.

& e-Bizness © - [Analizar proceso de compras] - x
Archive - | Ver+ EmprESa:| 0 Aplicacien: | Consola Médulo~  Favoritos ~ | Ventana~ | Ayuda~ &
Mend = = . @
N EXEBEBER-&- .2 #le@
Adm. Financiero [c]||_| proceso de compras | (e e INTERMIX S A
i Pardmetros dm. Fis... || 8% Ruteode trezs
5, Responsables Por Cta. Cib.
@- Integracién contable | % . Arrastre una columna para agrupar
g By (cen) - - : -
|| | [ro.Proceso [tro.Rea. [usuerio [ Comentario | Recomendacén | Fec. Generacn | Fec. Doamentacisn | Fec. Aprobacén | Fec. Ord. Compra | Estado | |
€3 provecdores @
Requerimientos sin presupu. M
\V'T_Z Proceso de compras .\f Aprobar requermientos
@ Compras || [~ admin. Requermientos (Ger)
.,'i’g‘ Admin. Requerimientos (Det)
ﬁl Importaciones —
-y verificar existenca
B Cuentas por pagar -8} Requerimienta - Orden de c...
&) poliscas comercies B rsonar elecutivo de comers
G 1rerrorios Generar cotizadones
£ =
-t ) || Cotzadones recbidas
»| iy analear proceso de conpras
Fig coro o #prcbar proceso ce comr
EE Monitoren de requerimientos
y i Adm. Financiero o 5
ig Monitoreo proceso de comp.
% Talento Humano
4/ ¢ 4| Record 1of 1 | & [0 0| |v
‘S\slemash’Slstemas 28/02/2020 | 11:40 | Servidor: servdesarrollo, 1433 / ebiznessMXPIC ‘

- Nro. Proceso: Indica el nUmero de proceso

- Nro. Req.: Indica el nimero del requerimiento

- Usuario: Nombre del usuario que creé el requerimiento

- Comentario: Comentario adicional sobre el requerimiento

- Recomendacion: Recomendacién sobre el andlisis de compras

- Fec. Generacién: Fecha en la que se generd el analisis de compras
- Fec. Documentacion: Fecha de la documentacion completa

- Fec. Aprobacioén: Fecha de aprobacion del analisis de compras

- Fec. Ord. Compra: Fecha de generacion de la orden de compra

- Estado: Indica el estado de requerimiento
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Botones principales

Savired
E% Anular proceso de compras y requerimiento

El usuario al dar clic en este botén, puede anular el proceso de compras

/( Proceso de compras anteriores

El usuario puede consultar el analisis del proceso de compras de fechas anteriores

H Proceso de compras actuales

El usuario puede consultar el analisis del proceso de compras actual

Visor simple

Al dar clic en editar o doble clic en uno de los analisis de compras, el visor simple presenta el
resultado del analisis de las cotizaciones presentadas por los proveedores, dentro de un
determinado proceso de compra.

Analizar procese de compras

& v B (] [ G meresiones-| @) (@)

lisis por pmveedorl Anélisis individual I Mejores ofertas I Condiciones I Reporte I

Secuencial : I o7 Mro. Reguerimiento : I 0 Nro. Proceso : I 4
Doc. Completa : I Fecha aprobacidn : I Estado : IDoc. Completa
Comentario

lecomendacian

Usr. Aprobader :

Arrastre una columna para agrupar

Cddigo Producto Servido Inf. del Requerimiento Unidad Cantidad pedida | Valor unitario | Descuento Subtotal

5 |S0L0 COMPRA VENTA ART
. 101001007 ABRIGO ALWAYS USA PIEL D/TIGRE Unidad 3,00 0,00 0,00 1]

Hi| 4| 4| Record 1of 2 lﬂlﬁjlﬂ]

Pestafia: Datos

Cabecera

- Secuencial: Es el nimero asignado por el sistema de forma automética
- Nro. Req.: Contiene el nimero de requerimiento interno

- Nro. Proceso: Contiene el nimero de proceso de compra
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- Doc. Completa: Contiene la fecha en la que se complet6 la documentacion

- Fecha aprobacion: Contiene la fecha de aprobacion de la cotizacién

- Estado: Presenta el estado de la cotizacion

- Comentario: Contiene informacion adicional sobre la solicitud de cotizacion

- Recomendacioén: Contiene informacién adicional sobre la cotizacién

- Usr. Aprobador: Contiene el nombre de usuario aprobador del proceso de compras

Detalle

- Cddigo: Contiene el cédigo interno de cada item: Articulos, suministros, servicios,
activos fijos.

- Producto/Servicio: Presenta el nombre del item

- Inf. del requerimiento: Presenta informacion del item

- Unidad: Contiene la presentacion del item

- Cantidad pedida: Contiene la cantidad de items que se solicita

- Valor unitario: Contiene el precio unitario que envia el proveedor

- Descuento: Contiene el descuento asignado por el proveedor a cada item

- Subtotal: Contiene el total de la cantidad por el precio unitario menos el descuento

Pestafia: Analisis por proveedor

La segunda Pestafia presenta un analisis agrupado por proveedor, para determinar los mejores
precios en cada uno de los productos.

Analizar procese de compras

ﬁ ( _ki_ &l &l iﬂ g;] Impresiones + @/] @

Analizar proceso de compras INTERMIX S A
Datos  Andlisis por proveedor ]Anélisis individual ] Mejores ofertas ] Condiciones ] Reporte ]

Secuencial : o7 Mro. Reguerimiento : 0 Nro. Proceso : 4
Doc. Completa : Fecha aprobacidn : Estado: [pgc, Completa

Comentario : ‘

lecomendacion : ‘

Proveedor +

Inf, del Requerimiento

Cantidad Cantidad Comprar alor Unit. Costo/Fresupuesto
3 B Proveedor: CREACIONES AMPARITO
ABRIGO ALWAYS USA PIEL D/TIGRE Unidad 3,00 3,00 6,00 0,00 10,000000

S0L0 COMPRA VENTA ART Unidad 20,00 20,00 15,00 0,00 0,000000

Producto/Servicio

Proveedor: CREACIONES JOSSBELL

Proveedor: prueba excel razon social

Hi| 4| 4| Record 1of 6 MMM" < " " b3

Cabecera

- Secuencial: Es el nimero asignado por el sistema de forma automética

- Nro. Req.: Contiene el nimero de requerimiento interno

- Nro. Proceso: Contiene el nimero de proceso de compra

- Doc. Completa: Contiene la fecha en la que se complet6 la documentacion
- Fecha aprobacion: Contiene la fecha de aprobacion de la cotizacion

- Estado: Presenta el estado de la cotizacion
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Comentario: Contiene informacién adicional sobre la solicitud de cotizacién
Recomendacion: Contiene informacién adicional sobre la cotizacion
Usr. Aprobador: Contiene el nombre de usuario aprobador del proceso de compras

Detalle

- Proveedor: Contiene el nombre del proveedor

- Inf. del requerimiento: Presenta informacion del item: Articulo, servicio, activo fijo,
suministro.

- Producto/Servicio: Presenta el nombre del item cotizado

- Unidad: Contiene la presentacion del item

- Cantidad: Contiene la cantidad de items solicitados

- Valor unitario: Presenta el valor unitario cotizado por el proveedor

- Dscto: Presenta el descuento asignado al item por parte del proveedor

- Costo/Presupuesto: Presenta el costo del item

- Ahorro: Presenta el valor que se puede ahorrar con respecto a otro proveedor

- Valor neto: Presenta el valor neto del producto, es decir el valor unitario menos el
descuento.

- Subtotal: Contiene el resultado del valor neto por la cantidad pedida

- Seleccién: En este campo el usuario puede escoger el item que cumple con las
condiciones del usuario.

Pestafia: Analisis individual

La tercera Pestafia presenta un analisis agrupado por producto para determinar en forma
global cual es la mejor cotizacién.

Analizar procese de compras

ﬁ ( j:_ &I &I iﬂ g’_’; Impresiones + @/] @

Analizar proceso de compras INTERMIX S A
Datos ] Andlisis por proveedor  Andlisis individual ] Mejores ofertas ] Condiciones ] Reporte ]

Secuencial : o7  Mro. Requerimiento : 0 Nra. Proceso 4
Doc. Completa : Fecha aprobacidn : Estado: [pgc, Completa

Comentario : ‘

lecomendacion : ‘

ProductoServicio +

Proveedor Inf. del Requerimiento Cantidad Val. unit. P.Ult.Compra Costo/Presupuesto

Producto/Servicio: ABRIGO ALWAYS USA PIEL D/TI

prueba excel razo... Unidad 3,00 4,00 0,00 20,00 0,000000 -4,00
CREACIOMES AMP... Unidad 3,00 5,00 0,00 20,00 0,000000 6,00
CREACIOMES JOS... Unidad 3,00 12,50 0,00 20,00 0,000000 -12,50

Producto/Servicio: SOLO COMPRA VENTA ART

14]44][ 4| Record 1of6 [»][m]m][ <] in >

Cabecera

- Secuencial: Es el nimero asignado por el sistema de forma automética
- Nro. Req.: Contiene el nimero de requerimiento interno

- Nro. Proceso: Contiene el nimero de proceso de compra
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- Doc. Completa: Contiene la fecha en la que se complet6 la documentacion
- Fecha aprobacion: Contiene la fecha de aprobacion de la cotizacion

- Estado: Presenta el estado de la cotizacion

- Comentario: Contiene informacion adicional sobre la solicitud de cotizacién
- Recomendacién: Contiene informaciéon adicional sobre la cotizaciéon

Detalle

- Proveedor: Contiene el nombre del proveedor

- Inf. del requerimiento: Presenta informacion del item: Articulo, servicio, activo fijo,
suministro.

- Unidad: Contiene la presentacion del item

- Cantidad: Contiene la cantidad de items solicitados

- Valor unitario: Presenta el valor unitario cotizado por el proveedor

- Dscto: Presenta el descuento asignado al item por parte del proveedor

- P.Ult .Compra: Presenta el precio del item de la Ultima compra

- Costo/Presupuesto: Presenta el costo del item

- Ahorro: Presenta el valor que se puede ahorrar con respecto a otro proveedor

- Seleccién: En este campo el usuario puede escoger el item que cumple con las
condiciones del usuario.

- Valor neto: Presenta el valor neto del producto, es decir el valor unitario menos el
descuento.

- Subtotal: Contiene el resultado del valor neto por la cantidad pedida

Pestafia: Mejores ofertas

Presenta un resumen de las mejores ofertas presentadas para cada uno de los productos
solicitados.

Analizar procese de compras

ﬁ f _:,_ '__J &l &l iﬂ g,‘; Impresiones = @ @

Datos I Andlisis por pmveedorl Anélisis individual Mejores ofertas |Condicione5 I Reporte I

Secuencial : I o7 Mro. Reguerimiento : I 0 Nro. Proceso : I 4
Doc. Completa : I Fecha aprobacidn: I Estado : IDoc Completa
Comentario :

lecomendacion : I

ProductoServicio +

Valor Unit. Proveedor

u 8 Producto/Servicio: SOLO COMPRA VENTA ART

& Producto/Servicio: ABRIGO ALWAYS USA PIEL D/ TIGRE
4,000000 CONFECCIONES "CECY™ yyy

4,300000 CREACIONES JOSSBELL CIA. LTDA

|
Mlﬁ”ij Record 2of 2 lﬂlﬁjlﬂ]
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Cabecera

- Secuencial: Es el nimero asignado por el sistema de forma automatica

- Nro. Req.: Contiene el nimero de requerimiento interno

- Nro. Proceso: Contiene el nimero de proceso de compra

- Doc. Completa: Contiene la fecha en la que se complet6 la documentacion
- Fecha aprobacion: Contiene la fecha de aprobacion de la cotizacién.

- Estado: Presenta el estado de la cotizacion

- Comentario: Contiene informacion adicional sobre la solicitud de cotizacion
- Recomendacioén: Contiene informacién adicional sobre la cotizacién

Detalle

- Producto/Servicio: Presenta el nombre del item cotizado

- Valor unitario: Presenta el valor unitario cotizado por el proveedor
- Proveedor: Contiene el nombre del proveedor

Pestafa: Condiciones

Presenta las condiciones establecidas por cada proveedor para la venta de los items
solicitados: Garantia, tiempo de entrega, forma de entrega, pago y validez de la oferta.

Analizar procese de compras

ﬁ ( j:_ &I &I iﬂ g’_’; Impresiones + @/] @

Analizar proceso de compras INTERMIX S A
Datos ] Analisis por pro\reedor] Analisis individual ] Mejores ofertas  Condiciones l Reporte ]

Secuencial : o7  Mro. Requerimiento : 0 Nra. Proceso 4
Doc. Completa : Fecha aprobacidn : Estado: [pgc, Completa

Comentario : ‘

lecomendacion : ‘

Proveedor +

Garantia Tiempo entrega Fecha entrega Validez

Proveedor: CREACIONES AMPARITO
. Proveedor: CREACIONES JOSSBELL

. Proveedor: prueba excel razon social

Wi/ # | 4| Record 1of 3 MMMI

Cabecera

- Secuencial: Es el nimero asignado por el sistema de forma automética

- Nro. Req.: Contiene el nimero de requerimiento interno

- Nro. Proceso: Contiene el nimero de proceso de compra

- Doc. Completa: Contiene la fecha en la que se completo la documentacion
- Fecha aprobacion: Contiene la fecha de aprobacion de la cotizacion

- Estado: Presenta el estado de la cotizacion

- Comentario: Contiene informacién adicional sobre la solicitud de cotizacion
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- Recomendacioén: Contiene informacioén adicional sobre la cotizacion
Detalle
- Proveedor: Presenta el nombre del proveedor
- Tiempo de entrega: Tiempo de entrega del requerimiento
- Fecha de entrega: Fecha de entrega del requerimiento
- Pago: Contiene la forma de pago
- Validez: Contiene el tiempo de la validez

Pestafia: Reporte
Imprimir Ahorro

Presenta un reporte donde se analiza las cotizaciones presentadas por los proveedores,
visualizando el ahorro entre proveedores.

Analizar proceso de compras

&I &I ﬁ? L’;‘; Impresiones -

Analizar proceso de compras

INTERMIEXS.A

Datos I Analizis por proveedorl Analigis |nd|wdua\| Mejores ofertasl Condiciones  Feporte I

& G B .‘1 M @ - SAP CRYSTAL REPORTS®
Informe principal |

-
Andlisis Cofizacidn- Ahoro i
Cot. General: 107 Fecha
Requerimiento: 4 Estado: boc. complata = N.;MK;AE
. VR
Recomendacin:
DONFECCIONES "CECY" yyy
Froducto [ . del Requeri miento [ rantidad [valar Unitaria] Subtotsl | CostofPrasup. [Subtetal Presup.] Valer dal #harra |
[s0L0 compravENTA ART | [ woo | zen | rame | 0,00 | 0,00 | 240,00 ||
TOTAL 240,00
REACIONES JOSSBELL ClA. LTDA
Producta I Inf. del Requeri mierto | Eantidad [valor Unitaric] Subtotal |CostorPresup. [subtotal Prasup.] Valor del Ahorra |
[BRIG0 Aty s UsARIELC] [ 0.00 | 0,00 | 37 50 |
TOTAL 37,50
-
[l | »

Mo de pagina actual: 1 M2 tokal de paginas: 1 Factor de zoom! 75%.

C:he-biznesshHeporteshIM TERMEACRARalizisCotdhorro. ipt

Ver Documento

Presenta un resumen del andlisis de las cotizaciones presentadas por los proveedores.
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Analizar proceso de compras

Analizar proceso de compras INTERMIXS.A

" Dalos | Andlizis por proveedorl Analisis ind\wduall Mejores ofenasl Condiciones  Feporte |

L2 S By i | i1+ @ @ - SAP CRYSTAL REPORTS
Inferme privcal |
-
| 1
Frovesdor COMFECCIONES "CEC | ZREACIGNES AMPARIT | CREACIOMNES JOSSEE
DATOS ULTIHA COHPRA Fr— .
Ltz banca Ner Mo Ney
Fracinll Fracintotal [— Cantidad e e r——
10,00 20000 | ooina mimave neaim n msoe am +m zm sm 12m 1z= )
S0 LEIO | B A AR 0 WERTS aeT nm Zm  zam =@ Tom 0 =m
S IRTETRL M 2m 2m  IEm wm  wmm
MFUESTD | § 28§
TaTAL | $ 2813 | $
CONFECCIONES"CECY" wyy
Gararlia:
Forma de Erfrega: =
Framz da Pamn -
4| | »
M® de pagina ackual: 1 Mo kotal de paginas: 1+ Factor de zoom: 75%
C:he-bizness\Reportes N TERMIXN\CryRAnalisisCat. rpt

Botones principales

{ Aprobar documento

Este botén permite aprobar la compra de uno o varios productos en base a las cotizaciones
presentadas por los proveedores

JY
@ Imprimir

Este boton permite imprimir el analisis de cotizaciones

Generar orden de compra

Al accionar este botén, el sistema genera una orden de compra para el o los proveedores que
presentaron las mejores cotizaciones.

&' Devolver a Ejecutivo de compras

Este boton permite devolver al Ejecutivo de compras, el requerimiento

[ .z
D Devolver aprobacion

Este boton permite devolver la aprobacién del proceso de compras



& Intermix

Administrativo Financiero 55
Proceso de Compras - Usuario

Aprobar proceso de compra

Esta opcion permite aprobar los requerimientos y convertirlos en orden de compra.

Se ingresa a esta opcion seleccionando el mend Administrativo financiero, modulo Proceso
de compras y “haciendo clic” en la opcién Aprobar proceso de compra.

Visor multiple

@ &-Bizness ® - [Aprobar proceso de compras] - X
Archive - | Ver+ EmprESa:| 0 Aplicacien: | Consola Médulo~  Favoritos ~ | Ventana~ | Ayuda~ &
— @l v BE%-[se @
Adm. Financiero Proceso de compras =
6 e probarp INTERMIXS A
E5{j) Pardmetros Adm. Fina,,, ||| "8 Ruteo de tareas
N ., Sj Responsables Por Cta. Ctb. Arrastre una columna para agrupar
@) tntegracion contable H
| | £y Requerimientos (Gen) | [secuencal [Fec. Generadén | Comentario [ Total [Estado [ Mro. Proceso | Iro. Caso | Usuario | tro. Req. | Fec. Doaumentacién | Fec, Aprobacién | Fec. Ord. Compra
88 provesdires () recuermentos sn pesu.
\V'T_Z Proceso de compras .\f Aprobar requermientos
@ C— | | -4 Admin. Requermientos (Ger)
B2 Admin. Requerimientos (Det)
%
ﬁl Importaciones —
-y verificar existenca
B Cuentas por pagar -7%} Requerimiento - Orden de c...
&) poliscas comercies B rsonar elecutivo de comers
G 1rerrorios Generar cotizadones
£ =
= ) || Cotizacones rechidas
i Analzar process de compras
Fig coro | g aprobar poceso de compra
EE Monitoren de requerimientos
s i Adm. Finandero H =
ig Monitoreo proceso de comp.
% Talento Humano
Total= |
[ 4]« |Record 0 of 0 [ ][] ][ [[<]] [
‘S\slemash’SlstEmas 28/02/2020 | 15:03 | Servidor: servdesarrollo, 1433 / ebiznessMXPIC ‘

- Secuencial: Presenta el nUmero asignado por el sistema de forma automatica

- Fec. Generacion: Fecha de generacion del requerimiento

- Comentario: Comentario adicional sobre el requerimiento

- Total: Presenta el valor total del requerimiento

- Estado: Presenta el estado del requerimiento: Creado, Solicitado, Aprobado, Negado,
Cotizado, Ejecutivo asignado, Orden de compra generada, Proveedor seleccionado,
Autorizar cierre.

- Nro. Proceso: Presenta el nimero del proceso

- Nro. Caso: Presenta el nimero de caso del ProcessMaker

- Usuario: Presenta el nombre del usuario que cre6 el requerimiento

- Nro. Req.: Presenta el nimero asignado por el sistema de forma automatica

- Fec. Documentacion: Fecha de la documentacion del requerimiento

- Fec. Autorizacién: Fecha de autorizacién del documento

- Fec. Ord. Compra: Fecha de la orden de compra

- Sec. Requerimiento: Presenta el secuencial de requerimiento

- Recomendacion: Presenta una recomendacién sobre el requerimiento

Monitoreo de requerimientos

Esta opcion permite monitorear el estado de los requerimientos y los tiempos transcurridos
entre las diferentes tareas.

Se ingresa a esta opcién seleccionando el mend Administrativo financiero, mdédulo Proceso
de compras y “haciendo clic” en la opcién Monitoreo de requerimientos.
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Filtro

El visor miultiple puede contener una gran cantidad de registros, por lo tanto, se presenta un
filtro que solicita los siguientes datos, para delimitar la busqueda:

Seguimiento FL

#| 9 J

Datos |

Solicitante - | [+

Fec. Solicitud Ini. |3|]'.f|]'1f2|]'2|]' Final : 20022020

- Solicitante: Se ingresa el nombre de la persona solicitante
- Fec. Solicitud Ini / Final: Intervalo de fechas para la presentacion de solicitudes
Visor Multiple

El usuario puede a través de esta opcién, consultar los datos de las solicitudes y realizar el
seguimiento.

) e-Bizness ® - [Monitoreo de requerimientos] - b3
Archive - | Ver- Empresazl [nTERMDC S A ] | ’;M]‘ 10 Apl\:aclc’m:l Consola | Médulo- | Favoritos~  Ventana~ Ayuda- &
Meni
‘Adm. Financiero Proceso de compras
g Parémetros Adnm. Fina... || | 8 rureo de wress
. . 4, Responsables Por Cta. €. || arrastre una columna para sgrupar -
@ Integracién contable M =
| | 2y Requerimientos (Sen) Sec. Solictud | Solidtante Inf, del Requerimiento CodigoInt. | Producto/Servicio
€1 proveedores @ Requerimientos sin presupu... [ » F¥®Y 6orja Ledn Tania Del Piar
m Proceso de compras ( Aprobar requerimientos | 335 Borja Ledn Tania Del Pilar 101001006 SOLO COMPRA VENTA ART
— @ 336 Borja Ledn Tania Del Piar 101022398 BUSO TEJIDOS MERCY C/ALTO ACANALADOLI
w528 Admin. Re tos (Ge =
£33 compras | | -} Advin. Requerimientos (Gen) 337 Borfa Ledn Tania Del Plar 008 Suministrod0s
. 5?% Admin, Requerimientos (Det) 338 Borja Ledn Tania Del Plar SRV0039186  Arriendo de locales
ﬁ‘ Importaciones — - 5
-Gy Verticar existanca L 339 Borja Le6n Tania Del Fiar SR10 Suministro0 10
L] . 340 Borfa Leén Tania Del Piar [ Lapiz bicolor punta gruesa
Cuentas por pagar & Requerimiento - Orden de c... ||| )
- | &= 341 Borja Ledn Tania Del Piar FRO0T Fresh
= - -t
[%J Polfticas comeraales Q Asignar ejecutivo de compras 341 Borja Ledn Tania Del Piar hbo01 1&pz normal
i £l cenerar cotizaciones 341 Borja Ledn Tania Del Piar SR10 Suministro010
87 mventarios [ | (- )
Cotizaciones redbidas | 342 Borja Ledn Tania Del Pilar FROO1 Fresh
| oencinia 342 Borja Le6n Tania Del Piar jbor001  Ultra
————— [ Analizar proceso de compras |[— 5
— || s P P 342 Borja Leon Tania Del Piar heo02 Lapiz de pintura
Ce i 1
Liﬂ ensea \,‘ Aprobar proceso de compra 343 Borja Ledn Tania Del Piar FROO1 Fresh
= X EE Monitoreo de requerimientos | ||| 343 Borja Ledn Tania Del Piar jabon001  Ulra
b Adm. Finandiero mEE=% 1 343 Borja Leon Tania Del Pilar hb002 Lapiz de pintura
L - ]ig Monitoreo proceso de comp... ||[l—|
343 Borfa Leén Tania Del Plar hboo1 I&piz normal
ﬁ Talento Humano 343 Borja Ledn Tania Del Piar beoot Lapiz bicolor punta gruesa
344 Borja Ledn Tania Del Piar hboo1 lépiz normal
— I
. Gestidn de Documentos L 345 Borfa Leén Tania Del Piar 10 Suministro010
344 Borja Ledn Tania Del Pilar SR10 UmMiNistro0 10
Total-1022 =
/(4] (4] Record1of1022 [o](n][m][<] f | =]
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- Sec. Solicitud: Contiene el nimero asignado a la solicitud

- Solicitante: Presenta el nombre de la persona que realizé la solicitud

- Inf. del Requerimiento: Presenta informacion del item: articulo, servicio, activo fijo,
suministro.

- Cddigo Int: Presenta el cédigo del item

- Producto/Servicio: Presenta el nombre del item

- Cantidad Sol: Presenta la cantidad solicitada

- Costo/Presupuesto: Presenta el costo del item

- Estado Item: Indica el estado de la solicitud, el cual puede ser:
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» Elaboracion: La solicitud se encuentra en proceso de elaboracion
» Solicitada: La solicitud fue enviada a aprobacion
= Aprobada: La solicitud fue aprobada
= Negada: La solicitud fue negada
» Enviada: El responsable envié los items solicitados
= Cerrada: La solicitud fue cerrada
- Tiempo Aprob.: Presenta el tiempo de aprobacién del requerimiento
- Tiempo Cotizacion: Presenta el tiempo de cotizacion
- Tiempo Orden Cmp: Presenta el tiempo de la orden de compra

Monitoreo proceso de compras

Esta opcién permite monitorear el estado de los procesos de compras desde el requerimiento,
cotizacion, orden de compra, ingreso a bodega, entrega y pago de la factura.

Se ingresa a esta opcion seleccionando el meni Administrativo financiero, médulo Proceso
de compras y “haciendo clic” en la opcién Monitoreo proceso de compras.

Filtro

El visor multiple puede contener una gran cantidad de registros, por lo tanto, se presenta un
filtro que solicita los siguientes datos, para delimitar la busqueda:

Seguimiento FL
Mo @O
Sequimiento FL INTERMIXS A
Datos l
Solicitante | B
Fec. Solicitud Ini. : |3|:|."|:|1.".2|]2|:| Final : |2gm22020

- Solicitante: Se ingresa el nombre de la persona solicitante
- Fec. Solicitud Ini / Final: Intervalo de fechas para la presentacion de solicitudes

Visor multiple

En esta pantalla el usuario puede consultar el proceso de compra, con la siguiente informacion:
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@ e-Bizness ® - [Monitoreo proceso de compras] - x
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Ingresador: Contiene el
Aprobador: Presenta el

Fec.
Fec.
Fec.
Fec.
Fec.
Fec.
Fec.

Comentario Aprob/Neg:
el usuario aprobado.

Nro. Req.: Presenta el nimero asignado por el sistema de forma automatica
Tipo: Presenta el tipo de requerimiento, para Uso interno / Stock

nombre del usuario que ingreso el requerimiento

Solicitante: Presenta el nombre de la persona que va a utilizar el item

nombre del usuario que aprueba el requerimiento

Ejecutivo: Presenta el nombre de la persona responsable de la compra del requerimiento
de Ingreso: Presenta la fecha en la que se realizé el requerimiento

Solicitud: Presenta la fecha de solicitud del requerimiento

aprobacion: Contiene la fecha de aprobacion de la solicitud

Existencia: Presenta la fecha de verificacion de la existencia del item en stock
Ejecutivo: Presenta la fecha de asignacién del ejecutivo de compras

Ini. Cotizacion: Presenta la fecha de creacion de la cotizacion

Entrega: Presente la fecha de entrega de los productos o servicios

Comentario: Presenta el comentario ingresado por el usuario

Presenta un comentario de la aprobaciéon o negacion realizada por

Estado: Presenta el estado del requerimiento: Creado, Solicitado, Aprobado, Negado,

Cotizado, Ejecutivo asignado, Orden de compra generada, Proveedor seleccionado,

Autorizar cierre.
Nro. Proceso: Presenta

completa.

el nimero de proceso generado por el ProcessMaker

Fec. Ini. Cotizacion: Presenta la fecha de inicio de la cotizacion
Fec.Doc. Completa: Presenta la fecha de cuando el usuario asigna la documentacion

Fec. Aprobacién Cot.: Presenta la fecha de aprobacion de la cotizacion

Fec.Ord. Compra: Presenta la fecha de la orden de compra

Ejecutivo: Presenta el nombre del ejecutivo

Recomendacion: Presenta recomendaciones acerca de la cotizacion

Estado Cot: Presenta el estado de la cotizacion: proveedor seleccionado, orden de compra,

pendiente, Doc. completa

Identificacion: Presenta

Serie: Presenta la serie

Fec. Emision: Presenta

el nimero del RUC del proveedor

Proveedor: Contiene el nombre del proveedor
Tipo Doc: Presenta el tipo de documento: compra, orden de compra
Documento.: Presenta el nimero de la factura

del documento

Fec. Ingreso: Presenta la fecha de ingreso de la factura

la fecha de emision de la factura

Fec. Vencimiento: Presenta la fecha de vencimiento de la factura
Fec. Contabilizacién: Presenta la fecha de contabilizacion de la factura
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- Ctb.: Indica si esta contabilizada o no la factura
- Estado Cmp: Presenta el estado de la compra: aprobada, pagada, proceso
- Total: Valor total de la compra
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