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Administrativo financiero
Proveedores

Ingreso al módulo

El módulo de Proveedores permite registrar la ficha completa de todos los proveedores con los
que trabaja la empresa y además emite diferentes tipos de estados de cuenta.

Para ingresar a las opciones de este módulo usted tiene 3 alternativas, las cuales pueden ser
seleccionadas desde la barra superior:

1. Seleccione la opción Árbol en el menú Ver de la barra superior, luego “haga clic” en la
aplicación Administrativo financiero y seleccione el módulo Proveedores. En la parte
derecha puede encontrar desplegadas las opciones que dicho módulo contiene.

2. Seleccione la opción Barra de Navegación en el menú Ver de la barra superior, luego
seleccione la aplicación Administrativo financiero y “haga clic” en el módulo Proveedores
que se encuentra en la parte inferior. En el segmento superior puede encontrar desplegadas
las opciones que dicho módulo contiene.

3. Seleccione Administrativo financiero en el menú Aplicación de la barra superior, luego
“haga clic” en la opción Módulo y seleccione Proveedores. En la parte derecha puede
encontrar desplegadas las opciones que dicho módulo contiene.
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Proveedores

Esta opción permite administrar la ficha completa de cada uno de los proveedores con los que
mantiene relaciones comerciales la empresa. Cuando en el sistema se trabaja en un grupo
empresarial, los proveedores pueden ser compartidos entre las empresas, con el objeto de
ingresarlos una sola vez.

Adicionalmente, un proveedor puede desempeñar otros roles dentro de la empresa, como por
ejemplo: cliente, empleado, accionista, etc. en este caso no es necesario ingresar nuevamente
los datos, sino simplemente definir el nuevo rol y completar los datos específicos.

Se ingresa a esta opción seleccionando el menú Administrativo financiero módulo
Proveedores y “haciendo clic” en la opción Proveedores.

Filtro

Normalmente el número de proveedores con los que se trabaja es extenso, por lo tanto el
sistema primero presenta un filtro para delimitar la búsqueda.

- Nro. ID: Contiene el número de identificación del proveedor
- Nombre: Contiene el nombre del proveedor (puede usar los comodines de búsqueda como

son el %%).



A d m i n i s t r a t i v o F i n a n c i e r o
P r o v e e d o r e s - U S R

__________________________________________________________________________________________________________

4

Luego de ingresar los parámetros requeridos en el filtro, el visor múltiple de proveedores
presenta los siguientes datos:

- Secuencial: Contiene el número asignado por el sistema de forma automática
- Tipo ID: Define el tipo de identificación del proveedor: (Persona Natural / PN Contabilidad /

Persona Jurídica /Gobierno).
- Nro. ID: Contiene el número del documento de identificación del proveedor
- Razón Social: Presenta el nombre oficial del proveedor
- Nombre comercial: Contiene el nombre comercial del proveedor
- Tipo persona: Contiene el tipo de persona jurídica del proveedor
- Origen: Presenta la procedencia del proveedor (Nacional / Extranjero)
- Ubicación: Contiene la ubicación geográfica del proveedor (país/provincia/ciudad)
- Cont. Especial: Define sí el proveedor es o no contribuyente especial
- Dirección: Presenta la dirección del proveedor
- Teléfono: Corresponde al número de teléfono del proveedor
- Celular: Contiene el número de teléfono móvil del proveedor
- E-mail: Contiene la dirección electrónica del proveedor
- Contacto: Presenta el nombre de la persona de contacto en la empresa del proveedor
- Fecha de creación: Se refiere a la fecha en la que fue creada la ficha del proveedor
- Fecha de verificación: Contiene la fecha en la cual se verificó los datos del proveedor
- Días plazo: Contiene el número de días de plazo para el pago de las facturas
- Estado: Define sí el proveedor está o no activo

Para crear un nuevo proveedor, se debe seleccionar el botón Nuevo (Ctrl + N). Se
presenta la pantalla de la cual se puede registrar los datos de un nuevo proveedor, tomando en
cuenta que los campos de color amarillo son obligatorios y los de color azul son campos
reservados del sistema.
Se detalla a continuación los datos de cada una de las pestañas:

Visor múltiple

Visor simple
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Pestaña: Datos generales

La primera pestaña del visor simple, contiene los datos principales de cada uno de los
proveedores con los siguientes campos:

- Secuencial: Contiene el número asignado por el sistema de forma automática
- Fecha de creación: Contiene la fecha de creación de la ficha del empleado
- Tipo persona: Define el tipo de persona jurídica del proveedor:

 Persona natural / Persona jurídica / Gobierno / Persona natural que lleva contabilidad
- Contribuyente especial: Define sí el proveedor es o no contribuyente especial
- Tipo ID: Define el tipo de identificación del proveedor:

 RUC / Cédula de identidad / Pasaporte / Otro
- Nro. ID: Contiene el número de identificación del proveedor
- Razón Social: Contiene el nombre oficial del proveedor
- Nombre Comercial: Contiene el nombre comercial del proveedor
- Otro nombre: Define sí se requiere o no otro nombre en los cheques del proveedor
- Nombre cheque: En caso de requerirse otro nombre en los cheques del proveedor, dicho

nombre se registra en este campo.
- Dirección: Hace referencia a la dirección del proveedor
- E-mail: Contiene la dirección electrónica del proveedor
- E-mail F.E.: Correo electrónico para recibir / enviar documentos de Facturación Electrónica
- Teléfono: Corresponde al número de teléfono del proveedor
- Contacto: Contiene el nombre de la persona de contacto en la empresa del proveedor
- Celular: Contiene el número de teléfono móvil del proveedor
- Ubicación: Contiene la ubicación geográfica del proveedor (país/provincia/ciudad)
- Fecha de verificación: Contiene la fecha de verificación de los datos del proveedor
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- Origen: Contiene la procedencia del proveedor:
 Nacional / Extranjero

- Observación: Contiene información adicional sobre el proveedor
- Estado: Define sí el proveedor está o no activo
- Tipo de proveedor: Permite clasificar a los proveedores en las siguientes categorías:

 Distribuidor / Empleado / Mayorista / Minorista
- Tipo de pago: Define la forma de pago que se maneja con el proveedor:

 Contado / Crédito
- Días plazo: Contiene el número de días de plazo, que el proveedor otorga a la empresa

para el pago de las facturas.
- Cupo crédito: Contiene el valor del crédito otorgado por el proveedor
- Cupo usado: Presenta el valor del cupo que se ha usado
- Código Alterno: Permite definir un código preestablecido que se tenga del proveedor
- Cupo disponible: Presenta el valor del cupo disponible
- Exento de retención: Permite definir sí el proveedor está o no exento de retención
- Exento de impuesto: Permite definir sí el proveedor está o no exento de impuestos
- Lista blanca: Permite definir sí el proveedor está o no en la lista blanca del SRI
- Central de riesgos: Contiene la calificación de riesgo que tiene el proveedor

Pestaña: Agencias

La segunda pestaña del visor simple, presenta los datos principales de las agencias que tiene
el proveedor, con los siguientes campos:

- Secuencial: Contiene el número asignado de forma automática por el sistema
- Nombre: Contiene el nombre de la agencia del proveedor
- Contacto: Contiene el nombre del contacto en la agencia del proveedor
- Teléfono: Presenta el número de teléfono de la agencia
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- Fax: Presenta el número de fax de la agencia
- Dirección: Contiene la dirección de la agencia
- Ubicación geográfica: Contiene la ubicación geográfica de la agencia

Pestaña: Documentos

La tercera pestaña del visor simple, contiene los datos de cada uno de los documentos que
esta autorizada a emitir cada agencia, con los siguientes campos:

- Secuencial: Contiene el número asignado de forma automática por el sistema
- Agencia: Permite seleccionar la casa matriz o agencia autorizada a emitir el documento
- Documento: Permite seleccionar el tipo de documento:

 Factura / Liquidación en compras / Nota de crédito / Nota de débito / Nota de venta /
Retención

- Fecha de caducidad: Contiene la fecha límite hasta la cual el proveedor está autorizado a
usar los documentos.

- Número de autorización: Contiene el número de autorización asignado por el SRI para la
emisión del documento.

- Número de serie: Contiene el número de serie de la casa matriz o agencia
- Nro. inicial: Contiene el número inicial del documento autorizado al proveedor para usar
- Nro. final: Contiene el número final del documento autorizado al proveedor para usar
- Estado: Define sí el documento está o no activo
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Pestaña: Convenios

La cuarta pestaña del visor simple, presenta los convenios que tiene la empresa con el
proveedor, con los siguientes campos:

- Secuencial: Contiene el número asignado por el sistema de forma automática
- Descripción: Contiene una descripción del convenio
- Fecha inicio: Define la fecha en la que inicia la vigencia del convenio
- Fecha fin: Define la fecha de finalización del convenio
- Estado: Permite definir sí el convenio está o no activo
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Pestaña: Datos Adicionales

La quinta pestaña del visor simple, presenta datos adicionales sobre el proveedor que pueden
ser de utilidad para la empresa con el proveedor, con los siguientes campos:

- Características: Contiene el detalle de las características que se pueden aplicar al
proveedor.

- Fecha de Creación: Contiene la fecha en que se registra el nuevo dato adicional
- Valor: Sí el dato adicional contiene algún monto en específico, se lo debe detallar en este

campo.
- Observación: contiene un comentario sobre el registro creado

Botones principales

Configurar roles

Al “hacer clic” en este botón, se puede definir los diferentes roles que desempeña el generador
en la empresa: cliente, proveedor, empleado, etc.

Nueva novedad

Al “hacer clic” en este botón, puede ingresar una nueva novedad o información adicional sobre
el proveedor
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Histórico de novedades

Al accionar este botón, el sistema presenta toda la información cualitativa o las novedades
registradas sobre el proveedor.

Histórico de compras

Al accionar este botón, el sistema presenta el detalle de las compras realizadas al proveedor,
en un rango de fechas.

Productos calificados

Al “hacer clic” en este botón, puede definir la lista de productos que el proveedor esta calificado
para proveerle a la empresa.

Cuentas contables

Al “hacer clic” en este botón, puede definir las cuentas contables con las que está relacionado
el proveedor.

Convenios

Al “hacer clic” en este botón, el sistema presenta el detalle del convenio seleccionado en el
visor simple.

Lista blanca

Al “hacer clic” en este botón, el sistema permite registrar los datos de lista blanca y de la central
de riesgos, con la finalidad de que solo una persona autorizada, pueda cambiar los mismos.

Doc. Pendientes de pago

Al “hacer clic” en este botón, el sistema presenta todos los documentos que están pendientes
de pagar a los proveedores.

Garantías

Al “hacer clic” en este botón, el sistema presenta todas las garantías entregadas a los
proveedores.
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Consulta datos adicionales Proveedor

Esta opción permite administrar las condiciones de los convenios que tiene la empresa con los
diferentes proveedores.

Se ingresar a esta opción seleccionando el menú Administrativo financiero módulo
Proveedores y “haciendo clic” en la opción Consulta datos adicionales (Prov).

Filtro

El visor múltiple puede contener una gran cantidad de registros, por lo tanto el sistema primero
presenta un filtro para delimitar la búsqueda con los siguientes datos:

- Todos: Permite visualizar todos los registros que se tengan
- Nombre: Permite seleccionar el nombre del proveedor
- Tipo: Permite seleccionar el tipo de proveedor que se desea obtener la consulta
- Características: Se puede filtrar de acuerdo a las características definidas al proveedor al

momento de crear su registro.
- Estado: Define sí el convenio está o no activo
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Visor múltiple

Luego de ingresar los parámetros requeridos en el filtro, el visor múltiple presenta los datos
adicionales del proveedor con los siguientes datos:

- Secuencial: Contiene el número asignado por el sistema de forma automática
- Tipo ID: Define el tipo de identificación del proveedor:

 RUC / Cédula de identidad / Pasaporte / Otro
- Razón Social: Presenta el nombre oficial del proveedor
- Nombre comercial: Contiene el nombre comercial del proveedor
- Tipo persona: Contiene el tipo de persona jurídica del proveedor
- Origen: Presenta la procedencia del proveedor ( Nacional / Extranjero )
- Ubicación: Contiene la ubicación geográfica del proveedor (país/provincia/ciudad)
- Cont. Especial: Define sí el proveedor es o no contribuyente especial
- Dirección: Presenta la dirección del proveedor
- Teléfono: Corresponde al número de teléfono del proveedor
- Celular: Contiene el número de teléfono móvil del proveedor
- E-mail: Contiene la dirección electrónica del proveedor
- Contacto: Presenta el nombre de la persona de contacto en la empresa del proveedor
- Fecha de creación: Se refiere a la fecha en la que fue creada la ficha del proveedor
- Fecha de verificación: Contiene la fecha en la cual se verificó los datos del proveedor
- Días plazo: Contiene el número de días de plazo para el pago de las facturas
- Estado: Define sí el proveedor está o no activo
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Botones principales

Borrar (Ctrl + B)

Este botón permite borrar el registro seleccionado, después de confirmar la eliminación no se
podrá volver a visualizar el registro eliminado.

Agrupar (Ctrl + A)

Este botón permite realizar la agrupación de los datos presentados en el visor múltiple, de
acuerdo a la columna seleccionada.

Columnas (Ctrl + C)

Este botón permite visualizar las columnas ocultas con las que cuenta el visor múltiple y
agregarlas de acuerdo a la necesidad del cliente.

Vista previa

Este botón permite visualizar los registros previos a la impresión, se puede seleccionar todos
los registros o solo los registros requeridos.

Exportar

Este botón permite exportar a hoja de calculo, archivo de texto o archivo HTML, permitiendo
guardar los archivos de acuerdo a la necesidad del usuario.
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Convenios

Esta opción permite administrar las condiciones de los convenios que tiene la empresa con los
diferentes proveedores.

Se ingresa a esta opción seleccionando el menú Administrativo financiero, módulo
Proveedores y “haciendo clic” en la opción Convenios.

Filtro

El visor múltiple puede contener una gran cantidad de registros, por lo tanto, el sistema primero
presenta un filtro para delimitar la búsqueda, con los siguientes datos:

- Generador: Permite seleccionar el nombre del proveedor
- Fecha inicio: Define la fecha de inicio del convenio
- Estado: Define sí el convenio está o no activo
- Fecha fin: Contiene la fecha de finalización del convenio
- Tipo: Define que el convenio es de compra

Luego de ingresar los parámetros requeridos en el filtro, el visor múltiple presenta los
convenios, con los siguientes datos:

- Secuencial: Contiene el número asignado de forma automática por el sistema
- Empresa: Nombre de la empresa con la que se tiene el convenio
- Generador: Presenta el nombre del proveedor
- Tipo: Define que el convenio es de compra
- Fecha: Contiene la fecha de inicio del convenio
- Descripción: Descripción del convenio realizado
- Estado: Define sí el convenio está o no activo

Visor múltiple
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Desde la barra de herramientas sí “hace clic” sobre el botón Nuevo, Editar o Ver, usted puede
ingresar al visor simple a través del cual se consulta, edita e ingresa los convenios con los
proveedores, con los siguientes datos:

Visor simple
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Cabecera

- Secuencial: Contiene el número asignado de forma automática por el sistema
- Fecha: Con la que se guarda en el sistema el convenio
- Proveedor: Presenta el nombre del proveedor
- Descuento 1: Se registra el valor de descuento del convenio obtenido con el proveedor
- Fecha inicio: Contiene la fecha de inicio del convenio
- Fecha fin: Presenta la fecha de finalización del convenio
- Estado: Define sí el convenio está o no activo
- Tipo: Define que el convenio es de compra

Pestaña Detalle convenio

- Código: Contiene el código asignado al producto
- Nombre: Contiene el nombre del producto
- Presentación: Contiene la presentación del producto
- Precio: Contiene el precio del producto
- Descuento: Contiene el descuento del producto
- Bonificación: Contiene la bonificación que existe sobre el producto
- Estado: Define sí el producto está o no activo

Pestaña Bonos y rebates

- Tipo: Define el tipo de convenio que se maneja con el proveedor:
 Bonos / Rebates

- Tipo bono: Sí el bono es por dinero o producto: Dinero / producto
- Base 1: Contiene el detalle de la base 1 del convenio
- Base 2: Contiene el detalle de la base 2 del convenio
- Valor: Sí el dato adicional contiene algún monto en específico, se lo debe detallar en este

campo.
- Estado: Define sí el convenio está o no activo
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Estado de cuenta por documento

Esta opción permite emitir el estado de cuenta con los movimientos agrupados por documento
de uno o varios proveedores, con los cuales la empresa mantiene relaciones comerciales.

Se ingresa a esta opción, seleccionando el menú Administrativo financiero, módulo
Proveedores y “haciendo clic” en la opción Estado de cuenta por Doc (Prov).

Los parámetros de emisión del reporte “Estado de cuenta por documento” son ingresados a
través de la siguiente pantalla, con los campos que se indica a continuación:

Proveedores:
- Agencias: Define la agencia de la cual desea emitir el estado de cuenta
- Por lista: Define sí quiere obtener el estado de cuenta de una lista de proveedores:

 Desde: Define el proveedor inicial del cual desea obtener el estado de cuenta
 Hasta: Define el proveedor final del cual desea obtener el estado de cuenta

- Por región: Define sí se quiere obtener el estado de cuenta de los proveedores de una
región:
 Región: Define la ubicación de los proveedores que desea obtener el estado de cuenta

- Por tipo: Define sí se quiere obtener el estado de cuenta de los proveedores por tipo:
 Tipo: Define el tipo de generador: proveedor, empleado, acreedor, etc.
 Proveedor: Cuando el tipo es proveedor, define el tipo específico de proveedor

- Todos: Define sí quiere obtener el estado de cuenta de todos los proveedores

Opciones:
- Estado contabilización: Define sí el estado de cuenta debe incluir solo los documentos

contabilizados, no contabilizados o todos.
- Incluir facturas ya canceladas: Permite definir sí el estado de cuenta debe incluir o no las

facturas que ya fueron pagadas.
- Incluir otros egresos: Permite definir sí el estado de cuenta debe incluir o no los otros

egresos que no están asociados con un documento.

Filtro



A d m i n i s t r a t i v o F i n a n c i e r o
P r o v e e d o r e s - U S R

__________________________________________________________________________________________________________

18

- Incluir otros ingresos: Permite definir sí el estado de cuenta debe incluir o no los otros
ingresos, que no están asociados con un documento.

Rango de fecha:

- Todos: Sí selecciona este atributo, significa que quiere obtener el estado de cuenta de los
proveedores, desde el inicio de funcionamiento del sistema, hasta la presente fecha.

- Rango de fecha: Sí no selecciona el atributo, significa que quiere obtener el estado de
cuenta de los proveedores, en un rango de fechas:
 Fecha inicio: Indica la fecha de inicio del estado de cuenta de los proveedores
 Fecha fin: Indica la fecha final del estado de cuenta de los proveedores

El reporte “Estado de cuenta por documento”, contiene los siguientes datos:

Reporte
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Estado de cuenta cronológico

Esta opción permite emitir el estado de cuenta, con los movimientos ordenados
cronológicamente de uno o varios proveedores, con los cuales la empresa mantiene relaciones
comerciales.

Se ingresa a esta opción, seleccionando el menú Administrativo financiero, módulo
Proveedores y “haciendo clic” en la opción Estado de cuenta cronológico.

Los parámetros de emisión del reporte “Estado de cuenta cronológico”, son ingresados a través
de la siguiente pantalla, con los campos que se indica:

Proveedores:

- Agencia: Define la agencia de la cual desea emitir el estado de cuenta
- Por lista: Define sí quiere obtener el estado de cuenta de una lista de proveedores:

 Desde: Define el proveedor inicial del cual desea obtener el estado de cuenta
 Hasta: Define el proveedor final del cual desea obtener el estado de cuenta

- Por región: Define sí se quiere obtener el estado de cuenta de los proveedores de una
región:
 Región: Define la ubicación de los proveedores que desea obtener el estado de cuenta

- Por tipo: Define sí se quiere obtener el estado de cuenta de los proveedores por tipo:
 Tipo: Define el tipo de generador: proveedor, empleado, acreedor, etc.
 Proveedor: Cuando el tipo es proveedor define el tipo específico de proveedor

- Todos: Define sí quiere obtener el estado de cuenta, de todos los proveedores

Opciones:

- Estado contabilización: Define sí el estado de cuenta debe incluir solo los documentos
contabilizados, no contabilizados o todos.

- Incluir facturas ya canceladas: Permite definir sí el estado de cuenta debe incluir o no las
facturas que ya fueron pagadas.

Filtro
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- Incluir otros egresos: Permite definir sí el estado de cuenta, debe incluir o no los otros
egresos que no están asociados con un documento.

- Incluir otros ingresos: Permite definir sí el estado de cuenta, debe incluir o no los otros
ingresos, que no están asociados con un documento.

Rango de fecha:

- Todos: Sí selecciona este atributo, significa que quiere obtener el estado de cuenta de los
proveedores desde el inicio de funcionamiento del sistema, hasta la presente fecha.

- Rango de fecha: Sí no selecciona el atributo, significa que quiere sacar el estado de cuenta
de los proveedores, en un rango de fechas:
 Fecha inicio: Indica la fecha de inicio del estado de cuenta de los proveedores
 Fecha fin: Indica la fecha final del estado de cuenta de los proveedores

El reporte “Estado de cuenta cronológico”, contiene los siguientes datos:

Reporte
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Resumen de cuentas por pagar

Esta opción permite emitir un resumen de las cuentas por pagar que la empresa tiene con
diferentes beneficiarios, con los cuales mantiene relaciones comerciales.

Se ingresa a esta opción, seleccionando el menú Administrativo financiero, módulo
Proveedores y “haciendo clic” en la opción Resumen de cuentas por pagar.

Los parámetros de emisión del reporte “Resumen de cuentas por pagar” son ingresados a
través de la siguiente pantalla, con los campos que se indica a continuación:

Proveedores:

- Agencia: Define la agencia de la cual desea emitir el estado de cuenta
- Por lista: Define sí quiere obtener el estado de cuenta de una lista de proveedores:

 Desde: Define el proveedor inicial del cual desea obtener el estado de cuenta
 Hasta: Define el proveedor final del cual desea obtener el estado de cuenta

- Por región: Define sí se quiere obtener el estado de cuenta de los proveedores de una
región:
 Región: Define la ubicación de los proveedores que desea obtener el estado de cuenta

- Por tipo: Define sí se quiere obtener el estado de cuenta de los proveedores por tipo:
 Tipo: Define el tipo de generador: proveedor, empleado, acreedor, etc.
 Proveedor: Cuando el tipo es proveedor, define el tipo específico de proveedor

- Todos: Define sí quiere obtener el estado de cuenta de todos los proveedores

Opciones:

- Valores vencidos: Permite definir sí el resumen de cuentas por pagar, debe presentar
información sobre las cuentas vencida con la respectiva antigüedad.

- Valores vigentes: Permite definir sí el resumen de cuentas por pagar, debe presentar
información sobre las cuentas vigentes.

- Estado de contabilización: Define sí se debe presentar los documentos no contabilizados,
los documentos contabilizados o todos.

Filtro
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- Fecha de corte: establece la fecha hasta la cual se desea obtener el resumen de las
cuentas por pagar.

- Incluir otros egresos: Define sí se debe incluir o no lo egresos que no están asociados a un
documento.

- Incluir otros ingresos: Define sí se debe incluir o no lo ingresos que no están asociados a
un documento.

- Intervalo: Define el intervalo de vencimiento en el cual debe presentar los valores

Presentar resultados:

- Totales por agencia: Presenta el resumen de cuentas por pagar por agencia
- Totales por proveedor: Presenta el resumen de cuentas por pagar, proveedor por

proveedor.
- Totales por región: Presenta el resumen de cuentas por pagar por cada región
- Proveedores por agencia: Presenta el detalle de cuentas por pagar agrupado por agencia
- Proveedores por región: Presenta el detalle de cuentas por pagar agrupado por región
- Proveedores por tipo: Presenta el detalle de cuentas por pagar agrupado por tipo

El reporte “Resumen de Cuentas por Pagar”, contiene los siguientes datos:

Reporte
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Consultar estado de cuenta

Esta opción permite presentar en pantalla, el estado de cuenta de un proveedor con el cual la
empresa mantiene relaciones comerciales.

Se ingresa a esta opción, seleccionando el menú Administrativo financiero, módulo
Proveedores y “haciendo clic” en la opción Consultar estado de cuenta.

Los parámetros de consulta del estado de cuenta, son ingresados a través de la siguiente
pantalla, con los campos que se indica a continuación:

En la cabecera de la pantalla, se define los criterios de consulta del estado de cuenta, a través
de los siguientes campos:

- Proveedor: Permite seleccionar el proveedor del que se va a consultar el estado de cuenta
- Por fecha: Permite consultar el estado de cuenta en un rango de fechas
- Estado contabilización: Define sí el documento debe o no estar contabilizado para que

salga en la consulta.
- Fecha inicio: Contiene la fecha inicial del estado de cuenta
- Fecha fin: Contiene la fecha final del estado de cuenta
- Incluir facturas ya canceladas: Permite definir sí el estado de cuenta debe incluir las

facturas pagadas.

Visor básico
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- Incluir otros Egresos: Permite definir sí el estado de cuenta, debe o no incluir otros egresos
realizados al proveedor, que no están asociados a un documento.

- Incluir otros Ingresos: Permite definir sí el estado de cuenta debe o no incluir otros ingresos
realizados por el proveedor, que no están asociados a un documento.

El resultado de la consulta de acuerdo al criterio ingresado, se presenta con los siguientes
campos:

- Secuencial: Contiene el número asignado por el sistema de forma automática
- Tipo Documento: Contiene el tipo de documento
- Nro. Documento: Presenta el número de documento
- Fecha emisión: Contiene la fecha de emisión del documento
- Fecha contable: Presenta la fecha de contabilización del documento
- Débito: Presenta el valor del documento
- Crédito: Presenta el valor pagado al proveedor
- Saldo: Contiene el saldo de la cuenta por pagar
- Ctb: Indica sí el documento está o no contabilizado
- Observación: Contiene información adicional sobre el documento
- Orden: Contiene el número de compra
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