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Administrativo financiero
Proyectos

Ingreso al módulo

Este módulo permite gestionar de manera consolidada los diferentes proyectos que tiene una
empresa. El usuario puede tener un efectivo control sobre los proyectos, que estén bien
encaminados y que se ejecuten a tiempo y según lo presupuestado; garantiza la transparencia
en la ejecución de todas las tareas que lo componen como también permite a los responsables
controlar en todo momento la información adecuada y actualizada, como también el estado del
proyecto, materiales, mano de obra, etc.

Para ingresar a las opciones de este módulo, usted tiene 3 alternativas, las cuales pueden ser
seleccionadas desde la barra superior:

a. Seleccione la opción Árbol en el menú Ver de la barra superior, luego “haga clic” en la
aplicación Administrativo financiero y seleccione el módulo Proyectos. En la parte
derecha puede encontrar desplegadas las opciones que dicho módulo contiene.

b. Seleccione la opción Barra de Navegación en el menú Ver de la barra superior, luego
seleccione la aplicación Administrativo financiero y “haga clic” en el módulo
Proyectos que se encuentra en la parte inferior. En el segmento superior puede
encontrar desplegadas las opciones que dicho módulo contiene.

c. Seleccione Administrativo financiero en el menú Aplicación de la barra superior,
luego “haga clic” en la opción Módulo y seleccione Proyectos. En la parte derecha
puede encontrar desplegadas las opciones que dicho módulo contiene.
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Componentes - Proyectos

Esta opción permite registrar los componentes o partes de un proyecto creado, dentro de la
empresa.

Se ingresa a esta opción seleccionando el menú Administrativo financiero, módulo
Proyectos y “haciendo clic” en la opción Componentes – Proyectos. El sistema presenta el
siguiente visor múltiple, con su respectiva barra de herramientas.

Filtro

Para poder consultar los componentes de proyectos que están registrados en el sistema, el
usuario puede escoger entre el usuario y/o estado del proyecto, como muestra la siguiente
pantalla:

- Usuario: Indica el nombre del usuario que creó el componente
- Tipo: Especifica el tipo de proyecto
- Estado: Estado del componente activo / inactivo
- Fechas: Permite definir el intervalo de tiempo en que se realizará la búsqueda del

componente.
 Todos: se mostrarán todos los componentes
 Fecha:

o Fecha Ini: Fecha de inicio de la búsqueda
o Fecha Fin: Fecha de fin de la búsqueda
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Visor múltiple

El visor múltiple presenta todos los componentes creados dentro la empresa, con los siguientes
datos:

- Secuencial: Contiene al número asignado de forma automática por el sistema
- Componentes: Nombre del componente del proyecto
- Código: Código o nomenclatura del componente
- Tipo CC: Común / orden, indica sí es tipo de componente común o pertenece a una orden

de producción.
- Nivel: Nivel del componente, desde 1 hasta 6
- Clase: Clase de componente, orden de producción / orden de trabajo / otros / proyectos
- Fecha: Fecha de creación del componente
- Descripción: Descripción del componente
- Usuario: Nombre del usuario que creó el componente
- Estado: Estado activo / inactivo del componente
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Proyectos

Esta opción permite registrar en el sistema los todos los proyectos que la empresa tiene.

Se ingresa a esta opción seleccionando el menú Administrativo financiero, módulo
Proyectos y “haciendo clic” en la opción Proyectos. El sistema presenta el siguiente visor
múltiple con su respectiva barra de herramientas.

Filtro

Para poder consultar los proyectos que están registrados en el sistema, el usuario debe
escoger el estado del proyecto como muestra la siguiente pantalla:

Visor múltiple

El visor múltiple presenta todos los proyectos que la empresa tiene con los siguientes datos:

- Secuencial: Contiene al número asignado de forma automática por el sistema
- Proyecto: Contiene el nombre del proyecto
- Cliente: Contiene el nombre del cliente de la empresa
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- Responsable: Presenta el nombre de la persona que está a cargo del proyecto
- Centro de Costo: Contiene el centro de costo
- Fecha Inicio: Presenta la fecha de inicio del proyecto
- Fecha Fin: Presenta la fecha de finalización del proyecto
- Unidad de Medida: Muestra la unidad en la que se mide la duración del proyecto
- Tiempo Planificado: Muestra el cálculo en días de la duración del proyecto
- Progreso: Presenta el progreso del proyecto
- Tiempo Transcurrido: Contiene el tiempo que ya se invirtió en el proyecto
- Valor: Presenta el valor que cuesta el proyecto
- Comentario: Presenta un comentario que le sea de utilidad al usuario
- Estado: Contiene el estado del proyecto (programado / ejecución / terminada)

IMPORTANTE

Sí usted “hace clic derecho” sobre uno de los registros desplegados, se presenta un menú que
le permite ingresar un Nuevo registro, Editar, Ver o Borrar. Las mismas operaciones pueden
ser realizadas desde la barra de herramientas.

Visor simple

Para crear un nuevo proyecto se debe seleccionar el botón Nuevo (Ctrl + N), el sistema
presenta la siguiente pantalla. Se debe completar los datos tomando en cuenta que los campos
amarillos son obligatorios y los campos de color azul son los que despliega el sistema.
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Pestaña: Datos

En la primera pestaña del visor simple se deben completar todos los principales datos
relacionados con el proyecto.

- Secuencial: Contiene al número asignado de forma automática por el sistema
- Proyecto: Ingresar el nombre del proyecto
- Cliente: Ingresar el nombre del cliente de la empresa
- Responsable: Ingresar el nombre de la persona que esta a cargo del proyecto
- Centro de Costo: Ingresar el centro de costo
- Unidad de Medida: Escoger la unidad en la que se mide la duración del proyecto:

 Días
 Hora

- Valor Total: Ingresar el valor total del proyecto
- Fecha Inicio: Ingresar la fecha de inicio del proyecto
- Fecha Fin: Ingresar la fecha de finalización del proyecto
- Tiempo Planificado: Muestra la duración en días del proyecto
- Tiempo Transcurrido: Muestra el tiempo ya invertido en el proyecto
- Costo Prog: Contiene el costo programado del proyecto calculado por el sistema
- Costo Real: Contiene el costo real calculado por el sistema
- Útil Prog: Contiene la utilidad programada del proyecto
- Útil Real: Contiene la utilidad real del proyecto
- Progreso: Presenta el progreso del proyecto en porcentaje
- Estado: Contiene el estado del proyecto que puede ser:

 Programado
 Ejecución
 Terminada.

 Comentario: Ingresar un comentario que le sea de utilidad al usuario
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Pestaña: Facturación

En la segunda pestaña del visor simple se deben ingresar todos los datos relacionados con la
facturación del proyecto.

- Secuencial: Contiene al número asignado de forma automática por el sistema
- Fecha: Contiene la fecha de creación del documento
- Valor: Ingresar el valor de la factura
- Concepto: Contiene el concepto de la facturación
- Comentario: Ingresar un comentario relacionado con la factura
- Estado: Ingresar el estado del documento

 Emitida
 No Emitida
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Pestaña: Costos

En la tercera pestaña se puede visualizar los costos presupuestados y los costos reales del
proyecto, en cuanto a mano de obra, materiales, equipos, costos adicionales y gastos.
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En esta pestaña se visualiza el detalle de la Mano de Obra empleada en el proyecto, se puede
visualizar los costos presupuestados y los costos reales. Contiene los siguientes datos:

- Secuencial: Contiene al número asignado de forma automática por el sistema
- Cargo: Contiene el nombre del recurso asignado al proyecto
- Fecha: Contiene la fecha en la que se realizó la tarea
- Cantidad: Se visualiza la cantidad en horas que tomo al responsable ejecutar la tarea
- Costo: Contiene el costo de la tarea
- Rendimiento: Contiene el rendimiento de la tarea
- Comentario: Contiene una descripción de la tarea realizada
- Total: Contiene el valor total que cuesta ejecutar esa tarea
- MAOB_UNI: Contiene la mano de obra
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En esta pestaña se visualiza el detalle de los Materiales utilizados en el proyecto; se puede
visualizar los costos presupuestados y los costos reales, contiene los siguientes datos:

- Secuencial: Contiene al número asignado de forma automática por el sistema
- Código Int.: Contiene el código asignado al producto a utilizar en el proyecto
- Nombre: Contiene el nombre del producto
- Centro de costo: Centro de costo asignado
- Fecha: Contiene la fecha en la que se va utilizar los materiales
- Unidad: Contiene la unidad de medida del material
- Cantidad: Detalla el número de materiales a utilizar en el proyecto
- Precio unitario: Detalla el precio unitario del producto
- Costo: Detalla el costo del producto
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En esta pestaña se visualiza el detalle de los Equipos utilizados en el proyecto; se puede
visualizar los costos presupuestados y los costos reales; contiene los siguientes datos:

- Secuencial: Contiene al número asignado de forma automática por el sistema
- Código Producto: Contiene el código asignado del equipo a utilizar en el proyecto
- Producto: Contiene el nombre del producto o equipo
- Fecha: Contiene la fecha en la que se va utilizar los equipos
- Cantidad: Detalla el número de equipos a utilizar en el proyecto
- Tarifa: Detalla la tarifa de uso del equipo
- Rendimiento: Detalla el rendimiento del equipo
- Comentario Contiene información adicional del registro del equipo
- Total: Contiene el total del costo del uso del equipo
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En la pestaña se visualiza el detalle de los Costos Adicionales utilizados en el proyecto; se
puede visualizar los costos presupuestados y los costos reales; contiene los siguientes datos:

- Secuencial: Contiene al número asignado de forma automática por el sistema
- Código: Contiene el código asignado al costo adicional, cargado al proyecto
- Producto: Contiene el nombre del costo adicional
- Unidad: Contiene la unidad del costo adicional
- Fecha: Contiene la fecha en la que se va utilizar los equipos
- Cantidad: Detalla el número del ítem costo, a utilizar en el proyecto
- Tarifa: Detalla la tarifa de uso del ítem costo
- Comentario Contiene información adicional del costo adicional
- Total: Contiene el total del costo
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En esta pestaña se visualiza el detalle de los Gastos utilizados en el proyecto; se puede
visualizar los costos presupuestados y los costos reales; contiene los siguientes datos:

- Secuencial: Contiene al número asignado de forma automática por el sistema
- Cuenta Ctb.: Contiene el número de cuenta contable a la que se carga el gasto
- Fecha: Contiene la fecha en la que se registra el gasto
- Nombre Ctb.: Contiene el nombre de la cuenta contable
- Centro de costo: Contiene el centro de costo al cual afecta la transacción
- Debe: Contiene el valor de la cuenta deudora
- Haber: Contiene el valor de la cuenta acreedora
- Saldo: Presenta la diferencia ente el total del debe y el total del haber
- Comentario: Contiene información adicional del registro del equipo
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Paso a Producción

Esta opción permite visualizar los Paso a Producción que se tiene en la base de datos.

Filtro

Al hacer clic en los binoculares, se muestra el filtro para fijar las fechas de intervalo.

Visor múltiple

La información que se muestra, son datos por usuario, es decir; que un usuario podrá visualizar
solo su Paso a Producción y no de otros. Los usuarios Administradores serán capaces de ver
todos los Paso a Producción.

- Secuencial: Contiene el número asignado de forma automática por el sistema
- Release: Versión del desarrollo que se pondrá en producción
- Fecha: Fecha en la cual se crea el registro
- Usuario: Usuario logueado en el sistema
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- Estado: Estado de la tarea de paso a producción: Cerrado–Ok / Desarrollo / Devuelto / Test
/ Todos.

- Proyecto: Nombre del proyecto para el cual se desarrolla la tarea
- Etapa: Módulo al cual pertenece la tarea a desarrollar
- Tarea: Pantalla a la cual pertenece la tarea a desarrollar
- Actividad: Actividad a desarrollar
- Descripción: Descripción de la tarea a desarrollar
- Observación: Observaciones adicionales, referentes a la tarea a desarrollar

Visor Simple

Para crear un nuevo paso a producción se selecciona el botón Nuevo (Ctrl + N); el sistema
presenta la siguiente pantalla, donde se debe completar los datos tomando en cuenta que los
campos amarillos son obligatorios y los campos de color azul son los que despliega
automáticamente el sistema.

Pestaña Datos

- Secuencial: Contiene el número asignado de forma automática por el sistema
- Estado: Estado de la tarea de paso a producción: Cerrado–Ok / Desarrollo / Devuelto / Test

/ Todos.
- Proyecto: Nombre del proyecto para el cual se desarrolla la tarea
- Usuario: Usuario logueado en el sistema
- Módulo: Módulo al cual pertenece la tarea a desarrollar
- Fecha: Fecha en la cual se crea el registro
- Pantalla: Pantalla a la cual pertenece la tarea a desarrollar
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- Release: Versión del desarrollo que se pondrá en producción
- Actividad: Actividad a desarrollar
- Descripción: Descripción de la tarea a desarrollar
- Observación: Observaciones adicionales, referentes a la tarea a desarrollar

- Doc Indicaciones: Al hacer clic en el botón nos lleva a la aplicación Alfresco

en donde copiaremos la dirección web, con las indicaciones
de este requerimiento y lo pegaremos en este campo.

- Doc General: Al hacer clic en el botón nos lleva a la aplicación Alfresco

en donde copiaremos la dirección web, con los detalles del
paso a producción para este requerimiento y lo pegaremos en este campo.

Pestaña Adicional

- Secuencial: Contiene el número asignado de forma automática por el sistema
- Tipo: Tipo de desarrollo requerido Atributo / Catálogo / Insert, entre otros
- Descripción: Descripción de la tarea a desarrollar
- Observación: Observaciones adicionales, referentes a la tarea a desarrollar
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Release

Esta opción permite visualizar las versiones que tengamos en la base de datos.

Visor múltiple

Al hacer clic en los binoculares, se muestran los datos del visor múltiple.

- Secuencial: Contiene el número asignado de forma automática por el sistema
- Nombre: Nombre del release
- Fecha: Fecha en la cual se crea el registro
- Comentario: Observaciones adicionales
- Estado: Estado del release Abierto / Cerrado
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Visor Simple

Para crear un nuevo Release se selecciona el botón Nuevo (Ctrl + N); el sistema presenta
la siguiente pantalla, donde se debe completar los datos tomando en cuenta que los campos
amarillos son obligatorios y los campos de color azul son los que despliega automáticamente el
sistema.

- Secuencial: Contiene el número asignado de forma automática por el sistema
- Nombre: Nombre del release
- Fecha: Fecha en la cual se crea el registro
- Estado: Estado del release: Abierto / Cerrado
- Comentario: Observaciones adicionales
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Tareas Asignadas

Esta opción permite visualizar las Tareas Asignadas que tengamos en la base de datos.

Filtro

Al hacer clic en los binoculares, se muestra el filtro para fijar las fechas de intervalo.

Visor múltiple

Al hacer clic en los binoculares, se muestran los datos del visor múltiple.

- Secuencial: Contiene el número asignado de forma automática por el sistema
- Proyecto: Nombre del proyecto para el cual se derarrollará la tarea
- Responsable: Usuario responsable de la tarea
- Etapa: Módulo al cual pertenece la tarea a desarrollar
- Actividad: Pantalla a la cual pertenece la tarea a desarrollar
- Tarea: Descripción de la tarea a desarrollar
- Fec. Inicio: Fecha de inicio de la tarea
- Unidad: Unidad de medida en tiempo de la tarea Días / Horas
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- Duración: Cantidad en Días / Horas, que se tomara desarrollar la tarea
- Fec. Final: Fecha fin de la tarea
- Avance: Avance en Días / Horas, del desarrollo de la tarea
- Fec. Creado: Fecha en la cual se creó el registro
- Estado: Estado de la tarea Asignado / Cerrado / Ejecución / Todos

Botones principales

Registro de Tareas

Este botón nos dirige directamente al visor simple de Tareas Asignadas y a la pestaña Tareas,
para completar el registro de tareas, que serán necesario para el desarrollo.

Paso a Producción

Este botón nos lleva al visor simple del Paso a Producción, con la característica que carga los
datos de la Tarea Asignada, que se seleccionó para el Paso a Producción.

Visor Simple

Para crear una nueva tarea se debe seleccionar el botón Nuevo (Ctrl + N); el sistema
presenta la siguiente pantalla. Se debe completar los datos tomando en cuenta que los campos
amarillos son obligatorios y los campos de color azul son los que despliega el sistema.

Tomar en cuenta que estos datos serán visualizados según el tipo de usuario, es decir; el
usuario podrá visualizar sólo sus Tareas Asignadas, así como será el único que podrá llenar
sus Registro de Tareas. Los usuarios administradores pueden visualizar todas las Tareas
Asignadas.
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Pestaña Datos

- Secuencial: Contiene el número asignado de forma automática por el sistema
- Fecha: Fecha en la cual se crea el registro
- Proyecto: Nombre del proyecto para el cual se desarrollará la tarea
- Usuario: Usuario responsable de la tarea
- Etapa: Módulo al cual pertenece la tarea a desarrollar
- Estado: Estado de la tarea Asignado / Cerrado / Ejecución / Todos
- Actividad: Pantalla a la cual pertenece la tarea a desarrollar
- Avance: Avance en Días / Horas, del desarrollo de la tarea
- Fec. Inicio: Fecha de inicio de la tarea
- Unidad: Unidad de medida en tiempo de la tarea Días / Horas
- Fec. Fin: Fecha fin de la tarea
- Cantidad: Cantidad en Días / Horas, que se tomara desarrollar la tarea
- Tarea: Descripción de la tarea a desarrollar

Pestaña Tareas

- Secuencial: Contiene el número asignado de forma automática por el sistema
- Generador: Usuario al cual se le asigna la tarea
- Fecha: Fecha en la cual se crea la tarea
- Cantidad: Cantidad en Días / Horas, que se tomará desarrollar la tarea
- Comentario: Descripción de la tarea a desarrollar
- Unidad: Unidad de medida en tiempo de la tarea Días / Horas
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Etapas

En esta opción el usuario puede crear las diferentes etapas que tiene un proyecto, esto le
ayudará a establecer metas y objetivos concretos, así como controlar la duración y los costes.

Filtro

Para poder consultar las etapas de los proyectos que están registrados en el sistema, el
usuario puede especificar el proyecto, como muestra la siguiente pantalla:

Visor múltiple

El visor múltiple presenta todas las etapas que tiene un determinado proyecto de la empresa,
con los siguientes datos:

- Secuencial: Contiene al número asignado de forma automática por el sistema
- Proyecto: Contiene el nombre del proyecto
- Etapa: Contiene el nombre de la etapa del proyecto
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- Unidad Medida: Contiene la unidad en la que será medida la etapa
- Orden: Contiene el orden de las etapas
- Fecha Inicio: Contiene la fecha de inicio de la etapa
- Fecha Fin: Contiene la fecha de finalización de la etapa
- Fecha Min. Inicio: Contiene la fecha mínima de inicio de la etapa
- Fecha Max Fin: Presenta la fecha máxima de finalización de la etapa
- Progreso: Presenta el progreso de la etapa en porcentaje
- Comentario: Contiene un comentario de ayuda relacionado con la etapa
- Estado: Contiene el estado de la etapa:

 Programado
 Ejecución
 Terminada

- Observaciones: Contiene observaciones relacionado con la etapa

IMPORTANTE

Sí usted “hace clic derecho” sobre uno de los registros desplegados, se presenta un menú que
le permite ingresar un Nuevo registro, Editar, Ver o Borrar. Las mismas operaciones pueden
ser realizadas desde la barra de herramientas.
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Visor Simple

Para crear una nueva etapa del proyecto se debe seleccionar el botón Nuevo (Ctrl + N); el
sistema presenta la siguiente pantalla. Se debe completar los datos tomando en cuenta que los
campos amarillos son obligatorios y los campos de color azul son los que despliega el sistema.

Pestaña: Datos

En la pestaña Datos el usuario puede crear las etapas de los proyectos de la empresa. Se
ingresa los siguientes datos:

- Secuencial: Contiene al número asignado de forma automática por el sistema
- Proyecto: Ingresar el nombre del proyecto
- Etapa: Ingresar el nombre de la etapa del proyecto
- Centro de costo: Contiene el centro de costo al cual afecta la etapa del proyecto
- Componente: Contiene el componente al que afecta la etapa del proyecto
- Unidad de Medida: Escoger la unidad en la que será medida la etapa:

 Días
 Horas

- Orden: Ingresar el orden de la etapa
- Fecha Inicio: Ingresar la fecha de inicio de la etapa
- Fecha Fin: Ingresar la fecha de finalización de la etapa
- Fecha Min. Inicio: Ingresar la fecha mínima de inicio de la etapa
- Fecha Max Fin: Ingresar la fecha máxima de finalización de la etapa
- Tiempo Prog: Contiene el tiempo programado que dura la etapa en días, calculado por el

sistema.
- Tiempo Real: Contiene el tiempo real en días que dura la etapa, calculado por el sistema
- Costo Prog.: Contiene el costo programado de la tarea, calculado por el sistema
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- Costo Real: Contiene el costo real calculado por el sistema
- Progreso: Presenta el progreso de la etapa en porcentaje, calculado por el sistema
- Estado: Contiene el estado de la etapa:

 Programado
 Ejecución
 Terminada

- Comentario: Ingresar un comentario de ayuda, relacionado con la etapa del proyecto

Pestaña: Etapas Anteriores

En la pestaña Etapas Anteriores, el sistema registra etapas anteriores, sí el proyecto las tiene
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Pestaña: Etapas Posteriores

En la pestaña Etapas Posteriores, el usuario puede registrar etapas posteriores, sí el proyecto
requiere.

Esta pestaña contiene la siguiente información:

- Secuencial: Contiene al número asignado de forma automática por el sistema
- Nombre: Ingresar el nombre de la etapa posterior
- Fecha Inicio: Ingresar la fecha de inicio de la etapa
- Fecha Fin: Ingresar la fecha de finalización de la etapa
- Duración: Contiene el tiempo que dura la etapa en días
- Estado: Contiene el estado de la etapa
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Pestañas: Costos

En esta pantalla se puede visualizar los costos presupuestados y los costos reales del proyecto
por etapas, en cuanto a Mano de Obra, Materiales, Equipos y Costos Adicionales.
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En esta pestaña se visualiza el detalle de la Mano de Obra empleada en la etapa del proyecto;
se puede visualizar los costos presupuestados y los costos reales; contiene los siguientes
datos:

- Secuencial: Contiene al número asignado de forma automática por el sistema
- Cargo: Contiene el nombre del recurso asignado a la etapa del proyecto
- Fecha: Contiene la fecha en la que se realizó la tarea
- Cantidad: Se visualiza la cantidad en horas que tomo al responsable ejecutar la tarea
- Costo: Contiene el costo de la tarea
- Rendimiento: Contiene el rendimiento de la tarea
- Comentario: Contiene una descripción de la tarea realizada
- Total: Contiene el valor total que cuesta ejecutar esa tarea
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En esta pestaña se visualiza el detalle de los Materiales utilizados en la etapa del proyecto; se
puede visualizar los costos presupuestados y los costos reales; contiene los siguientes datos:

- Secuencial: Contiene al número asignado de forma automática por el sistema
- Código Producto: Contiene el código asignado al producto a utilizar, en la etapa del

proyecto
- Nombre: Contiene el nombre del producto
- Fecha: Contiene la fecha en la que se va utilizar los materiales
- Unidad: Contiene la unidad de medida del material
- Cantidad: Detalla el número de materiales a utilizar en el proyecto
- Precio unitario: Detalla el precio unitario del producto
- Costo: Detalla el costo del producto
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En esta pestaña se visualiza el detalle de los Equipos utilizados en la etapa del proyecto; se
puede visualizar los costos presupuestados y los costos reales; contiene los siguientes datos:

- Secuencial: Contiene al número asignado de forma automática por el sistema
- Código Producto: Contiene el código asignado del equipo a utilizar en el proyecto
- Producto: Contiene el nombre del producto o equipo
- Fecha: Contiene la fecha en la que se va utilizar los equipos
- Unidad: Contiene la unidad de medida de los equipos
- Cantidad: Detalla el número de equipos a utilizar en el proyecto
- Precio Unitario: Contiene el precio unitario del equipo
- Costo: Contiene el costo del equipo
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En esta pestaña se visualiza el detalle de los Costos Adicionales utilizados en el proyecto; se
puede visualizar los costos presupuestados y los costos reales; contiene los siguientes datos:

- Secuencial: Contiene al número asignado de forma automática por el sistema
- Código: Contiene el código asignado al costo adicional cargado al proyecto
- Producto: Contiene el nombre del costo adicional
- Unidad: Contiene la unidad del producto
- Fecha: Contiene la fecha en la que se va utilizar los equipos
- Cantidad: Detalla el número de equipos a utilizar en la etapa del proyecto
- Tarifa: Detalla la tarifa de uso del ítem costo
- Comentario: Contiene información adicional del registro del equipo o costo adicional
- Total: Contiene el total del costo del uso del equipo o costo adicional
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En esta pestaña se visualiza el detalle de los Gastos utilizados en la etapa del proyecto; se
puede visualizar los costos presupuestados y los costos reales; contiene los siguientes datos:

- Secuencial: Contiene al número asignado de forma automática por el sistema
- Cuenta Ctb.: Contiene el número de cuenta contable a la que se carga el gasto de la

actividad.
- Fecha: Contiene la fecha en la que se registra el gasto de la etapa
- Nombre Ctb.: Contiene el nombre de la cuenta contable
- Centro de costo: Contiene el centro de costo al cual afecta la transacción
- Debe: Contiene el valor de la cuenta deudora
- Haber: Contiene el valor de la cuenta acreedora
- Saldo: Presenta la diferencia ente el total del debe y el total del haber
- Comentario: Contiene información adicional del registro del gasto de la etapa
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Tipo de Actividades

En esta opción el usuario puede gestionar los diferentes tipos de actividades que tienen el
proyecto.

Visor múltiple

El visor múltiple presenta todos los tipos de actividades que tiene un determinado proyecto, con
los siguientes datos:

- Nombre: Contiene el nombre de la actividad
- Estado: Contiene el estado de la actividad:

 Activo
 Inactivo

- Secuencial: Contiene un número generado en forma automática por el sistema

En la parte izquierda de la actividad, al dar clic podemos ver que dicha actividad tiene otras
actividades.

IMPORTANTE

Sí usted “hace clic derecho” sobre uno de los registros desplegados, se presenta un menú que
le permite ingresar un Nuevo registro y Editar. Las mismas operaciones pueden ser realizadas
desde la barra de herramientas.
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Botones principales

Contraer
Al “hacer clic” en este botón, la lista de actividades se contrae

Estilos
Al “hacer clic” en este botón, la lista de actividades puede presentarse en otros estilos: Clásico,
Slate o Default.

Visor Simple

Para crear una nueva actividad se debe seleccionar el botón Nuevo (Ctrl + N); el sistema
presenta la siguiente pantalla. Se debe completar los datos tomando en cuenta que los campos
amarillos son obligatorios y los campos de color azul son los que despliega el sistema.

En esta pantalla se debe ingresar la siguiente información.
- Secuencial: Contiene un número generado automáticamente por el sistema
- Nombre actividad: Ingresar el nombre de la actividad
- Padre: Escoger el nombre de la actividad más general, cuando la actividad creada está

dentro de ésta.
- Codificación: Ingresar un código que puede ser números y letras para identificar la

actividad.
- Estado: Contiene el estado de la actividad:

 Activo
 Inactivo

- Descripción: Ingresar un comentario útil al usuario referente a la actividad que está creando.
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Actividades

En esta opción el usuario puede administrar las diferentes actividades, las mismas que se las
pueden claramente identificar, pues el sistema permite que sean mensurables en términos de
tiempo, recursos, esfuerzo y coste. Además, se les puede asignar un responsable.

Filtro

Para poder consultar las diferentes actividades del proyecto que están registrados en el
sistema el usuario puede especificar el proyecto como muestra la siguiente pantalla:

- Proyecto: Indica el nombre del proyecto del que se desear buscar las actividades
- Responsable.: Indica el nombre del responsable de la actividad
- Estado: Indica el estado del proyecto (programado / ejecución / terminada)

Visor múltiple

En esta pantalla podemos visualizar la siguiente información.
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- Secuencial: Contiene al número asignado de forma automática por el sistema
- Proyecto: Contiene el nombre del proyecto
- Etapa: Contiene el nombre de la etapa del proyecto
- Tarea: Contiene el nombre de la tarea
- Codificación: Contiene un código para identificar la actividad o tarea
- Tipo Tarea: Contiene el tipo de actividad
- Prioridad: Contiene el tipo de prioridad con que debe ser ejecutada la actividad:

 Alta
 Baja
 Media

- Orden: Contiene el orden de la actividad o tarea
- Descripción: Contiene una descripción clara de la tarea
- Responsable: Contiene el nombre de la persona responsable de la actividad
- Unidad: Contiene la unidad en la que será mediada la actividad, que puede ser en:

 Días
 Horas

- Fecha Inicio Prog: Contiene la fecha programada de inicio de la actividad
- Fecha Fin Prog: Contiene la fecha programada de finalización de la actividad
- Duración Prog: Contiene la duración programada de la actividad
- Fecha Ini. Real: Presenta la fecha de inicio real de la actividad
- Fecha Fin Real: Presenta la fecha de finalización real de la actividad
- Duración Real: Presenta la duración real que se demoró la actividad
- Tiempo ejecutado: Contiene el tiempo que ya se ha empleado en realizar la actividad
- Progreso: Presenta en porcentaje el progreso de la actividad
- Tiempo Restante: Contiene el tiempo que aún no ha sido usado en la realización de la

actividad.
- Costo Programado: Presenta el costo que ha sido programado para la actividad
- Costo Real: Presenta el costo real de la actividad
- Comentario: Contiene un comentario de ayuda relacionado con la actividad
- Estado: Contiene el estado de la actividad:

 Programado
 Ejecución
 Terminada

IMPORTANTE

Sí usted “hace clic derecho” sobre uno de los registros desplegados, se presenta un menú que
le permite Crear, Editar, Ver o Borrar los registros. Las mismas operaciones pueden ser
realizadas desde la barra de herramientas.
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Visor simple

Para crear una nueva actividad en el proyecto se debe seleccionar el botón Nuevo (Ctrl +
N); el sistema presenta la siguiente pantalla. Se debe completar los datos tomando en cuenta
que los campos amarillos son obligatorios y los campos de color azul son los que despliega el
sistema.

Pestaña: Datos

En esta pestaña se ingresa los siguientes datos:

- Secuencial: Es el número asignado de forma automática por el sistema
- Orden: Ingresar el orden de la actividad o tarea
- Estado: Ingresar el estado de la actividad
- Proyecto: Ingresar el nombre del proyecto
- Etapa: Ingresar el nombre de la etapa del proyecto
- Actividad: Ingresar el nombre de la tarea o actividad
- Responsable: Ingresar el nombre de la persona responsable de la actividad
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- Descripción: Ingresar una descripción clara de la tarea
- Tipo: Escoger el tipo de actividad
- Centro de Costo: Contiene el centro de costo
- Componente: Contiene el componente al que afecta la etapa del proyecto
- Codificación: Ingresar un código para identificar la actividad o tarea
- Unidad: Escoger la unidad en la que será medida la actividad
- Prioridad: Escoger el tipo de prioridad con que debe ser ejecutada la actividad
- Fecha Inicio Prog: Ingresar la fecha programada de inicio de la actividad
- Fecha Fin Prog: Ingresar la fecha programada de finalización de la actividad
- Fecha Ini. Real: Ingresar la fecha de inicio real de la actividad
- Fecha Fin Real: Ingresar la fecha de finalización real de la actividad
- Duración Prog: El sistema calcula la duración programada de la actividad
- Costo Programado: El sistema calcula el costo programado para la actividad
- Duración Real: El sistema calcula la duración real que se demoró la actividad
- Costo Real: El sistema calcula el costo real de la actividad
- Tiempo ejecutado: Contiene el tiempo que ya se ha empleado en realizar la actividad
- Progreso: Presenta en porcentaje el progreso de la actividad
- Tiempo Restante: Contiene el tiempo que aún no ha sido usado en la realización de la

actividad.
- Comentario: Ingresar un comentario de ayuda relacionado con la actividad
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Pestaña: Factura

En la segunda pestaña del visor simple se deben ingresar todos los datos relacionados con la
facturación de la etapa.

- Secuencial: Contiene al número asignado de forma automática por el sistema
- Fecha: Contiene la fecha de creación del documento
- Unidad: Contiene la unidad en que se mide el producto
- Cantidad: Contiene la cantidad de producto
- Valor Unitario: Ingresar el valor de la factura
- Concepto: Contiene el concepto de la facturación
- Comentario: Ingresar un comentario relacionado con la factura
- Estado: Ingresar el estado del documento:

 Emitida
 No Emitida
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Pestaña: Costos

En esta pantalla se puede realizar dos operaciones: ingresar las actividades que se realiza y
visualizar los costos presupuestados y los costos reales del proyecto por tarea en cuanto a
Mano de Obra, Materiales, Equipos y Costos Adicionales.

Cabecera:

- Proyecto: Contiene el nombre del proyecto del cual se va a detallar los costos
- Etapa: Contiene el nombre de la etapa del proyecto
- Tarea: Contiene el nombre de la tarea
- Fecha Inicio: Indica la fecha desde donde se quiere visualizar las actividades o tareas
- Fecha Final: Ingresar la fecha hasta donde se quiere visualizar las actividades o tareas



A d m i n i s t r a t i v o F i n a n c i e r o
P r o y e c t o s - U S R

__________________________________________________________________________________________________________

42

Detalle:

En esta pantalla se visualiza el detalle de la Mano de Obra Real empleada en el proyecto y
contiene los siguientes datos:

En la pestaña Mano de Obra Presupuesto, se puede realizar un presupuesto de la mano de
obra que se empleará en el proyecto.

Se ingresa los siguientes datos:

- Secuencial: Contiene al número asignado de forma automática por el sistema
- Cargo: Ingresar el cargo que se requiere para la ejecución de la actividad
- Fecha: Ingresar la fecha en la que se realizó el presupuesto
- Unidad: Ingresar la unidad en la que mide la actividad
- Cantidad: Ingresar la cantidad de acuerdo a la unidad que le tomara ejecutar la actividad
- Costo: Ingresar el costo de la actividad realizada
- Rendimiento: Ingresar el rendimiento de la tarea
- Comentario: Ingresar una descripción precisa de la actividad realizada en esta etapa
- Total: Contiene el valor presupuestado de la tarea

En la pestaña Mano de Obra Real, se puede realizar un presupuesto de la mano de obra que
se empleará en el proyecto.
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- Secuencial: Contiene al número asignado de forma automática por el sistema
- Responsable: Contiene el nombre de la persona que esta a cargo de la tarea
- Fecha: Contiene la fecha en la que se realizó la tarea
- Unidad: Contiene la unidad en la que mide la tarea
- Cantidad: Se visualiza la cantidad en horas que le tomo al responsable ejecutar la tarea
- Costo: Contiene el costo de la tarea realizada
- Rendimiento: Contiene el rendimiento de la tarea
- Comentario: Contiene una descripción de la tarea realizada en esta etapa
- Total: Contiene el valor total de la tarea

En la pestaña Mano de Obra Nómina, se registran los empleados asignados a la actividad,
relacionados con el componente definido en la pestaña datos

- Secuencial: Contiene al número asignado de forma automática por el sistema
- Nombre: Contiene el nombre del empleado
- Identificación: Contiene la identificación del empleado
- Fecha Inicio: Contiene la fecha en la que debe iniciar la actividad o tarea
- Fecha Fin: Contiene la fecha que debe finalizar la actividad o tarea
- Centro Costo: Contiene el centro de costo que se debe cargar la actividad o tarea
- Componente: Contiene el componente de la actividad o tarea
- Valor: Contiene el valor total de la actividad

En la pestaña Materiales Presupuesto y Materiales Reales, el usuario puede ingresar los
materiales presupuestados y los materiales reales que se utiliza en el proyecto.

Se ingresa los siguientes datos:

- Secuencial: Contiene al número asignado de forma automática por el sistema
- Código: Ingresar el código del material
- Nombre: Ingresar el nombre del material
- Fecha: Ingresar la fecha de utilización del material
- Unidad: Ingresar la unidad del material
- Cantidad: Ingresar la cantidad de material necesario
- Precio Unitario: Ingresar el costo del material por unidad
- Costo: Contiene el valor total del material
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En la pestaña Equipos Presupuesto y Equipo Real, el usuario puede ingresar los equipos
presupuestados y los equipos reales que se utiliza en el proyecto.

Se ingresa los siguientes datos:

- Secuencial: Contiene al número asignado de forma automática por el sistema
- Código AF.: Contiene el código del activo fijo
- Producto: Ingresar el nombre del activo fijo
- Fecha: Ingresar la fecha de cuando se utiliza el AF
- Cantidad: Ingresar la cantidad de AF utilizados
- Tarifa: Ingresar el costo AF por unidad
- Rendimiento: Ingresar el rendimiento en porcentaje del AF
- Comentario: Ingresar un comentario referente al AF
- Total: Contiene el valor total del AF

En la pestaña Costos Adicionales Presupuesto y Costos Adicionales Real, el usuario
puede ingresar costos adicionales que se utilizarán en el proyecto:

Se ingresa los siguientes datos:

- Secuencial: Contiene al número asignado de forma automática por el sistema
- Código.: Ingresar el código del producto
- Producto: Ingresar el nombre del producto
- Unidad: Presenta la unidad de medida del producto
- Fecha: Ingresar la fecha de cuando se ingresa el producto
- Cantidad: Ingresar la cantidad del producto necesario
- Tarifa: Ingresar el costo del producto por unidad
- Comentario: Ingresar un comentario referente al producto
- Total: Contiene el valor total del producto

En la pestaña Gastos Presupuesto y Gastos Real, el usuario puede ingresar gastos que se
aplican en la actividad para cargar al proyecto:
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Se ingresa los siguientes datos:

- Secuencial: Contiene al número asignado de forma automática por el sistema
- Código.: Ingresar el código del producto
- Producto: Ingresar el nombre del producto
- Unidad: Presenta la unidad de medida del producto
- Fecha: Ingresar la fecha de cuando se ingresa el producto
- Cantidad: Ingresar la cantidad del producto necesario
- Tarifa: Ingresar el costo del producto por unidad
- Comentario: Ingresar un comentario referente al producto
- Total: Contiene el valor total del producto

Pestaña: Observaciones

En esta pantalla el usuario puede ingresar observaciones que le son de utilidad con respecto a
las Actividades realizadas del proyecto.
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Actividades y Tareas

En esta opción el usuario puede realizar consultas y obtener información detallada de las
actividades o tareas realizadas y también se puede editarlas.

Filtro

El visor múltiple puede contener una gran cantidad de registros, por lo tanto, el sistema primero
presenta un filtro que solicita los siguientes datos, para delimitar la búsqueda:

La búsqueda se la puede realizar solo por proyecto, responsable, estado o ingresando las tres
opciones.

- Proyecto: Escoger el proyecto del cual requiere la información
- Responsable: Escoger el responsable para realizar la búsqueda
- Estado: Escoger el estado que puede ser:

 Programado
 Ejecución
 Terminada.
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En el Visor Múltiple se puede visualizar la siguiente información:

- Secuencial: Contiene al número asignado de forma automática por el sistema
- Proyecto: Contiene el nombre del proyecto
- Etapa: Contiene el nombre de la etapa del proyecto
- Actividad: Contiene el nombre de la actividad
- Tarea: Contiene la descripción de la tarea desarrollada
- Responsable: Contiene el nombre de la persona que esta a cargo de la tarea
- Fecha: Contiene la fecha de cuándo fue realizada la tarea
- Unidad: Contiene la unidad en la que mide la tarea
- Cantidad: Contiene la cantidad en horas que le tomo al responsable ejecutar la tarea
- Costo: Contiene el costo de la tarea realizada
- Rendimiento: Contiene el rendimiento de la tarea
- Total: Contiene el valor total de la tarea
- Estado: Contiene el estado de la tarea

IMPORTANTE

Sí usted “hace clic derecho” sobre uno de los registros desplegados, se presenta un menú que
le permite Ver y Editar los registros. Las mismas operaciones pueden ser realizadas desde la
barra de herramientas.
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Consulta de Proyectos

Esta opción permite consultar todos los proyectos con los que esta trabajando la empresa en
un rango de fechas determinado.

Se ingresar a esta opción seleccionando el menú Administrativo financiero, módulo
Proyectos y “haciendo clic” en la opción Consulta de proyectos.

Filtro

El visor múltiple puede contener una gran cantidad de registros, por lo tanto, el sistema primero
presenta un filtro que solicita los siguientes datos, para delimitar la búsqueda:

- Estado: seleccionar el estado de los proyectos a consultar
 Programado
 Ejecución
 Terminada
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Visor múltiple

El visor múltiple presenta todos los proyectos con los que cuenta la empresa de acuerdo al
estado.

- Sec. Proyecto: Contiene al número asignado de forma automática por el sistema
- Proyecto: Contiene el nombre del proyecto
- Cliente: Contiene el nombre del cliente que se esta trabajando el proyecto
- Responsable: Ingresar el nombre de la persona responsable del proyecto
- Centro de Costo: Contiene el centro de costo
- Fecha Inicio: Presenta la fecha de inicio del proyecto
- Fecha Fin: Presenta la fecha de finalización del proyecto
- Unidad de Medida: Muestra la unidad en la que se mide la duración del proyecto
- Tiempo Planificado: Muestra el cálculo en días de la duración del proyecto
- Progreso: Presenta el progreso del proyecto
- Tiempo Transcurrido: Contiene el tiempo que ya se invirtió en el proyecto
- Valor: Presenta el valor que cuesta el proyecto
- Comentario: Presenta un comentario que le sea de utilidad al usuario
- Estado: Contiene el estado del proyecto
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Liquidación de Proyectos

Esta opción visualiza información contable de los proyectos terminados y cerrados

Visor múltiple

El visor múltiple presenta todos los proyectos cerrados con la información contable generada

- Secuencial: Contiene al número asignado de forma automática por el sistema
- Proyecto: Contiene el nombre del proyecto
- Cuenta Ctb.: Cuenta contable asignada al ítem de proyecto
- Nombre: Nombre de la cuenta contable
- Fecha: Fecha de la asignación contable al proyecto
- Debe: Valor de la transacción del debe
- Haber: Valor de la transacción del haber
- Codificación: Código del centro de costo
- Centro Costo: Nombre del centro de costo
- Proveedor: Proveedor o generador del producto o servicio imputado al proyecto
- Nro. Doc.: Número del documento comercial o factura
- Comentario: Comentario – información acumulada del proveedor, numero de factura,

componente.
- Concepto: Concepto de la transacción generada
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Reportes & Gráficos

Esta opción presenta a cada usuario del sistema, los reportes que está autorizado emitir dentro
del módulo de Proyectos.

Usted puede ingresar a esta opción seleccionando Administrativo Financiero, dar clic en
Proyectos y por último escoger la opción Reportes & Gráficos.

El sistema presenta la siguiente pantalla:

En esta opción se puede visualizar los siguientes reportes:

- Gráfico de costos de un proyecto
- Gráfico Gantt de un proyecto
- Costo de un proyecto por componente
- Costo diario de un proyecto
- Tareas por responsable
- Tareas por proyectos
- Liquidación de proyectos
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Gráfico de costos de un proyecto (123)

Este gráfico presenta en barras los costos del proyecto, de color naranja es el costo
presupuestado y de color verde es el costo real.

Para poder visualizar este reporte el usuario debe ingresar los siguientes datos:

- Proyecto: Ingresar el nombre del proyecto
- Etapa: Ingresar el nombre de la etapa del proyecto
- Tarea: Ingresar el nombre de la actividad
- Tiempo: Escoger Total, Mensual, Trimestral o Semestral
- Costos: Escoger Total, Mano de Obra, Materiales, Equipos o Costos Adicionales
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Gráfico Gantt de un proyecto (124)

Este reporte presenta en diagramas de Gantt, las tareas realizadas de un proyecto dentro de
cierto tiempo. Para poder visualizar este reporte el usuario debe ingresar los siguientes datos:

- Proyecto: Ingresar el nombre del proyecto
- Tiempo: Escoger el tiempo en Días, Semanas, Meses o Año
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Costo de un proyecto por componente (125)

Este reporte presenta los costos del proyecto por componente. Para poder visualizar este
reporte, el usuario debe ingresar los siguientes datos:

- Proyecto: Ingresar el nombre del proyecto
- Fecha Inicio: Ingresar la fecha desde que se quiere que se consulte el reporte
- Fecha Fin: Ingresar la fecha hasta dónde se quiere consultar el reporte
- Componente: Escoger cuál se quiere consultar: Mano de Obra, Materiales, Equipos,

Costos Adicionales.

Al dar clic en Buscar el sistema presenta dicho reporte con la siguiente información:

Presente el nombre del proyecto.

- Código: Presenta el código del componente
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- Nombre: Presenta los nombres de los responsables
- Fecha: Presenta la fecha en la que el responsable realizó el componente (Mano de Obra)
- Cantidad: Presenta la cantidad en horas del componente realizado
- Precio: Presenta el precio del componente
- Costo: Presenta el costo total del componente

Costo diario de un proyecto (127)

En esta opción se puede consultar los costos diarios de un proyecto. Para poder visualizar
este reporte, el usuario debe ingresar los siguientes datos:

- Proyecto: Ingresar el nombre del proyecto
- Fecha Inicio: Ingresar la fecha desde que se quiere que se consulte el reporte
- Fecha Fin: Ingresar la fecha hasta dónde se quiere consultar el reporte
- Presupuestado: Escoger esta opción sí desea un reporte con costo presupuestado
- Real: Escoger esta opción sí desea un reporte con costo real

Al dar clic en Buscar el sistema le pide al usuario grabar el reporte en un documento tipo Excel.

Tareas por responsable (124)
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En esta opción se puede consultar las tareas realizadas por la persona responsable en una
determinada fecha. Al dar clic en la opción Tareas por responsable, se presenta el siguiente
filtro:

Se debe ingresar los siguientes datos:

- Responsable: Ingresar el nombre de la persona responsable
- Fecha Inicio: Ingresar la fecha desde dónde quiere realizar la consulta
- Fecha Fin: Ingresar la fecha hasta dónde se quiere realizar la consulta
- Estado tarea: Ingresar el estado de la tarea a consultar
- Unidad: Ingresar la unidad de la tarea
- Presupuestado: Escoger sí quiere consultar tareas presupuestadas
- Real: Escoger sí quiere consultar las tareas reales

Al dar clic en la opción Buscar, se despliega el siguiente reporte:
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Este reporte presenta los siguientes datos:

- Responsable: Presenta el nombre de la persona responsable
- Periodo: Presenta el intervalo de fechas en la que se realiza la consulta
- Unidad: Presenta la unidad de las tareas
- Proyecto: Presenta el nombre del proyecto
- Tarea: Presenta el nombre de la tarea
- Fecha: Presenta la fecha en la que se realizó la tarea
- Tiempo: Presenta el tiempo que se tomó para la realización de la tarea
- Actividad: Presenta una descripción de la tarea realizada
- Estado: Presenta el estado de la tarea
- Total: Presenta el total en horas

Tareas por proyecto (143)
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En esta opción se puede consultar las tareas realizadas por proyecto en una determinada
fecha. Al dar clic en la opción Tareas por proyecto, se presenta el siguiente filtro:

Se debe ingresar los siguientes datos:

- Proyecto: Ingresar el nombre del proyecto
- Fecha Inicio: Ingresar la fecha desde dónde quiere realizar la consulta
- Fecha Fin: Ingresar la fecha hasta dónde se quiere realizar la consulta
- Estado tarea: Ingresar el estado de la tarea a consultar:

 Programado
 Ejecución
 Terminada

- Rubros: Ingresar el rubro que desea consultar:
 Costos Adicionales
 Mano de Obra
 Equipos
 Materiales

- Unidad: Contiene la unidad de la tarea
- Presupuestado: Escoger sí quiere consultar tareas presupuestadas
- Real: Escoger sí quiere consultar las tareas reales

Al dar clic en la opción Buscar, se despliega el siguiente reporte:
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Este reporte presenta los siguientes datos:

- Periodo: Presenta el intervalo de fechas en la que se realiza la consulta
- Unidad: Presenta la unidad en la que fue realizada las tareas
- Proyecto: Presenta el nombre del proyecto

Bajo el nombre de Proyecto, se encuentra la siguiente información:

- Fecha: Presenta la fecha en la que se realizó la tarea
- Tiempo: Presenta el tiempo que se tomó para la realización de la tarea
- Técnico: Presenta el nombre del técnico
- Tarea: Presenta el nombre de la tarea
- Actividad: Presenta una descripción de la tarea realizada
- Estado: Presenta el estado de la tarea
- Total: Presenta el total en horas

Bajo estos datos presenta un resumen por tarea con sus respectivos totales
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IMPORTANTE

En esta pantalla del Reporte en la barra de herramientas, hay opciones de utilidad para el
usuario, las más utilizadas:

Exportar Informe: El usuario puede exportar el reporte, a documento que necesite
Imprimir Informe: El usuario puede imprimir el reporte desde esta pantalla
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